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CIRCOLARI 


MINISTERO DEL TESORO, DEL BILANCIO 
E DELLA PROGRAMMAZIONE ECONOMICA 


DIPARTIMENTO DELLA RAGIONERIA GENERALE DELLO STATO 
ISPETTORATO GENERALE PER GLI ORDINAMENTI DEL PERSONALE E L'ANALISI DEI COSTI?’DELYLAVORO PUBBLICO 


Servizio contrattazione - Divisione VI - Prot. N. 0002650 Allegati 


CIRCOLARE 24 febbraio 2000, n. 7. 


Monitoraggio della spesa del personale. Il conto conomico e la relazione sulla”gestione. Esercizio 1999 (Titolo V del decreto 
legislativo 3 febbraio 1993, n. 29, e successive modificazioni ed integrazioni). 


Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri - Segretariato generale 


A tutti\i/Ministeri: 
Gabinetto 


Direzione generale affari generali e del personale 
Al Consiglio di Stato - Segretariato generale 
Alla Avvocatura generale dello Stato - Segretariato generale 
Alla Corte dei conti - Segretariato generale 
Alle aziende autonome ed amministrazioni autonome dello Stato 
Ai presidenti degli enti pubblici non economici 
Ai presidenti degli enti di ricerca e sperimentazione 
Ai rettori delle università e delle istituzioni universitarie 


Ai presidenti delle regioni a statuto ordinario e a statuto speciale ed ai 
presidenti delle province autonome 


Ai presidenti delle province 
Ai sindaci dei comuni 
Ai presidenti delle comunità montane 


Ai presidenti delle camere di commercio, industria, artigianato e agricol- 
tura 


Agli istituti autonomi case popolari 

Agli enti per l'edilizia residenziale 

Ai direttori generali delle aziende sanitarie e ospedaliere 
Ai presidenti degli enti del Servizio sanitario nazionale 


Al Consiglio nazionale dell'economia e del lavoro - Segretariato generale 


ncepiia 
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AIVE.N.E.A. 

AI C.O.N.I. 

AIl’E.N.A.V. 

AIV’E.N.A.S. 

All'’ente EUR 

All’UNIONCAMERE 

AIVA.S.I 

All’E.N.A.C. 

All'ente tabacchi italiani 

Alle aziende territoriali perKedilizia residenziali 

Ai commissari del Governo presso le regioni e le province autonome 
All'ente Poste italiane 

Agli uffici centrali dî bilancio presso i ministeri 

Agli uffici centrgli di ragioneria presso le aziende autonome 
Alle Ragionerie provinciali 


Ai rappresentanti del Ministero del tesoro, del bilancio e della pro- 
grammazione economica in seno ai collegi dei revisori dei conti 
presso gli enti 


e, per conoscenza: 
Alla Presidenza Consiglio dei Ministri - Dipartimento funzione pubblica 


Alla Presidenza Consiglio dei Ministri - Dipartimento per il coordina- 
mento delle politiche comunitarie e per gli affari regionali 


Alle segreteria della Conferenza permanente per i rapporti fra lo Stato, le 
regioni e le province autonome 


Alla segreteria della Conferenza Stato - Città - Autonomie locali 


Ai Servizi di controllo interno o nuclei di valutazione presso le ammini- 
strazioni pubbliche 


Al Ministero dell’Interno - Direzione generale per l'amministrazione civile 
Ai Prefetti 

Al Consiglio nazionale dell'economia e del lavoro - Presidenza 
Alla Corte dei conti - Servizio rapporti al Parlamento 
AIl’A.RA.N. 

All'ISTAT 

Agli assessori alla sanità delle regioni 

AIl’A.N.C.I 

AIlPU.P.I. 

AIl’U.N.C.E.M. 

All’UNIONCAMERE 


Ai dipartimenti e agli uffici dirigenziali generali del Ministero del tesoro, 
del bilancio e della programmazione economica 


nc re 
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La programmazione, il monitoraggio e lo sviluppo di metodologie di analisi dei 
risultati, con specifico riferimento alla gestione del personale, hanno ormai assuntb 
un ruolo primario ai fini delle determinazioni di finanza pubblica. 


La normativa più recente (per ultima la legge finanziaria per l'anno 2000 n.488 del 
23.12.99) ha individuato nel processo di programmazione e razionalizzazione delle 
risorse umane uno degli strumenti maggiormente idonei al contenimento\della spesa 
pubblica, anche al fine di garantire gli obiettivi di riforma organizzativa e di 
riqualificazione funzionale della Pubblica Amministrazione. 


La conoscenza dei fenomeni gestionali del personale consente inoltre ai competenti 
Organi l'adozione di adeguate politiche del personale e l'individuazione delle soluzioni 
gestionali atte ad ottimizzare l'utilizzo delle risorse umane. | 


Con la presente circolare, elaborata d'intesa con il Dipartimento della Funzione 
Pubblica, si illustrano le singole rilevazioni e gli adempimenti cui sono tenute codeste 
Amministrazioni ai sensi dell'art. 65 del d.leg.vo 29/93. 


I FLUSSI MENSILI DISPESA 


La costituzione di un patrimonio conoscitivo /Gontinuamente aggiornato rappresenta 
ormai una necessità impellente per le ricorrénti‘decisioni di politica del personale. La 
privatizzazione del rapporto di pubblico vimpiego, lo sviluppo della contrattazione 
integrativa e l'utilizzo di risorse aggiuntive; derivanti in particolare da economie di 
gestione, rendono ancora più necessaria la conoscenza dei fenomeni gestionali e 
quindi il monitoraggio della dinamica del personale e della relativa spesa. 


A tale fine, è in atto la realizzazione‘di una rete informatica integrata che costituisce, 
da parte del'Governo, uno degli obiettivi di razionalizzazione dell’ organizzazione della 
Pubblica Amministrazione (sistema informativo unitario del personale — SIUP — 
funzionale alla realizzazione*della Rete unitaria della pubblica Amministrazione — 
Rupa). 


= Il Settore statale 


Il monitoraggio per il settore statale è stato realizzato dal Dipartimento della 
Ragioneria Generale dello Stato attraverso flussi informativi che derivano 
dall’integrazione dei sistemi informativi deputati al pagamento dei trattamenti 
economici del personale. Il data-base è costituito da circa 1.530.000 posizioni 
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individuali che riguardano il personale dei Ministeri, delle Aziende Autonome, della 
‘ Scuola, della Magistratura, della Polizia di Stato, della Guardia di Finanza e della 
Polizia penitenziaria. A partire da gennaio 2000 sarà implementato con i dati relativi 
al personale delle Università (attraverso il CINECA). Successivamente si prevede di 
sviluppare anche l'integrazione con i sistemi informativi delle Forze Armate. 


» | settore pubblico: | 


Campione dei Comuni 


Per i Comuni si è fatto ricorso, a partire dal 1999, ad una campionatura elaborata 
dall'ISTAT, in relazione all'esigenza, emersa anche nell’ambito del sistema 
statistico nazionale (Sistan) -al quale collaborano rapprésentanti degli enti locali- 
di acquisire una conoscenza periodica (trimestrale) di taluni fenomeni gestionali. 


Regioni, Province, enti pubblici non economici ed enti di ricerca 


La tipologia di informazioni richiesta ai Comuni potrà essere successivamente 
estesa alle Regioni ed alle Province, iper’ attuare anche .in questi settori il 
monitoraggio periodico. Per gli enti pubblici non economici, nonché per gli enti e 
le istituzioni di ricerca e sperimentazione, si adotteranno le opportune iniziative 
per provvedervi, attraverso la connessione con i sistemi informativi degli enti più 
rappresentativi dei due comparti, con modalità analoghe a quelle già avviate peri 
Ministeri. 


Nell'appendice 1 sono riportate: 

- il tracciato) record utilizzato per l’integrazione dei 
sistemi informativi del settore statale; 
le istruzioni e la scheda di rilevazione dei dati da 


compilarsi a cura dei Comuni — campione entro il 15 
del .mese successivo al trimestre di riferimento, 
secondo la procedura indicata; 

l'elenco dei Comuni — campione. 


IL CONTO ANNUALE ED IL COSTO ANNUO 


Il conto annuale ha assunto nel corso degli anni una rilevanza sempre maggiore, 
rappresentando uno strumento conoscitivo di notevole ausilio per le singole 
Amministrazioni nell'attività di gestione del personale e, soprattutto, un valido 
supporto all'attività del Governo nella politica di indirizzo e monitoraggio della spesa 
dei dipendenti pubblici. Il conto annuale contiene gli elementi necessari per 
| procedere al monitoraggio-della spesa del personale al fine di gestire con razionalità 
ed efficacia i cambiamenti in corso nelle strutture pubbliche. 


2a 
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Non si è proceduto ad apportare modifiche alla struttura della rilevazione, salvò 
quelle derivanti dalle realtà contrattuali e normative sopravvenute, consentendo in.tal 
modo di consolidare, migliorandolo, il processo di definizione dei dati. 


=» Termine di invio dei dati 


Per i motivi illustrati nella circolare n.1 del 7.1.1999, relativa al conto annuale 
1998 (tempi ristretti per la verifica dei dati trasmessi dai singoli Enti e per la 
conseguente attività di modifica delle incongruenze riscontrate\hei modelli di 
rilevazione) si conferma il termine del 30 aprile per l’invio dei\dati agli Uffici 
centrali di Bilancio — ex Ragionerie centrali — e alle Ragionerie Provinciali, 
fermo restando che l’attuazione da parte dei Commissari del Governo della 
procedura prevista dall’art.30, comma 11, della legge 5.8.78, n. 468 non può 
che prodursi immediatamente dopo la data del 31 maggio. 


L'utilizzazione del mese di maggio per la verifica della congruità dei dati consentirà 
anche di limitare l'attivazione delle sanzioni previste/dall’art.11 del d. Leg.vo n.322 
del 6.9.89 connesse proprio alla qualità delle informazioni. In tal modo possono 
anche essere accelerate le fasi successive della procedura come specificato 
nell'appendice 2. 


=» Invio informatico 

Nel caso in cui le informazioni in oggetto(siano accentrate, per più enti, in un unico 
sistema informativo queste possono essere inviate su supporto magnetico nel 
rispetto di quanto definito nella nota techica “Processo di integrazione tra i sistemi 
informativi del settore pubblico — invio’ al S.I.R.G.S. dei dati del conto annuale del 
1999” ( codice RC-23-H0-0003) da. richiedere direttamente agli uffici indicati nelle 
“note informative”. | 


=» Modalità di invio per gli Enti elle Aziende del Servizio Sanitario Nazionale 
Fermi restando i termini ea\procedura amministrativa sopra specificata, i dati del 


conto annuale (e della relazione allegata) debbono essere inviati tramite le stazioni 
di lavoro del ministero della Sanità (flussi informativi sanitari). Tale procedura è stata 
definita nell'ambito del. protocollo d'intesa tra il Ministro del Tesoro del Bilancio e 
della Programmazione, economica ed il Ministro della Sanità, sulla base di quanto 
concordato dal gruppo di lavoro costituito su richiesta della Commissione 
permanente pervi»rapporti tra lo Stato e le Regioni. Ovviamente per gli istituti 
zooprofilattici sperimentali, nonché per l'Ordine Mauriziano di Torino ed il Galliera di 
Genova viene mantenuta la procedura di invio degli anni precedenti. 


=» JI costo annuo degli enti ex art. 65,c.3. del D.I.vo n.29/93 


Per gli enti suindicati è attivata la procedura informatizzata di invio analoga a 
quella delle altre amministrazioni ed enti. Vengono adottate le stesse procedure e 
scadenze sopra specificate. 

Pertanto, sciogliendo la riserva contenuta nella nota n. 151597 del 21.05.1998 
indirizzata ai Direttori dei Dipartimenti Provinciali del Tesoro, Bilancio e P. E. della 
Lombardia e del Veneto e avendo definito le procedure di rilevazione, le Aziende 
Lombarde per l'Edilizia Residenziale (A.L.E.R.) e le Aziende Territoriali per 
l'Edilizia Residenziale (A.T.E.R.) del Veneto invieranno i dati sul costo del 
personale secondo le istruzioni contenute nell'appendice 2. 


= 29 
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Nell'appendice 2 sono riportate le istruzioni, i modelli e le 
procedure relative al conto annuale e al costo annuo 1999. 


LA RELAZIONE AL CONTO ANNUALE 1999 


Con la relazione al conto annuale si forniscono strumenti .di..conoscenza e di 
valutazione dell'attività svolta e delle risorse utilizzate, necessari per poter sviluppare 
una efficace programmazione delle risorse umane. 


= La rilevazione per i ministeri 


L'obiettivo primario della rilevazione è suello di sviluppare l'analisi dei risultati 
attraverso l'esame delle attività espletate, delle risorse umane utilizzate e dei tempi 
impiegati. Tale processo è, peraltro, correlato con quello già in atto per la realizzazione 
di un sistema unico di contabilità economica analitica, di cui alla circolare 22.8.97, n. 
65, attuativa della legge 3.4.97, n. 94. 
L'apporto delle "interfaccia" nominate dai ministeri favorisce la partecipazione diretta 
| ed attiva delle amministrazioni, anche nella.fase di elaborazione e di analisi dei dati 
stessi. 
In tale ottica, a partire già dall'anno 1996; si è deciso di dare all'analisi dei risultati 
un'impostazione diversa rispetto alle precedenti relazioni, facendo, cioè, in modo che i 
dati rilevati venissero elaborati, analizzati e valutati da parte delle Amministrazioni 
congiuntamente al Dipartimento. della Ragioneria Generale dello Stato, che ha 
garantito il più ampio supporto tecnico. 
Il termine per l'invio della rilevazione alla Ragioneria Generale dello Stato — 
Ispettorato Generale per gli ordinamenti del personale e l’analisi dei costi del 
lavoro pubblico - è il 314maggio 2000. 


=> La rilevazione per i comùni 


Nell'anno 1996 è stata avviata la rilevazione per i comuni. La sperimentazione ha 
consentito (con 4a; collaborazione di alcuni comuni e dell'ANCI) di apportare. 
miglioramenti e..correttivi, che forniranno un significativo ritorno informativo da 
utilizzare ai varì livelli decisionali (nazionale e locale), e di individuare strumenti e 
soluzioni in-rmateria di gestione del personale e di risorse finanziarie. 

Il termine per l’inoltro dei modelli alle Ragionerie provinciali dello Stato è 
fissato per il 31 maggio 2000. 


» La rilevazione per le aziende sanitarie 


Per le Aziende del Servizio Sanitario Nazionale la rilevazione della relazione al 
conto annuale è stata inserita, di concerto con il Ministro della Sanità, nell'ambito 
della Conferenza permanente per i rapporti tra Stato, Regioni e Province autonome, 
nel processo di definizione di un sistema informativo comune per tutti i livelli 
decisionali (Stato, Regioni, Aziende sanitarie) riferito ai flussi di rilevanza sanitaria. 


ui 
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Quest'obiettivo favorisce la concentrazione nell'ambito del sistema informativo del 
Ministero della Sanità di tutte le rilevazioni che coinvolgono le Aziende del Servizio 
Sanitario Nazionale. 


Il termine per la trasmissione dei dati attraverso il sistema informativo-del 
ministero della Sanità è fissato al 37 maggio 2000. 


=» La rilevazione perle altre amministrazioni ed enti 


Le altre amministrazioni ed enti produrranno, anche per l'anno 1999jla relazione 
illustrativa sui risultati della gestione. 


Nell'appendice 3 sono riportate le istruzioni\ed i 
modelli della relazione al conto annuale 1999 dei 
Ministeri, delle Aziende sanitarie e dei Comuni. 


DIRETTIVE GENERALI 


L'acquisizione delle informazioni, connesse con il conto annuale e la relazione, 
riguarda, nel rispetto dell'autonomia regionale, anche le Regioni a statuto speciale, in 
relazione all'aspetto conoscitivo che riveste la rilevazione, (Corte Costituzionale sent. 
n.359, del 30 luglio 1993). 


Il conto annuale e la relazione, ivitcomprese le eventuali successive rettifiche, vanno 

sottoscritti, oltre che dal responsabile del procedimento, anche dal rappresentante 
del Ministero del Tesoro, del Bilancio e della Programmazione Economica in seno al 
Collegio dei revisori, ove esistente, prima dell'inoltro alla competente Ragioneria. 


= Invio del conto annuale.e della relazione 


Il conto annuale e la relazione vanno inviati agli Uffici centrali di bilancio presso i ministeri 
ed alle Ragionerie-Provinciali. Copia del conto annuale e della relazione va 
"contestualmente". trasmessa alla Presidenza del Consiglio del Ministri - Dipartimento per 
la Funzione Pubblica e alla Corte del Conti (vedi “note informative”). 


=» Responsabile del procedimento amministrativo — Sanzioni 


In applicazione della legge 7 agosto 1990, n.241, dovrà essere indicato nel 
“prospetto informativo” il responsabile del procedimento amministrativo oppure, se 
non-individuato, il rappresentate legale dell'ente. 

Si.ricorda che, oltre alla sanzione già attivata nei precedenti anni per gli enti 
inadempienti, sussiste quella prevista dagli artt.7 e 11 del D. Leg.vo 6.9.89, n. 
322,nel caso in cui vengano fornite informazioni incomplete e/o chiaramente 
inattendibili. î 

L'art.7 menzionato dispone infatti: "coloro che, richiesti di dati e notizie ai sensi del 
comma 1, non li forniscono, ovvero li forniscono scientemente errati o incompleti, 


ti 


14-3-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 61 


sono soggetti ad una sanzione amministrativa pecuniaria, nella misura di cui 
all'art.11, che è applicata secondo il procedimento ivi previsto". 
In tale contesto va immediatamente attivata la procedura che comporta la 
dichiarazione di inadempienza, subito dopo la scadenza del termine del 31 maggio, 
e l'automatica applicazione delle procedure sanzionatorie. Infatti, appena scaduto ll 
termine di preavviso fissato dalla dichiarazione di stato di inadempienza, il-sistema 
informativo viene chiuso alle date specificate in appendice 2 e non è più possibile 
l'acquisizione dei dati. Nel precisare che il conto annuale fa parte”del flussi 
informativi del Sistema Statistico Nazionale (SISTAN) e ribadendo l'importanza che 
esso assume per l'attività delle Amministrazioni e, più in generale, del’Governo, si 
richiama la diretta responsabilità della dirigenza nella gestione finanziaria, tecnica e 
amministrativa anche in relazione agli effetti che possono derivare alla gestione 
stessa nel caso in cui, per inadempienza, vengano applicate.le sanzioni di cui 
all'art.30, comma 11, della legge 5.8.78, n. 468, e successive modificazioni ‘ed 
integrazioni, nonché quelle previste dal richiamato art.11 del. D. Leg.vo n. 322 del 
6.9.89. 


=» UFFICI CENTRALI DI BILANCIO E\RAGIONERIE PROVINCIALI 


Gli Uffici centrali di bilancio e le Ragionerie provinciali hanno svolto finora un ruolo 
determinante nella fase di acquisizione dei dati, della loro validazione e trasmissione 
al sistema informativo. 


Nell'appendice 2 vengono puntualizzate le incongruenze evidenziate dal sistema 
informativo, sulle quali si richiama’ l'attenzione delle Amministrazioni, degli Uffici 
centrali di bilancio e delle Ragionerie provinciali che dovranno intensificare la verifica 
dei dati, anche ai fini degli-adempimenti successivi. Si raccomanda, pertanto, di 
approfondire e di seguire puntualmente le istruzioni allegate, facendo in modo che 
pervengano al sistema .centrale dati corretti, consentendo così di accelerarne 
l'inoltro alla Corte dei Conti. | 

Gli Uffici centrali di bilancio e le Ragionerie provinciali assicureranno ogni possibile 
azione di collaborazione con le Amministrazioni interessate dando il massimo 
contributo per evitare inadempienze e per assicurare la congruità dei dati e la 
corrispondenza degli stessi con le risultanze contabili. 


=» REVISORI DEI CONTI 


Considerata la rilevanza del conto annuale e della relativa relazione ai fini 
dell'espletamento delle funzioni di verifica, di monitoraggio del costo del personale e 
di analisi dei risultati, i revisori dei conti designati dal Ministero del Tesoro, del 
Bilancio e della Programmazione Economica, ove ne sia prevista la presenza, 
interverranno tempestivamente per accelerare la rilevazione. 

In caso di accertamento di situazioni di ritardo negli adempimenti suddetti 
provvederanno alle necessarie segnalazioni alle Ragionerie Provinciali dello Stato al 
fine di poter consentire le.conseguenti iniziative.’ 


era gr 
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Ai Commissari del Governo ed ai Prefetti - la cui azione, ai sensi dell’art.67, del d. 
Leg.vo n.29/93, si è rivelata particolarmente preziosa - si rivolge l'invito a richiamare 
l'attenzione sia degli enti che risultano inadempienti, sia di quelli, segnalati dalle 
competenti Ragionerie, che inoltrano dati incompleti o non corretti e,\pertanto, non 
utili ai fini della rilevazione. 


II Ministro: AMATO 


—. = 
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NOTE INFORMATIVE 


Per informazioni rivolgersi agli Uffici centrali di bilancio e alle Ragionerie Provinciali, secondo lo 
schema riportato nelle pagine seguenti. 


Inoltre, possono essere contattati i seguenti referenti per: 


Problematiche di carattere generale e flussi mensili di spesa dei Comuni - campione 
(Appendice 1) 


dott.ssa Maria Cristina D'Angiò tel.0647613606 


Flussi mensili di spesa dei Comuni-campione (Appendice 1) 
Rag. Francesco Settimi tel. 0647613523 
Rag. Lina Panetta tel. 0647613523 


- Conto annuale (Appendice 2) 
dott. Saverio Romano tel. 0647614059 


dott. Egidio Ostani tel 0647613523 (relativamente al comparto Regioni-Autonomie 
locali) 


Relazione al conto annuale e flussi mensili di spesa (Appendice 1 e 3) | 
dott. Stefano Tomasini tel. 0647613606 


La presente circolare e le relative APPENDICI sono disponibili presso il 
sito Internet del ministero del Tesoro, del Bilancio e della 
programmazione economica 


http:// www.rgs. tesoro.it 
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indirizzi della corte dei conti per l'invio del conto annuale e della relazione 


AMMINISTRAZIONI 


Amministrazioni provinciali, Comuni, 
Comunità montane, Camere di 
commercio e rispettivi Enti strumentali, 
Enti locali non territoriali 


Enti pubblici non economici a carattere 


nazionale ed Enti di Ricerca e 


Sperimentazione 


Ministeri, Aziende Autonome!, Ministero 
Pubblica Istruzione, Università ed Istituti 
di istruzione superiore, Regioni e 
Province autonome e relativi enti 
strumentali, Unità sanitarie locali ed Enti 
del Servizio Sanitario Nazionale 


INDIRIZZI 


CORTE DEI CONTI -« SEZIONE 
ENTI LOCALI - GRUPPO COSTO 
DEL LAVORO PUBBLICO 

VIA BAIAMONTI, 25400192 ROMA 


CORTE DEI CONTI - SEZIONE 
CONTROLLO ENTI - GRUPPO 
COSTO DELBAVORO PUBBLICO 
VIA BAIAMONTI, 25 - 00192 ROMA 


CORTE. DEI CONTI - SEZIONE 
RELAZIONE AL PARLAMENTO - 
GRUPPO COSTO DEL LAVORO 
PUBBLICO 

VIA BAIAMONTI, 25 - 00192 ROMA 


! I Ministeri e le Aziende Autonome sono pregati di inviare una copia anche ai rispettivi uffici di controllo. 
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APPENDICI - ISTRUZIONI E MODULISTICA 


APPENDICE 1 — I FLUSSI MENSILI DI SPESA 


APPENDICE 2 - IL CONTO ANNUALE ED IL COSTO ANNUO; 
ESERCIZIO 1999 

APPENDICE 3 - LA RELAZIONE AL CONTO ANNUALÈY1999 
SS 3.1 — Ministeri 


rroo, 3.2 - Comuni 


S 3.3 — Aziende sanitarie 


SR (02 


APPENDICE 1 


Flussi mensili disspesa 
- Anno 2000 - 
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SETTORE STATALE 


1. Introduzione 


Nel presente documento viene illustrato il contenuto del flusso informativo che consente la costituzione ed il 
continuo aggiornamento, nell'ambito del Sistema Informativo della Ragioneria Generale dello Stato 
(S...R.G.S.), della “banca dati del pubblico impiego” mediante” integrazione tra i sistemi informativi che 
gestiscono i trattamenti giuridici ed economici del personale delle Amministrazioni Pubbliche, in applicazione 
dell'art. 63, comma 3, del D.Lgs 29/93, e successive integrazioni e modificazioni. Vengono, inoltre, descritte 
le informazioni giuridiche ed economiche necessarie per monitorare il Fondo Unico’di Amministrazione 
(F.U.A.) previsto dal C.C.N.L. 1998/2001 per il personale del comparto Ministeri. 


Nel seguito viene illustrato il contenuto del flusso informativo in oggetto ei si fornisce una descrizione 
particolareggiata in termini informatici degli archivi meccanografici da produrrea supporto delle informazioni. 


2. Descrizione del flusso informativo 


Le strutture coinvolte nel flusso informativo sono: 

- gli “enti di organico”, ovvero gli enti (Amministrazioni dello /Stato, anche con ordinamento autonomo, 
Università, ...) presso cui prestano servizio i dipendenti della Pubblica Amministrazione (P.A.); 

- gli “enti fonte (amministrazioni mittenti)”, ovvero gli entinche provvedono alla predisposizione ed 
all'invio dei supporti magnetici (gestori dei sistemi informativi). 


Gli “enti fonte” predispongono ed inviano i dati relativi al personale degli “enti di organico” gestiti nei sistemi 
informativi. 

Un “ente fonte” può essere nello stesso tempo anche uno degli “enti di organico” gestiti nel sistema 
informativo. 


L'invio delle informazioni deve avvenire a livello di singolo dipendente. 
Le informazioni previste nel flusso informativo.sono suddivise nelle seguenti sei tipologie (sezioni): 


sezione anagrafica; 

sezione giuridica; 

sezione delle assenze; 

sezione dei dati economici - competenze fisse; 

sezione dei dati economici - competenze accessorie; 
| sezione dei dati economici sui recuperi. 


La sezione dei dati giuridici contiene le informazioni già previste nel precedente protocollo di colloquio ed, 
inoltre, le nuove informazioni‘inèrenti il F.U.A.. 

La sezione dei dati. economici - competenze fisse contiene record relativi alle sole competenze fisse, o alle 
competenze fisse e compensi accessori se liquidati nello stesso cedolino e con fondi prelevati dallo stesso 
capitolo di bilancio. 

La sezione dei dati economici - competenze accessorie contiene record con soli compensi accessori liquidati 
con cedolini distinti‘davquelli delle competenze fisse. . | 

Il tracciato record davutilizzare per l'invio delle due sezioni dei dati economici è lo stesso (cfr. paragrafo 3.2). 
La sezione dei-dati economici sui recuperi contiene record relativi ai recuperi effettivamente liquidati al 
dipendente (secondo il principio di cassa) nel periodo di riferimento. 


Per ciascuna.sezione è prevista la seguente periodicità di invio delle informazioni: 

sezione«anagrafica: periodicità annuale (il periodo di riferimento è quindi l’anno precedente); 
sezione)giuridica: periodicità mensile. Il periodo di riferimento è quello relativo alla situazione giuridica da 
inizio-anno fino al mese di invio. Pertanto, tale periodo potrà riferirsi al massimo alla situazione giuridica di 
tutto.l'anno precedente; in tal modo, si costruisce dinamicamente la situazione giuridica dell’anno di 
riferimento; 

sezione delle assenze: periodicità annuale (il periodo di riferimento è quindi l’anno precedente); 


ei 
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sezione dei dati economici - competenze fisse: periodicità mensile (il periodo di riferimento quindi. è la 
mensilità di liquidazione); | | 
sezione dei dati economici - competenze accessorie: periodicità mensile, o annuale. Nel caso di 
periodicità di invio mensile il periodo di riferimento da indicare è la mensilità di liquidazione; nel caso di 
periodicità di invio annuale devono essere comunicate tutte le competenze liquidate nell’anno precedente; 
sezione dei dati economici sui recuperi: periodicità mensile (il periodo di riferimento -è.\da intendersi 
analogamente a quanto descritto per la sezione giuridica). e 


3. Contenuto informativo 


| dati relativi alla sezione dei dati economici sui recuperi non devono essere inviati.sullo stesso supporto 
magnetico che contiene le altre sezioni; analogamente vale per le altre sezioni dei dati ecoriomici 
(competenze fisse e accessorie). Le sezioni anagrafica, giuridica e assenze; invece, possono risiedere 
contemporaneamente sullo stesso supporto. 

Ogni fornitura può quindi riferirsi: 


all'invio della sezione relativa ai dati anagrafici e/o della sezione relativaaivdati giuridici e/o della sezione 
relativa ai dati sulle assenze; | : 

all'invio della sezione relativa ai dati economici - competenze fisse e/o.alla sezione relativa ai dati economici 
- competenze accessorie; 

all'invio della sezione relativa ai dati economici sui recuperi. 


La fornitura di cui al punto a) si compone dei seguenti record lunghi 250 caratteri: 

un unico record di testa (tipo record ‘1’), che contiene le informazioni relative all'ente fonte; 
uno o più record di ente di organico/sezione (tipo record/‘2’)y/uno per ogni sezione (anagrafica, giuridica, 
assenze) inviata per ciascun ente di organico; 

più record di dettaglio (tipo record ‘3') per ciascun ente\di”organico/sezione; questi record devono seguire 
fisicamente il record ente di organico/sezione a cui si riferiscono; 

un unico record di coda (tipo record ‘9’). 


La fornitura di cui al punto b) si compone dei seguenti record lunghi 1500 caratteri: 

un unico record di testa (tipo record ‘1’), che contiene le informazioni relative all'ente fonte; 

uno o più record di ente di organico/sezioneA(tibo record ‘2’); uno per ciascuna sezione, cioè tipologia di dati 
economici inviati (competenze fisse, eventualmente comprensive di compensi accessori se liquidati nello 
stesso capitolo di bilancio; competenzexaccessorie, se liquidate con cedolini diversi da quelli delle 
competenze fisse), inviata per ciascun ente di organico; | 

più record di dettaglio (tipo record ‘3’)\per ciascun ente di organico/sezione; questi record devono seguire 
fisicamente il record ente di organico/sezione a cui si riferiscono; 

un unico record di coda (tipo record /9°). 


La fornitura di cui al punto c) sicompone dei seguenti record lunghi 500 caratteri: 

un unico record di testa (tipo.retord ‘1°), che contiene le informazioni relative all'ente fonte; 

uno o più record di ente di organico/sezione (tipo record ‘2’); uno per ciascun ente di organico; 

più record di dettaglio (tipo record ‘3’) per ciascun ente di organico/sezione; questi record devono seguire 
fisicamente il record ente di organico/sezione a cui si riferiscono; 

un unico record di coda\tipo record ‘9"). 


Qualora la sezione.dei dati economici - competenze accessorie non sia inviata con la stessa fornitura della 
sezione dei dati.economici - competenze fisse dovrà essere inviata un'unica fornitura mensile (nel caso di 
periodicità mensile), o annuale (nel caso di periodicità annuale), contenente tutte le competenze accessorie 
liquidate nel mese, o nell'anno, con cedolini distinti da quelli relativi alle competenze fisse. © 


Tutte le voci retributive presenti nei dati delle competenze fisse, in quelli delle competenze accessorie e in 
quelli dei\recuperi si intendono al lordo delle ritenute previdenziali, assistenziali ed erariali a carico del . 
dipendente. 


Il tipo, di campo può essere: i 

numerico: i dati devono essere allineati a destra, riempiendo di zeri le cifre non significative; relativamente ai 
campi contenenti importi, deve essere fornito il segno solo nel caso di importi. negativi; nel caso di utilizzo 
della codifica ASCII l'eventuale segno va riportato nel primo carattere di sinistra del campo; 
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alfanumerico: i dati devono essere allineati a sinistra, con riempimento a spazi dei caratteri non significativi; 
relativamente al campo “codice fiscale del dipendente”, lungo 16 caratteri, se il codice fiscale è di 1ecifre va 
allineato a sinistra e vanno riempiti a spazi i rimanenti 5 caratteri. 


I valori di inizializzazione dei campi sono: 
zero, per i campi numerici; 
spazio, per i campi alfanumerici. 


Di seguito viene descritto il contenuto informativo dei record utilizzati per l'invio: 
delle sezioni relative ai dati anagrafici, giuridici e ai dati sulle assenze 
delle sezioni relative ai dati economici. 


AI fine puramente esemplificativo in tale descrizione vengono utilizzate le regole del tracciato COBOL che 
consentono di evidenziare, per ogni campo, la posizione, il formato (numerico, alfabetico o alfanumerico) e 
la lunghezza. Ciascun campo viene inoltre specificato in termini di significato, Valori ammessi, congruenza 
con altri campi e obbligatorietà. 

Per i campi con una codifica particolare, laddove non sia esplicitamente*indicata, si rimanda al documento 
“Banca dati del personale - Codici” (cod. RR-615-HV-10C00). 


Nel paragrafo 4 (NOTE MECCANOGRAFICHE PER LA PROBUZIONE E LA TRASMISSIONE DEI 


SUPPORTI MAGNETICI) sono poi descritte le tipologie dei,.‘sùupporti magnetici da utilizzare per la 
trasmissione dei dati e le relative caratteristiche tecniche. 


oss 
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3.1. “RECORD PERL’INVIO DEI DATI ANAGRAFICI, GIURIDICI E ASSENZE” 


3.1.1 TRACCIATO DEL “RECORD DI TESTA” 
01 RECORD-DI-TESTA. 

03 TIPO-REC_ PIC X. 

03 COD-ENTE-FONTE PIC X(11). 

03 DENOM-ENTE PIC X(60). 

03 INDIRIZZO PIC X(30). 


03 CAPPIC X(05). 
03 COD-CITTA PIC X(04). 
03 PROV-ENTE PIC X(02). 


03 PREF-TELEFONO PIC X(05). 
03 NUM-TELEFONO — PIC X(10). 
03 PREF-FAX PIC X(05). 

03 NUM-FAX PIC X(10). 

03 PERSONA-RIF PIC X(30). 
03 DESCR-QUA PIC X(20). 
03 TIPO-CODIFICA — PIC X. 

03 FILLER PIC X(56). 


3.1.2 TRACCIATO DEL “RECORD DI ENTE DI ORGANICÒ/SEZIONE” 
01 ENTE-ORGANICO-SEZIONE. 

03 TIPO-REC. PIC X. 

03 COD-ENTE-ORG — PIC X(11). 

03 DENOM-ENTE-ORG PIC X(60). 
03 INDIRIZZO-ORG — PIC X(30). 

03 CAP-ORG_ PIC X(05). 

03 COD-CITTÀ-ORG PIC X(04). 

03 PROV-ENTE-ORG PIC X(02). 

03 PREF-TELEFONO-ORG — PIC X(05). 
03 NUM-TELEFONO-ORG PIC X(10). 
03 PREF-FAX-ORG — PIC X(05). 

03 NUM-FAX-ORG PIC X(10). 

03 INI-PER-RIFPIC 9(06). 

03 FIN-PER-RIF PIC 9(06). 

03 SEZIONE PICX._ 

03 FILLER PIC X(94). 


3.1.3 TRACCIATO DEL “RECORD DI DETTAGLIO - SEZIONE DATI ANAGRAFICI” 
01 DATI-ANAGRAFICI. 

03 TIPO-REC_ PIC X. 

03 CODFISC-DIP PIC X(16). 

03 COD-COMP PIC X(02). 

03 COD-SCOMP=:, PIC X(02). 

03 COD-QUA PIG X(06). 

03 COGNOME PIC X(30). 

03 NOME PIC X(30). 

03 SESSO PIC X. 

03 DATA-:NASC PIC 9(8). 

03 CODSTIT-ST PIC X(02). 

03 TAB»LAUREA OCCURS 4 PIC X(02). 
03:TAB-ONORIF OCCURS 4 PIC X(02). 
03 CAT-SP_ PIC X(02). 

03TAB-TITOLI OCCURS4 PIC X(02). 
03 NUM-COR-SP PIC 9(02). 

03 STATO-CIV PIC X(02). 

03 PROV-RES: PIC X(02). 

03 NUM-FAM PIC 9(02). 

03 FILLER — PICX(118). 
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3.1.4 TRACCIATO DEL “RECORD DI DETTAGLIO - SEZIONE DATI GIURIDICI” 
04 DATI GIURIDICI. 
03 TIPO-REC PIC X. 

03 CODFISC-DIP PIC X(16). 

03 COD-COMP PIC X(02). 

03 COD-SCOMP PIC X(02). 

03 COD-QUA PIC X(06). 

03 CLAS-CONC PIC X(04). 

03 IND-IN- PICX. 

03 COD-ENTE-APP PIC X(11). 

03 IND-OUT  PICX. 

03 COD-ENTE-COM — PIC X(11). 

03 PROV-SERV PIC X(02). 

03 NAZ-SERV-EST PIC X(04). 

03 GG-SERV-EST PIC 9(03). 

03 ESTERO  PICX. 

03 DATA-ASS PIC 9(08). 

03 DATA-IMM-ENTE PIC 9(08). 

03 DATA-IMM-QUA PIC 9(08). 

03 CAU-IMM — PIC X(02). 

03 CAU-IMM-QUALIFICA PIC X(02). 

03 COD-COMP-QUA-PREC PIC X(02). 

03 COD-SCOMP-QUA-PREC PIC X(02). 

03 COD-QUA-PREC — PIC X(06). 

03 DATA-CESS PIC 9(08). 

03 CAU-CESS PIC X(02). 

03 IMM-PART-TIME — PIC X. 

03 TAB-PART-TIME OCCURS 2 

05 TAB-PART-TIME-TIPO  PICX. 

05 TAB-PART-TIME-DECORRENZA — PIC 9(08). 
05 TAB-PART-TIME-SCADENZA PIC 9(08). 
05 TAB-PART-TIME-PERCENTUALE PIC 9(02). 
03 TIPO-RAPPORTO. PIC X. 

03 FILLER = PIC X(97). 


3.1.5 TRACCIATO DEL “RECORD DI DETTAGLIO - SEZIONE ASSENZE 
01 DATI-ASSENZE. 

03 TIPO-REC_ PIC X. 

03 CODFISC-DIP PIC X(16). 

03 COD-COMP PIC X(02). 

03 COD-SCOMP PIC X(02). 

03 COD-QUA PIC X(06). 

03 TAB-ASSENZE OCCURS 20 

05 TAB-ASSENZE-COD PIC X(03). 
05 TAB-ASSENZE-GG PIC 9(03). 

05 TAB-ASSENZE-CS PIC 9(02). 

03 FILLER —PICX(63). 


3.16 TRACCIATO DEL “RECORD DI CODA” 
01 RECORD-DI-CODA, 

03 TIPO-REC PIC X. 

03 NUM-REC_ PIC 9(09). 

03 FILLER = PICX(240). 


3.2 “RECORD PER L'INVIO DEI DATI ECONOMICI -” 
3.2.1 TRACCIATO DEL “RECORD DI TESTA" 
01 RECORD-DI-TESTA. 
03 TIPO-REC « PIC X. 
03 COD-ENTE-FONTE PIC X(11). 
03 DENOM-ENTE PIC X(60). 


=D 


14-3-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 61 


03 INDIRIZZO PIC X(30). 


03 CAPPIC X(05). 
03 COD-CITTA PIC X(04). | 
03 PROV-ENTE PIC X(02). 


03 PREF-TELEFONO PIC X(05). 
03 NUM-TELEFONO | PIC X(10). 
03 PREF-FAX PIC X(05). 

03 NUM-FAX PIC X(10). 

03 PERSONA-RIF PIC X(30). 
03 DESCR-QUA PIC X(20). 
03 TIPO-CODIFICA — PIC X. 

03 FILLER —PICX(1306). 


3.2.2 TRACCIATO DEL “RECORD DI ENTE DI ORGANICO/SEZIONE” 
01 ENTE-ORGANICO-SEZIONE. 
03 TIPO-REC. PIC X. 

03 COD-ENTE-ORG — PIC X(11). 

03 DENOM-ENTE-ORG PIC X(60). 
03 INDIRIZZO-ORG — PIC X(30). 

103 CAP-ORG_ PIC X(05). 

03 COD-CITTÀ-ORG PIC X(04). 

03 PROV-ENTE-ORG PIC X(02). 

03 PREF-TELEFONO-ORG — PIC X(05). 
03 NUM-TELEFONO-ORG PIC X(10). 
03 PREF-FAX-ORG — PIC X(05). 

03 NUM-FAX-ORG PIC X(10). 

03 INI-PER-RIF PIC 9(06). 

03 FIN-PER-RIF PIC 9(06). 

03 SEZIONE — PIC X. 

03 FILLER PIC X(1344). 


3.2.3 TRACCIATO DEL “RECORD DI DETTAGLIO - SEZIONE DATI ECONOMICI ” 
01 DATI-ECONOMICI 

03 TIPO-REC. PIC X. 

03 CODFISC-DIP PIC X(18): 

03 COD-COMPPIC X(02). 

03 COD-SCOMP PICX(02). 

03 COD-QUA PIC X(06). 

03 STP-CAP — PIC X(02). 

03 APP-CAP PIC X(04). 

03 NUM-CAP  PIC:X(04). 

03 TIPO-PAG  PIG.X. 

03 PROV-SERVN) PIC X(02). 

03 CLASSE + PIC 9(04). 

03 SCATTI» \PIG 9(04). 

03 POS-STÌP, PIC X(06). 

03 TAB-VOCI-ECONOMICHE OCCURS 25 

05 TAB-VOCI-ECO-COD PIC X(4) 

05 TAB-VOCI-ECO-IMP-BASE PIC S9(09). 
05.TAB-VOCI-ECO-ARR-CORR. PIC S9(09). 
05TAB-VOCI-ECO-ARR-PREC—— PIC S9(09). 
03 IRPEF-CORRENTE PIC S9(09). 

03 IRPEF-ARR-CORR PIC S9(09). 

03 IRPEF-ARR-PREC_ PIC S9(09). 

03 TAB-SINDACATO OCCURS 3 

05 TAB-SINDACATO-COD — PIC X(11). 

05 TAB-SINDACATO-IMP__—PIC S9(09). 

03 TAB-TRATT-RAP OCCURS 15 

05 TAB-TRATT-RAP-COD O PICX(3) 

05 TAB-TRÀTT-RAP-ANNO-COMPET PIC 9(4). 
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05 TAB-TRATT-RAP-IMP PIC S9(09). 
‘ 05 TAB-TRATT-RAP-DIP PIC S9(09). 

05 TAB-TRATT-RAP-AMM PIC S9(09). 

03 FAM-ASS PIC 9(02). | 

03 FAM-DETR PIC 9(02). 

03 DETRAZ PIC S9(09). 

03 GG-PRES_ PIC 9(03). 

03 ULT-REC PIC X. 

03 FILLER —PICX(60). 


le occorrenze della tabella TAB-VOCI- ECONOMICHE e/o delia tabella TAB-, TRATT-RAP, in 
ciascun record successivo al primo vanno sempre impostati i SSR. campi: 
TIPO-REC . 
CODFISC-DIP 
COD-COMP 
COD-SCOMP 
COD-QUA 
STP-CAP 
APP-CAP 
NUM-CAP 
TIPO-PAG. 
oltre agli ulteriori elementi della tabella TAB-VOCI-ECONOMICHE, e/o della tabella TAB-TRATT-RAP. 


3.2.4 TRACCIATO DEL “RECORD DI CODA” 
01 RECORD-DI-CODA. 

03 TIPO-REC_ PIC X. 

03 NUM-REC_ PIC 9(09). 

03 FILLER PIC X(1490). 


3.3 “RECORD PER L’INVIO DEI DATVECONOMICI SUI RECUPERI” 
3.3.1 TRACCIATO DEL “RECORD DI TESTA” 
01 RECORD-DI-TESTA. 
03 TIPO-REC_ PIC X. 
03 COD-ENTE-FONTE PIC X(11). 
03 DENOM-ENTE © PIC X(60). 
03 INDIRIZZO PIC X(30). | 


03 CAPPIC X(05). 
03 COD-CITTA PIC X(04). 
03 PROV-ENTE PIC X(02). 


03 PREF-TELEFONO PIC X(05). 
03 NUM-TELEFONO — PIC X(10). 
03 PREF-FAX PIC X(05). 

03 NUM-FAX PIC X(10Y 

03 PERSONA-RIF PIC X(30). 
03 DESCR-QUA © . PIC X(20). 
03 TIPO-CODIFICAC PIC X. 

03 FILLER PIC X(308). 


33.2 TRACCIATO DEL ‘RECORD DI ENTE DI ORGANICO/SEZIONE" 
01 ENTE-ORGANICO-SEZIONE. 

03 TIPO-REG. PIC X. 

03 COD-ENTE-ORG — PIC X(11). 

03 DENOM®ENTE-ORG PIC X(60). 
03 INDIRIZZO-ORG — PIC X(30). 

03 CAP-ORG PIC X(05). 
03(COD-CITTÀ-ORG PIC X(04). 

03 PROV-ENTE-ORG PIC X(02). 
08/PREF-TELEFONO-ORG — PIC X(05). 
03 NUM-TELEFONO-ORG PIC X(10). 
03 PREF-FAX-ORG — PIC X(05).. 
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03 NUM-FAX-ORG PIC X(10). 
03 INI-PER-RIFPIC 9(06). 

03 FIN-PER-RIF PIC 9(06). 
03 SEZIONE — PIC X. 

03 FILLER PIC X(344). 


3.3.3 TRACCIATO DEL “RECORD DI DETTAGLIO - SEZIONE RECUPERI ” 
01 DATI-RECUPERI 
03 TIPO-REC_ PIC X. 
03 CODFISC-DIP PIC X(16). 
03 COD-COMPPIC X(02). 
03 COD-SCOMP PIC X(02). 
03 COD-QUA PIC X(06). 
03 STP-CAP PIC X(02). 
03 APP-CAP PIC X(01). 
03 NUM-CAP PIC X(04). 
03 PROV-SERV PIC X(02). 
03 TAB-RECUPERI OCCURS 25 
05 TAB-RECUPERI-CAUSALE PIC X(3). 
05 TAB-RECUPERI-«IMPORTO PIC S9(09). 
03 FILLER — PICX(164). 


3.3.4 TRACCIATO DEL “RECORD DI CODA” 
01 RECORD-DI-CODA. 

03 TIPO-REC PIC X. 

03 NUM-REC_ PIC 9(09). 

03 FILLER PIC X(490). 


4. NOTE MECCANOGRAFICHE PER LA PRODUZIONE E LA TRASMISSIONE DEI 
SUPPORTI MAGNETICI 


I supporti magnetici contenenti gli archivi potranno essere nastri magnetici a cartuccia o dischetti magnetici. 
Nel seguito vengono descritte le caratteristiche tecniche dei supporti magnetici. 


41 NASTRI MAGNETICI A CARTUGCIA 
| nastri magnetici devono rispondere alle seguenti caratteristiche tecniche: 


dimensioni e tipologia tali da essere elaborabili mediante unità tipo IBM 3480/3490 numero di tracce = 18/36; 
numero di caratteri per pollice =. 37.871 b/i; 

tipo di codifica = EBCDIC o ASCII con bit di parità; 

la registrazione può prevedere, o meno il compattamento hardware dei dati (tramite IDRC); 

label = No Label; 

formato = FB (fisso‘bloccato). 


La lunghezza di ciascun record logico è di 250 caratteri, per l'invio dei dati anagrafici, giuridici e delle 
assenze, di 1.500.caratteri, per l'invio dei dati economici e di 500 caratteri per l'invio dei dati economici sui 
recuperi; la lunghezza del record fisico è di 30.000 caratteri, per cui il fattore di bloccaggio è di 120 record 
logici, per l'invio.dei dati anagrafici, giuridici e delle assenze, di 20 record logici, per l'invio dei dati economici 
e di 60 recordNogici, per l'invio dei dati economici sui recuperi. 


4.2. DISCHETTI MAGNETICI 

| dischettixmagnetici devono rispondere alle seguenti caratteristiche tecniche: 

dischetti da 3.5 pollici doppia faccia, alta densità con 512 bytes per settore, con 18 settori per traccia, 80 
tracce per faccia e 1,4 MB di capacità in formato MS/DOS; 

tipo di codifica di registrazione ASCII STANDARD; —. 

gli-.ultimi due caratteri di ciascun record devono essere riservati ai caratteri ASCII CR e LF (valori 
esadecimali "0D” e “0A”); | 
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lunghezza del record di 250 caratteri, per l'invio dei dati anagrafici, giuridici e delle assenze, di 1.500 
caratteri, per l'invio dei dati economici e di 500 caratteri, per l’invio dei dati economici sui recuperi (in. tutti i 
casi comprensivi dei due caratteri suddetti). 


Il nome da assegnare al file nel dischetto deve essere BANCA. DATI, e deve essere l'unico file contenuto nel: 
dischetto. | 


Nel caso in cui un dischetto non sia sufficiente per la memorizzazione dei dati è comunque necessario 
registrare i dati su un unico file in modo multivolume. 


4.3. CARATTERISTICHE ESTERNE DEI SUPPORTI MAGNETICI 
Su ciascun supporto magnetico deve essere apposta. un ‘etichetta esterna@contenente le seguenti 
informazioni: 


dati dell'ente fonte”: codice fiscale, denominazione e sede (via, numero civico)comune e provincia); 
oggetto: "DATI INTEGRAZIONE TRA | SISTEMI INFORMATIVI DELLE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE 
ART. 63, COMMA 3, D.LGS 29/93 - SEZIONI: .................. ; ANNO MESE RIFERIMENTO:............... 7 
sistema operativo (versione e release) utilizzato per produrre i file (MVS, VMS, etc.); 

hardware utilizzato per produrre il supporto (casa produttrice e Modello); 

indicazione se è stato utilizzato compattamento hardware; 

tipo di codifica (EBCDIC o ASCII); 

numero progressivo di volume nell’ambito della POMIURUTA, 

numero complessivo dei volumi forniti; | 

eventuale identificativo assegnato dal mittente al supporto; 

data di produzione del supporto. 


I supporti magnetici devono essere opportunamente confezionati al fine di evitare il loro deterioramento nella 
fase di trasporto. | 

La confezione della fornitura deve presentare all’esterno un'etichetta contenente i dati dell'ente fonte” e 
l'oggetto sopra descritti. 
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SETTORE PUBBLICO 


CAMPIONE DEI COMUNI 


INTRODUZIONE! 


In questa sezione viene illustrata, in sintesi, la strategia di campionamento. adottata per l'indagine 
trimestrale effettuata dalla Ragioneria Generale dello Stato e finalizzata al pi u10r200/0 delle spese 
relative al personale dei comuni a partire dal 1999. 


La popolazione oggetto d'indagine è costituita dall'insieme degli 8102 comuni itàliani sui quali si vogliono 
rilevare: variabili strutturali, quali l'organico, il numero di dipendenti in servizio, il numero di assunti, il 
numero dei cessati, ecc.; variabili economiche riguardanti le diverse voci costituenti la spesa complessiva 
per le retribuzioni al personale dipendente (competenze fisse e competenze accessorie). 


Per indagare sul fenomeno è stato selezionato, con una metodologia rigorosamente casuale, un campione 
di 365 comuni (allegato A). Per la definizione del piano di campionamento si è agito nel modo di seguito 
illustrato. L'insieme degli 8102 comuni italiani è stato suddiviso inédue sottoinsiemi tra loro disgiunti: 


- l'insieme dei comuni Auto Rappresentativi (AR), costituito dai comuni più importanti ‘rispetto alle 
variabili di interesse *» 


- l'insieme dei comuni Non Auto Rappresentativi (NAR), costituito dai rimanenti comuni 


Tutti i comuni dell'insieme AR entrano a far parte dell'indagine. Tale insieme è costituito dai 20 comuni, di 
cui tredici metropolitani, che presentano il più elevato numero di dipendenti. L'individuazione di tale 
sottoinsieme è stata effettuata sulla base di un critefiosstatistico tendente a garantire la massima precisione 
delle stime campionarie della variabile di interesse. 


Sui rimanenti comuni, di tipo NAR, è stato definito un disegno di campionamento ad uno stadio stratificato 
di 345 comuni, studiato in modo da garantire una buona affidabilità delle stime a livello territoriale e per 
classe dimensionale dei comuni. 


Il campione di ciascuno strato è stato selezionato con probabilità uguale e senza reimmissione. 


L'individuazione delle unità facenti parte del campione è avvenuta mediante un processo articolato nei 
seguenti passi: 


Stratificazione dei comuni. L'insieme dei comuni italiani è stato suddiviso in sottoinsiemi, 
chiamati strati, tra loro non sovrapposti e omogenei rispetto a caratteristiche geografiche e strutturali; 


determinazione della’numerosità totale del campione e del numero di comuni da osservare in 
ciascuno strato. Questo passo è stato definito sulla base sia della precisione attesa delle stime 
campionarie, sia di considerazioni di costo e organizzative relative alla numerosità massima del campione 
sostenibile dalla struttura operativa responsabile dell'indagine; 


selezione delle unità del campione. 


1.1 Stratificazione dei comuni 


La stratificazione.dei comuni NAR è stata definita secondo le 30 modalità incrociate delle due variabili: 


(i) ripartizione geografica (secondo le modalità riportate in tab.1) 
Tab,..1- Modalità della variabile ripartizione geografica 


' La strategia di campionamento è stata elaborata dall’ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA, che 
ha curato gli aspetti tecnici della presente sezione. 
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Modalità Descrizione 


1 | Nordest _  _ ___ | 
pi A Nord Ovest 

4 | Sd _ | 
__ SL lsoleo | 


(i) classi di popolazione (secondo le modalità riportate in tab.2). 


Tab. 2 Modalità della variabile classi di popolazione 


Modalità izi 
ee 0-1000 abitanti 
Ri 1000-3000 abitanti 
ll 95.4 3000-5000 abitanti 
GE a 5000-10000 abitanti 
Ei 


Descrizione 


10000-60000 abitanti 
Oltre 60000 abitanti 


Le aggregazioni scelte sono state giustificate. da preventive analisi effettuate sulle variabili di 
interesse atte a verificarne l'effettiva significatività ‘ispetto allo scopo dell'indagine. Sono state, in 
particolare, studiate le caratteristiche delle diverse distribuzioni in funzione delle variabili di interesse: 
spesa fotale, numero di dipendenti, numero di/assunti in servizio e numero di cessati nel periodo 
considerato. , 


Tab. 3 — Stratificazione della popolazione rispetto ai comuni autorappresentativi (AR) e 
non (NAR | 


| Classi di popolazione 


Comuni NAR | COoni Totale 


| —1Nordest | |_290| 180| 


1.2 Determinazione della numerosità campionaria 


La numerosità campionaria complessiva è ‘stata determinata in base ai valori delle variabili di interesse 
disponibili per il 1996 ed essenzialmente sulla compatibilità di operare con un campione di circa 350 
comuni ogni trimestre. 


Sulla base di queste condizioni è stata studiata un’allocazione ottimale del campione complessivo negli 
strati cercando di garantire, sia a livello nazionale che per specifiche sottopopolazioni di comuni, una 
precisione prefissata alla stima del totale delle variabili di interesse. In particolare, il metodo di allocazione 
utilizzato garantisce il rispetto delle seguenti condizioni: | 
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1. coefficiente di variazione % (CV) inferiore al 6% per tutte le stime a livello nazionale; 


2 CV inferiore al 20% per tutte le stime a livello di localizzazione geografica, in particolare per le-variabili 
dipendenti e spesa totale il CV è inferiore al 1 0%; 


3. CV inferiore al 30% per tutte le stime a livello di classi di popolazione, in particolare inferiore al 15% per 
le variabili dipendenti e spesa totale. 


. Compatibilmente con le condizioni piefissale è stato definito un campione di 365 unità latcui struttura per 
strato è riportata nella tabella 4. 


Tab. 4 - Stratificazione del campione rispetto ai comuni autorappresentativi (AR) e non (NAR) 


. Classi di popolazione 


Ripartizione 
Geografica 


+ . 1.3 Selezione delle unità del campione 


Nel generico strato h, la selezione casuale delle n, unità campione tra le N), unità appartenenti alla 
popolazione è avvenuta mediante la seguente procedura: 

- a ciascuna delle N, unità della popolazione è stato attribuito un numero casuale 
compreso nell'intervallo 0-1; | | 

— le N, unità della popolazione sono state ordinate per valori crescenti del numero 
casuale; 

= sono state selezionate nel campione le unità collocate nelle prime 7, posizioni 
dell'ordinamento sopra definito. 


Nell’allegato A è riportato l’elenco dei comuni-campione che dovranno | 


inviare trimestralmente (entro il 15 del mese successivo a quello di 
rilevazione) le informazioni riportate nel modello di rilevazione. 


MODELLO DI RILEVAZIONE 


Per l'anno 2000 va compilato l'allegato modello di rilevazione trimestrale del personale 
dipendente dai comuni-campione e delle relative spese. | 


| ? Tale attribuzione è avvenuta mediante la funzione RANUNI del SAS con valore del SEED pari 
a0. 
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Il modello va restituito entro il 15 dei mesi di aprile, luglio, ottobre 2000 e gennaio 2001 
tramite la procedura già disponibile nell'ambito del sito Internet del Ministero del Kesoro, 
del Bilancio e della Programmazione Economica. 

Per i comuni che non dispongono del collegamento con Internet è valido, ppi i termini 
sopra fissati, l'invio tramite fax ai numeri: 


06 — 4819587 06 - 4814724 


Si precisa che le informazioni richieste con il presente modello, anche:se sintetiche, sono 
comunque strettamente connesse con quelle fornite annualmente»da ogni ente con il 
conto annuale in applicazione dell'art.65 del D.leg.vo 3.2.93 / n.29. Per ulteriori 
informazioni, circa i contenuti dei vari campi, si può far riferimento, quindi, alle istruzioni 
fornite per la compilazione delle tabelle 1/A, 8/A, 8/C e 9/A/del conto annuale relativo 
all'anno 1999. 


Per ulteriori informazioni si possono contattare i numeri telefonici: 


06 - 47613606 06 - 47614244 06 -47613523 06 - 47613661 


INFORMAZIONI SUL COMUNE 


Vengono richieste informazioni sintetiche utili all'individuazione dell'ente e del funzionario 
responsabile dei dati forniti nel modello stesso. 


COMUNE - PROVINCIA 

Indicare per esteso il nome del comune e la provincia di sbpalienenza 

CODICE RGS | 

Indicare il codice del comune*(cedice utilizzato nella USERID di accesso alla procedura 
Internet) come riportato nell'allegato A. 

RESPONSABILE - n.telefono - n.fax 

Nome, cognome e riferimenti (telefono/fax) del dirigente Braposio alla gestione del 
personale 


DATI RELATIVI, AL PERSONALE DIPENDENTE 


IN SERVIZIO AL 31....... 
. In applicazione,di quanto disposto dal CCNL 31.3.99 relativo al biennio 1 998-1999 
la categoria,"livelli" viene ridenominata "posizioni economiche". 
E' stato, inoltre, previsto un campo "Altre professionalità” per le professionalità 
non considerate nella rilevazione trimestrale del 1999 e, previste dalla legge 
127/97:vdirettore generale (art.6, c.10), dirigenti ed altre specializzazioni fuori 
dotazione organica (art.6, c.4), collaboratori del sindaco a tempo determinato 
(art.6; c.8). 
Per_Singolo mese di riferimento va rilevato, secondo le specifiche categorie, tutto il 
personale dipendente a tempo indeterminato (compreso quello a part-time ed il 
personale comandato o distaccato presso altre amministrazioni); quello con contratto di 
tipo privatistico (contrattisti); quello a tempo determinato (inclusi i dipendenti a tempo 
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determinato in regime di part-time), nonché gli addetti ai lavori socialmente utilitAl 
personale con rapporto di lavoro a tempo determinato - in regime di part-timé-- va 
comunque considerato con prestazione di lavoro al 50% (vedi istruzioni alla compilazione 
del conto annuale 1999). | 

I dipendenti assunti a tempo determinato? (compresi i supplenti dell'area scolastica) e gli 
addetti ai lavori socialmente utili, se utilizzati per periodi inferiori al mese, vanno ricondotti 
ad unità/mese. Occorre, pertanto, sommare per ognuna delle suddette categorie di 
personale i giorni lavorati e, successivamente, dividerli per 30. | risultati*vanno riportati, 
con un decimale, nei rispettivi campi. 

Ai fini della rilevazione in oggetto non va considerato il persoRale (e le relative 
spese) al quale si applica il CCNL del comparto scuola ex art.5 del CCNQ del 
2/06/98. 


SEGRETARI 

Specificare numericamente la presenza del segretario. Se.è utilizzato "a scavalco" o "in 
convenzione" barrare la casella prevista. 

Se al segretario sono state conferite le funzioni di direttore generale, va comunque 
indicato nel campo "segretario" e le competenze corrisposte vanno inserite nel campo 
"spese accessorie". 

ASSUNTI 

Numero dipendenti che hanno iniziato il rapporto di lavoro nel corso del mese di 
rilevazione. 

CESSATI 

Numero dipendenti che per qualsiasi motivo abbiano risolto il rapporto di lavoro nel corso 
del mese di rilevazione. 

I dipendenti che nella stessa Amministrazione lasciano la qualifica di appartenenza ed 
entrano in un'altra qualifica per concorso non vanno rilevati nel movimento mensile dei 
cessati e degli assunti ma vanno direttamente inseriti nella nuova qualifica acquisita. 

I suddetti movimenti andranno rilevati esclusivamente nel conto annuale 1999 nelle 
apposite colonne "usciti dalla qualifica/livello" ed "entrati nella qualifica/livello ". 


DATI RELATIVI ALLE SPESE MENSILI (rif. Tabelle 8A, 8C e 9A del conto annuale) 


Vanno rilevate le spese mensili che l'Ente ha sostenuto per il personale dipendente. 

Gli importi corrispondonoalle somme pagate espresse in migliaia di lire e devono 
comprendere le ritenute previdenziali, assistenziali ed erariali DIRE dalle norme vigenti 
a carico del dipendente. 

SPESA PER COMPETENZE FISSE 

Va indicato per singolo mese il totale degli emolumenti fissi pagati a titolo di sbando: 
indennità integrativa speciale, r.i.a., tredicesima mensilità, arretrati, assegno per nucleo 
familiare ed indennità fisse, al netto dei recuperi derivanti da assenze, ritardi, scioperi 
ecc. 

Vanno specificate le somme pagate a titolo di arretrati per anni precedenti il 2000. 
SPESA-PER COMPETENZE ACCESSORIE - 

Si rilevavil totale dei pagamenti per competenze accessorie previste dalla normativa 
vigente, compreso lo "straordinario elettorale" corrisposto ai propri dipendenti. | rimborsi 
ricevuti dal Ministero dell'Interno, relativi a tale spesa, verranno rilevati nella tabella 9a in 
sede di predisposizione del conto annuale. Vanno specificate le somme corrisposte a 


° Escluse le professionalità già indicate nel campo "altre professionalità". 
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titolo di arretrati relativi ad anni precedent il 2000. Nel campo "arretrati" non vanno 
indicati, gli emolumenti il cui pagamento viene effettuato sistematicamente nell'anno 
successivo rispetto a quello di competenza. 

CONTRIBUTI A CARICO DELL'AMMINISTRAZIONE 

Indicare, cumulativamente, per le competenze fisse e per quelle accessorie, l'ammontare 
dei contributi previdenziali ed assistenziali a carico del Comune pagati nel mese. Va 
compresa in questa sezione anche l'IRAP versata mensilmente. 


N.B. Non vanno comunicate nel modello di rilevazione mensile. alcune voci di 
spesa (al lordo di eventuali contributi) di tabella 9/A: indennità di missione e 
trasferimento (codice P030), altre spese (codice P040) e somme rimborsate alle 
amministrazioni (codice P070), né le ulteriori spese rilevate nel conto annuale in 
tabella 9/B. 
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ALLEGATO/A 
Elenco dei comuni-campione che debbono inviare la rilevazione trimestrale: 


NO VALLE D'AOSTA AOSTA ARVIER —— A45287 813 
NO PIEMONTE TORINO CHIERI ; C6274,” 32485 
NO — PIEMONTE TORINO COSSANO CANAVESE D0928 544 
NO PIEMONTE TORINO GASSINO TORINESE D9331 8725 
NO PIEMONTE ; TORINO PEROSA ARGENTINA G4632 3963 
NO PIEMONTE TORINO — PINEROLO 66747 34698 
NO PIEMONTE TORINO PIOSSASCO 66916 15356 
NO PIEMONTE TORINO PRASCORSANO 69888 770 
NO PIEMONTE TORINO RIVAROLO CANAVESE © H3409 12185 
NO PIEMONTE TORINO SAN FRANCESCO'AL CAMPO H8477 4121 
NO PIEMONTE TORINO SUSA L0138 6630 
NO PIEMONTE TORINO TORINO L2190 919612 
NO PIEMONTE | ALESSANDRIA BALZOLA A6054 1544 
NO PIEMONTE ALESSANDRIA —CASTELSPINA C2740 417 
NO PIEMONTE ALESSANDRIA OVADA 61975 12119 
NO PIEMONTE ALESSANDRIA STREVI 19777 1903 
NO PIEMONTE ALESSANDRIA  VILLALVERNIA L9638 915 
NO PIEMONTE ASTI CESSOLE C5836 465 
NO PIEMONTE ASTI TONENGO 12047 192 
NO PIEMONTE CUNEO ALBARETTO DELLA TORRE A1399 275 
NO PIEMONTE CUNEO BATTIFOLLO — A7160 270 
NO PIEMONTE CUNEO BELVEDERE LANGHE A7749 357 
NO PIEMONTE CUNEO — BRIGA ALTA B1752 HE 
NO PIEMONTE CUNEO CARRÙ' — B8416 3954 
NO PIEMONTE CUNEO PIETRAPORZIO 66257 121 
NO PIEMONTE CUNEO — RACCONIGI H1508 9943 
NO PIEMONTE CUNEO ROCCAVIONE H4532 2836 
NO PIEMONTE CUNEO SALMOUR H7165 653 
NO PIEMONTE CUNEO — VOTTIGNASCO M1362 591] 
NO PIEMONTE | NOVARA LESA E5449 2277 
NO PIEMONTE VERBANO OMEGNA G0627 15350 
NO PIEMONTE VERBANO PALLANZENO 62803 1215 
NO PIEMONTE VERCELLI GUARDABOSONE E2371 363 
NO PIEMONTE VERCELLI SALUGGIA H7254 4166 
NO LOMBARDIA MILANO AGRATE BRIANZA A0871 12482 
NO LOMBARDIA — MILANO BUCCINASCO B2403 23890 
NO LOMBARDIA | MILANO PERO | —C0136 1063î 
NO LOMBARDIA MILANO — CINISELLO BALSAMO C7077 75631 
NO LOMBARDIA MILANO CONCOREZZO C9529 13483 
NO LOMBARDIA MILANO CORSICO D0456 35873 
NO LOMBARDIA MILANO — GIUSSANO E0630 20693 
NO — LOMBARDIA MILANO MACHERIO o E7866 6323 
NO LOMBARDIA MILANO MILANO F2057 1303925 
NO LOMBARDIA MILANO PADERNO DUGNANO "62206 44748 
NO LOMBARDIA MILANO ROSATE "_ H5602 4325 
NO LOMBARDIA MILANO ‘SETTALA 16967 — 5258Ì 
NO LOMBARDIA MILANO TREZZANO SUL NAVIGLIO L4090 18653 
NO © LOMBARDIA >» BERGAMO BERGAMO A7945 117193 
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O LOMBARDIA BERGAMO COLOGNO AL SERIO C8940 9246 


N 

NO LOMBARDIA BERGAMO GAZZANIGA D9527 4972 
NO LOMBARDIA BERGAMO PIAZZA BREMBANA 65793 1171 
NO LOMBARDIA BRESCIA BAGNOLO MELLA —. A5698. > 11059 
NO LOMBARDIA BRESCIA BRESCIA +  B1574 189767 
NO LOMBARDIA BRESCIA CHIARI C6185 17223 
NO. LOMBARDIA BRESCIA DESENZANO DEL GARDA D2846 22804 
NO LOMBARDIA BRESCIA LONGHENA E6732 544 
NO LOMBARDIA COMO CASTELMARTE: C2063 10731" 
NO LOMBARDIA COMO LENNO si E5252 1707 
NO LOMBARDIA COMO — MONTANO LUCINO* F4279 — 4196 
NO © . LOMBARDIA COMO SCHIGNANO 15290 908 
NO LOMBARDIA CREMONA CASALETTO VAPRIO B891 5 1151 
NO LOMBARDIA CREMONA MADIGNANO E7937 2550 
NO LOMBARDIA LODI GUARDAMIGLIO E2380 2482 
NO LOMBARDIA LODI LODI E6484 42159 
NO LOMBARDIA MANTOVA PEGOGNAGA ° 64179 6459 
NO LOMBARDIA MANTOVA QUISTELLO H1438 5827 
NO LOMBARDIA MANTOVA ‘  SUZZARA i “ L0209 17515 
NO LOMBARDIA MANTOVA VIADANA L8265 16415 
NO LOMBARDIA: PAVIA CERETTO LOMELLINA C5088 231 
NO LOMBARDIA PAVIA TORRE D'ARESE L2564 426 
NO LOMBARDIA PAVIA TORREVECCHIA PIA L2859 —. 1951 
NO LOMBARDIA PAVIA ZERBO M1665 462 
NO LOMBARDIA SONDRIO MORBEGNO F7123 = 10963 
NO LOMBARDIA i VARESE BREGANO B1315 . 679 
NO LOMBARDIA VARESE BUSTO ARSIZIO B3000 77537 
NO LOMBARDIA VARESE CARDANO AL CAMPO B7541. 11698 
NO LOMBARDIA VARESE CASSANO MAGNAGO C0047 20912 
NO: LOMBARDIA VARESE FAGNANO OLONA D4675 10353 
NE TRENTINO-ALTO ADIGE TRENTO « BEZZECCA A8392 526 
NE TRENTINO-ALTO ADIGE TRENTO CAMPODENNO B5259 1438 
NE TRENTINO-ALTO ADIGE TRENTO _ISERA E3343 — 2376 
NE TRENTINO-ALTO ADIGE - TRENTO NOMI o. F9292 1174 
NE TRENTINO-ALTO ADIGE BOLZANO BOLZANO A9523 96949 
NE VENETO: “ | VENEZIA CAORLE B6427 —. 11397 
I 
NE VENETO VENEZIA ——. VENEZIA L7364 296422] 
NE VENETO BELLUNO DANTA D2472 569 
NE VENETO PADOVA CARMIGNANO DI BRENTA B7952 6981 
NE VENETO PADOVA PADOVA 62242 212542 
NE VENETO PADOVA SAN GIORGIO IN BOSCO H8976 5590 
NE VENETO ROVIGO BADIA POLESINE A5395 10378 
NE VENETO ROVIGO PONTECCHIO POLESINE 68362 1423 
NE VENETO —. TREVISO POVEGLIANO G9441 3740 
NE VENETO : TREVISO VEDELAGO L7060 13381] 
NE VENETO VERONA BUSSOLENGO B2966 15416 


NE VENETO sE VERONA GAZZO VERONESE —. D9572 5729 


.À: 
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NE VENETO . VERONA POVEGLIANO VERONESE 69450 6082 
NE VENETO VERONA RONCO ALL'ADIGE H5407 5603 
NE VENETO VERONA VERONA L7818=>>*254520 
NE. VENETO VICENZA —— ARSIERO | A4449" 3270 
NE VENETO VICENZA — LONIGO E6821 13263 
NE VENETO VICENZA ROSA' H5568 12080 
NE VENETO VICENZA SARCEDO }4255 4894 
NE VENETO VICENZA SAREGO 14308 5140 
NE VENETO VICENZA SOLAGNA 17831 1675 
NE VENETO VICENZA —— VILLAGA L9521 1844 
NE FRIULI-VENEZIA GIULIA UDINE AMARO A2548 759 
NE FRIULI-VENEZIA GIULIA UDINE TRIVIGNANO UDINESE 14385 1678 
NE FRIULI-VENEZIA GIULIA GORIZIA ROMANS D'ISONZO H5149 3480 
NE FRIULI-VENEZIA GIULIA GORIZIA RONCHI DELLEGIONARI H5318 = 10233 
NE FRIULI-VENEZIA GIULIA TRIESTE TRIESTE | L4241 221551 
NO LIGURIA GENOVA BUSALLA B2822 6279 
NO LIGURIA ———GENOVA GENOVA D9698 653529 
NO LIGURIA GENOVA MEZZANEGO F1735 1250 
NO LIGURIA GENOVA SESTRI LEVANTE — 16930 19961 
NO LIGURIA IMPERIA TAGGIA L0245 13645 
NE EMILIA ROMAGNA BOLOGNA GRIZZANA E1871 3388 
NE EMILIA ROMAGNA BOLOGNA IMOLA E2898 63825 
NE EMILIA ROMAGNA FERRARA FERRARA —— D5488 134297 
NE EMILIA ROMAGNA FERRARA PORTOMAGGIORE 69165 12365 
NE EMILIA ROMAGNA_ FORLI' —— CESENA C5738 — 89414 
NE EMILIA ROMAGNA FORLI" FORLI D7048 107827 
NE EMILIA ROMAGNA MODENA CARPI B8194 60344 
NE EMILIA ROMAGNA MODENA FORMIGINE D7119 28256 
NE EMILIA ROMAGNA MODENA MODENA —— — F2574 175124 
NE EMILIA ROMAGNA —— MODENA NOVI DI MODENA F9666 10147 
NE EMILIA ROMAGNA PARMA PARMA 63376 167504 
NE EMILIA ROMAGNA” PIACENZA CARPANETO PIACENTINO —B8121 6597 
NE EMILIA ROMAGNA RIMINI — CATTOLICA C3570 15509 
NE EMILIA ROMAGNA RIMINI — MISANO ADRIATICO F2440 9172 
NE EMILIA ROMAGNA RIMINI RICCIONE —H2749 33674 
C TOSCANA FIRENZE BARBERINO VAL D'ELSA A6330 3609 
C TOSCANA FIRENZE BORGO SAN LORENZO B0361 15467 
C TOSCANA FIRENZE CASTELFIORENTINO C1019 16887 
C TOSCANA FIRENZE FIESOLE D5754 15056 
C TOSCANA | FIRENZE FIRENZE D6129 380058 
C TOSCANA FIRENZE PONTASSIEVE — — 68255 20589 
o TOSCANA FIRENZE REGGELLO H2222 13614 
a TOSCANA AREZZO AREZZO A3903 — 90884 
C TOSCANA GROSSETO SORANO 18411 4038 
C TOSCANA LIVORNO MARCIANA MARINA E9310 1941 
G TOSCANA LUCCA. CAREGGINE B7603 683 
C 


TOSCANA LUCCA MINUCCIANO F2253 2608 


Deer, ee 
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G TOSCANA MASSA CARRARA MASSA F0237 — 768082 
c TOSCANA PISA CALCINAIA B3929 8394 
c TOSCANA PISA VECCHIANO L7024 11099 
Cc TOSCANA PISTOIA MONTECATINI-TERME. ——— A5616 20353 
Cc TOSCANA PISTOIA BUGGIANO B2519 7949 
a TOSCANA PISTOIA MONTALE F4108 10042 
C TOSCANA PRATO PRATO — G9995 168892 
c TOSCANA SIENA MURLO F8159 1821 
Cc UMBRIA PERUGIA SIGILLO 17270 2388 
Cc UMBRIA PERUGIA SPELLO 18885 8063 
C UMBRIA PERUGIA VALLO DI NERA 16276 443 
a UMBRIA TERNI MONTECASTRILLI F4572 4506 
C MARCHE ASCOLI PICENO PORTO)SAN GIORGIO 69209 16093 
C MARCHE ASCOLI PICENO PORTO SANT'ELPIDIO 69218 21492 
C MARCHE ASCOLI PICENO 7 SAN BENEDETTO DEL H7691 44765 
TRONTO 
C MARCHE ASCOLI PICENO —” SANT'ELPIDIO A MARE 13247 15283 
c MARCHE ANCONA CHIARAVALLE C6158 13663 
Cc MARCHE ANCONA SAN PAOLO DI JESI 10712 836 
C MARCHE MACERATA MACERATA E7839 42260 
Cc MARCHE PESARO BORGO PACE B0263 673 
Cc MARCHE PESARO CAGLI B3527 9262 
Cc MARCHE PESARO PESARO G4794 —— 88036 
C LAZIO ROMA ANTICOLI CORRADO A3093 946 
Cc LAZIO ROMA FILACCIANO D5861 458 
c LAZIO "ROMA MONTE PORZIO CATONE F5900 8043 
C LAZIO ROMA ROMA H5014 — 2645322 
Cc LAZIO ROMA TORRITA TIBERINA L3028 904 
C LAZIO ROMA VELLETRI L7195 48455 
C LAZIO ROMA ZAGAROLO M1415 11696 
Cc LAZIO ROMA SAN CESAREO X0379 9006 
E LAZIO ROMA FIUMICINO — X0397 49419 
Cc LAZIO FROSINONE FERENTINO D5399 20106 
Cc LAZIO FROSINONE SORA 18386 27333 
Cc LAZIO LATINA LATINA E4725 111679 
C LAZIO LATINA SABAUDIA H6479 15585 
Cc LAZIO RIETI LONGONE SABINO E6812 713 
e; LAZIO RIETI POGGIO CATINO GISI7 1207 
C LAZIO VITERBO BLERA — A8579 3270 
c LAZIO VITERBO ISCHIA DI CASTRO E3307 2561 
C LAZIO VITERBO VETRALLA | L8149 12189 
S ABRUZZO L'AQUILA —CARAPELLE CALVISIO B7257 121 
S ABRUZZO L'AQUILA LUCO DEI MARSI E7232 5505 


Be 
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S ABRUZZO L'AQUILA OVINDOLI 62000 1249 
S ABRUZZO CHIETI —_ _ CRECCHIO D1375 3198 
S ABRUZZO CHIETI FRANCAVILLA AL MARE D7636.- 23632 
S ABRUZZO CHIETI FRISA D8038 1965 
S ABRUZZO CHIETI ORTONA A MARE G1412 23387 
S ABRUZZO CHIETI PAGLIETA G2377 4345 
S ABRUZZO PESCARA — CIVITAQUANA C7718 1370 
S ABRUZZO PESCARA —— MANOPPELLO . E8927 5668 
S ABRUZZO PESCARA PESCARA i G4829 117957 
S ABRUZZO TERAMO I ANCARANO i —_  A2708 1734 
S ABRUZZO TERAMO .  SANT'EGIDIO ALL'AVIBRATA 13185 8507 
S MOLISE CAMPOBASSO SAN GIULIANO DI PUGLIA H9298 1223 
S MOLISE CAMPOBASSO SEPINO 16182 2280 
S MOLISE ISERNIA FORLI DELÒ'SANNIO | D7039 865 
S MOLISE ISERNIA MONTAQUILA F4297 2586 
S MOLISE ISERNIA SCAPOLI 15076 1012 
S CAMPANIA NAPOLI AGEROLA . —A0684 7636 
S CAMPANIA NAPOLI ARZANO A4555 40662 
S CAMPANIA NAPOLI MASSA LUBRENSE F0308 12788 
S CAMPANIA NAPOLI NAPOLI F8391 1045874 
S CAMPANIA NAPOLI PORTICI — 69021 63437 
S CAMPANIA NAPOLI QUALIANO H1018 23674 
S CAMPANIA NAPOLI SANT'ANASTASIA 12621 28733 
S CAMPANIA NAPOLI SANT'ANTONIO ABATE 13005 18065 
S CAMPANIA NAPOLI SAN VITALIANO 13915 5536 
S CAMPANIA NAPOLI VOLLA M1157 21702 
S — CAMPANIA AVELLINO i ATRIPALDA —— A4895 11546 
S CAMPANIA AVELLINO CALABRITTO B3741 3052 
S CAMPANIA AVELLINO MERCOGLIANO F1414 10878 
S CAMPANIA BENEVENTO COLLE SANNITA C8469 3097 

_{S CAMPANIA BENEVENTO — GUARDIA SANFRAMONDI E2497 5833 
S CAMPANIA CASERTA CALVI RISORTA — B4456 5764 
S CAMPANIA CASERTA CANCELLO ED ARNONE B5810 5069 
S CAMPANIA CASERTA CASAGIOVE B8602 14545 
S CAMPANIA CASERTA CASERTA B9638 73059 
S CAMPANIA CASERTA GALLO — D8840 904 
S CAMPANIA | CASERTA ORTA DI ATELLA G1305 12100 
S VV CAMPANIA CASERTA PIEDIMONTE MATESE G5962 11337 
S CAMPANIA CASERTA — VITULAZIO M0924 5509 
S CAMPANIA SALERNO CASTEL SAN GIORGIO C2599 12292 
S CAMPANIA SALERNO CORBARA C9841 2573) 
S CAMPANIA SALERNO MAIORI E8393 5882 
S CAMPANIA SALERNO MONTECORVINO PUGLIANO F4803 6170 
S 


CAMPANIA — SALERNO MONTECORVINO ROVELLA F4812 11303 


DOSI o JE 
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_{S CAMPANIA SALERNO SAN CIPRIANO PICENTINO H8002 5616 
S PUGLIA BARI. ADELFIA A0559 16290 
S PUGLIA BARI BARI A6624 ) 335410 
S PUGLIA BARI BARLETTA A6697 90791 
S PUGLIA BARI CAPURSO B7168 14000 
S PUGLIA BARI CASAMASSIMA B9237 15906 
S PUGLIA BARI MOLFETTA F2841 65688 
S PUGLIA BARI NOCI F9158 19422 
S PUGLIA BARI SPINAZZOLA 19072 7687 
S PUGLIA BARI TERLIZZI L1093 27179 
S PUGLIA © BRINDISI .  CISTERNINO C7415 12134 
S PUGLIA BRINDISI FASANO D5086 39925 
S PUGLIA BRINDISI ORIA G0985 15018 
S PUGLIA FOGGIA APRICENA A3397 13809 
S PUGLIA FOGGIA CARPINO B8292 __ 4904 
S PUGLIA FOGGIA MANFREDONIA E8856 58213 
S PUGLIA LECCE Yy BAGNOLO DEL SALENTO A5723 1870 
S PUGLIA LECCE CARMIANO B7925 12416 
S PUGLIA LECCE GALLIPOLI D8831 20656 
S PUGLIA LECCE MELENDUGNO F1012 9414 
S PUGLIA LECCE PATU' G3786 1710 
S PUGLIA. — LECCE SANNICOLA 10598 6354 
S PUGLIA LECCE SQUINZANO 19303 16073 
S PUGLIA TARANTO CRISPIANO D1712 13150 
S PUGLIA TARANTO . GINOSA E0364 22183 
S PUGLIA TARANTO TARANTO L0496 211660 
S BASILICATA POTENZA SAN FELE H8315 4080 
S CALABRIA REGGIO CALABRIA CASIGNANA B9665 837 
S CALABRIA REGGIO CALABRIA LOCRI D9769 . 12800 
S CALABRIA REGGIO CALABRIA REGGIO CALABRIA H2240 180034 
S CALABRIA CATANZARO MARCEDUSA E9230 _ ‘653 
S CALABRIA COSENZA LUZZI l E7731. 11269 
S CALABRIA COSENZA PANETTIERI G3072 375 
S CALABRIA COSENZA PRAIA A MARE 69753 6571 
S CALABRIA COSENZA RENDE H2357 33558 
S CALABRIA COSENZA . ROSSANO H5791 34545 
S CALABRIA COSENZA SCALEA 14898 9582 
$ CALABRIA COSENZA . TERRANOVA DA SIBARI L1244 5393 


(GO) 
(Ge 
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CALABRIA È CROTONE 


CROTONE | D1222 59638 
SICILIA PALERMO CASTELDACCIA ] C0742 8904 
SICILIA PALERMO PALERMO 62732 ) 687855 
SICILIA PALERMO TERRASINI L11315 10850 
SICILIA PALERMO — VILLABATE 19166 17557 
SICILIA AGRIGENTO CALAMONACI B3778 1561 
SICILIA AGRIGENTO CANICATTI' B6025 33208 
SICILIA AGRIGENTO CATTOLICA ERAGLEA C3561 5402 
SICILIA AGRIGENTO GROTTE E2095 7206 
SICILIA AGRIGENTO PORTO EMPEDOGLE F2994 17444 
SICILIA AGRIGENTO SAN GIOVANNI.GEMINI H9145 8457 
i SICILIA AGRIGENTO SCIACCA 15334 39600 
SICILIA AGRIGENTO SICULIANA 17234 5041 
i SICILIA CALTANISSETTA BUTERA B3028 5822 
SICILIA CALTANISSETTA CALTANISSETTA B4296 62881 
SICILIA CALTANISSETTA DELIA D2677 4723 
SICILIA — CALTANISSETTA GELA D9607 76520 
SICILIA CALTANISSETTA 7 NISCEMI F8998 27191 
SICILIA CATANIA CATANIA C3516 341455 
SICILIA CATANIA MASCALUGIA F0059 23459 
SICILIA CATANIA NICOLOSI | F8907 5976 
SICILIA CATANIA RANDAZZO H1759 11674 
SICILIA DE CATANIA RIPOSTO H3258 13893 
SICILIA CATANIA SANT'AGATA LI BATTIATI 12024 10737 
Î SICILIA CATANIA SANT'ALFIO 12168 1670 
SICILIA MESSINA CAPO D'ORLANDO B6668 12487 
SICILIA MESSINA LIMINA E5948 1088 
Î SICILIA MESSINA MESSINA F1584 262224 
SICILIA MESSINA RODI MILICI H4792 2389 
SICILIA RAGUSA POZZALLO | 69539 17736 
SICILIA — | — RAGUSA RAGUSA H1633 69389 
SICILIA SIRACUSA  CASSARO C0065 961 
SICILIA SIRACUSA SIRACUSA — 17546 127224 
i SICILIA TRAPANI CAMPOBELLO DI MAZARA B5213 12478 
SICILIA TRAPANI MARSALA E9748 80656 
SICILIA TRAPANI TRAPANI . — 13313 69664 
SARDEGNA CAGLIARI - — CAGLIARI ; B3545 174175 
SARDEGNA — —— CAGLIARI CALASETTA B3830 2733 
SARDEGNA CAGLIARI MURAVERA F8088 4675 
SARDEGNA CAGLIARI _NURAMINIS F9835. 3077 
SARDEGNA CAGLIARI PABILLONIS 62073 3102 
SARDEGNA CAGLIARI PORTOSCUSO G9227 5616 
SARDEGNA CAGLIARI QUARTÙ SANT'ELENA H1189 67209 
SARDEGNA "CAGLIARI SAN GAVINO MONREALE H8565 10100 
SARDEGNA CAGLIARI SAN SPERATE 11668 6761 
i SARDEGNA CAGLIARI SOLEMINIS 17975 1441 
SARDEGNA — CAGLIARI QUARTUCCIÙ X0244 10168 
0 


SARDEGNA NUORO .. BIRORI n. A8800 62 
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OLIENA 
OROTELLI 

SAGAMA 

SINDIA 

GONNOSNO' 

VILLA URBANA i 
CURCURIS 
LURAS 
POZZOMAGGIORE 
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responsabile Nominativo di chi risponde della congruità dei dati 


[quadratino] Inserire una crocetta se si tratta di segretario a scavalco 


Personale a tempo indeterminato inquadrato nei vari livelli 
comprensivo del personale part-time. 


livelli 


Specifica della categoria dei livelli costituita'da personale | 
con rapporto di lavoro non a tempo pieno! 


di cui part-time 


FTA LE 


Pers. Contratt. Ed equip. Personale a tempo indeterminato il.cui rapporto di lavoro è 
regolato da contratto di tipo privatistico (es. tipografo, 


chimico, edile, metalmeccanicoxecc.) 


Pers. a tempo determ. Personale assunto con rapporto di lavoro a termine. In tale 
categoria va ricompreso.anche il personale a tempo 
determinato in regime di part-time e personale a tempo 
determinato al quale è applicato un tipo di contratto 


privatistico. 


} 


Personale addetto ai L.S.U. —+» Personale addetto a lavori socialmente utili: lavoratori che 
(pur impegnati in applicazioni del D.L.vo 1.12.87, n.468) 
che hanno‘perroggetto la realizzazione di opere e la 
fornitura_di sérvizi di utilità collettiva, non instaurano con 
l'Ente promotore alcun rapporto di lavoro. 


Totale spese fisse —» (Stipendi + indennità integrativa speciale + r.i.a. + 
tredicesima mensilità + arretrati + assegno per nucleo 
familiare + indennità fisse e continuative) - recuperi per 
ritardi, assenze, ecc. del mese relativo alla totalità dei 
dipendenti. i 

Totale spese accessorie -—» Fondo straordinario + fondo per condizioni di serio 
pericolo o danno + fondo di produttività collettiva e per il 
miglioramento dei servizi + fondo per la qualità della 
prestazione individuale + retribuzione di risultato + altre 
spese accessorie ed indennità varie del mese relativo alla 
totalità dei dipendenti. 


nuca 
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APPENDICE 2 


Istruzioni per la compilazione del Conto 
Annuale e del Costo Annuo. 


- ANNO 1999 - 
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SINTESI DELLE INNOVAZIONI INTRODOTTE PER L'ANNO 1999 
RISPETTO ALL'ANNO 1998 


Anche per il 1999 non vengono pubblicati i modelli relativi ad: 


Aziende ed amministrazioni statali ad ordinamento autonomo 
Carriera diplomatica 

Carriera prefettizia 

Forze Armate 

Corpi di Polizia 

Personale della Magistratura 

Enti art. 65, c.3, D. L.vo 29/93 


Gli stessi saranno inviati direttamente agli Enti interessati. 


A seguito della sottoscrizione dei Contratti collettivi nazionali di lavoro per il 
personale dei livelli dei comparti Ministeri, Enti pubblici non economici, Regioni- 
Autonomie locali, Enti del Servizio Sanitario Nazionale, Scuola per il biennio 1998-1999, 
sono state apportate alcune modifiche alle tabelle»del conto annuale per l'anno 1999. 
Nelle istruzioni specifiche di comparto dette modifiche verranno illustrate in dettaglio. 


Nella tabella 9/A è stata introdotta una riga con codice P061 ove va rilevata la 
spesa a carico dell’Amministrazione per LR\A/P. Nel conto annuale 1998 detta spesa era 
inglobata nei “Contributi a carico dell'Amministrazione” cod. P050 e P060. | 


N.B. Qualora nel corso dell'anno 1999 si sia provveduto, a seguito di disposizioni 
normative, allo scorporo oall'accorpamento di “enti” con il relativo passaggio del 
personale alla nuova struttura costituitasi, il responsabile del procedimento 
amministrativo di cui allalegge 7.8.1990, n.241, dovrà prendere contatti con la 
Ragioneria Generale dello Stato — 1.G.O.P. per le opportune indicazioni da 
seguire per la compilazione delle tabelle del conto annuale (i referenti sono 
riportati nelle “NOTE INFORMATIVE”) | 


Procedura per l'acquisizione e la verifica del flusso di informazioni. Procedura 
in caso di inadempienza. 


Le Amministrazioni sono sollecitate ad inviare il conto annuale e la relativa 
relazione illustrativa, nonché il costo annuo, prima del termine del 31 maggio 
previsto dalla normativa e, cioè, entro il 30 aprile 1999. Ciò allo scopo di superare le 
difficoltà connesse alla verifica dei dati evitando la concentrazione del carico di 
lavoro in un\unico periodo ed accelerando così la definizione del documento. A tal 
proposito-si. presuppone che, giunti al settimo anno di rilevazione del conto annuale, sia 
possibile.acquisire dati corretti e puntuali ed evitare le incongruenze e gli errori che ancora 
si riscontrano. 


N. E 
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amministrazioni inadempienti 

Dopo la scadenza del 31 maggio le Ragionerie provinciali compileranno 
immediatamente (al massimo entro tre giorni) un elenco delle Amministrazioni 
che non hanno inoltrato il conto annuale o il costo annuo. 

Tale elenco va trasmesso ai Commissari del Governo, ai Prefetti (limitatamente ai 
Comuni, alle Comunità montane ed altri enti), agli Assessorati regionalicalla Sanità e 
all' "interfaccia Ragioneria Generale dello Stato" degli Assessorati. regionali alla 
Sanità (limitatamente alle Aziende sanitarie agli istituti a carattere scientifico e agli 
istituti zooprofilattici sperimentali) e alla Corte dei Conti. 


Si rappresenta che non va inviato alcun elenco degli enti inadempienti alla 
R.G.S. —1.G.O0.P. 


I Commissari del Governo, che svolgono un'importante. funzione di impulso e di 
coordinamento, attiveranno immediatamente, in virtù dei poteri conferiti dalla 
normativa (in particolare, dall'art. 67 D. L.vo 29/93), la procedura per le sanzioni di 
cui alla legge n. 468/78 secondo le modalità comunicate con la nota protocollo 
n.140571 del 31.5.94. Anche al fine di venire incontro a specifica richiesta del 
Ministero dell'Interno, a tale procedura provvederanno entro il 30 giugno al fine di 
assicurare l'efficacia del provvedimento, tenuto Conto dei tempi necessari per la sua 
attuazione. 

Ultimata la procedura di individuazione .degli enti inadempienti la Ragioneria 
Generale dello Stato provvederà all'applicazione delle sanzioni pecuniarie di cui al 
decreto legislativo n.322/89. 


amministrazioni adempienti 


- gli Uffici Centrali di Bilancio e de Ragionerie provinciali, dopo aver verificato 
che il documento sia stato sottoscritto dal dirigente preposto alla gestione del 
personale, nonché dal revisore dei.conti in rappresentanza del Tesoro, ove previsto, 
effettuano le verifiche del caso man mano che pervengono le schede di 
rilevazione, contattando immediatamente le amministrazioni interessate in 
caso di incongruenze e omissioni; | 


1. Je verifiche da effettùare sono quelle informatiche previste dal sistema e quelle 
logiche di correlazione derivanti dal confronto con le risultanze contabili e con 
quelle dei conti annuali degli anni precedenti, tenendo conto anche delle 
modifiche intervenute nella consistenza del personale e nella sua distribuzione 
nei livelli. 


2. confronti ‘vanno altresì effettuati, per le Amministrazioni statali, con i flussi 
derivanti all'integrazione dei sistemi informativi (come nel caso dei Ministeri. 
della Scuola, del personale della Magistratura,....); 


3. gli Uffici centrali di bilancio e le Ragionerie provinciali segnaleranno 
tempestivamente alle Amministrazioni interessate le incongruenze e gli errori 
riscontrati nella rilevazione. Qualora, dopo la scadenza del 31 maggio 
riscontrassero ancora incongruenze e incoerenze nei dati, contatteranno le 
Amministrazioni concedendo un tempo non superiore a 15 giorni per i necessari 
chiarimenti, integrazioni o rettifiche, che dovranno essere inserite nel sistema 
informativo. 


- 
CS 


= 
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4. il 30 giugno e il 31 luglio, rispettivamente, per il settore statale e per il settore 
pubblico, si procederà alla chiusura delle procedure di acquisizione/variazione 
dei dati nel sistema informativo; dopo tali termini non sarà più «possibile 
procedere alla rettifica dei dati. Pertanto, l'inoltro del conto annuale dopo'tali date 
risulterà irrilevante e l'ente verrà considerato definitivamente inadempiente con i 
conseguenti effetti amministrativo - finanziari. 


Si raccomanda alle Amministrazioni di effettuare in modo puntualé)le opportune 
verifiche di congruità dei dati, che le strutture della Ragioneria Generale dello Stato 
avranno cura di riscontrare al momento dell'inserimento nel sistema informativo, 
eliminando le incongruenze riscontrate. Le predette strutture valuteranno se 
considerare inadempienti anche quelle Amministrazioni che<inviano i conti annuali 
incompleti o con errori che li rendano ingestibili. A tal proposito si precisa che, 
accanto alle sanzioni già attivate nei precedenti anni per‘gli enti inadempienti, sarà 
data applicazione agli artt. 7 e 11 del D. leg.vo 6.9.89 n, 322 anche nei casi in cui 
vengano fornite informazioni incomplete e chiarimenti inattendibili, sanzione, questa, 
che colpisce direttamente il funzionario responsabile-della comunicazione del dato e 
firmatario del documento. 


Strutture del Ministero del Tesoro alle qualivinoltrare il conto annuale ed il 
costo annuo 


Le schede riguardano le Amministrazioni pubbliche di cui all'art.1, comma 2, nonché 
le categorie di personale di cui all'art. 2, comma 4, del D. L.vo n. 29 del 3.2.93. 


Con l'entrata in vigore del decreto legislativo n. 430 del 5.12.97 ed il relativo 
regolamento emanato con D.P.R. 20 febbraio 1998, n. 38, riguardante l'unificazione 
dei Ministeri del Tesoro e del Bilancio e della Programmazione economica, le 
amministrazioni/enti provvederanno’ all’ inoltro del conto annuale alle strutture di 
seguito specificate; 


Se, A 
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Le schede vanno inoltrate agli Uffici Centrali di Bilancio (U.C.B.) presso4i 
Ministeri e alle Ragionerie provinciali dello Stato, secondo la ripartizioné-per 
"comparti" prevista, peraltro, dall'accordo del 2 giugno 1998: 


Comparto Ragioneria Competente 
1 MINISTERI (art.3) __ U.C.B. 


ENTI PUBBLICI NON ECONOMICI (art.4) 


2.1 Automobil Club provinciali e ‘ Ragioneria Provinciale 
locali competente per territorio 

2.2 | Enti di cui alla legge 20.3.75, U.C.B. c/o Ministero vigilante 
RATA I.C.E.) 

2,3 INPDAP U:C.B. c/o Ministero vigilante 

2.4 IPSEMA U.C.B. c/o Ministero vigilante 

2.5 Enti culturali U.C.B. c/o Ministero vigilante 

2.6 Enti Parchi Nazionali U.C.B. c/o Ministero vigilante 

2.7 Casse conguaglio Ragioneria Provinciale 


competente per territorio 


REGIONI ED AUTONOMIE LOCALI (art.5) 


3.1 Regioni a statuto ordinario e Ragioneria Provinciale 
speciale e province autonome Capoluogo di Regione 
3.2 Province Ragioneria Provinciale 


competente per territorio 


3.3 Comuni Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


3.4 | Comuhità Montane Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


ad eccezione di quelle 
appartenenti alle province di: 


- Aosta Ragioneria Provinciale di Aosta 
- Bolzano — © Ragioneria Provinciale di 
Bolzano 
- Trento Ragioneria: Provinciale di 
‘ Trento 


RN. 7 E 
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5.1 


5,2 
5.3 
54 
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. Camere di Commercio, industria, 


artigianato ed agricoltura 
Istituti autonomi case popolari 


Enti regionali di sviluppo agricolo 
Aziende di Promozione Turistica 
Parchi naturali ed enti per la 


difesa ambientale 


Enti Regionali per il diritto allo 
studio universitario 


Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


Ragioneria Provinciale 
Capoluogo di Regione 
Ragioneria Provinciale 
competente per-territorio 
Ragioneria” Provinciale 
competente-per territorio . 


Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE (art.6) 


Ordine Mauriziano di Torino 
Ospedale Galliera di Genova 


Agenzie regionali per -la 
protezione dell'ambiente (ARPA) 


Istituti zooprofilattici sperimentali 


ENTI ED ISTITUZIONI DI 
RICERCA E 
SPERIMENTAZIONE (art.7) 


Ad eccezione di: 


Istituto “Superiore di Sanità 
(1.S.S.) | 
Istituto» Superiore per la 


prevenzione e la sicurezza del 
lavoro (.S.P.E.S.L.) 


Stazioni sperimentali 
dell'Industria | 

Istituti di sperimentazione 
agraria | 
Agenzia nazionale per la 


| protezione dell'ambiente (ANPA) 


Centro 


__ 48 


interforze studi. 
‘applicazioni militari (C.1.S.A.M.) 


Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


Ragioneria - Provinciale 
Capoluogo di Regione 


Ragioneria Provinciale 


competente per territorio . 


U.C.B. c/o ministero vigilante 


Ufficio centrale di Ragioneria 
c/o 1.5.5. 


e 1.S.P.E.S.L. 


U.C.B. c/o Ministero Industria, 
Commercio ed Artigianato 


U.C.B. c/o Ministero delle 
Politiche Agricole . 


U.C.B. c/o Ministero 


‘dell'Ambiente 


U.C.B. 
Difesa 


c/o Ministero della 
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Istituto per le telecomunicazioni 
e della marina militare 
"Giancarlo Vallauri" 
(Mariteleradar) 


Area di ricerca di Trieste 


Istituto nazionale di fisica della 
materia (INFM) 


SCUOLA (art.8) 


UNIVERSITA' ED ISTITUZIONI 
UNIVERSITARIE (art.9) 


AZIENDE E AMMINISTRAZIONI 
STATALI AD ORDINAMENTO 
AUTONOMO (art.10) 


ad eccezione di: 
Vigili del Fuoco 


Autonoma 
Monopoli di Stato (A.A.M.S.) 


E.I.M.A 
ALTRI SETTORI 


CORPI DI POLIZIA 


Polizia\dî Stato 
Carabinieri 


| Guardia di Finanza 


Polizia Penitenziaria 


Corpo Forestale 


FORZE ARMATE 


—-@ 


U.C.B. c/o Ministero della 
Difesa 
Ragioneria Provinciale 


competente per territorio 
U.C.B. c/o ministero Vigilante 


U.C.B. c/o Miristero Pubblica 
Istruzione 


Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 


Ragioneria Generale dello 
Stato 1..G.0.P. - Servizio 
contrattazione 


U.C.B. c/o Ministero Interno 


Ufficio Centrale di Ragioneria 
c/o Monopoli di Stato 


U.C.B. Min 
Agricole 


. delle Politiche 


U.C.B. c/o Ministero Interno 
U.C.B. c/o Ministero Difesa 
U.C.B. c/o Ministero Finanze 
U.C.B. c/o Ministero Grazia e 
Giustizia 

U.C.B. c/o Ministero per le 
Politiche Agricole 
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Esercito - Aeronautica - Marina 
Capitaneria di Porto 


MAGISTRATURA 
Magistratura ordinaria 


Consiglio di Stato - Corte dei 
Conti - Avvocatura 


Magistratura militare 


ENTI ART. 65, c.3, D. 29/93 


Ente per le nuove tecnologie, 
energia e ambiente (E.N.E.A.) 


Ente nazionale di assistenza al 
volo (E.N.A.V.) 


Ente nazionale per l'aviazione 
civile (E.N.A.C.) 


Comitato Olimpico Nazionale 
Italiano (C.O.N.l.) 


Unione Italiana delle‘Camere di 
Commercio, Industria, 
Artigianato ed Agricoltura 
(UNIONCAMERE) 


Agenzia Spaziale Italiana (A.S.l.) 


Ente Autonomo Esposizione 
Universale.di Roma (E.U.R.) 


Ente Poste Italiane 

E.NA.S. 

Ente Tabacchi Italiani 

Enti per l'Edilizia Residenziale 


__ 50 


U.C.B. c/o Ministero Difesa 


U.C.B. c/o Ministero A dei 
Trasporti e della Navigazione 


U.C.B. c/o Ministero Grazia e 
Giustizia 

U.C.B. c/o Presidenza del 
Consiglio dei Ministri 


U.C.B. 
Difesa 


cio. Ministero della 


4.C.B. c/o Ministero vigilante 
U.C.B. c/o Ministero vigilante 
U.C.B. c/o Ministero vigilante 
U.C.B. c/o Ministero vigilante 


U.C.B. c/o Ministero vigilante 


U.C.B. c/o Ministero vigilante 
U.C.B. c/o Ministero vigilante 


U.C.B. c/o Ministero vigilante 


—_ U.C.B. c/o Ministero vigilante 


U.C.B. c/o Ministero vigilante 


Ragioneria Provinciale 
competente per territorio 
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Segnalazioni e incongruenze rilevate dal sistema informativo 


Segnalazione n. 1 (tabella 1A). 


La dotazione organica presente in tabella 1A è minore del numero di persone in 
servizio al 31 dicembre dell'anno di rilevazione. Per ogni qualifica/livello, laldotazione 
organica risulta inferiore al totale del personale in servizio al 31 dicembre\dell'anno di 
rilevazione. 


Segnalazione n. 2 (tabella 1A). 


La dotazione organica presente in tabella 1A eccede il numero di.persone in servizio 
al 31 dicembre dell'anno di rilevazione. Per ogni qualifica/livello, la dotazione 
organica risulta superiore al totale del personale in servizio al'3t-dicembre dell'anno 
di rilevazione. 


Segnalazione n. 3 (tabella 1A e tabella 8A). 


Presenza degli importi di stipendio e/o dell'I.I.S. e/o di tredicesima su tabella 8A con 
assenza di personale in tabella 1 A o viceversa. Per-ogni qualifica/livello, gli importi 
di stipendio e/o di 1.1.S. e/o di tredicesima su tabélla 8A risultano diversi da zero 
mentre tutte le colonne relative al personale in servizio in tabella 1A risultano a zero 
ovvero gli importi di stipendio e/o di 1.1.5. e/o distredicesima su tabella 8A risulti a 
zero, mentre almeno una delle colonne relativé al’ personale in servizio in tabella 1A 
risulta diversa da zero. 


Segnalazione n. 4 (tabella 1A e tabella 6). 


Il personale al 31 dicembre dell'anno di rilevazione presente in tabella 1A diverso dal 

totale del personale distribuito in base al titolo di studio di tabella 6. Per ogni 

qualifica/livello (tranne la qualifica "personale a tempo determinato"), il personale al . 
31 dicembre dell'anno di rilevazione di tabella 1A risulta diverso dal totale del 

personale distribuito per titolo di studio di tabella 6. . 


Segnalazione n. 5 (tabella 7): 
Dati su tabella 7 tutti a zero: 
Segnalazione n. 6 (tabella 1A). 


Il personale al 31 dicembre dell'anno di rilevazione - 1 presente in tabella 1A diverso 
dal personale al 31 dicembre nella tabella 1A relativa al modello rilevato nell’anno 
precedente. Per ogni qualifica/livello, il personale al 31 dicembre dell'anno di 
rilevazione - 1 di tabella 1A non può risultare diverso dal personale al 31 dicembre 
nella tabella 1A<relativa all'anno precedente. À 


Segnalazione»n. 7 (tabella 6): 
Dati su tabella 6 tutti a zero. 
Segnalazione n. 8 (tabella 8C): 


La differenza tra il contributo per ciascuna spesa accessoria a carico 
dell'Amministrazione riportato in tabella 8C e quello teorico calcolato su ciascuna 
voce accessoria di tabella 8C supera lo scostamento previsto per il sottocomparto. 
La) percentuale di scostamento tra i contributi che l'amministrazione dovrebbe 
teoricamente pagare (contributi teorici), e quelli ‘effettivamente pagati, rispetto a 
quelli teorici deve risultare minore, in valore assoluto, della percentuale di 
scostamento prevista per-il sottocomparto. L'importo di ciascuna spesa accessoria 


—. ele 
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teorica a carico dell’Amministrazione viene ottenuto moltiplicando l'importo totale 
della relativa voce di spesa accessoria presente in tabella 8C, per la relativa aliquota 
percentuale prevista nel sistema informativo. 


A contributo teorico - contributo paqgat. * 100 


contributo teorico 


dove: 
contributo teorico = aliquota* spese 
Segnalazione n. 9 (tabella 8C). 


Il totale per ogni spesa accessoria comunicato in tabella 8C a zero, mentre il relativo 
contributo a carico dell’Amministrazione è diverso da zero o viceversa. Per ogni voce 
di spesa accessoria di tabella 8C il totale dell'importo comunicato non può risultare a 
zero, se il relativo contributo a carico dell'Amministrazione risulta diverso da zero o 
viceversa. 


Incongruenze di organico. 


Incongruenza n. 1 (tabella 1A e tabella 2). 


Totale cessati comunicato in tabella 1A diverso da quello comunicato in tabella 2. 
Per ogni qualifica/livello, il totale, distinto4per sesso, ottenuto come somma delle 
colonne che riportano la causa di cessazione, deve corrispondere al totale dei 
cessati presente in tabella 1A (escluso il personale a tempo Salemmunglo); 


Incongruenza n. 2 (tabella 1A e tabella 3). 


Totale assunti comunicato in tabella 1A diverso da quello comunicato in tabella 3. 
Per ogni qualifica/livello. il totale, distinto per sesso, ottenuto come somma delle 
colonne relative alle modalità,diyassunzione deve corrispondere al valore indicato in 
tabella 1 A (escluso il personale a tempo determinato). 


Incongruenza n.3 (tabella.TA, tabella 1B e tabella 4). 


Il personale in servizio_al 31 dicembre dell'anno di rilevazione comunicato in tabella 
1A e modificato -algebricamente dal personale comandato, fuori ruolo 
dell’Amministrazione»e quello esterno, è diverso da quello comunicato in tabella 4. 
Per ogni qualificaftivello, il totale del personale distribuito sul territorio nazionale ed 
estero, presentée.in'tabella 4 deve corrispondere al personale indicato in tabella 1A a 
meno del personale comandato fuori ruolo e del personale esterno. 


Incongruenza’n.4 (tabella 1A e tabella 5). 


Il personale in servizio al 31 dicembre dell’anno di rilevazione, comunicato in tabella 
1A è diverso da quello comunicato in tabella 5. Per ciascuna qualifica/livello, il totale 
del personale presente sulla tabella 5, deve essere uguale al personale in servizio al 
31 dicembre dell'anno di rilevazione sulla tabella 1 A (escluso il personale a tempo 
determinato). 


Incongruenza n. 10 (tabella 1A). 


Il totale degli entrati comunicato in tabella 1 A diverso da quello degli usciti in tabella 
1A. | 


era, pe 
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Incongruenza n.11 (tabella 1A e tabella 1B). 


. I totale del presenti al 31 dicembre dell'anno di rilevazione comunicato in tabellav1A 
minore di quello comunicato in tabella 1 B. Per ogni qualifica/livello, il totale /distinto 
per sesso, ottenuto come somma delle colonne che riportano il personale fuori ruolo, 
e comandato/ distaccato dell'Amministrazione deve essere minore od-uguale al 
totale del presenti al 31 dicembre dell’anno di rilevazione presente in tabella 1A. 


Incongruenza n. 12 (tabella 1A e tabella 1B). 


Il totale del personale a tempo determinato al 31 dicembre dell'anno di rilevazione 
comunicato in tabella 1A è diverso da quello comunicato in tabella 1B. Il totale, 
distinto per sesso, ottenuto come somma della colonna che (riporta il numero del 
personale a tempo determinato dell’Amministrazione, deve essere uguale al totale 
dei presenti al 31 dicembre dell'anno di rilevazione presente in tabella 1A per la 
qualifica/livello identificata come personale a tempo determinato. 


incongruenze di spesa 
Incongruenza n. 5 (tabella 8B e tabella 8A). 


Il totale indennità comunicato in tabella 8A è diverso da quello presente su tabella 
8B. Per ogni qualifica/livello l'importo del totale \delle "indennità" presenti in tabella 
8A, deve corrispondere alla somma delle Indennità di tabella 8B pelespile dalla 
medesima qualifica/livello. 


Incongruenza n. 6 (tabella 8A e tabella 9A). 


La differenza tra i contributi calcolati sulle spese stipendiali inonaie in tabella 8A e 
quello riportato in tabella 9A supera lo scostamento previsto per il sottocomparto. La 
percentuale di scostamento trai, contributi teorici e quelli effettivamente pagati 
rispetto a quelli teorici deve risultare minore, in valore assoluto, della percentuale di 
scostamento prevista per il sottocomparto. L'importo dei contributi teorici a carico 
dell'Amministrazione sulle voci stipendiali viene ottenuto moltiplicando l'importo 
totale di ciascuna delle vocidi spesa presenti in tabella 8A, per la relativa aliquota 
percentuale prevista nel sistema informativo R.G.S., e sommando i valori ottenuti. 


4 » coMtributo teorico - contributo pagato + 100 
contributo teorico 
con 4> 0 
dove: | 
contributo teorico = aliquota* spese 
Incongruenza n. 7 (tabella 8A). 


Per ogni\qualifica l'l.I.S. unitaria comunicata in tabella 8A supera il valore massimo 
oppure..e inferiore al valore minimo di |.1.S. unitaria previsto per il sottocomparto. Si 
confronta l'..I.S. unitaria comunicata con I"'.I.S. unitaria prevista nel sistema 
informativo. i 


1.1.5 unitaria comunicata = /.1.S. comunicata/numero mensilità liquidate * 12 
Y.1.S. unitaria MAX = 1.I.S. unitaria (1+ lo scostamento previsto sull’.1.S.). 
1.1.5. unitaria MAX = 1.1.S-unitaria (1 - lo scostamento previsto sull’. 1.S. ). 


suo 
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Si ha incongruenza se: 
|.] S. unitaria comunicata > I.I S. unitaria MAX 
I.I S. unitaria comunicata < I.| S.. unitaria MIN 


Questa incongruenza non viene calcolata nel caso in cui l'importo teoricove/o quello 
comunicato per la qualifica sono zero. 


Se è presente personale in part-time nella tabella 1B e la percentuale di 
scostamento negativa, rilevata dal sistema informativo, risulta ‘inferiore al 50% 
rispetto al valore teorico unitario, necessita contattare l'Ente per gli opportuni 
chiarimenti, mentre se la percentuale di scostamento è compresàtra —50% e +10% 
l'Ente può essere considerato congruente va pertanto .forzato, qualora non 
sussistono ulteriori incongruenze di spesa o di organico: ©se non è presente 
personale in part-time nella tabella 1B le incongruenze di)spesa vanno comunque 
verificate. 


Incongruenza n. 8 (tabella 8C e tabella 9A). 


Il totale delle spese accessorie riportate in tabella-8C'è diverso da quello presente su 
tabella 9A. 


Incongruenza n.9 (tabella 8A e tabella 9A). 


Il totale degli importi stipendiali comunicati iNtabella 8A è diverso da quello presente 
su tabella 9A. 


Incongruenza n.13 (tabella 8A). 


Lo stipendio unitario comunicato in tabella 8A supera il valore massimo oppure è 
inferiore al valore minimo di stipendio unitario previsto per il sottocomparto. Si 
confronta lo stipendio unitario Comunicato con lo stipendio unitario presente a 
sistema informativo. 


Stipendio unitario comunicato!="stipendio comunicato/numero mensilità liquidate * 12 


Stipendio unitario MAX “Stipendio unitario (1 + lo scostamento previsto sullo 
stipendio), | 

Stipendio unitario MIN°= Stipendio unitario (1 - lo scostamento previsto sullo 
stipendio). 

Si ha incongruenZarse: 

Stipendio unitariocomunicato > Stipendio unitario MAX 

Stipendio unitario comunicato < Stipendio unitario MIN 


Questa incongruenza non viene calcolata nel caso in cui l'importo teorico e/o quello 
comunicato per la qualifica sono zero. n * | 


Se èvpresente personale in part-time nella tabella 1B e la percentuale di 
scostamento negativa, rilevata dal sistema informativo, risulta inferiore al 50% 
rispetto al valore teorico unitario, necessita contattare l'Ente per gli opportuni. 
chiarimenti, mentre se la percentuale di scostamento è compresa tra -50% e +10% 
l'Ente può essere considerato congruente e va, pertanto, forzato qualora non 
sussistono ulteriori incongruenze di spesa o di organico; se non è presente 


e 
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personale in part-time nella tabella 1B le incongruenze di spesa vanno comunque 
verificate. 


Incongruenza n.15 (tabella 9A e tabella 9B). 


Il totale delle spese per il personale di tabella 9A diverso dall'importo della 
corrispondente voce di spesa presente sulla tabella 9B. Questa incongrùenza non 
viene elaborata nel caso di tabelle acquisite completamente a zero. 


Incongruenza n. 1 7 (tabella 9A e tabella 8C). 


Il totale dei contributi a carico dell’Amministrazione sugli importi di.spese accessorie 
riportato in tabella 8C diverso dall'importo della corrispondente voce di spesa 
presente sulla tabella 9A. 


azul 
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ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEI MODELLI 
- ANNO 1999 - 


AVVERTENZE GENERALI 


Per la rilevazione dell'anno 1999 vanno utilizzati gli allegati modelli;-dà restituire, con 
la relativa relazione illustrativa ai sensi dell'art. 65, comma 2, del decreto legislativo 
n. 29/93 e successive modificazioni ed integrazioni, debitamente compilati entro il 30 
aprile 2000 o, improrogabilmente, entro il 31 maggio 2000*al competente Ufficio 
Centrale di Bilancio o alla Ragioneria Provinciale dello Stato, come già specificato 
nel paragrafo "Strutture del Ministero del Tesoro...", alfine di inserire i dati nel 
Sistema Informativo del Dipartimento della Ragionèria Generale dello Stato 
(S.I..R.G.S.). 


Le tabelle vanno compilate, possibilmente a macchina o a carattere stampatello, 
attenendosi alla modulistica ed evitando di introdurre suddivisioni, dettagli, postille o 
note non richieste. Si rappresenta, inoltre,, che le predette tabelle saranno 
pubblicate sul sito internet " www.rgs.tesoro.it"\@ verranno sostituite al più presto 
da tabelle, di identica struttura, che conterranno parametri di controllo e 
congruenza dei dati rilevati. 


Gli Enti per l'Edilizia Residenziale, invieranno i dati utilizzando le tabelle 
relative al comparto "Regioni - Autonomie locali". Qualora gli stessi applichino 
al proprio personale un C.C.N.L. diverso prenderanno contatti con questo 
Dipartimento per le opportune modifiche ed integrazioni al Sistema Informativo 
della R.G.S. 


Nel caso in cui un'Amministrazione / Ente abbia personale a tempo 
indeterminato al quale applica un contratto di lavoro di un altro comparto, 
occorre compilare anche-4la)scheda del comparto cui si riferisce il contratto. 
Pertanto ogni Amministrazione / Ente deve inviare tanti modelli di rilevazione 
per quanti contratti applica al proprio personale (per i particolari si rinvia alle 
istruzioni specifiche di.comparto). 


Ai sensi del decreto legislativo n. 29 del 3.2.93, e successive modifiche e 
integrazioni, il dirigente preposto alla gestione del personale è responsabile 
dell'esatta e puntuale attuazione della rilevazione. Si richiama l'attenzione sugli 
effetti, specificati” nella nota di invio e nelle istruzioni, che ‘scaturiscono da 
informazioni noh attendibili. 


Pertanto ilconto annuale (e ogni eventuale modifica) nonché la relativa relazione, 
che costituisce parte integrante, vanno sottoscritte dal predetto dirigente prima 
dell'inoltro’ al competente Ufficio Centrale di Bilancio o Ragioneria Provinciale, 
nonché ‘dal revisore dei conti in rappresentanza del Ministero del Tesoro, ove 
previsto. 


Premesso che, generalmente, le tabelle relative ai dati fisici del personale operano la 
distinzione per sesso, va evidenziato che alcune informazioni, richieste in modo 
sintetico in una tabella, vengono analizzate in dettaglio in altre tabelle. In tali casi, 
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espressamente ricordati nelle note successive, occorre che il dato complessivo 
coincida con la somma dei dati di dettaglio riportati in altra tabella. 


Nelle tabelle sono usate le seguenti definizioni: 


PERSONALE A TEMPO INDETERMINATO: personale, assunto in modo stabile, 
inquadrato nelle qualifiche o nei livelli. Si precisa, inoltre, che va rilevato anche il 
personale in aspettativa senza assegni o con assegni ridotti. Il personale a part- 
time viene rilevato insieme al personale con rapporto di lavoro a tempo pieno e 
specificato nelle due colonne di tab. 1B. 


PERSONALE A TEMPO DETERMINATO: personale assunto\con rapporto di lavoro 
a termine. Le assunzioni di durata inferiore all'anno vanno fitondotte ad uomo-anno 
come di seguito specificato. In tale categoria va ricompreso anche il personale a 
tempo determinato in regime di part-time. 


PERSONALE CONTRATTISTA O EQUIPARATO personale a tempo indeterminato 
il cui rapporto di lavoro è regolato da contratto, di tipo privatistico (es. tipografo, 
chimico, edile, metalmeccanico, ecc.). Qualora esista personale a tempo 
determinato al quale viene applicato un tipo/di contratto privatistico, tale personale 
va comunque rilevato tra il personale a tempo déterminato. 


PERSONALE ADDETTO A LAVORI SOCIALMENTE UTILI: lavoratori che, in 
applicazione della normativa vigente avente per oggetto la realizzazione di opere e 
la fornitura di servizi di utilità collettiva, non instaurano con l’ente promotore alcun 
rapporto di lavoro (D. Lgs 1.12.87 n;468- art.1 c.2 - tipologie attività a,b,c,d) 


Il personale a tempo determinato e quello addetto ai lavori socialmente utili, 
utilizzato per periodi di durata inferiore all'anno, va ricondotto ad unità ‘annua, 
come nell’esempio che seque: 


- n. Gunità per 15 giornî:(15/30 = 1/2 = 0,5); 
- n. 10 unità per 3 mesi; 
- n. 7 unità per 5 mesi. 


Il numero da indicare si trova moltiplicando il numero di unità per i mesi lavorati, 
sommando tutti risultati ottenuti dai prodotti e dividendo tale somma per dodici: 


(6x 0,5) +(10x3)+(7x5) 68 


che si arrotonda a 6 unità da inserire nella colonna "In servizio al 31.12.99". AI fine 
della quadratura dei modelli, nella colonna "In servizio al 31.12.98" vanno riportate le 
unità già calcolate nell'anno precedente; la differenza tra i due dati andrà inserita 
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nella colonna "assunti nell anno" se il dato al 31.12.99 è maggiore di ques, al 
31.12.98 0 "cessati nell'anno" se risulta minore. 


Se dal calcolo si ottiene un valore inferiore a 1 (es. 0,5) inserire comunque "4" nella 
colonna "in servizio al 31.12.99". 


L'eventuale personale a tempo determinato assunto a part-time va tomunque 
considerato al 50% del periodo di tempo in cui ha prestato servizio. 
ARROTONDAMENTO DEGLI IMPORTI 


Tutti gli importi di spesa sono richiesti in migliaia di Lire. Per una corretta 
indicazione degli importi stessi occorre seguire le seguenti modalità : 


1) dividere l'importo della spesa da indicare per 1.000; 
2) sommare alla cifra ottenuta il valore 0,500; 
3) scrivere la cifra ottenuta senza decimali. 
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PROSPETTO INFORMATIVO 


Con il prospetto informativo si richiedono informazioni utili per esigenze conoscitive, 
organizzative ed operative. 


Va compilato una sola volta da parte dell'Amministrazione/Ente che invia’ il conto 
annuale. 


In particolare si rappresenta che la parte riguardante il Collegio .deivRevisori ( o 
organo equivalente) va compilata dall'Amministrazione / Ente in cui.sîa previsto (Enti 
pubblici non economici, enti e istituzioni di ricerca e sperimentazione, aziende 
autonome, enti del Servizio Sanitario Nazionale, enti locali e relativi enti dipendenti). 


Inoltre per quanto riguarda lo stato di applicazione dell'ultimo accordo di lavoro 
con l'espressione "altri comparti" si fa riferimento al caso. di personale a cui viene 
applicato un accordo di lavoro diverso da quello del.comparto di appartenenza 
dell'Amministrazione/Ente. | 


Viene richiesto, per il Comparto Regioni ed autonomie locali, se l'ente rientra nel 
campo di applicazione dell'art. 77 del D.l.vo n.77/95 oppure dell’art.45, comma 1 del 
D.L.vo n. 504/92 Se l'ente non rientra in alcuna, delle due fattispèécie non deve 
effettuare alcuna indicazione e quindi si intenderà che l’ente non è in stato di 
dissesto finanziario. 


TABELLA 1A - DISTRIBUZIONE DEL PERSONALE DIPENDENTE PER 
QUALIFICA / LIVELLO (Per i Comparti che hanno rinnovato il 
CCNL nel 1999 vederele istruzioni specifiche ) 


In tale tabella va rilevato tutto il personale a tempo. indeterminato 
dell'amministrazione/ente (compreso quindi quello a part-time, quello comandato e 
fuori ruolo presso altre amministrazioni e quello con contratto di tipo privatistico), 
nonché quello a tempo determinato. Le unità al 31.12.98 devono risultare uguali a 
quelle riportate nel conto annuale 1998 alla stessa data 


DOTAZIONI ORGANICHE 
Dotazione organica al 31:12.99. 
NUMERO DEI DIPENDENTI 


1 - IN SERVIZIO AL 31.12.98 (vedere le istruzioni specifiche per i Comparti che 
hanno rinnovato il CCNL nel 1999) 


Vanno riportate le unità in servizio al 31.12.98, per livello o qualifica e distinte per 
sesso. Le unità al 31.12.98 dovranno coincidere con quelle riportate alla stessa 
data nella\rilevazione dell'anno precedente, in quanto il movimento di personale 
che si verifica l'1.1.99 ed il 31.12.99 va rilevato nelle apposite colonne (assunti, 
cessati» entrati ed usciti dal livello/qualifica). 


2 - CESSATI NELL'ANNO 


Numero di dipendenti che, per qualsiasi motivo, hanno risolto il rapporto di lavoro 
nel corso del 1999, distinti per sesso (nella successiva tabella 2 è richiesto di 
specificare la causa di cessazione), ivi compresi quelli cessati con decorrenza 
1.1.99 e 31.12.99. 
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3 - ASSUNTI NELL'ANNO 


Numero di dipendenti che hanno iniziato il rapporto di lavoro nel corso delk.1999 
distinti per sesso (nella successiva tabella 3 è richiesto di specificare le modalità 
di assunzione), ivi compresi quelli assunti con decorrenza 1.1.99 e 31.12:99. 


4 - USCITI DAL LIVELLO, QUALIFICA O POSIZIONE ECONOMICA 


Numero di dipendenti, distinti per sesso, che nel corso del 1999 hanno lasciato il 
livello , la qualifica o la posizione economica per aver conseguito a qualifica, il 
livello o posizione economica superiore o passati al livello inferiore per infermità, 
ivi compresi quelli usciti con decorrenza 1.1.99 e 31.12.99..In tale colonna va 
rilevato anche il personale che nella stessa Amministràzione lascia il 
livello/qualifica di appartenenza per concorso. Pertanto*iltotale di tale colonna 
dovrà essere uguale al totale degli "entrati nel livello o/‘nella qualifica". In caso 
contrario specificare nel "Prospetto informativo"nella parte "Eventuali 
suggerimenti di modifica", le motivazioni. 


5- ENTRATI NEL LIVELLO O QUALIFICA 


Numero di dipendenti, distinti per sesso, che-nèl corso del 1999 sono stati 
inquadrati nella qualifica o nel livello, provenendo da una posizione di qualifica o 
livello inferiore oppure superiore, ivi compresi Quelli entrati con decorrenza 1.1.99 
e 31.12.99 In tale colonna va rilevato anéhe il personale che nella stessa 
Amministrazione entra nel livello/qualifica di appartenenza per concorso. 
Pertanto il totale di tale colonna deve essere uguale a quello della colonna "usciti 
dal livello o qualifica". In caso \contrario specificare nel "Prospetto 
informativo", nella parte "Eventuali suggerimenti di modifica", le 
motivazioni. 


6 - IN SERVIZIO AL 31.12.99 


Numero di dipendenti in servizio ‘al 31.12.1999, per livello o qualifica e distinti per 
sesso. Tale numero è il risultato” della somma algebrica del numero di dipendenti 
(uomini e donne) calcolato come segue: 


(in servizio al 31.12.1998) - (cessati nel 1999) + (assunti nel 1999) - (usciti per 
passaggio a a livello (o ‘qualifica superiore o inferiore ) + (entrati provenienti da 
livello o qualifica inferiore o superiore ). 


Radetadototot io ii ii ii AAT IIIZIIIIZI CLI ZI ZI ZI TITTI TI TTITITICITATATITTAIATTALI AAA LA 


Il personale a tempo determinato che passa a tempo indeterminato va rilevato 
come un nuovo "assunto" e rientra, per il periodo svolto a tempo determinato, 
nel calcolo uomo-anno precedentemente precisato. 


Il personale a tempo determinato assunto con rapporto di lavoro a part-time va 
rilevato nella riga "personale a tempo determinato", così come specificato 
precedentemente. 


Il personale vincitore di concorso presso altra amministrazione va rilevato 
nella. tabella 1A come "cessato" e nella tabella 2 nella colonna "dimissioni". 
L'Amministrazione che riceve tale personale lo rileva nella tabella 1A come 
"assunto" e nella 3 nella colonna "procedure concorsuali". 


Ldipendenti in aspettativa vanno considerati come personale in servizio a tutti 
gli effetti e, pertanto, rilevati in tutte le tabelle di organico. 
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TABELLA 1B - PERSONALE IN PART-TIME, COMANDATO - DISTACCATO; 
FUORI RUOLO E A TEMPO DETERMINATO IN SERVIZIO AL 
31.12.99 DISTINTO PER QUALIFICA/LIVELLO 


Con la presente tabella viene richiesta una specifica di alcune categorie di 
personale, già rilevate in tabella 1A, nonché il personale comandato, distaccato e 
fuori ruolo presso altre amministrazioni e quello di altre Amministrazioni che presta 
servizio presso l'amministrazione. 


PERSONALE DELL'AMMINISTRAZIONE 


In tale riquadro è rilevato il personale a tempo determinato e a part-time (inferiore e 
superiore al 50%) per qualifica/livello, nonché il personale il cuirapporto di impiego 
determini la prestazione lavorativa al di fuori dell'Amministrazione di appartenenza. 


Part-time: le colonne specificano le unità già rilevate in tabella 1A, risultanti nella 
posizione di part-time alla data del 31.12.99. Sono previste due colonne 
dove indicare il numero della unità del personale_con tempo di lavoro fino al 
50% e quello con tempo di lavoro oltre il 50%<Inbtali colonne va rilevato sia il 
personale regolato con la legge n.662/96; che quello con la normativa 
precedente. 


Comandati-distaccati: numero di dipendenti/\al’ 31.12.99, distinti per sesso, 
appartenenti all'amministrazione e/\che risultano nella posizione di 
comandato o distaccato presso altrevamministrazioni. 


Fuori ruolo': numero di dipendenti al 31}12.99 distinti per sesso, appartenenti 
all'Amministrazione che rileva e che risultano fuori ruolo presso altre 
Amministrazioni (il collocamento/fuori ruolo può essere disposto soltanto nei 
casi e nei limiti numerici e di qualifica tassativamente previsti da norme 
legislative o i 

Personale a tempo determinato? Tale colonna è una specifica della riga della 
tabella 1A. Pertanto si taiglia, al fine di evitare incongruenze con la tabella 
1A, di compilare primartale colonna, mediante il calcolo uomo/anno prima 
precisato e, successivamente, riportare il totale della colonna in tabella 1A 
nella colonna "presenti al 31.12.99". 


PERSONALE ESTERNO 


Tale riquadro riguarda il personale di altre Amministrazioni che presta servizio nella 
Amministrazionee si trova nella posizione di comando-distacco e fuori ruolo. 


Comandati-distaccati: numero di dipendenti al 31.12.99, distinti per sesso, di altre 
Amministrazioni in servizio presso l'amministrazione che rileva nella 
posizione di comando o distacco. 


Fuori ruolo® : numero di dipendenti al 31.12.99, distinti per sesso, di altre 
amministrazioni, in servizio presso l'amministrazione.. 


\ Colonna non prevista per i comparti regioni-autonomie locali e Servizio Sanitario Nazionale. 


° Colonna non prevista per la Magistratura, per i Corpi di Polizia e le Forze Armate, per la Carriera diplomatica 
e la Carriera prefettizia. 


* Vedi nota n.1. 
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TABELLA 2 - PERSONALE A TEMPO INDETERMINATO CESSATO .DAL 
SERVIZIO NEL CORSO DELL'ANNO, DISTRIBUITO “PER 
QUALIFICA / LIVELLO 


Occorre suddividere il numero di dipendenti cessati nel corso dell'anno per qualifica 
o livello e per la causa che ha dato origine alla cessazione del rapporto di lavoro: per 
limiti di età - per dimissioni - per passaggio presso altre amministrazioni (non 
riguarda, ovviamente, il personale comandato o il personale posto fuòîi ruolo) - ed 
altre cause. 


Il totale per sesso, ottenuto come somma delle colonne per caùsa di cessazione, 
deve corrispondere alle colonne "Cessati nell'anno" indicate’ nella Tabella 1A 
(escluso personale a tempo determinato e quello addetto ai L.S.U.). 


La causa di cessazione, individuata dalla dizione "passaggi ad altre 
Amministrazioni", vuole evidenziare il numero di dipendenti che hanno lasciato 
l'Amministrazione di appartenenza a seguito di processi attivati dalla mobilità o da 
istituti similari. 


TABELLA 3 - PERSONALE A TEMPO INDETERMINATO ASSUNTO IN SERVIZIO 
NEL CORSO DELL'ANNO, DISTRIBUITO PER QUALIFICA / 
LIVELLO 


Occorre suddividere il numero di dipendentivassunti nel corso dell'anno per qualifica 
o livello a seconda della modalità di costituzione del rapporto di lavoro: - a seguito di 
procedure concorsuali - per provenienza da altre Amministrazioni (non riguarda, 
ovviamente, il personale comandato o' il personale posto fuori ruolo) - per altre 
cause. Nella colonna "Procedure’ concorsuali" vanno indicate anche le 
assunzioni mediante avviamento-degli iscritti nelle liste di collocamento degli 
uffici circoscrizionali del lavoro’ per le qualifiche ed i profili per i quali è 
richiesto il solo requisito della scuola dell'obbligo, mentre le assunzioni per 
chiamata numerica degli iscritti nelle apposite liste di collocamento formate 
dagli appartenenti alle categorie protette vanno indicate nella colonna "Altre 
cause". 


Il totale per sesso, ottenuto come somma delle colonne per modalità di assunzione, 
deve corrispondere alle colonne "Assunti nell'anno" indicate nella Tabella 1A 
(escluso il personale)a tempo determinato e quello addetto ai L.S.U.). 


La modalità di--assunzione individuata dalla dizione "proveniente da altre 
Amministrazioni vuole evidenziare il numero di dipendenti che entrano a seguito di 
processi attivati dalla mobilità o da istituti similari. 


TABELLA 4 - PERSONALE COMUNQUE IN SERVIZIO NELL'ANNO, ALLA 
DATA DEL 31.12.99, DISTRIBUITO PER REGIONI, PROVINCE 
AUTONOME E ALL'ESTERO 


Tale tabella rappresenta l'effettivo personale, distinto per regione e all'estero, che 


presta servizio presso l'Amministrazione o l'Ente. Pertanto tale tabella 
comprende il personale a. tempo indeterminato, determinato, contrattista addetto ai 
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L.S.U. e quello comandato e fuori ruolo proveniente da altre amministrazioni. Nori.va 


ricompreso il personale dell'amministrazione comandato e fuori Luolo presso. altre 


amministrazioni. 


Quindi il totale per righe dovrà corrispondere al personale in servizio al 
31.12.99 di tabella 1A meno i comandati-distaccati e fuori ruolo presso altre 
amministrazioni più comandati-distaccati e fuori’ ruolo “da altre 
amministrazioni. 


Il personale a tempo determinato a quello addetto ai L.S.U.\va ricondotto, 
‘anche per questa tabella, ad unità/annua. 


Il personale in sospensione cautelare va considerato” comunque presente 
nell’ultima regione presso la quale ha prestato servizio. 


TABELLA 5 - PERSONALE IN SERVIZIO A TEMPO INDETERMINATO 
DISTRIBUITO PER QUALIFICA / LIVEDLO E ANZIANITA' DI 
SERVIZIO AL 31.12.99 


Limitatamente al personale a tempo indeterminato»occorre indicare per ciascuna 
qualifica e/o per ciascun livello, il personale, dispigito per sesso, secondo le fasce di 
anzianità riportate in tabella. 


Si precisa che l'anzianità da considerare è\quella relativa al servizio. comunque 
prestato alle dipendenze della Pubblica Amministrazione, (non vanno compresi gli 
anni riscattati ai fini pensionistici o di buonuscita). 


Il criterio di inserimento nelle fasce di anzianità è quello di collocare, per esempio, 
nella prima colonna il personale con anzianità da zero fino a 5 anni, nella seconda 
colonna quello con anzianità da 5 anni e 1 giorno fino a 10 anni, e così via. 


Naturalmente il totale dovrà esserè coerente con la corrispondente colonna di 
Tabella 1A "In servizio al 31.12.99" (escluso il personale a ‘tempo determinato e 
quello addetto ai L.S.U.). 


TABELLA 6 - PERSONALE N SERVIZIO AL 31.12.99 DISTINTO PER TITOLO DI 
STUDIO , 


Per ogni qualifica/livello»va indicato il numero di unità al 31.12.99 in possesso di un 
titolo di studio. 


Va indicato il stitolo di studio più elevato oessGaito dal dipendente a 
prescindere dalla ‘qualifica rivestita. 


Il totale di riga-della presente tabella deve corrispondere al totale di riga risultante 
nella colonnav"in servizio al 31.12.99" della tabella 1A (a meno del personale a° 
tempo determinato e quello addetto ai L.S.U. 


Si rappresenta, ai fini della corretta compilazione della presente tabella quanto. 
segue: 


a)il personale va indicato una sola volta per il. titolo di sua più alto posseduto; 


b) nella colonna “lic. media superiore” non vanno ricompresi i corsi di studio di durata 
inferiore a 4 anni; | 


c) il titolo di studio cosiddetto ‘laurea breve non va preso in considerazione per 
l'anno 1999; 
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d) per specializzazione post-laurea si intende il conseguimento, successivamente 
alla laurea, di diplomi che legittimano nei rami di esercizio professionale l'assunzione 
della qualifica di ‘specialista’. | corsi di studio, per il conseguimento di diplomi di 
specializzazione, sono individuati nei corsi ufficiali universitari in cui la frequenza è 
obbligatoria ed alla fine di ogni anno accademico lo specializzando deve-sostenere 
un esame teorico-pratico per il passaggio al corso dell’anno successivo. 


TABELLA 7 - ASSENZE DEL PERSONALE IN SERVIZIO NELL'ANNO PER 
QUALIFICA/LIVELLO 


Per ogni livello/qualifica vanno indicate, per le diverse tipologie di assenze, le unità 
e le relative giornate di assenza. Pertanto un soggetto va indicato una sola volta in 
ognuna delle colonne di assenza. 


I contratti collettivi di lavoro sottoscritti dal 1995 in poishanno modificato l'istituto 
giuridico delle assenze, per cui si è reso necessafiov modificare le dizioni delle 
colonne relative alle varie tipologie di assenza. Anche. per il 1999 si ritiene opportuno 
esporre la tabella di equiparazione tra i nuovi istituti normativi e quelli precedenti. 


<a 


TABELLA DI COMPARAZIONE TRA VECCHIE,E NUOVE TIPOLOGIE DI 
ASSENZE 


FERIE PERMESSI ASSENZE PER se ALTRE ASSENZE 
RETRIBUITI MALATTIA 


ex congedi ex-congedi aspettativa e 
SICA straordinari per straordinari per permessi sindacali 
ordinario | esami malattia 


sanzioni e 
procedimenti 
disciplinari 


ex aspettativa per 
infortunio sul lavoro 
e malattie dovute 
Der cause di servizio 


ex congedi 
straordinari pef 
lutto 


festività 
soppress 
e 


straordinari per gravi 
motivi 


astensione servizio militare 
facoltativa e 
obbligatoria 


L.1204/71 


odi 
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Altre assenze 
previste da 
disposizioni di 
legge (es. 


elezioni; 
donazione 
sangue; 
testimonianze; 


Inoltre si precisa che: 
1. Le festività soppresse vanno rilevate nella colonna “ferie”di tabella 7; 


2. le ore di assenza per permessi sindacali e per scioperi vanno rapportate a giorni 
considerando la giornata lavorativa di 6 ore o di\7 ore e 12 minuti a seconda 
dell’articolazione su 6 o 5 giorni lavorativi dell'orario di servizio settimanale. 
Qualora dal conteggio annuale risultino eccedenze di ore pari o superiori a 3 (0 3 
ore e 36 minuti per la settimana lavorativa di 5 giorni) l'assenza va Arrotondata ad 
1 giorno. Le ore di assenze inferiori a 3 nof vanno indicate; 


3. i permessi di cui all’art.3 del D.P.R.395/88 (150 ore per diritto allo studio), le 
assenze per aspettativa e permessi sindacali retribuite e non retribuite vanno SHE 
rilevate nella colonna “altre assenze” di tabella 7; 


4. nei permessi retribuiti vanno indicate tutte le assenze retribuite anche 
parzialmente; come l'astensione+anticipata per maternità, la riduzione oraria per 
allattamento (ricondotta a giorni), l'astensione facoltativa (ex art. 7, 1° comma 
L.1204/71), l'assenza dei priMi.trenta giorni per malattia dei figli inferiori a tre anni 
, l'assistenza agli handicappati; 


5. le ferie da conteggiare sono quelle effettivamente godute nell’anno di rilevazione 
anche se si riferiscono’ad’anni precedenti; 


6. le assenze per .malattia vanno rilevate sempre nella stessa colonna, 
indipendentemente.dal fatto che siano o meno retribuite; 


7.i riposi compensativi, per ore di straordinario non retribuite, non vanno rilevati 
come assenze. 


TABELLA 8A. - SPESA ANNUA COMPLESSIVA SOSTENUTA PER IL 
PERSONALE COMUNQUE IN SERVIZIO DISTRIBUITO PER 
QUALIFICA/LIVELLO 


AVVERTENZE 


Nella ‘presente tabella e in quelle successive vanno rilevate le spese di 
personale che l'Amministrazione/Ente ha sostenuto, indipendentemente dalla 
posizione giuridica rivestita dal personale in servizio presso la stessa. 


Qualora l’Amministrazione anticipa al personale degli emolumenti che non 
sono a carico del proprio bilancio, la relativa spesa va comunque rilevata nelle 
tabelle 8A, 8B e 8C mia va indicata anche nella tabella 9A al codice P110 


—io 
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‘rimborsi ricevuti per il personale di altre amministrazioni’. L’amministraziòne 
alla quale fa carico questa spesa la indicherà unicamente nella tabella 9Aal 
codice P070. ‘Rimborsi effettuati per il proprio personale in servizio presso 
altre Amministrazioni’. 


Si rappresenta _che le _ tabelle _ di spesa _ riguardano _le somme pag ate 


. dall’'ente/amministrazione. 


Tutte le spese devono essere espresse in migliaia di lire, secorido le modalità 
indicate nelle avvertenze di carattere generale, e vanno riportate. al lordo delle 


ritenute previdenziali, assistenziali ed erariali a carico del dipendente. 


Tutti gli emolumenti non devono comprendere la 13% mensilità”o altre mensilità 
aggiuntive in quanto rilevate complessivamente a parte. 


Ai fini della corretta rilevazione delle spese si precisa’,che per ‘arretrati anno 
corrente”si intendono gli emolumenti corrisposti nell’anno-1999 e riferiti allo stesso 
anno, mentre per ‘arretrati anni precedenti’ si intendono*gli emolumenti corrisposti 
nell'anno 1999 e riferiti agli anni precedenti. Pertantovgli arretrati anno corrente 
vanno rilevati cumulativamente con gli elementi della\retribuzione a cui si riferiscono, 
mentre gli arretrati anni precedenti vanno rilevati nelle rispettive colonne. 


Le competenze pagate nel 1999 vanno così specificate: 
1. NUMERO DI MENSILITÀ LIQUIDATE NELL'ANNO 


Va indicato, per ogni qualifica/livello, il numero delle mensilità che sono state 
liquidate nell'anno per stipendi. Tale valofe rappresenta il numero dei cedolini di 
stipendio emessi in un anno. Nel caso di cedolini emessi per un numero di giorni 
lavorativi inferiore alla mensilità il conteggio dei cedolini emessi deve essere 
effettuato considerandoli come se riferiti ad una mensilità intera. (Esempio: per un 
dipendente che ha lavorato un annovintero va indicato n. 12, se sono due dipendenti 
va indicato n. 24. Se invece un dipendente ha lavorato 6 mesi e un altro un anno va 
indicato n.18). 


2. STIPENDI | 
Va rilevata la spesa annua per stipendi riferita a 12 mesi come segue: 


a) per i Dirigenti generali ed equiparati, per i Professori e Ricercatori universitari e 
per i Magistrati va‘indicata la spesa per stipendio tabellare più classi e scatti; 


b) per il personale del comparto Scuola va indicata la spesa per le posizioni 
stipendiali; 


Cc) per il personale del comparto Sanità (con esclusione del personale dirigenziale 
medicose non medico) va indicata la spesa per tabellare iniziale più l'eventuale 
fascia retributiva attribuita; | 


d) perle Autonomie locali, per i Ministeri e per gli Enti pubblici non economici, va 
indicatala spesa per stipendi riconosciuti dai CCNL ,sottoscritti nel 1999 ,ad ogni 
Singola posizione economica; 


e). per il personale sprovvisto di automatismi stipendiali va indicata la spesa riferita 
al solo‘stipendio tabellare. 


o 
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Per i comparti, settori o categorie di personale il cui contratto collettivo di lavorto’ha 
trovato applicazione entro il 31.12.99 la spesa per vacanza contrattuale ed’arretrati 
anno corrente ( per incrementi dello stipendio ) va inserita nella voce stipehidi. Gli 
arretrati anno corrente per incrementi delle indennità vanno rilevati nella 
colonna 8 (indennità) e specificate nelle rispettive colonne della tabella 8B. Per 
i comparti, settori o categorie di personale per i quali non è stato ancora\sottoscritto il 
C.C.N.L., /a spesa per vacanza contrattuale, eventualmente corrisposta), va rilevata 
come l’anno precedente nella colonna ‘Altre indennità’. 


3. INDENNITA' INTEGRATIVA SPECIALE 


Inserire nella colonna gli emolumenti corrisposti a tale titolo nell'anno (con 
esclusione della sola quota corrisposta a titolo di 134 mensilità). 


4. R.I.A. (comprese maggiorazioni per esperienze professionali) 


Indicare, per ogni qualifica/livello, la spesa sostenuta per retribuzione individuale di 
anzianità (esclusa la 134 mensilità). In tale colofina vanno inseriti anche gli eventuali 
importi per maggiorazioni della R.I.A. per esperienza professionale . 


5. 13% MENSILITA' 


Indicare per ogni qualifica/livello, l'ammontare di tutti gli emolumenti corrisposti a tale 
titolo ed, eventualmente, anche quelli relativi ad altre mensilità aggiuntive. (Stipendi, 
1.1.S., RIA ecc.). | 


6. ARRETRATI 


Indicare l'ammontare degli émolumenti corrisposti per arretrati, ad eccezione di quelli 
relativi all'anno corrente, a-titolo di stipendio, 1.1.S., R.L.A., 134 mensilità, assegno per 
nucleo familiare e indennità pagate con i capitoli di stipendio o fisse e continuative 
(gli arretrati corrisposti per gli emolumenti accessori relativi agli anni 
precedenti vanno rilevati in Tabella'8C al cod. S998). 


T. ASSEGNO PER NUCLEO FAMILIARE 


Vanno rilevati, oltre gli assegni per il nucleo familiare, corrisposti in base alla vigente 
normativa (L.13/5.1988, n.153) al personale in servizio sul territorio nazionale, anche gli 
aumenti per situazioni di famiglia previsti per il personale in servizio all'estero (D.P.R. 
5.1.1967, n.18). 


8. INDENNITA' 
Assume significato diverso a seconda del comparto 


> INDENNITA' PAGATE CON | CAPITOLI DI STIPENDIO: settore Statale ed Enti ed 
Istituzioni di ricerca e sperimentazione. 


- INDENNITA' FISSE E CONTINUATIVE: restanti Amministrazioni Pubbliche. 


> «Gf 
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Si è ritenuto necessario fare una distinzione tra le Amministrazioni statali e le 
, restanti Amministrazioni del settore pubblico. Infatti, mentre per il settore Stato, 
per la Ricerca, i Monopoli di Stato e i Vigili del Fuoco tale colonna viene denominata 
"Indennità pagate con i capitoli di stipendio", per le restanti Amministrazioni 
pubbliche viene denominata "Indennità fisse e continuative". Pertantole prime 
indicheranno l'ammontare delle somme corrisposte per quelle indennità che vengono 
pagate con lo stesso capitolo. dellò stipendio e che sono state già-indicate negli 
allegati al bilancio di previsione 1999. Le restanti Amministrazioni dovranno indicare 
solo quelle indennità che hanno carattere fisso e continuativovL'ammontare 
indicato per ogni qualifica/livello dovrà corrispondere alla sommatoria, per 
riga, della successiva Tabella NRE in cui. si chiede una specifi ica di tali 
emolumenti. 


Si precisa, infine, che in tale colonna, vanno inseriti anche gli sveriivai acconti 0 
anticipazioni derivanti dall'applicazione di norme o_ provvedimenti amministrativi 
relativi al 1999, ma non riassorbiti nel corso dell'anno) L'indennità di vacanza 
contrattuale andrà rilevata solo per quei comparti, settori o categorie di personale il 
cui C.C.N.L. non è stato sottoscritto entro il 31.12.99 


In tale colonna vanno inserite le spese per il maturato economico previsto dai 
CCNL per l’ex qualifica di dirigente superiore (o ex seconda qualifica 
dirigenziale) in sede di costituzione della qualifica unica dirigenziale. 


9. RECUPERI DERIVANTI DA ASSENZE, RITARDI, SCIOPERI , ECC. 


In tale colonna vanno riportate le somme che vengono trattenute ai dipendenti per 
cause che una diminuzione del trattamento economico del dipendente. Tale 
colonna rappresenta una rettifica delle spese indicate nelle colonne 
precedenti. 


Le economie di gestione vanno indicate unicamente nella tabella 9A al rigo. 
P111.0 


10. TOTALE 


Va riportata la somma di°ogni emolumento corrisposto per qualifica/livello, specificato 
nelle colonne da 2 a.8) meno i recuperi effettuati, di cui alla col. 9. 


TABELLA 8B°- INDENNITA’ FISSE E CONTINUATIVE (specifica della colonna 8: 
della tabella 8A) 


Per ogni-colonna deve essere riportato l'importo dell'indennità pagata, distintamente 
per qualifica/livello. 


L'indennità di vacanza contrattuale andrà specificata solo per quei comparti, settori o 
categorie di personale il cui contratto di lavoro non è stato concluso entro il 31.12.99. 


Tale tabella, come precedentemente precisato, rappresenta una specifica della - 
colonna 8 della tabella 8A. Pertanto i valori indicati nella colonna 8 della tabella 8A 
devono coincidere con la colonna "Totale" della tabella 8B. 


_ 68 — 
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Vosgi 8C - SPESE ACCESSORIE SOSTENUTE PER IL PERSONALE 
| ‘COMUNQUE IN SERVIZIO | 


“Nella colonia "Arretrati anni precedenti" (cod. S 998 ) non vanno rilevati gli 
emolumenti corrisposti sistematicamente nell’anno successivo a quello di 
“competenza. Nella predetta colonna vanno rilevate le somme corrisposte 
nell’anno di rilevazione e soggette a tassazione separata. In particolare e a 
titolo esemplicativo, vanno indicate le somme in applicazione»di sentenze 
passate in giudicato, ricostruzioni di carriera ‘ed applicazioni. reètroattive di 
contratti. Gli arretrati anno corrente vanno rilevati nelle rispettive colonne a cui 
si riferisce l'emolumento corrisposto. . | | 


Le spese da rilevare per il personale addetto ai L.S:U. sonò»solo quelle a carico 
dell'Ente e vanno rilevate in tabella 8C nella. colonna "26, spese accessorie e 
indennità varie” (cod. 3999). 


Nella riga "contributi previdenziali e assistenziali a caricò amihinistrazione” ‘vanno 

indicate le somme complessivamente spese a tale’ titolo per. ogni singolo 

emolumento accessorio. Il NO AlO dei contributi va IEONalo: dali tabella 9A al codice . 
_P 060. | | 


Per |’ anno 1999 la spesa per IRA p (Imposta regionale sulle attività produttive) | 
«non va indicata nella riga “contributi previdenziali ed assistenziali a carico 
dell’Amministrazione” di tab. 8C ma va riportata nell'apposito campo di tab. 9A al 
codice PO61.0 , PER di den ] 


Per ulteriori chiarimenti di li compilazidne di tale tabella si rinvia alle istruzioni 
“SPaellicne di comparto". cdl | 


RR SAC: COSTO DEL PERSONALE | 


i P 010: indicare il RI che si suisse dalla colonna 10 "TOTALE" della 
NE, tabella BA. se | | 


î .  p 020: indicare..il totale che si ottiene dalla colonna "Totale Spesa' della 
| tabella 8C (escluso i contributi a carico dell' amministrazione). 


= P 030: indicare tutte le indennità e rimborsi spese per missioni nel territorio 
«nazionale ed estero ed indennità e rimborsi spese di trasferimento per I 
personale comunque in servizio. 


*n è AR 040: indicare le eventuali altre spese di personale quali: interessi legali e 
rivalutazione monetaria, emolumenti corrisposti a personale non più in 
servizio, assegno una-tantum, pagamento di compensi dovuti al proprio 
‘personale per consulenze prestate a terzi ( si riceverà Il rimborso da i inserire. 
\hell’apposito campo cod.P1 10) 


- A <P 050: riportare .il ‘complesso dei contributi previdenziali sà assistenziali 
posti a carico dell'Amministrazione nel 1999 sulle ‘competenze fisse 
(comprese le eventuali quote di accantonamento e di rivalutazione del fondo 
per il trattamento di fine rapporto e indennità di fine rapporto per personale 
temporaneo). Vanno rilevati anche i contributi previdenziali e assistenziali a 


= 30) 
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carico dell'Ente, relativi ai compensi arretrati corrisposti ai dipendenti cessati 
dal servizio prima del 1999, per adeguamento della base pensionabilerin 
relazione a miglioramenti contrattuali e per eventuali condoni | 


- P 060: riportare il complesso dei contributi previdenziali ed assistenziali posti 
| a carico dell'Amministrazione nel 1999 sulle COMDEISRZO accessorie di cui 
alla tabella 8C. 


- P061: Vanno indicate le somme pagate per IRAP sulle retribuzioni 
corrisposte al personale dipendente. Si rammenta che per«gli) Enti pubblici 
l'IRAP sostituisce i contributi sanitari pagati in precedenza, sia con 
riferimento alla base imponibile che alle aliquote percentuali applicabili. 


- P 070: riportare l'ammontare delle somme rimborsate alle Amministrazioni / 
Enti per I personale non proprio. 


PI P 080: va indicata la sommatoria delle spese dal SSciCS P 010 al codice P 
. 070. 


- P 110: in tale riquadro vanno indicate le somime che l'Amministrazione / 
Ente riceve da altre amministrazioni O enti a titolo di rimborso per il proprio 
personale. 


- P 111: In tale riquadro vanno indicate le,risorse aggiuntive e le economie 
ottenute da risparmi di gestione/\del personale o da adempimenti 
riorganizzativi realizzati dall’Amministrazione/Ente e destinate ai vari fondi 
per l'erogazione del trattamento accessorio nell’ anno 1999. Tale riquadro va 

| compilato solo se è stata data attuazione alle disposizioni contrattuali che 
prevedono tale possibilità. | | 


oa P 112: In tale riquadro vanno indicate le economie che, nell’anno 1999, si 
. sono realizzate, ai sensi della legge del 23.12.96, n. 662, art.59, a seguito 
della trasformazione delrapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale. 


- P113: E° prevista la possibilità , per gli Enti dei Comparti il cui CCNL sia 
stato sottoscritto nel\1999, di indicare le risorse finanziarie che nel corso 
dell’anno siano stateprelevate dal Fondo Unico e destinate al pagamento 
delle progressioni) economiche o passaggi economici (per ulteriori 
precisazioni si.rinvia alle istruzioni specifiche di comparto). 


TABELLA 9B - COSTO DEL LAVORO 


Il costo del lavoro,\rilevato nella presente tabella, è l'onere complessivo sostenuto 
dall'Amministrazione / Ente a fronte dell'attività prestata dal proprio personale. Per 
determinare il Costo del lavoro occorre, quindi, integrare il valore del costo del 
personale indicato al codice P_ 080 della tabella 9A, con ulteriori spese sostenute 
dall’'Amministrazione / Ente per la formazione professionale dei dipendenti, per la 
gestioné delle mense, per il benessere dei dipendenti, per vestiario, ecc. 


Pertanto ai fini di una determinazione più corretta del costo del lavoro. occorre 
indicare le spese sostenute a ‘consuntivo per tutte le voci indicate nella presente 
| tabella. | 


- | -L 010:indicare le spese sostenute per la gestione delle mense; 


PeR 
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- L 011: indicare le spese per l'erogazione dei buoni pasto; 


- L 020: indicare l'ammontare complessivo delle spese sostenute ‘per la 
formazione del personale, come gli onorari ai docenti sia4esterni 
all'amministrazione che interni, rimborsi spese di viaggio e di sussistenza al 
personale legate alla gestione dei corsi di formazione, spese per i locali, 
materiale didattico, forniture varie ecc., compresi partecipazioni a_convegni e 
giornate di studio; 


- L 030: indicare l'ammontare delle spese sostenute perla’ gestione dei 
concorsi, quali compensi ai membri della commissione d'esame, fitti di locali, 
materiale vario ecc.; 


- L 080: indicare eventuali spese 3920 per il vestiario del personale o 
indennità sostitutive; | 


- L 090: indicare eventuali spese per il benessere del pong quali spese 
sanitarie, protesi, contributi vari a circoli, ecc.; 


- L 100: indicare le spese sostenute per equo indennizzo; 


- L 110: indicare tutte le altre spese che vanno, comunque, a beneficio del 
personale a fronte dell'attività lavorativa del personale stesso; 


- L 120: indicare l'ammontare del costò dél personale di°'cui alla tabella 9A, 
codice P080; 


- L 130: indicare la somma delle righe dal codice L 010 al codice L 120. 


AVVERTENZE SPECIFICHE DI COMPARTO 


MINISTERI 


Il CCNL relativo al personale dei livelli del comparto Ministeri per il quadriennio 
normativo 1998-2001.è biennio economico 1998-1999 , sottoscritto il giorno 16/2/99 
e pubblicato in G.:U. n. 41 del 25/2/99, ha introdotto un nuovo sistema di 
classificazione del-.personale con accorpamento degli attuali nove livelli in tre aree 
(A-B-C) ed in<profili che descrivono il contenuto professionale di attribuzioni 
specifiche e che sono collocati su posizioni economiche diverse. 


Nella tabella 1A del conto annuale 1999 il personale dei livelli viene ordinato con il 
nuovo Sistema di classificazione per posizioni economiche. La colonna “In servizio al 
31.12:98" dovrà corrispondere alle unità già indicate nella colonna “In servizio al 
31.12,98” del conto annuale 1998, in base all'equiparazione effettuata nella tabella 
all<xB al CCNL. Per gli ex livelli 1°, 2° e 3° deve operarsi l'accorpamento nell'unica 
posizione economica A1. 


Nelle apposite colonne “Usciti da qual/livello "ed “Entrati in qual/liv.” dovranno 
essere rilevati sia i passaggi attuati in applicazione della precedente normativa sia i 


er, ee 


14-3-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 61 


passaggi tra le aree o all’ interno della singola area, previsti dall'art. 15 del ECN 
1998-1999, sia gli sviluppi economici previsti dall’art.17 dello stesso CCNL. | 


Anche quest'anno, con i dati derivanti dall'integrazione dei sistemi informativi del 
Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato e della Direzibnè Generale dello 
Stato (D.G.S.P.T.), alcune tabelle del conto annuale 1999 verranno predisposte 
direttamente dalla Ragioneria Generale mentre quelle mancanti saranno compilate.. 
dalle Amministrazioni tenute all'invio. Le Amministrazioni stesse provvederanno a 
modificare eventualmente i dati delle predette tabelle ( predisposte dalla 
Ragioneria Generale dello Stato ) e, comunque,dovranno-convalidarle. 


Ai fini della corretta compilazione delle tabelle di spes&'si rappresenta quanto segue: 


Nella tabella 8A, nella colonna “Stipendio” va )indicata la spesa per le posizioni 
economiche (stipendio tabellare e sviluppo economico di cui all’art.°17 del CCNL 
1998-1999) mentre la retribuzione di ‘anzianità continua ad essere rilevata 
nell'apposita colonna R.I.A. 


Tabella 8B - Nella colonna ‘indennità derivanti da provvedimenti specifici’ (codice 1517) 
vanno inserite le spese sostenute per indennità specifiche del personale dirigenziale 
contrattualizzato e non, sempre che siano pagate sui capitoli di stipendio. Nella colonna 
‘Retribuzione di posizione” (cod. 1207))le spese effettuate a tale titolo in applicazione del 
contratto dei dirigenti. Nella colonna, “Indennità di posizione (cod. 1112) vanno inserite le 
spese sostenute per i dirigenti-generali di cui alla L. del 2.10.97 n.334. Nella colonna 
‘Retribuzione di risultato (cod‘1212) le eventuali spese sostenute a tale titolo in 
applicazione del CCNL dei dirigenti; 


Tabella 8C - Sono state.previste nella tabella anche le spese per emolumenti accessori 
derivanti dall'utilizzo de\Fondo unico di amministrazione di cui all'art. 32 del CCNL 1998- 
1999 ed erogate in sede di contrattazione integrativa. 


Nella colonna “Straordinario” (Cod. S101) va rilevata sia la spesa relativa al compenso di 
cui all'art. 30 del GCNL 98/99, sia quella per il finanziamento di lavoro straordinario di cui 
all'art. 32 del medesimo CCNL. 


Per il personale in servizio in posizione di comando e fuori ruolo, proveniente 
da Amministrazioni diverse dal comparto Ministeri, qualora percepisca 
l'indennità di amministrazione, la relativa spesa va rilevata nell’apposita 
colonna .$110 “Indennità di Amministrazione”. Si rappresenta che tale 
emolumento, se pur pagato con i capitoli degli stipendi, va rilevato, solo per 
tale categoria di personale, in tabella 8C. 
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Ministero dell’Interno Il personale della ex carriera direttiva del VII, VIII e IX 
livello, al quale viene corrisposto il trattamento di dirigente e dirigente superiore va 
comunque rilevato sia come organico che come spesa nel livello giuridica di 
3 0paleenonza: 


Ministero degli Affari Esteri. (istruzioni relative al personale del comparto 
Ministeri e della Carriera diplomatica) 


La qualifica di “Volontario diplomatico” va accorpata con quella di “Segretario di 
legazione” nel Cod. qualifica 008TLN. 


Gli aumenti per situazioni di famiglia, spettanti al personale in servizio all’ suino 
vanno rilevati nella colonna “Assegno per nucleo familiare” in.tabella 8A. 


Nella tabella 8C vanno indicati separatamente: 
Cod. S 619 indennità di servizio all'estero; 
Cod. S 620 trattamento di reggenza; 

Cod. S 622 assegno di rappresentanza. 


Il personale appartenente ad altri comparti»-(scuola, ricerca, forze armate, corpi di 
polizia, ecc.) va rilevato come personale comandato o fuori ruolo nella tabella 1B, 
quale personale esterno, effettuando una equiparazione con le qualifiche del 
comparto Ministeri. Tale personale va rilevato anche nella tabella 4 (distribuzione 
territoriale del personale). Le spese inerenti tale personale vanno rilevate nella 
tabella 8C in ‘Altre spese accessorig»e indennità varie’ (cod. S999). 


Inoltre, nella tabella 9A — Costo-del personale — vanno incluse le seguenti voci: 


Cod. P030: indennità di si$ftemazione; indennità di richiamo dal servizio all'estero; 
rimborso spese per trasporto/masserizie. 


Nella tabella 9B -— Costo del lavoro - vanno considerate anche le seguenti spese: 


Cod. L090: contributo spese abitazione; provvidenze scolastiche; spese di viaggio 
per congedo o ferie; spese per assicurazioni ( art. 211 del D.P.R. 18/67 e successive 
| modificazioni ed integrazioni). 


REGIONI-- AUTONOMIE LOCALI. 


In applicazione del CCNL del 31/3/99 sono state spora modifiche alle tabelle per tener 
conto del nuovo sistema di classificazione del personale in categorie e posizioni 


see ine 
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economiche. A tal proposito nel campo riservato alla denominazione del personale sotto 
state indicate contemporaneamente le vecchie e le nuove qualifiche secondo il prospetto 
di corrispondenza riportato di seguito. 


A tal fine si precisa che il personale degli ex livelli 1°, 1°led, 2°, 2°led e 3°, va éofisiderato 
cumulativamente nella categoria A, posizione economica A1, mentre il personale 
dell'area vigilanza , di ex 5° liv. con integrazione tabellare, và inserito nella posizione C1. 
Si sottolinea la necessità che, nel rispetto di quanto appena precisato; vengano 
riportate nella colonna “ In servizio al 31.12.1998” le stesse unità di personale già 
comunicate alla stessa data nella rilevazione dell’anno 1998. (vedi-alriguardo le 
istruzioni alla tabella 1A). | 


Si è provveduto, inoltre, ad inserire le seguenti nuove qualifiche: 


"Direttore Generale " - in applicazione della Legge 127/97 ,.art.6, comma 10. In caso di 
convenzionamento del Direttore Generale, la relativa spesa va rilevata secondo quanto 
precisato al successivo punto 4) per i segretari comunali.inconvenzione fra più comuni. 


“Dirigenti ed alte specializzazioni" —ex legge 127/97, art. 6, comma 4. 


“Collaboratori a tempo determinato” - ex legge<127/97, art. 6, comma 8. Nelle tabelle 
di organico (1/A_ e 7) vanno indicati soltanto i collaboratori “esterni” alla P.A. (che non 
siano, cioè, in aspettativa da altra pubblica amministrazione). Questi ultimi debbono, 
invece, essere rilevati nella tab. 1B nella colonna “PERSONALE ESTERNO: 
comandati/distaccati” in corrispondenza della qualifica “collaboratori a tempo determinato” 
. Le relative spese devono comunque essere comunicate nelle tabelle 8A e seguenti. 


Per la qualifica dirigenziale è stata/ evidenziata, oltre la posizione “..a tempo 
indeterminato” anche quella “...a tempo determinato” per individuare, nell’ambito dei posti 
di organico, il numero dei dirigenti/assunti in applicazione dell'art. 51, comma 5, della 
legge 142/90. 


Nel prospetto che segue vengono evidenziate le corrispondenze fra le ex 
qualifiche/livelli e le nuove categorie/posizioni: 


Qualifica/livello Nuove posizioni econ. 
(di 1° inquadram.) 


1, fled, 2; 2.led, 3 A1 


3 led A2 
4 B1 
4 1éd B2 
5 B3 
5led B4 


— 
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6,5+int.t. C1 
6 led C2 
7 DI 
7 led D2 
8 D3 


. nella tabella 8C nella voce ‘straordinario’ va ricompreso, oltre a quello pagato 


dall'ente locale anche quello rimborsato. Gli enti dovranno però indicare tale 
importo in tabella 9A alla riga P110 ‘Rimborsi ricevuti per.iltproprio personale’; 


. in tabella 9A in "Altre Spese" codice P_040 vanno compresi i diritti di segreteria 


per i segretari comunali; 


. i segretari a scavalco vanno rilevati nelle tabelle’ di organico solo dai comuni 


presso i quali sono titolari. L'indennità di scavalco’ se è corrisposta direttamente al 
segretario va rilevata in tabella 8C colonnaAltre spese’ (cod. S999). Se invece 
viene rimborsata al comune titolare che provvede a liquidare tale compenso si 
procederà come segue: il comune cui fa carico l'indennità la rileverà in tabella 9A 
in ‘somme rimborsate all'amministrazione per spese di personale’ (cod. P070); il 
comune dove il segretario è titolare\oltre a rilevare l'indennità di scavalco in 
tabella 8C colonna ‘altre spese’ (cod./S999), indicherà la stessa somma in tabella 
9A ‘Rimborsi ricevuti per il personale’ (cod. P110). 


. | segretari comunali che prestano servizio in vari comuni tra i quali esiste una 


convenzione vanno rilevati nellé tabelle di organico dal comune che eroga il 
trattamento stipendiale. La, spesa relativa al segretario in convenzione va rilevata 
tutta dal comune che emette cedolino dello stipendio nelle varie tabelle di spesa 
(8A, 8B, 8C e 9A). Gli.altri comuni convenzionati che partecipano alla spesa 
rilevano la rispettiva-quota di partecipazione in tabella 9A nella riga P070, 
‘Somme rimborsate alle amministrazioni per spese di personale’. Il comune che 
eroga il trattamente..stipendiale, oltre a rilevare la spesa del segretario come 
sopra evidenziato) ‘rileverà le quote ricevute dai comuni convenzionati nella 
tabella 9A ‘Rimborsi ricevuti dalle Amministrazioni per spese di personale’ (cod. 
P110). Per i\segretari dei comuni in convenzione la retribuzione mensile 
aggiuntiva pari ad 1/4 dello stipendio in godimento, corrisposta ai sensi dell’art.25 
del D:P.R.n.749 del 23.6.72, va rilevata in tabella 8A nella colonna ‘Indennità 
fisse e continuative’ e specificata in tabella 8B in ‘Altre indennità’ (cod.1999); 


. Vanno rilevati, con le stesse modalità del precedente punto 4, anche i segretari di 


un consorzio di comuni e il personale che presta servizio in più comuni tra i quali 
esiste una convenzione. 


» La spesa per l'assicurazione contro gli infortuni va rilevata in tabella 9A nella riga 


‘Altre spese’ (cod. P040). 


In tabella 9A (codice P 113) alla voce "Fondo progressione economica 
orizzontale " vanno indicate le risorse prelevate dal Fondo di cui all'art. 14, 


Pec (ESE 
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“comma 2, del CCNL 31/3/99 per essere destinate al Pagamento della 
progressione economica. 


8. Le indennità di cui all’art.37, comma 1, lettere c), d), e), del CCNL relativo al I 
biennio 1996-1997 vanno rilevate in tabella 8A colonna ‘Indennità. fisse e 
continuative’ e specificate in tabella 8B colonne codici 1130, 1132 e 1133, 


9. L'indennità di cui all'art. 37, comma 2, del predetto CCNL va rilevatain tabella 8A 
colonna ‘Indennità fisse e continuative’ e specificata in tabella 8B colonna 
‘indennità tempo potenziato’ (codice 1205). | 


10.Le indennità di cui all’art.37, comma 1, lettera b), dello. Stésso CCNL vanno 
rilevate in tabella 8A colonna ‘Indennità fisse e continuative’ e specificate in 
tabella 8B colonna ‘Indennità di vigilanza’ (codice 1125). 


11. La retribuzione di posizione spettante al personale di cui all'art. 11 del CCNL 
31/3/99 va rilevata in tabella 8B, colonna cod. 1207 Nella medesima colonna va 
inserito anche l’importo corrisposto a titolo di‘ indennità di funzione, ai sensi 
dell'art. 2, comma 13, della L. 191/98. La retribuzione di risultato spettante allo 
stesso personale va rilevata in colonna cod. "212. 

12. In tabella 8B, colonna "Altre indennità" ){(codice 1999) va compresa anche 

l'indennità una-tantum di mobilità di cui all'art.17, comma 7( ancorchè non avente 

carattere di continuità). 

Si riportano di seguito le indennità inserite in tabella 8C (ed i relativi codici): 

Cod. S101 straordinario 

Cod. S600 indennità di turno, fischio ecc. e disagio - art.17,comma 2, lett.d) ed e) 

Cod. S606 produttività (relativamente all'art.17, comma 2, lett.a) 


. Cod. S610 retribuzione(divrisultato (riferita ai dirigenti ed al personale di cui all'art.10 
del CCNL del 31.3.99 


Cod. $614 retribuzione di posizione (relativa ai dirigenti ed al personale interessato 
all'applicazione dell'art. 10 del CCNL 31/3/99, ancorchè fissa e continuativa) 


Cod. $S615 fondo specifiche responsabilità ( di cui all'art.17, lett.f) 
Cod. S998 atretrati anni precedenti 


Cod. $999 altre spese accessorie (comprese le indennità di cui alle lettere g) ed h) 
dell'art.17 del CCNL dell' 1°.4,99) 


= 
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CAMERE DI COMMERCIO 


1. le Camere di commercio invieranno i dati relativi al personale UPICA mediantéela | 
compilazione delle schede relative al comparto Ministeri. 


2. le Camere di commercio versano una quota ad un fondo-presso 
l'UNIONCAMERE che viene utilizzato per rimborsare gli stipendi alle Camere di 
Commercio che hanno il proprio personale in aspettativa sindacale4ATale spesa 
va rilevata nel modo seguente: la quota che le Camere di commercio)versano al 
fondo va rilevata in tabella 9A ‘Altre spese’ (codice P040). | rimborsi, che le 
Camere di commercio ricevono dall'’UNIONCAMERE per il proprio personale in 
aspettativa sindacale vanno riportati in tabella 9A alla voce.‘Rimborsi ricevuti 
dalle Amministrazioni per le spese di personale’ (codice P110). | 


SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE 


Istruzioni relative ai modelli inviati tramite il sistema informativo del ministero della 
Sanità (esclusivamente per aziende sanitarie ed ospedaliere, istituti di ricovero e 
cura a carattere scientifico). 


In applicazione del nuovo CCNL sottoscritto il 15/3/99 (G.U. n. 77 del 19/4/99 ) e relativo 
al biennio economico 1998-1999, il personale/dei'livelli ( posizioni funzionali di cui al 
D.P.R. 761/79 e D.P.R. 384/90) è stato classificato in quattro categorie e in profili 
individuati dal CCNL stesso. Le tabelle del conto annuale 1999 riportano le conseguenti 
modifiche sia per quanto riguarda la nuova classificazione del personale che per le 
innovazioni retributive. 


TAB. 1A.1 - PERSONALE DELL'AZIENDA SANITARIA PER QUALIFICA/PROFILO 


Personale al 31/12/1998: personale a tempo indeterminato, distinto per sesso, 
comprensivo dei comandati ad altri enti. Deve coincidere con il personale a 
tempo indeterminato comunicato alla stessa data nel conto annuale dell’anno 
1998. Dovrà tenersi \conto dell’equiparazione fra i precedenti livelli e la nuova 
classificazione in Categorie/profili prevista dal CCNL sopracitato. 


O Personale al 31/12/1999: personale a tempo indeterminato, distinto per sesso, 
comprensivo dei comandati ad altri enti. 

A Devexcoincidere con la somma del personale a tempo indeterminato, 
distinto nelle colonne successive in tempo pieno e tempo parziale, 
ancorché in posizione di comando, distinto per sesso; | 

O »Non deve essere inferiore al personale comandato ad nl enti, distinto per 
Sesso; 

A Deve essere uguale al seguente algoritmo di calcolo, distinto per sesso: 
personale al 31/12/1998 - totale del numero dei cessati e usciti dal’ 
livello/qualifica di TAB.2 + totale del numero degli assunti ed entrati nel livello 
[qualifica di TAB.3. 
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O Tempo. indeterminato: la somma del personale a tempo pieno, a tempo 
| parziale < 50% e a tempo parziale > 50%, distinto per sesso e comprensivo del 
personale in posizione di comando, deve coincidere con la colonna " Rerponale 

al 31/12/1998" dell’anno di riferimento dei dati. 


U Tempo determinato: viene specificato il numero delle unità( "Uomo/anno" 
calcolato secondo il metodo specificato nelle avvertenze generali, a Re pieno 
oppure a ‘oMPO parziale, distinto per sesso. 


O Comandati da altri enti: personale al 31. 12. 99, distinto per sesso, di altre 
Amministrazioni in servizio presso l'Amministrazione che rileva in posizione di 
comando o distacco. | 


O Comandati ad altri enti: personale dell'amministrazione che rileva, comandato 
o distaccato presso altre amministrazioni al 31.12.99,)distinto per sesso. Si tratta 
di personale già compreso nei campi riferiti al “Personale a tempo indeterminato 
al 31/12/99”. 


TAB.1A.2 — PERSONALE DELL'AZIENDA, SANITARIA PER POSIZIONE 


FUNZIONALE. 


Per alcune qualifiche si richiede un dettaglio di informazioni per posizione funzionale. 


TAB.1B.1 - PERSONALE UNIVERSITARIO DELL'AZIENDA PANITARIA PER 
PROFILO PROFESSIONALE 


In tale tabella si rileva il personale universitario in servizio presso le Aziende 
Sanitarie (A.O.) per profilo professionale. 


TAB. 1C.1 - PERSONALE DELLE STRUTTURE DI RICOVERO PUBBLICHE PER 
PROFILO PROFESSIONALE. (Soltanto per le ASL) 


In tale tabella si rileva»il personale che presta servizio presso le strutture di ricovero e 
cura a gestione diretta del Servizio Sanitario Nazionale o presso aziende ospedaliere 
per profilo professionale. La compilazione della tabella deve essere effettuata per 
ogni struttura‘di.ricovero a gestione diretta del Servizio Sanitario Nazionale. 


| TAB. 2 — PERSONALE DELL'AZIENDA SANITARIA CESSATO E USCITO DALLA 


QUALIFICA/PROFILO 


Occorre, distinguere il numero di dipendenti cessati nel corso dell'anno per le 
seguenti cause di cessazione (il personale comandato non rientra in tali tipologie di 
cessazione): limiti di età, dimissioni, passaggi ad altre amministrazioni, altre cause. 
Viene, inoltre, rilevato il personale che ha beneficiato di passaggi di qualifica/profilo 


(usciti dal livello) ancorchè conseguiti per concorso. 
Si rilevano i dati soltanto per il personale a tempo indeterminato. 


nou = 
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TAB. 3 - PERSONALE DELL'AZIENDA SANITARIA ASSUNTO ED ENTRATO 
NELLA QUALIFICA/PROFILO 


Occorre suddividere il numero di dipendenti per le seguenti modalità di costituzione 
del rapporto di lavoro (il personale comandato non rientra in tali.tipologie di 
assunzione): procedure concorsuali, provenienti da altre Amministrazioni, per altre 
cause. Viene rilevato, inoltre, il personale interessatoai passaggi di-qualifica/profilo 
(entrati nel livello ) ancorchè conseguiti per concorso. Il totale di quest’ultima colonna 
deve coincidere con il totale della colonna “Usciti dal livello” prevista nella tabella 2. 


Nella colonna "Procedure concorsuali" vanno indicate anche Ae‘\assunzioni mediante 
avviamento degli iscritti nelle liste di collocamento degli «uffici circoscrizionali del 
lavoro per le qualifiche ed i profili per i quali è richiesto ilsolò requisito della scuola 
dell'obbligo, mentre le assunzioni per chiamata numerica»degli iscritti nelle apposite 
liste di collocamento formate dagli appartenenti alle categorie protette vanno indicate 
nella colonna "Altre cause". 


La causa di assunzione denominata "provenienti da altre Amministrazioni" vuole 
evidenziare il numero di dipendenti che entrano. a seguito di processi attivati dalla 
mobilità o da istituti similari. 


- 


Si rilevano i dati soltanto per il personale a tempo indeterminato. ” 


TAB. 4 —- PERSONALE COMUNQUE IN>SERVIZIO AL 31/12 DISTRIBUITO PER 
REGIONI, PROVINCE AUTONOME E ALBL’ESTERO PER QUALIFICA/PROFILO. 
(Va compilata soltanto dagli Istituti diricovero e cura a carattere scientifico) 


E' il personale comunque in servizio al 31/12/1999 distribuito per regioni, province 
autonome e all’estero distinto perqualifica/Iprofilo e sesso. 
per il personale a tempo-indeterminato il totale per qualifica/profilo distinto per 
sesso: deve coincidere.con il totale del personale a tempo indeterminato e dei 
comandati da altri entipresso l'amministrazione, a cui si sottraggono i comandati 
ad altri enti dichiarati‘intabella TAB.1A.1; | 
per il personale a tempo determinato esiste un particolare codice qualifica ed il 
totale di TAB.4 per.tale qualifica, distinto per sesso, deve coincidere con il totale 
della colonna “Tempo determinato” dichiarato in tabella TAB.1A.1. 


TAB. 5 - ANZIANITA' DI SERVIZIO AL 31/12 DEL PERSONALE DELL'AZIENDA 
SANITARIA PER QUALIFICA/PROFILO. 


. Si rilevano i dati soltanto per il personale a tempo indeterminato. 


| TAB. 62-TITOLO DI STUDIO DEL PERSONALE DELL'AZIENDA SANITARIA PER 
QUALEICA/PROFILO 


Si rilevano i dati soltanto per il personale a tempo indeterminato. Si ribadisce 
quanto già indicato nelle avvertenze generali e, cioè, che il personale va rilevato 
una sola volta con il titolo di studio più elevato. 


PERO o (i PISO 
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TAB. 7. - ASSENZE DEL PERSONALE DELL'AZIENDA SANITARIA IN SERVIZIO 
NELL'ANNO PER QUALIFICA/PROFILO 


il personale a tempo determinato viene rilevato sli imputando le 
assenze allo specifico codice qualifica (OTPTLN). 


Si rammenta che tutti i dati di spesa debbono essere espressi ih Migliaia di 
lire. 


TAB. 8A —- SPESA ANNUA COMPLESSIVA PER RETRIBUZIONI AL PERSONALE 
DISTRIBUITO PER QUALIFICA/PROFILO 


I dati di spesa vengono riportati al lordo delle ritenute a-carico del dipendente. Il 
personale a tempo determinato viene rilevato cumulativamente a parte imputando le 
spese allo specifico codice qualifica OTPTLN. Per i lavoratori socialmente utili non 
va indicata alcuna spesa in questa tabella. 


“Recuperi per ritardi e assenze” — colonna 8:sono indicate le somme trattenute 
ai dipendenti per cause diverse; 

Per ciascuna qualifica la somma delle ,colonne 2-7 (“Stipendi” + “Indennità 
Integrativa Speciale” + “R.I.A.° + “Tredicesima mensilità” + “Arretrati” + “Assegni 
familiari") meno colonna 8 “Recuperi per ritardi e assenze” deve essere positiva. 


TAB. 8B -—- INDENNITA FISSE E CONTINUATIVE CORRISPOSTE AL 
PERSONALE DISTRIBUITO PER QUALIFICA/PROFILO 


Anche in questa tabella il personale a tempo determinato viene rilevato 
cumulativamente, imputando le spese allo specifico codice qualifica (OTPTLN). 


Sono state apportate alcune/-modifiche alle colonne di spesa per tener conto di 
quanto previsto dal CCNL«98/99 per il personale non dirigente in particolareè stata 
prevista l' Indennità professionale specifica (Cod. 1533) ex art. 30, comma 5, 
CCNL 1998/1999. 


TAB. 8C —- COMPENSI ACCESSORI ED INDENNITA' VARIE CORRISPOSTE AL 
PERSONALE DISTRIBUITO PER QUALIFICA/PROFILO | 


La tabella tiene conto delle modifiche apportate dal contratto del personale non 
dirigente \, relativo al biennio 98/99 in partivolare viene aggiunta la colonna 
"Indennità di funzione per le posizioni organizzative" (ex art. 36 del CCNL 
1998/1999) Cod. S616. | 


Anche per il 1999 viene prospettata la colonna “Arretrati anni precedenti” - 
codice 5998. 


Ilpersonale a tempo determinato viene rilevato cumulativamente a parte imputando 
le spese allo specifico codice qualifica (OTPTLN). 
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TAB. 9A: COSTO DEL PERSONALE 


E’ stata inserita una riga per l'indicazione delle risorse utilizzate per l'attribuzione 
. della progressione economica orizzontale in applicazione dell’art. 35 e. dell'art. 
39 del CCNL 98/99 (cod. P113). 


Con il sodice P061 viene rilevata la spesa per IRAP (vedi, al 1 gUarDo; le 
avvertenze 2IG20RI) 


TAB. 9B - COSTO DEL LAVORO. 


Viene, inoltre, predisposto un apposito kit di tabelle relative<al personale dipendente 
degli Enti ed Aziende del Servizio Sanitario Nazionale al‘quale si applichi il contratto 
del comparto Regioni — Autonomie locali. Le informazioni richieste andranno inviate 
tramite le stazioni di lavoro del Ministero della Sanità se a quanto 
stabilito per il conto annuale delle Aziende sanitarie: 


GLI ISTITUTI ZOOPROFILATTICI SPERIMENTALI, L'ORDINE MAURIZIANO DI TORINO E 
L'OSPEDALE GALLIERA DI GENOVA, DOVRANNO INVIARE | MODELLI COMPILATI ALLA 
RAGIONERIA PROVINCIALE DELLO STATO.COMPETENTE TERRITORIALMENTE, CHE 
PROVVEDERÀ ALLA TRASMISSIONE DELLE INFORMAZIONI ATTRAVERSO IL SISTEMA 
INFORMATIVO DELLA RAGIONERIA GENERALE DELLO STATO. 


NOTE GENERALI 


1. il personale del comparto del Servizio Sanitario Nazionale che assume un 
‘incarico temporaneo di livello superiore presso la stessa A.S.L., conservando il 
posto nella qualifica/profilo di appartenenza va rilevato come personale a tempo 
indeterminato \ nella qualifica/livello di ‘appartenenza con il trattamento 
effettivamente corrisposto. Nel caso in cui detto personale assume un incarico 
presso un'altra A.S.L. va rilevato in tabella 7 nella colonna “altre assenze”. La 
A.S.L. divdestinazione rileverà tale personale tra il “personale a tempo 
determinato”; 


2. il personale a tempo determinato è sia quello destinatario di un incarico su posto 
vacante, sia quello "supplente", in sostituzione di personale di ruolo assente; 


3.Oqualora vi sia personale al quale sia applicato il contratto delle regioni ed 
autonomie locali l'ente provvederà a compilare le schede relative ed a inoltrarle 
alla competente Ragioneria Provinciale; queste ultime avranno cura di informare 


pf 
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tempestivamente la ‘Ragioneria Generale dello Stato per l'attivazione della 
procedura di inserimento dei dati. 


4. il personale ‘medico ex condotto’ va rilevato tra il Dersonale contrattista. 


5. Per gli enti che non hanno ancora attivato la metodologia della ‘gestione per 
budget’ ai sensi dell'art.5, commi 4 e ss., del d. leg.vo 502/92 e.art.14 del d. 
leg.vo 29/93 le somme erogate a titolo di incentivante vanno comurique rilevate 
nella colonna “Comnpensi per la produttività collettiva e per il miglioramento dei 
servizi’ (cod. S306); 


6. La spesa del personale con contratto a termine per l'attuazione dei programmi di 
ricerca finalizzata va rilevata in tab. 9B (cod. L 110); 


7. Le borse di studio e di ricerca vanno rilevate in tab. 9B (cod. L 110); 


8. La spesa per i Direttori Generali, Sanitari e Amministrativi va rilevata in tab. 9B 
(cod. L 110); 


9. "L'indennità De Maria”, rimborsata alle Università, va rilevata in tab.9A al codice 
P 070; 


10.Il dipendente a tempo indeterminato di una A.S.L. vincitore di concorso presso 
altra A.S.L. che conserva il posto per il-pèriodo di prova nella A.S.L. di origine va, 
comunque, rilevato dalla A.S.L. di provenienza come “cessato” e specificato nella 
colonna “dimissioni” della tabella 2. La A.S.L. ove presta servizio lo rileverà come 
“assunto” riportandolo nella colonna/‘procedure concorsuali di tabella 3; 


Per ulteriori istruzioni sulle modalità di compilazione dei modelli si rinvia alle 
avvertenze generali. 


SCUOLA 


La compilazione-della scheda del Comparto Scuola non va effettuata dalle 
singole scuole;.ma dal Ministero della Pubblica Istruzione. | 


Nella tabella 1A, considerando la specificità del comparto Scuola, si sottolinea che: 


- per il personale docente le colonne "usciti dal livello o qualifica" ed "entrati nel 
livello o qualifica" vanno intese nel senso di passaggio di ruolo; 


- la dotazione organica è da riferirsi alla data del 31 marzo dell'anno di rilevazione. 


Nella tabella 1B va rilevato: 


- nella colonna "in part-time" il personale con regime di lavoro a tempo 
parziale che, in base alla normativa vigente (artt. 491 e 572 del D.L.vo 


nni 
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16.4.94, n.297 - artt. 7 e 8 della L.29.12.88, n.554 - D.P.C.M. 17.3.88, n.117 
e art.46 e 52 del CCNL 1995-1997 — Ordinanza ministeriale n. 446%del 
22.07.97 - Ordinanza ministeriale n. 55 del 13.2.98) è quello delle seguenti 
categorie: | | | 


a) docenti di scuola materna ed elementare; 

b) docenti di scuola secondaria di primo grado; 

c) docenti di scuola secondaria di secondo grado: 

d) personale educativo; | 

e) personale A.T.A. (esclusi i “ responsabili amministrativi”); 


f) personale della scuola utilizzato in altri compiti ai senfgi dell’art.23 del CCNL 
4.8.95. 0, o. 


- nella colonna "comandati" il personale utilizzatovin base all'art.456 del D.L.vo 
n.297/94, compreso quello ad altro titolo (Comma 12, art. 456, così come 
modificato dall'art. 26, comma 8, L. 448/98: 


- | » nella colonna "fuori ruolo" il personaleidichiarato inidoneo all'insegnamento 
per motivi di salute ed utilizzato in compiti diversi (art. 23 del CCNL 4.8.95: 
personale ispettivo, direttivo, docente èéd educativo ed ATA). N 


UNIVERSITA' 


1- Supplenze e affidamenti 


Il docente o ricercatore dirtelo titolare di supplenza o affidamento nello stesso 
ateneo va rilevato nel livello/qualifica di appartenenza e la relativa spesa di 
supplenza va rilevata solo. in tabella 8C ‘Supplenze’ (codice S611). 


Il docente o ricercatorè di ruolo titolare di supplenza o affidamento in altro ateneo va 
rilevato organicamente solo dall'Università dove è titolare. L'Università che 
corrisponde gli emolumenti per la supplenza rileverà solo la spesa nella tabella 8C. 


colonna ‘Suppléenze” (codice S611), senza rilevare le unità. 


Per i professori e tecnici a contratto va rilevata solo la spesa in tabella 9A ‘Altre 
spese' (codice P040). | 


2- lettori a contratto a tempo determinato vanno rilevati tra il personale a 
tempo,determinato, mentre quelli a tempo indeterminato tra il personale contrattista- 
equiparato. 


3- I ‘lettori, con contratto a tempo determinato, che passano a tempo 
indeterminato vanno rilevati, per il periodo effettuato come tempo determinato con il 


= iti 
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calcolo uomo/anno e, dal momento che passano a tempo indeterminato, quale nuovi 
assunti tra il personale contrattista-equiparato. 


4- L'indennità De Maria va rilevata nella tabella 8A nella colonna ‘Indennità 
fisse e continuative’ e specificata nella tabella 8B ‘Indennità De Maria’ (cod>1421). | 
relativi contributi previdenziali ed assistenziali a carico dell'amministrazione vanno 
rilevati in tabella 9A al codice P050. | rimborsi ricevuti per tale emolumento dalle 
Aziende sanitarie e ospedaliere vanno, inoltre, inseriti nella tabella 9A al codice 
P110. 


_d- Relativamente alle assenze del personale docente si precisa, oltre a quanto 
indicato nelle avvertenze generali, che le assenze per motivi di:studio e ricerca (anno . 
sabatico) vanno rilevate nella colonna ‘altre assenze’; il congedo studi per il restante 
personale nella colonna ‘permessi retribuiti’. 


- Le assenze per congressi non vanno rilevate se. sono elfetiuate nell'interesse 
dell’Amministrazione. 


- Le assenze per missioni di 3 mesi per la collaborazione con i paesi in via di 
sviluppo non vanno rilevate. 


6- La qualifica di Ispettore Generale ‘ruolo esaurimento e direttore divisione 
ruolo esaurimento sono state eliminate. Tale personale va rilevato, ai sensi 
dell’art.15 della Legge 23/86, nella nona/qualifica funzionale dell’area ‘amministrativo- 
contabile. 


T- Le prestazioni “conto terzi” non vanno rilevate. 


ENTI PUBBLICI NON ECONOMICI 


Il CCNL del personale dei livelli dipendente dagli Enti Pubblici non economici ha previsto 


un nuovo sistema-di,classificazione del personale che si articola su tre aree professionali : 
Area A: relativa“«alle ex qualifiche funzionali 1° - 4° 


Area B: che accorpa le ex qualifi che funzionali 5° e 6° 
Area C: comprensiva delle ex qualifiche 7°, 8° e 9° 


Nelle tabellè del conto annuale sono state previste tutte le posizioni economiche introdotte 
dal nuovo CCNL 1998/1999: quindi, sia quelle di primo inquadramento (art. 13, comma 5 
del CGNL) che le successive posizioni di sviluppo economico (art. 16, comma 1 del 
CCND). 


In tab. 1A, il personale indicato nella colonna “ In servizio al 31/12/98" dovrà 
corfispondere a quello già comunicato, alla medesima data, nella rilevazione relativa al conto 
annuale 1998, in base all’quiparazione effettuata dal CCNL all'art. 13. 


Vi 
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E’ stata eliminata la qualifica di “ Dirigente Generale C" ed è stata inserita la qualifica‘di 
“Dirigente generale”. In tabella 1A,.nella colonna “In servizio al 31.12.98” la consistenza 
del “Dirig. Gen.” deve corrispondere a quella del “Dirig. Gen. C” MoYOlo alla medesima 
data nel conto annuale 1998. 


La X qualifica è stata scissa in “ Professionisti legali" ed “Altri professionisti” 


La tabella 8B considera soltanto 2 colonne . “Indennità di vacanza contrattuale” ed “Altre 
indennità”. . 


Nella tabella 8C la rilevazione del trattamento accessorio è stata modificata per tener 
conto delle innovazioni apportate dal CCNL 1998-1999, sottoscritto“ 16/02/99. Vengono 
rilevate tutte le voci a carico dei vari Fondi e le indennità specifiche(per i professionisti e 
medici e per la dirigenza il relativo trattamento economico accessorio, costituito 
dall’indennità di posizione e di risultato. Per i dirigenti generali vanno indicate la quota A e 
la quota B dell'indennità ex art. 13 della legge 88/89. | 


In considerazione del fatto che non tutti gli Enti hanno già sottoscritto i contratti integrativi 
(o quando tali contratti non siano ancora operativi) la tabella 8C va compilata tenendo 
conto della seguente equiparazione. 


INDENNITA’ SPECIFICHE PROFESSIONISTI: Cod., $618 


Indennità di coordinamento — Indennità X qualifica‘-\ Specifico trattaménto dei medici — 
Maggiorazione stipendiale X qualifica — Indennità ddtoga — Arricchimento professionale — 
Autoaggiornamento — Indennità professionale =Specificità medica — Incarico 
quinquennale — onorari legali. 


RETRIBUZIONE DI POSIZIONE: Cod. S207 


Retribuzione di posizione — Elemento fisso aggiunto di posizione — Quota A dell'indennità 
ex art. 13, c. 4, L. 88/89, per i dirigentigenerali. 


INCENTIVO ALLA PRODUTTIVITA’: Cod. S606 
Fondo produttività collettiva\- Fondo produttività individuale. 


RETRIBUZIONE DI RISULTATO: Cod. $610 


Retribuzione di risultato — Premi di eccellenza — Mobilità premiata — Quota B dell'indennità 
ex art. 13, c. 4, L.‘88/89 per i dirigenti generali. 


ALTRE INDENNITA’ ED EMOLUMENTI ACCESSORI: Cod. S999 


Pronta disponibilità — Indennità di turno — Indennità di bilinguismo — Indennità di rischio ed 
ogni altra-indennità od emolumento accessorio non compresi nelle colonne precedenti. 


Si precisa che l'eventuale trattamento economico corrisposto agli LSU va rilevato 
esclusivamente in tabella 8C, colonna “Altre spese accessorie” — cod. 5999. 


noi 
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- direttori degli automobil club provinciali e locali, in organico presso l’Automobil “Club 
d’Italia, vanno rilevati come segue: 


A.C. Italia rileva tale personale in tabella 1A e in tabella 1B)come 
personale comandato/distaccato; 


A.C. Provinciali e Locali rilevano tale personale in tabellà” 1B come 
personale esterno “comandato/ distaccato”. 


La spesa va rilevata dagli A.C. Provinciali e Locali nelle relative tàbelle 8A, 8B, 8C e 
9A. "L'indennità di dirigenza o di reggenza” a carico dell'ente va rilevata nella tabella 
8A (colonna 8) e nella tabella 8B “Altre indennità”. 


Inoltre l'ammontare dei “finanziamenti” per retribuzioni ai predetti direttori va indicato 
dall'A.C. Italia. in tabella 9A (cod. P070) e dagli A.C. Provinciali e Locali in tabella 9A 
(cod. P110). 


CORPI DI POLIZIA E FORZE ARMATE: 


Per il personale dei Corpi di Polizia e delle Forze Armate può farsi riferimento, in 
linea generale, alle AVVERTENZE GENERALI dettate per il personale di cui all'art.1, 
comma 2, del decreto legislativo n., ‘29/93, tenendo conto delle seguenti 
specificazioni. 


CORPI DI POLIZIA | 
Nelle tabelle sono usate le seguenti particolari definizioni: 


- PERSONALE A TEMPO.INDETERMINATO 


per indicare tutto il personale, compreso nelle qualifiche e nei livelli, per il quale 
l'Amministrazione sostiene le spese, assunto in modo stabile. Per l'Arma dei 
Carabinieri e per la Guardia di Finanza deve intendersi sia il personale in servizio 
permanente, che quello non in servizio permanente effettivo (trattenuto, richiamato 
dalla ausiliaria o dalla riserva, in ferma volontaria), compreso nelle qualifiche, nei 
livelli o nei gradi. Il personale ausiliario con ferma quadriennale va rilevato 
cumulativamente con il personale effettivo. Si fa presente che va rilevato anche il 
personale in aspettativa senza assegni o con assegni ridotti; 


- PERSONALE A TEMPO DETERMINATO 


per indicare il personale ausiliario con ferma di leva, il personale di complemento, gli 
allievi di accademia, gli allievi sottufficiali, gli allievi ufficiali di complemento ed il 
restante personale allievo. Per la particolare natura del predetto personale non va 


ig 
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effettuato il calcolo uomo/anno previsto, nelle AVVERTENZE GENERALI, per.lo 
stesso personale. yo 


Si rappresenta che alla compilazione del Conto Annuale dei “Cappellani Militari” 
sono tenuti solo l'Arma dei Carabinieri e la Guardia di Finanza. 


TABELLE 1A -1B -2-3 


DISTRIBUZIONE DEL PERSONALE DIPENDENTE PER QUALIFICA / LIVELLO 


Si fa presente che il personale, al quale viene attribuito.iltrattamento economico 
spettante al primo dirigente (o grado equiparato), va*rilevato nella qualifica o 
livello/grado indicato con "+ 15 anni", mentre quello”al quale viene attribuito il 
trattamento economico spettante al dirigente superiore (o grado equiparato), va. 
rilevato nella qualifica o livello/grado indicato con "#25 anni". 


NUMERO DEI DIPENDENTI 


Il totale della colonna "usciti dal livello 0 qualifica" deve coincidere con il totale delle 
colonne "entrati nel livello o qualifica" di tabella 1A. In caso contrario precisare, nel 
"Prospetto informativo", tra gli "Eventuali suggerimenti di modifica", le motivazioni. 


Il personale che consegue-una promozione prima di essere collocato a riposo va 
rilevato prima come "uscito dal livello o qualifica" ed "entrato nel livello o qualifica" e 
poi come "cessato". 


Il personale a tempo-determinato, che dovesse transitare, per qualsiasi motivo, tra il 
personale a tempo indeterminato, va rilevato tra gli "usciti dal livello o qualifica" come 
personale a-tempo determinato e tra gli "entrati nel livello o qualifica" come 
personale a tempo indeterminato. | 


Nella tabella 1B, nel riquadro "Personale dell'Amministrazione", va inserito, nella 
colonna<Comandati/Distaccati, il proprio personale che presta servizio presso altre 
Amministrazioni (es. Carabinieri che prestano servizio presso il Ministero del Lavoro 
o la Banca d'Italia).. | 


Viceversa nel riquadro "Personale Esterno" alla colonna Comandati/Distaccati verrà 
indicato -il personale che presta servizio presso il Corpo di Polizia rilevato, 
appartenente ad altre Amministrazioni. 


SRI: gres 
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Nelle tabelle 2 e 3, che individuano le cause di cessazione e di assunzione». 
personale "richiamato" cessato nell'anno o quello assunto nell'anno va indicato»nella 
colonna "altre cause". 


Si fa presente che in tutte le tabelle non vanno indicati i "Cappellani Militari" che 
vanno, invece rilevati negli appositi modelli di rilevazione. 


TABELLA 5 


PERSONALE IN SERVIZIO DISTRIBUITO PER Q UALIFICA O LIVELLO E 
ANZIANITA' DI SERVIZIO, AL 31.12.98. 


Diversamente da quanto indicato nel titolo della, Tabella occorre rilevare tutto il 
personale in servizio di ruolo e non di ruolo (escludendo il solo personale ausiliario e 
gli allievi), per ciascuna qualifica, livello o grado, distinto per sesso, secondo le fasce 
di anzianità riportate in tabella. | 


TABELLA 7 


ASSENZE DEL PERSONALE INSERVIZIO NELL’ANNO PER QUALIFICA/LIVELLO 


Nella presente tabella vanno indicate le assenze secondo le tipologie previste dal 
D.P.R. 31.7.95 n.395. Ai fini della compilazione della tabella stessa viene allegata anche. 
per la rilevazione del 1999, la seguente tabella che riporta, per colonna, i nuovi istituti 
normativi e quelli precedenti. 


TABELLA DI EQUIPARAZIONE DELLE ASSENZE 


FORZE DI POLIZIA A ORDINAMENTO CIVILE 


CONGEDO CONGEDO ASPETTATIVA | SCIOPERO ALTRE 
ORDINARIO —|STRAORDINARIO PER MOTIVI DI 


ASSENZE 
SALUTE E DI 
FAMIGLIA 


congedo Congedo aspettativa per Aspettativa 
ordinario . straordinario per infermità e permessi 
|malattia , i 
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congedo 
straordinario 
esami 


congedo 
straordinario 
matrimonio 


congedo 
straordinario 
lutto 


congedo 
straordinario 
gravi motivi 


Astensione 
facoltativa 
obbligatoria 
L.1204/71 


Altra assenze 
previste ——da 
disposizioni di 
legge (esempio: 
elezioni varie, 
donazione sangue, 


testimonianze 


LICENZA 
ORDINARIA 


| LICENZA 
STRAORDINARIA 


eccezionali motivi di 
carattereprivato 


Licenza ordinaria| motivi di carattere privato 


motivi di carattere privato 
ai sensi della L.903/77 


Licenza breve 


‘ Imminente pericolo di vita o 
di morte di un congiunto, 


ecc 
matrimoniale 
Der esami 
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Assenze per 
infortunio sul lavoro 
e relative malattie 
dovute per causa di 


ASPETTATIVA PER 
MOTIVI DI SALUTE E DI 
___FAMIGLIA 


Licenza straordinaria: 
convalescenza 
cure balneo-termali 


protezione sanitaria contro 
pericoli dalle radiazioni 
ionizzanti 


assenze per infortunio sul 
lavoro e malattia dovuta per 
causa di servizio 


__ 89 
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Seminafi 


Servizi e 
procedime 
nti 

disciplinari 


SCIOPERO ALTRE 
ASSENZE 


Licenze speciali 
illimitata in attesa 
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TABELLA 8A 


SPESA ANNUA COMPLESSIVA PER RETRIBUZIONI AL PERSONALE 
. COMUNQUE IN SERVIZIO DISTRIBUITO PER QUALIFICA/LIVELLO 


Gli scatti gerarchici vanno rilevati nella colonna 4 ‘R.I.A.. 


TABELLA 8B- 


SPECIFICA DELLA COLONNA 8 DI TABELLA 8A 


L'indennità operativa’ (codice | 516) deve comprendere oltre all'indennità base, anche le sue 


maggiorazioni, in relazione all'anzianità (fihoval 30.11.95), al tipo di impiego e le 
indennità supplementari. | 


FORZE ARMATE 


Nelle Tabelle sono usate le seguenti/definizioni: 


PERSONALE A TEMPO INDETERMINATO 


per indicare tutto il personale in servizio permanente e non (trattenuto, richiamato 
dalla ausiliaria o dalla-riserva, in ferma volontaria) compreso nelle qualifiche, nei 


livelli o gradi. Si rappresenta che va rilevato anche il personale in aspettativa senza 
assegni o con assegniridotti; 


PERSONALE A TEMPO DETERMINATO 


per indicare.il restante personale non in servizio permanente effettivo: personale di 
complemento, volontari di truppa in ferma breve, il personale di. complemento, leva 


coscritta, allievi (allievi accademia, allievi sottufficiali, allievi ufficiali di complemento e 
restante personale allievo). | 


__ 90 — 
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TABELLE 1A-1B-2-3 


DISTRIBUZIONE DEL PERSONALE DIPENDENTE 
PER QUALIFICA / LIVELLO 


Si fa presente che i Tenenti Colonnelli e i Colonnelli ai quali.viene attribuito, 
rispettivamente, il trattamento economico spettante ai Colonnellive ai Generali di 
Brigata, vanno rilevati, i primi, nella riga con la dizione di "Tenente Colonnello + 15 
anni IX", i secondi, nella riga con la dizione di "Colonnello + 25, anni". 


NUMERO DEI DIPENDENTI 


Il totale delle colonne "Usciti dal livello o qualifica" deve coincidere con il totale 
delle colonne "Entrati nel livello o qualifica" di tabella 1A. In caso contrario precisare, 
nel "Prospetto informativo", tra gli "Eventuali suggerimenti di modifica", le 
motivazioni. | 


Il personale che consegua una promozione prima di essere collocato a riposo 
va rilevato, prima, come "Uscito dal livello o qualifica" e, quindi, "Entrato nel livello o 
qualifica" conseguita e, poi, come "Cessato". iù 


ll personale a tempo determinato (leva coscritta, ufficiali di complemento, 
truppa volontaria, allievi di ‘accademia, allievi sottufficiali, allievi ufficiali di 
complemento e restante personale allievo) che dovesse transitare, per qualsiasi 
motivo, tra il personale a tempo indeterminato, va rilevato tra gli "usciti dal livello o 
qualifica "come personaleva tempo determinato, e tra gli "entrati nel livello o 
qualifica", come personale.a tempo indeterminato. 


Nelle tabelle 2%e 3, che individuano le cause di cessazione e di assunzione, il 
personale richiamato’va rilevato nella colonna "altre cause". 


Si rappresenta che in tutte le tabelle non vanno indicati i "Cappellani militari" 
che vannorinvece, rilevati negli appositi modelli di rilevazione. 


0) — 
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TABELLA 5 


PERSONALE IN SERVIZIO A TEMPO INDETERMINATO DISTRIBUITO PER 
‘ QUALIFICA / LIVELLO E ANZIANITA' DI SERVIZIO AL 31.12.99 


Diversamente da quanto indicato nel titolo della tabella, occorre indicare tutto 
il personale in servizio permanente e non (escludendo il solo personale ausiliario e 
gli allievi presso le accademie, anche se diversamente indicato nel’ testo della 
tabella), per ciascuna qualifica, livello o grado, secondo le fasce di anzianità riportate 
in tabella. | 


TABELLA 7 


ASSENZE DEL PERSONALE IN SERVIZIO NELL’ANNO PER 
 QUALIFICA/LIVELLO 


Nella presente tabella vanno indicate le assenze secondo le tipologie previste dal 
D.P.R. 31.7.95 n.394. Ai fini della compilazione.della tabella stessa, viene allegata, 
anche per la rilevazione del 1997, la seguente tabella che riporta, per colonna, i 
nuovi istituti normativi e quelli precedenti. 


TABELLA DI EQUIPARAZIONE DELLE ASSENZE 


LICENZA LICENZA ASPETTATIVA PER SCIOPERO ALTRE 
ORDINARIA STRAORDINARIA MOTIVI DI SALUTE E ASSENZE 


DI FAMIGLIA 


Licenza motivi di carattere Licenza 
| breve privato straordinaria: 


Licenza motivi di.\Carattere convalescenza 
ordinaria privato» ai sensi 
della L:903/77 


matrimoniale protezione sanitaria 
| contro pericoli delle 
radiazioni ionizzanti 


assenze per 
infortunio sul lavoro 
e malattia dovuta per 
causa di servizio 


imminente pericolo 
di vita o di morte di Î 
un congiunto, ecc 
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TABELLA 8A 
Gli scatti gerarchici vanno rilevati nella colonna 4 ‘R...A.’; 


TABELLA 8B 


Si rappresenta che la colonna ‘Indennità operativa’ (codice 1516) deve contenere sia 
l'indennità di impiego operativa base che le sue maggiorazioni, previste in relazione alla 
anzianità posseduta, al tipo di impiego e alle indennità supplementari. 


- 39% 


Modelli di rilevazione 


Comparto ministeri 
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; 
AMMINISTRAZIONE / ENTE: ....ee.ercrrererrce scenico reerenzanezeeseziza nia sio nere nea ne cnraenscnezazionen sioni atazionioniseosecnresevazaneonio 


PARTITA IVA DELL'ENTE 
CODICE FISCALE DELL'ENTE 
TELEFONO 

FAX 

INDIRIZZO 


VIA C.ACP. CITTA'! PROV. 


ENTE DI 
APPARTENENZA 


PRESIDENTE. 
COGNOME 


NOME 
COMPONENTI: 
COGNOME 


NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


(in assenza di tale indicazione sarà considerato responsabile il direttore del perstnale) 


NOME 
COGNOME 
QUALIFICA(*) 
TELEFONO 
FAX 


E' stato istituito l'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 
| Lo stesso e' inserito nell'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 


I modelli sono stali’Sottoscritti dai revisori dei conti? 


DOG 
[a J[5][8] 


(*) - Indicare.ùna delle qualifiche previste nella tabella 1A 
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E' stato emanato il regolamento di attuazione degli artt. 2 e 4 della L. 7 agosto 1990, n. 241? 


E' stato istituito l'Ufficio relazioni al pubblico previsto dall'art. 12 del D.I.vo 3 febbraio 1993, n 29? 


E' stata allegata la relazione illustrativa (non vale per i Ministeri, le Aziende sanitarie e i Comuni)? 


Data di invio alla Ragioneria competente: BE FIS Ba 
EE 


mm anno 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro del comparto: 


[3] [0] fre 


VOLUME I VOLUME Il 


Prenotazione della pubblicazione? Be GM 
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AMMINISTRAZIONE / ENTE: s......uiricrerieareeneeenenezeccecereneevererecececceree i RR A 


PARTITA IVA DELL'ENTE 
CODICE FISCALE DELL'ENTE 
TELEFONO 

FAX 


INDIRIZZO 
VIA C.A.P; CITTA' PROV. 


ENTE DI 
APPARTENENZA 


PRESIDENTE 
COGNOME 


NOME 
COMPONENTI: 
COGNOME 


NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


(in assenza di tale indicazione sarà considerato responsabile il direttore del personale) 


NOME 
COGNOME 
QUALIFICA(*) 
TELEFONO 
FAX 


E' stato istituito l'ufficio di Statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 
Lo stesso e' inserito nell'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 


I modelli sono statiisottoscritti dai revisori dei conti? 


e]lel{e] 
s][5J(8! 
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E' stato emanato il regolamento di attuazione degli artt. 2 e 4 della L. 7 agosto 1990, n. 241? 


E' stata allegata la relazione illustrativa (non vale per i Ministeri, le Aziende sanitarie e i Comuni)? 


E' stato istituito l'Ufficio relazioni al pubblico previsto dall'art. 12 del D.l.vo 3 febbraio 1993, n 29? [81] 
Data di invio alla Ragioneria competente: [|] [I] LI] 
4° mm 


anno 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro del comparto: 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro di altri comparti (eventuale): 
“: ORDINAMENTO. ... 


IN 
PARTE 


VOLUME I VOLUME Il 


Prenotazione della pubblicazione? Ci (S 
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‘’ ‘Passaggi ad altre © © - 


Per Hei di nia => SRiesioni ci. © Amministrazioni (*) || { 


Uimini Donne * Uimini © © Donne © Uimini 
Dirigente Generale 
Qualifca dirigenziale 
Dirigente medico Il liv, T.P. 
Dirigente medico I liv. T.P. 
Dirigente medico Il liv. T.D. 
Dirigente medico | liv. T.D. 


Prof.sti legali. liv.Il diff... 


Prof.sti legali liv. diff. 


Prof.sti legali © 


mica B3 


Posizione economica B2 


-_{ A0300E 
. |NA0200E 
A0100E 


(*) Escluso il personale comandato e quello fuori ruolo 
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{| Amministrazioni(*) |; 


Procedure concorsuali 


Altri Prof.sti P49APE 
Ispettore Generale r.e CS5IEP 
Direttore Divisione r.e C56DEP 


c0so0E 
c0400E 
c0s00E 
c0200£ 
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cotooe 
809008 


AO1O0E 
Pers.contrattista -,equip.(a) OCNTLN 


(*) Escluso il personale comandato e quello fuori ruolo 
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PARTITA IVA DELL'ENTE 
CODICE FISCALE DELL'ENTE 
TELEFONO 

FAX 

INDIRIZZO 


VIA CAP. CITTA' PROV. 


ENTE DI 
APPARTENENZA 


PRESIDENTE: 
COGNOME 


NOME 


COMPONENTI: 
COGNOME 


NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


(in assenza di tale indicazione sarà considerato responsabile il direttore del personale) 
NOME 

COGNOME 

QUALIFICA(*) 

TELEFONO 

FAX 


E' stato istituito l'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 
Lo stesso e' inserito nell'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 


I modelli sono stati’Sottoscritti dai revisori dei conti? 


DIO 
s][8][8] 


(*) - Indicare una-delle qualifiche previste nella tabella 1A 
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AMMINISTRAZIONE / ENTE: ........cucccinciin e 


E' stato emanato il regolamento di attuazione degli artt. 2 e 4 della L. 7 agosto 1990, n. 241? 


E' stata allegata la relazione illustrativa (non vale per i Ministeri, le Aziende sanitarie e i Comuni)? 


E' stato istituito l'Ufficio relazioni al pubblico previsto dall'art. 12 del D.I.vo 3 febbraio 1993, n 29? [81 | 


Data di invio alla Ragioneria competente: FIL [I] [J | 
EB mm anno 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro del comparto: 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro di altri comparti (eventuale): 
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PARTE PARTE 
L'Ente rientra nel campo di applicazione dell'art.77del D.l.vo n.77/1995 (a) oppure dell'art.45 ,c.1, 
del D.L.gs n.504/92 e successive modificazioni (b) SO 
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Qualifica/posizio 


. 


. 


Qualifica dirigenziale a tempo indeterminato 
Posizione economica C1 - Livv.VI, V+integr.tab. 


Qualifica dirigenziale a tempo determinato 


Posizione economica D2 - Liv. VII diff. 
Posizione economica C2 - Liv. VI diff. 
Posizione economica BA - Liv. V diff. 
Posizione economica B2 - Liv. IV diff. 
Posizione economica A2 - Liv. III diff. 
Collaboratori a tempo determinato (d) 
Personale a tempo determinato (b) 


Posizione economica D3 - Liv. VIII 
Posizione economica D1 - Liv. VII 
Posizione economica B1 - Liv. IV 


Segretario generale CCIA 
Alte specializzazioni fuori D.O. 
Posizione economica D4 
Pers.contrattista - equip.(a) 


Posizione economica DS 
Posizione economica C4 
Posizione economica C3 
Posizione economica B6 
Posizione economica B5 
Posizione economica A3 


Segretario VIII qualif. 


Segretario 1/B 
Segretario 24 classe 
Segretario IX qualif. 
Direttore Generale 


Pos 
Pos. economica A1- Livv. 1, I, 11 diff., Ill 


Posizione economica B3 - Liv. Vv 
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PARTITA IVA DELL'ENTE 
CODICE FISCALE DELL'ENTE 
TELEFONO 

FAX 

INDIRIZZO 


VIA CAP. CITTA! PROV 


ENTE DI 
APPARTENENZA 


PRESIDENTE: 
COGNOME 


NOME 
COMPONENTI: 
COGNOME 


NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


(in assenza di tale indicazione sarà considerato responsabile il direttore del personale) 


NOME 
COGNOME 
QUALIFICA(*) 
TELEFONO 
FAX 


E' stato istituito l'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 
Lo stesso e' inserito nell'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 


I modelli sono stati/Sottoscritti dai revisori dei conti? 


DOO 
sJ[8](8! 


{*") - Indicare una delle qualifiche previste nella tabella 1A 
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E' stato emanato il regolamento di attuazione degli artt. 2 e 4 della L. 7 agosto 1990, n. 241? 


E' stato istituito l'Ufficio relazioni al pubblico previsto dall'art. 12 del D.l.vo 3 febbraio 1993, n 29? [81 | 


E' stata allegata la relazione illustrativa (non vale per i Ministeri, le Aziende sanitarie e i Comuni)? 


Data di invio alla Ragioneria competente: IL ICE [I | 
(4 mm 
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Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro del comparto: 
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Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro di altri comparti (eventuale): 
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Prenotazione della pubblicazione? 0] ei 


KIT DI MODELLI COMPILATI: 


pe, O n = 

= o 0 35 Si RAEE) È 5 2 le) (e) è 
5 3 3 35 b° s NW £' < © © N o, 
a 3 s 30 = 35 o) CS. ca; © È 
Ss 35 i ds. °° £ d» £ A] 
= o o 38 i ® ©. & bi E 

3 © 5 (NS o 

i}; i I 

Cè i è 

9 ; 


c.d — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


1711991 ‘810d - ONENUES 2|EU0/SS8J01d a/0)2J0GEN0O 


0SIz0s |. 


T 7 n 7 nn 3 : sq UIAIUI ‘s10d TEO vZ ip 313019 ardo 


(ONI9OS: |: 3) “UUSJUI ‘948 OUEYUES è|euoissajoId 210} eJadO 


ONIZOS: | 1:11.11). /@ /ULIejuj ‘SJad - OUENUES #J01d aJ OO 


NOO80S |... RE sa opadsa OUENUES 31300 300 


NSd08S [i IMI 9 b01098À 


NSdISS. diri pipi Dili; 10/1 ; i OIBAN I ‘Ip 160/00IST 
INISOSS: fi iii iii iii] 10 IBAN HIP PISIH 


NIALSS: fi ii 1 1] 10) CIANI I Ip ISIA 


NHOOSS |.) GIONI] IP PUO 


NHOWSS | iii in DI 11717, /0UGAI I Ip PIRAUO 


NIBOSS: | iii; 11014 1p.160/018 
NIBL9S | NANI 11 1p 601018 
NINHOSS | i ii iii: 002301) (ONBAI | ‘JP NSIOBUWEJ 


NWALSS | Dr 071 OIBA HI IP. NSIOEULEH 


Se TTT NOA [Ip DIFIGIUOPO 


N3AOSS | Geni | oweuusieA 9USBuIC 


at AA 
TONEIS : t. 7 - 7 7 _ ” : uuar = mo CIONI I Asi TTT] 
COWPLS | |. . ui E ; | OHUYap oduuSI Oni I] 00spaw awabuig 
JONW0SS zia : = : È GuSId cdUSI 0]I2AI | CoIpaw SuSBUIO 


JOMLSS | #13: 0USIA Odw) cJJPAI 11 00IPA QUELLA 


aydiueBio 


NNNENNNNNNNANANANE ANNE 
NNNRNNN NN NNANANOSSANANA 
VILII[ [IT TI LETO 
ANNRNNE NANA N NE SA NNANANE 
III II LS III 
I UL TIT IO 
NNNRNNANES SANA NASANAZOA 
ULI LATI II 


ET] 


2uuo(] | uo i > uo] | Iunuon Quuog .  . Iuwof- auuO(]. [['i{te(eTa) 
66/ZL/LE JR OIZIAISS Ul 


| ojyoldo eomijenb:. ;--o]yosd o 
eljau Hes}ua.: |] eosgijenb,ijep mMmosn 


(00.0 HINFONAdI0 1I00 OHAMNNO »-n 


ouue,jjau Hunssy. | cuue,ijau pessag || 86/24/18 je cIzIAISS UI ioneioòd 


Hr i: CY 011401d/221J1]enD 


a_i 


3 e 254 
iS, 


® 0) 
LAZIO 


148 — 


\n 
\ 
= 
I 
S 
= 
D 
Ò 
da 
S 
S 
n 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


Sat ” si l tunuon QUUO(] muiwof auuox]. : WIM SUUO(] tuiuo() SUUO(] - tunuon 1 SUUO(] i Iurwion 
OI 140d o eolijenb. . Ojijo1d o } i aysiuebio 
j QUUE,[[aU UNSS QUUE [}3U 1}essa EB OIZIAJSS U 
66/ZIILE re CIZIAIOS Uli eau nenu3 eoINienb,Ijep MIOSN .Il9U N \'/ iu N 9 || B6/ZL/LE JR OIZ! | 1uoIzelog 


MINIONIAdIO IGO QOHFANNN 


°ela» (2 
pale a 


NSd90L. 
o1veoL 


NSveoI : 


ETEJINI 


319901. 
NSVIOI 
Isvaoi 
NOSOGI | 


NISOSL 


NUVZOd. 


N390Sd 


NHyosd 


NOIOSA. 


NI S9 


N1V66S 


0908 


DIXI90S, | 


OINZOS: 


NIA90S.. 


a iiariscsnattin) 

.D- O9IUDA] ZIUAISISSY 

7 ° 3 ; - : où GSS arevO:ss9/0I 510181990 
.- a "TEO 00IU9S] GIOTEIOGENOO 
7 Tr = TA areLoIss8joud a RIIOREI0O 


soon - R "alenos GUAISSSY 9IEU0ISS9;010 3101R:0GR100 


5 a. 0podso arepos è UAISISSY a1euoISs8;0: 3I0IEIORENPO 


mi p TESS 
CAI 1 PISNEIS 
"GIANT TT” aSIeUY 
TA cIonI. TETI] SVOUEND 


"osare aIUGISISSY 


E 7 È 7 7 7 E 7 E 7 « 7 a 7 SR —IENI 19 001085 


CONO 7 Ip Toma 


CI ‘1p o paunobu] . 


; ? x i - - i : 3 . 7 i ; i x 7 1 ” i DINI 219 HESOMAY 
EEE "ueueS CEDE ande SPUIENO 
i ui si 58 31009 TI 20) U09 euo6GIEO ve Ip n] vd 1990 
3 ba 106) co) DEE "ouEIUES 31EV0;SS9]0.d sI01EIRÌO 
1 ge cIop ‘818d - OUENUES 9jeu ‘Joud' qeI0O 

cor EZUEIDIA IENE DuepdeS i Fuassdioia sIGIEIAdO 

> À i _ i 3 TEZIENDIA *sJad - OUENues 2|504d 31 GRIDO 


7 57 Sal ssed - oueNues 1014 911940 


i Si LA 011301d/e21pI]enD 


COnLyOTE 


149 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


uo . AUUO(] » |. IUIWION. ì i uo — i | = 
TO Ani - auuo 


» euou nenua: “n SEDIE mIosn SPICHIRE IE:S1e0SR] 


14-3-2000 


inn a}uawjeloos UOAE| Ie opappe ajeuossad (9) 


‘enuue g}iun pe opopuo9u (ajeuo:Be)s :s8) ojeuILUs]ap Odwis) E CJoAE| Ip opoddel uo9 a|euossad (q) 
(‘999 ‘00IUEIISLU|E}A LU ‘ajipa‘0viwuiuo‘09ye1b0dy :'sa) SIIRARInO Odi) IP OJOAE] IP opesuoo un o}eoijdde suala ajenb je ojeuiuva}apu! odwa) e ajeuossad (e) 


ISIVdO | iii) TY 9116 oneppe apeuosIeg 
Vidi | (9) GEvILIAIEA cd E ARONA 


ci ei Ir .0 31/1 +]/1 1 /-0}2Jedinba 0 EISMENUo9 s|EUOSIAd 


3 PepasoRE: Iene "ones Gioni APE COTDIO 


n ossALIUOI 


E OMERSIUIIIE © 10IIPEOO 


NYOSOY |. 3 z 7 : x 3 ; E ouadsa omiensIIE È 2IONIPRDO 


13: Gres UISISSY 


TA RISE E ar send 704 WIE GIC;EIOARI0O 


)g0y |. n Re - Co ousdsa or SSAITONT wwe ‘PIEIOREIOO 


‘NI [ 1p PENSIONE v0naa 


le aa rata TERRI DOTI FICHE ROMENO 


vOzZIEOdS oueNSnY 


rg ig CZUAISISSE NE cneppe oa 301/900 


Yg- DUI] 210} eJ8dO 


fl otti.r lr 111 Sfg- ojEezzijeloads cvIUI8) ao} esado 


fi! olyoad/eoynend. 


— 150 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


UIL 


 aunmag: (  RNPSERN 
ILYDOWISIO /LLVONVINOI 


ONY31S3 371VNOSHId 


«(%0S Ie 0UI]) Wil Ped Ul, eljanb ep EjeJsedas @ (906 Il 2/)0) SUIL PEd Ul, EUUOIOI EI IONELUIOJUI IANOUI Jad 


OSLLOS ] — ©. 0981 SI0d* OUENUES S1EUOISSGJOIÀ 2I0IRIOREINOO 


ONISOS | 10.001 .11: S@gUJgju: ssd ‘]e9. v2 Ip 3Jj0Jd as'do 


ONI9OS 


779 7 WWEJUI "SIAg OUENUES 9jEU0/SS9j0Id 310}21900 


DDT) O YUUSJU] "SIA - OUBUUES #I‘J0sd 2100 


(|__| fe 
T_T Tee 
30 A N N N N NN 
0 ESA NN DN N N N I 
RIN 2/0 NI I 


TITTI. IS Opadse OUENUES a1J01d 91100 


a GIO | Ip (60/00ISI 


Chi TTT OM N Ap Boxoosg 


NI4OSS | La] Ie] He] 10 1 OIBAI | Ip PISIJ 


NIBESSi [TETI II NARNIA NG 


NHOOSS | 2 Iain Ire] IL +11) (0IBAI] VIP PRUVO 


NHOLSS Dei ir ii ir] L31010.) 14] O]IBAII [| Ip PIWIYO 


NIBOSS TT 0N0NI 1-9 160/018 


NIBLSS. 


NIN4OSS DT i Tie] 311,3) 1+/0N8AI [IP RSIOEULIEH 


NWN4LSS Mc “i E 3 = » o . een 2 OI[SAI- 11: ‘JIP NSPEUJES 


NOO0SS 


NOOLSS ii] ret ir it ct] +.1 OIIBAI || 19IP W}BIO}UOPO 


NIAOSS 


1010010: 10:17 11. -(0j8AI] | OVEUL8}9A Quabuig 


N3ALSS 


Di it pi i1%i 11 -0BAI[ 1] Oueuua]aa QUabuia 


GONELS TTT Opuyap cda) OJeAI | Copa GUebNIA 


COWPLS # °°.) 1.0}uyap odw) 02AI || 09Ipaw a}uebuig 
dONOSS |. ‘0ueid odw) OI[aAI] | 09IPaw USbUIA 


dONLSS 


1°. 1. f \0UBId OdwIS] 0/[2AI |] c9ipaw auabuig 


uo n . 


‘ auuogi - 0. luswog. 


auuog © iunusog. 


(406 
3WIL LUVANI 


- (%08 
Il 8540) 3NLL LUVd NI 


‘© ‘OLVNINY3130: 


| OLVNIW 0 ILVDOVASIO ; 
OdW31V 3TVNOSYId 


- . NIVONWWOI | - 


 INOIZVULSININWNY, 


2130 31VNOSYId 


3 N O IZVY 1 S I N ] N N Vv . : o . nno 


E. ONGAI 11 Ap D0N0IA] 


— IS — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


aupusago ; INIST 
ILYDOVWISIO MLVONVINOO 


ONY31S3 F1VNOSUId 


14-3-2000 


«(%0S I OUI}) eu] Ped Ul, ellanb ep ejesedas 2 .(%06 ll 3/0) GWUIL Ped Ul, EUUO]O9 Ej JNELUJOJU! IANOW Jad 


NSA90L fo 0 iii] 1 © 810) 2wWwWwEI80IA 


Seli rei irai iveiinei iiiea] ie 11./ De 001099) QJUAJSISSY 


OLV90L: 


NSW9OL' | 1-17 1-1) D-@1B190S 8]Ua]SISS\y ajeuoIssajosd 310)2J9dO 


00 


dl9OLOL -AIBUOISSAJOId + COIUIS] BJO]EJOGEIOO 


_|_ fee 


NIV6GÙ. 


TTT. '8C-0padsa BIEUOISSGJOIA + DOIUDA] GIO]2IORLII0O 


‘L11111 @IBIDOS US]SISS\Y a|EU0ISS9J0Id 8I0}2IOGEIIOO 


501" 0U8dsa s|E190S 8U9]SISSY. 8|EU0ISS9/0Id 2I012J0QEIOO 


5g 7 i " si 7 x ° i 7 . n x N 7 5 ‘; 7 3 ” AI ] Jp ONSNEIS 


NUVZOd TERE 5 5 E "08016181 UAISISSY 


; i > f 3 “iu : n x ù 7 el 3 5 3 1111 ONBMI | 1219 1601099 


N3908d 


NEVOSA |M 1 IP MONDI 


NAVOSA i e SISI UD roy 


NLV66S. E e, 11 QUENUES -0/ONI syoidne SUOYIEND 


SEM GEN Ip Zunj u0d EuOBAIEI 2 IP 913014 1000 


| O7'IQEU Bllap ‘SJ - OUENUES ]euoIssaj0sd 310}249d0 


d EZUENDIA ‘104 Topejues ajeuo:ssaj0Jd 210}2J3dO 


A G-EZUENDIA "8J8d + oueqlueS 9|:304d as'qeltoo 


NE : i fo»”981 ‘suad - OUENues 81‘j0ud 311900 
1, 38og@i ‘> / - JuIon Iuiwof ; f »uvog;/--) gusuogi “ji aumegi - ; tuncor + 


1° OLVNINY3LI0 | “os Ji ravoovisio: | (%0s- 


INT i © DE TTI" o rijoadsevunento 
OdW31 V 3'IVNOSYAd || 10510) 3MNIL LUVANI ||: /LvanwWo9 : <: [le ouy) ami Luva NI (iO. 


INOIZVULSININNYV.,1130 3IVNOSYVId 


è 0. +. #9. 


surprasienoieoesseeezenecnaponcesrnòpastaSt NOIZVUHISI NINMY 


TI GrNGEN elap ‘ssa - oueueS 2jeuJ01d qeioo] 


— 152 — 


«(%0S |P 0UIJ) SUI] Ped Ul, eljanb ep ejesedas a .(%0S ll 84}/0) SUWIL Ped Ul, EUUO[09 Ej I9NELUJOJUI IAROWI Jad 


NINOEOV 


Serie generale - n. 61 


FR Ro a INIL 


L01110: 01/1 71:17) 0}BJedinba.0 E}SMEenNuoo a|euossad 


dai : Ce a 1-1 ipuezzijeiads 


TTT 0NIENSIU|UE 0jonI SUDIANE eOYIENO 


"Rpeltag ila RERERERERERER ERETTI OTT 


NVOTOv PO, Pip ai E TE- OANEJISIUILUILUE 2JOINIPEOO 


NVOSOV | DT sg Ouadsa ONNENSIUILUIUE SIOINPEOO 


= 
< 
6 
< 


TT 9ronfeNsiU UE 9IUAISISSY 


NOOZOV | 1110: 81SS9/0Id - 0A UE 210/210GP0O 


NO980Y 


(7 180- 0uBdS8 al 'SSAJOId0N WLUE 210I2109RI0O 


NYOOSV TTT AIN | /AIP MRENSIUIULUE LONSIO 


NIV66I | 077.77 00108] ojonI SUvIARE SUUNTO 


ONVEOL 


— 153 — 


TTT Wrorezzieioads ovelsny 


NVOPOL | --— 7 HB EZUOISISSE,IE ONSPPE 09/U98) 2025940 


OLOPOL | TTT TTI i+ 09]U99] 810/210d0 


OLOSOL CA, EGO SZEOS NG] 240} e18dO 


“ Juno] duuog iunuo( iurwo() 


- SUIWUD A ‘“auuog. | Quuog .  IURMO A. 


(%05 
[le ouy) ani 1uva NI 


 IIVDOWISIO : | 
NIVONVINOI - — 


(%0S 
1 31310) INIL LYVd NI 


oi . fa n FIR O1vNWY2130 ; È. NE, Calia ae : . 
\_) . » 2° 1-7 oJijo4d HenDi. 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


ONY31S3 F1VNOSHId INOIZVULSININNV.1130 31YNOSUI3d 


CISA 


esanneszenceszanese OIITISITITITITTITTITTTT 
eee. £ 
3 N O IZVHIS | N Ì W NV 00° MSI IERI CINI II IERI CIRCA ANIA PNT MIRI MMICIOIIO IRINA RIIARIIIIANVIIATITIAZIAISII 40°. Dali . 


TOS 


ed» oto dj 
we olviosà e 0 «000 a 00 a 00 
DEMI NOTO ORE NOTI 


0°0°0" 000%" 0°0°4" 070047000" 000004" 0°0%8 "0000800000000 0 nanna nno 709 0 400 0040 è 90 8 9000 05 9 0000 
Se 2 0 e se vs e 1 0 e se es 0 0 3 0 1» es 0 es 0 030» RIESTORESOA RR MIA MII è, CÀ 2. 


14-3-2000 


9? ‘981 ‘SJAd - OUENUES 2I 304d 8J ‘3000 


ia - 5 - da: 99 TE sed d - oueques areuoissajosd 9J0]EJOGRIOO 


| SE UueJui ‘s10d eo. vZ Ip a|J01d av’ ‘do 


Serie generale - n. 61 


: sa x o * 9: oo] ‘8184 OUPHUES e|Eu0IS8;01d 210121940 
In _ "n 2: +1/*(  UW8JU} ‘SJ9d - OUBNIUES 8|J0Jd al'joo 
: 7 NE 31J01d ar OO 
| + =“ AMIR Sa 
ui TT GIRA II Hp 160/00ISA 
: E] "HP DISIA 
sE mi TTT GIONI 1 Ip PISA 

TG 1500UA90 | 
—===<zyy3 019114 PINO 


- OISANI ‘1p 150101E 


cnr = ; ONSAI Il ‘19 [50018 
ste DE 2 i gere CEI ‘Hip RSPEWEH 
era eee - LWRIESEERA BETTI ‘3IP ASPEUMEY 
| NOOOSS. SA tos : OIIBAU F2IP-IREIOQUOPO 
INGOISS |. cui RIONI ‘Jp. MEIQUOPO 
| N3AOSS | E ni "GIEnI I opeupaieA suedaa 
| N3AISS | wr ii ONSMII Il OLEULAJAA QuebvIA 


| GOMELS | DISTRO: “ oNuyap cda] 0I18AI | 0oIpawi quebuia 
IOON#IS | za cUNAP.0duIS) CIANI Il 09ipew quebuig 
| d@WOSS | Dili ni 17 1 0USId Odw} 0j[AI | 00IPewi ueBHiO 
| LANLSS” 0101 1 1 QURId OdWIS] O/IRAI || 00Ipow quebuid 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


“o suuog | Mio) |. suoq.- SEE, saw ruwof] won: |{- IuIOA 
> sE ip { (,) 1uo:ze su UUIY : : 


alvioL SII I ‘esneo DOTZE ani pe 6Gessed IUOISSIWIQ | |. sE | 3a IP RIWI] J9d al Ti 5 £ ) | P vo S(SMDICIEAHIENO; 


- Mall e MUVSSAO UNSONAdIA IA OHANNN 


QUuU i 
6661 L oj4oJd a eoyijenb Jad 0}INqujsip ‘OUUEj[ap 0S109 [au cIZIAJaS [Ep 0}essao o}euiua}apui oduja] e a|jeuosJad - 7 e|IPgEL 


INOIZVULSININNY AIIVNOIZYN OTHVLINVS OIZIATHHS OLHUVINOI 


14-3-2000 


A 


| OLOPOL fi i iii lin ein1,0 011) + - 09IU99) 2J0]EJAdO 
OLOSOL 1:11: 111:11111111:111 111) ‘88- ojezzijeinads 001U98) 210)2J9dO 


NSd90L | 9 SIee601g 
OIV9OL | TT 9: 00/198] GUASISSY 
NSW90L | (1... graleloos ejua]sissy aleuo:ssajold a10]esado 


Serie generale - n. 61 


dL9OL0L |. 1000 111111 :11::11((-@JBU0ISS9JOId - 09/UIG] BIO]LIOGEHOD 
ILO90LO 
NSVLOL : 


ISVB0L |. Sa-0pedsa 0|E100S GIUAISISSY 9IEUOISS9/0Id DI012IOGLIOD 
NossL|- 3-0 atp Do0pos 


 NESOSL fi Li p PASS 
NAuR o ,.R EZ5Z XS 5jJK ìÉ ,lhGG-&-gG:;:.s=;ea -EKgkgkgI:Ii 
AI(II)\IgBRBEBSZEESS Sn LILEA:.:;;:-:-FHieG_il o 
PA  isi5IÎ\N:..;-.!{|(’(i ie’ ;xxzxz:z,Agp>ZApnzflF)lcygy Oo 
(©) | | [[NHvosd] Da EE ETRE 22 O]9AN | "IP MANUIAY 
bei ea esi NOIOSA fi iii 171 OA ‘4p:paubabu 
T>5j5jsiIiI INNNrFIFWWyc-4Òi ]}]} ]f]:]©:i;Fzx:z;:;;;::A:A:AH_oZ]:;_ _ MEMI 


NIV6E6S | TTT oueues cojoni supIdne sUoNIEnO 
OIHSOS (| |: sg-iigeuip‘zuny uoo euOBa]E9:y2 IP |J0Jd ‘19d0 


1:01.11! S@-0padsa ajEUoIssajoId - 09/98] AI0]EIOGEIIOO 


1.1 1.0.1 1,1 @IIBIDOS @]UG]SISSYY 8]BUOISS9JO1d GIO}LIOGENOO 


OI490S |. "D-igey BllapsJ9d - OUE]iues s|euoissejoud a1o]eiado 
OIYZOS | 00: C7IGEL Ellap :S1ad - OUENIUES a|eu'joud'qello9 
NIN90S | |; © 9: EZUEIBIA"S19d - OUENUES 2jeuoIssa;o1d 30}2JadO 


NIAZOS |: G-2ZUEIIBIA ‘SJ9d - OUENUES a|J01d ar'qelioo 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


tai TMIWIOgI =>. |P  «euvog IURLIO A auuog uo) | - | : suuog JunuON 
‘ (,) 1uUO:IZe N sIUUUY i 
.. aJje pe 166essed 


(il 31iv101 (|| © asnevaniy: | juosssiwig | ezaipnnunied | (7.4: 1: ol4osdreoyeno 


(10 ILVSS39 LLN3ON3dI0 IO OYAWNN 


6661 QUUVy 
[ sso1ovuy | o|youd a eoyijenb Jad cjINqUISIP ‘CUUE, jap 0SJ09 [au CIZIAJaS [Ep 0}essa9 ojeuILUe}apu! Odula] e e|euosIad - 7 B||jAGEL 


INOIZVULSINININY d'IVNOIZVN OLIV.LINVS OIZIATHAHS OLHVANOI 


14-3-2000 


— 155 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


6661 OQUUV . 
[sso cuuy | oj4osd a eoyijenb Jad QINQUISIP ‘OUUE,:jaAp 0SI09 |au CIZIAJAS [EP 0}ESSe9 O]euILLUa}apu! odwa) e a|euosJad -  eil9gel 


Ele EEE Lr cicli lee A 
NIINOO | TTT. resedinba 0 FISIHENUOO 9/EUOSISG 
a aa er Ipuezzijenads 


aa Fa e: e SE 
cli [eli dr eee ea 
Col cir e Peri li e ei 
e 5 I e i e DEGIA RE 
sele caldi VERE 
e a PSE RE LS 
Pre S01 ERRO 
e PE 
Ci 
ne ese NI 
EE 
ee 


TTT ONNeNSIUNULUE OjnI aUpIdNE SUONIENO 


RERERERERERERERERE BERETTI 
ia 
01111111121 171 8@-.0pedsa OANegsIUIUWE: aIONIPEOO 


OANESSIUILILE: dIONIPEOO 


z 
2 
S 
< 


1 9 OANENSIVIIALE GIUONSISSY 


NOOZOV | 110: Al'SSAJOId - OA UE GIO]IOREIOO 


odi 
di 
ELE 
IZ 
LL NO980% | — 
ni 
li 
Psa 
ii 


TTT 80" Opedse 9| SS9JOICON ULLE GI0IEIOGENOI 


NWVOOSW 
NIV6GL 
onvEOL |. 
NVOPOL | 


Sii iii. 10) 1 TAM I VAIP INNENSIUUIUE LONG 


(iii i ppi iii.) 1.1 109JU98) OjOnI auoIdne aUoLIeno 


iii eni ipuiinii ini ii [011 10) N/-0]ezzi|e;9ads OUEllisny 


Te q = EZuESISSE IE opappe 09199] 2107 eJado 


SUUO( 


a turno] 
< (,) 1U0Ize N SIUIUILUY 
‘ ‘enje pe 166bessed 


auuoq - IULIO 


27 BUUO@ LO 0 unon <il) suuog. timo g: | IE 


ii: amvioL || ‘osnesamyo juorssiwia < : ||. eI3Ip RIV 104 | elgposdyeoyiend 00 


‘1.010 1 MWVSS39 ILN3ONAdIO IO OHINNN 


INOIZVULSININNY 


AITYNOIZVN OLTIVLINYS OIZIAHHS OLHVAINOI 


— 156 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


orzos | arigeu Blop Siad - OUEHIUES SIEU JOId GEIOO 
NIA9OS_ senò OLENUES è) 
NIAZOS 
081908. 
OSIZOS 
ONISOS_ 
ONI9OS. 
ONIZOS_ 
NOG90S 
NSd0SS 
NSALSS | iii i11:2 0]I8AII I] :11p 160[091SA 

TT. SIGN AP PRU 


Or EzuENGIA ‘sI0d 


liti 101 (SBZUBIBIA ‘Sad « OUENUES a|/J0J1d aJ'QeIlo9 


OUENIUES a|Euo!ssaJo1d 210} 21adO 


DEI 779-581 Sed - oUEQUeS a|0Jd ayJado 


© 10 10) 10/99] (SJ9d:- OUBJUES a|EUoISsajoJd aIO]EIOGEIOO 


i par ciale a sg uvejui “sad ‘)e9 yZ Ip 21J01d aldo 
dh. 
TTT O + WUAJUI “SIOT - OueUeS arJosd arioo 


"UWL9jU] ‘5194 OUENUES a|euoIssaj01d 810)259d0 


TTT Sq ouedsa OUENUES 9/J01d e1109 


Dili iiiiiioli/0) OIIBAIL] ‘Ip 160/09ISd 


(NILSSON OS 
NHDOSS. |... 
NHOLSS. 


TI MAP RIO 


EE en e TETTE 


NIBOSS | iii iii 012110 OI|2AI [Jp 160]01g 
NIG@LSS. |. 1 IRAN 111) (601019 
ANNH0SS |. Ni | JI NSIOELLIE- 
NNSISS | TT GIONI 11 JIp NSeuUES 
NOOOSS | i sui TI IBAN (IP MNEIOIUOPO 
ANGOLSS | 11 101101:11/,11/:/1/.1/.0/12AI] || IP MEIC]UOPO 
SNAAOSS. | uo BEREREROTITITETO OTO 


nenti Di 1001721111 -O]|BAI] || OUBuL8]aA ejueblig 


1 DI DI]: 1...) (0]]BAI [Ip RSPEULEH 


. NZALSS. 


CONELS. 4 
OONPIS 
dONOSS 


dONISS 


Li Riina . i : C]UYap Od) OISAII | coIPAWI SUEBLIO 


TY eNUYSp OdwI DINI || coIPAW QUIbNIA 


i: [7 1 0USIdOdW 8) 0]jaAI] | 09Ijpaw 2}uabig 


“(7° 0uaId odw:) OjBAI || 0oIPAwI QUIBLIG 


suuog iunuon 
(,) IUOIZE N} SIU IU WY. 
‘| aJ}je ep HUSIUSAOdd 


0. auuog o. | IM]. ©. #UUO(A o. 0. uo. |. AUUOg . IuILIOA 


(0° BmVIOL. I LesnED AIIV Hens109UO9 2INP2901d (011 'oIyoadfeogpend 0: 


ILNNSSY ILN3ONAdiO IG ON3INNN 


ojiosd a Eoiijenb Jad 0}ING|1}SIP ‘OUUE,||j®P OSI09 |au cIZIAJAS Ul ojunsse ojeulua}apui odwa} e ajeuosisH-£ B|[agel 


666L QUUWY sessescoceGsezecesee:cosseococeesesea INOIZVYLSININNY 


d'IVNOIZYVN OLRIVLINVS OIZIAHAHS OLUVdINOO 


— 157 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


NODZOW: | 01:00:11: 11.1 1(* 8|'SS8J0Jd - CA'UWE 210] B1OgEljoo 


FBELEDESE "=; 


« NIV66L. 


 NOD80V: 


Oyadsa a|:SS9/01d-0A'LULUE 2J0)EJOGRIIOO 


« ONVEOL 


i Dili pi ii Teil. \Ve0]EZZiiejoads OyEllisny 


‘ NVOPOL (0 ./10.1.,.118 + BZU@]SISSE,jje-0jappe 091U98) 8J0)EJ8dO 


- OLOPOL. 


dIOLOL. 
| 319801 
NSWZOL 
ISV801. 
NOSOSL E SA Hp jbojopos 
VT EEE EEEGggeoegSÒ€Ageia:-DKL 
NNVOSL | ® TT ONOAI | ‘JI NSHCUY 
NIVEGY TTT TereuOIssejosd ojoni auoIdge sUOYIIENO 
eRane == 3 
N3905d |. Tip 0IIBME4D:150/099) 
SNHYOSd DD rie i le] IHe]/0 0/1: O]j@AI | 73IP.IM8}IUONY 
NOIOSA dii TTT ol 1 Ip poubobu 
NAVOSd 
NLV66S 
DIYSOS 
014908 


e o) 


11 Sa-olezzileneds 00/008) 210IESSdO 
E RAZZIOOE 


de TTT 9- 091199) NuASISSY 


(1 1:11: .[Dr@/B190S 8]UajsIiss\y. ejeuoIssajoJd aojesodo 


(2/00 .1010111,1 (\-@[BUOISS@JDId:- 00IU9A) J0}2JOGEI]OO 


—— 8q-ouadsa G|EUOISS8jDId - 09IUIS] 20IZIOGRIIOI 


"8181905 GjUG]SISSV 6/EU0ISS8JOI 210I2IOGEIIOO 


Sq- opadsa 8]e;90s QIUAISISS\ eI2UOISS9j01d 2I0IEIOGRI0O 


1 950/510) QuASISSY 


1 O/9AI] | IP NESOAAY 


TTT OugiueS cjonI SuPIdNE aUoUIEnO 
SEIGEI IP ‘Zun; U09 EUOBSIEO vZ IP 9/J01d 1900 


9-1QeL èijap *s1ad.- OUexiues a|euoissa;osd 210) eJadO 


- IUUO] 2uuo( 
(,) 1UOIZE 3 SIUUWUIY. 


91}|e Ep 1}Us!USA01d 


suuog . |) IMuofg.. ff... sug. IUILIO() suuog IURUON 


JIVIOL | . 1° (esne9 aNjy Mensio9uo9 ainpa904d (001 (0l40:d/eoiieno | 


(200.00) IINNSSYV ILN30NAdiIQ Id OH3NNN 


0j!oud a eolijenb Jad 0INQU]SIP ‘OUUE,|jap 0SJ09 [au CIZIAJAS UI OJUNSSE 0}EUILL8}a pui Odwa} e a|jeuossed-£ B|jage]l 


6661 QUUYy INOIZVHLSINININY 


U'IVNOIZVN OLIVLINVS OIZIAHHS OLHUVdINOO 


— 158 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


(000 BIVAOLO. 


cul lesneo any. 


17. @UUO@ 0. IU]. suUOg . mwof . 


| aJye ep 1}Ua1USA0Jg 


DD IZ INNSSY IIN3ON3dIO Id OY3WNNN 


6661 QUUy 


- (,) [UOIZEN SILLY 


Yi... tunuo(] 


NEnss09UOdeINPAI0Id 


0]I0J1d a eolgijenb Jed 0xINQIISIP ‘ouUE,|jap 0s109 |eutofziajas UI ojunsse o}euiwula}apu! OdwIa} e e|eUosJad -£ e[jogel 


INOIZVHLSININNY 


IT oesedinbe 0 EISMENUo9 s/euosIad 
DD Dlriir iir sir ix cir cir.) Ix3]I1.]0--).ipuezzijeloads 


iii 101.) OARENSIUIUWE cojoni euvIdhe auoIEnO 


iii OSSOWo) 


i ie i -. OANEJSIUIUWUE aJOjNIpeo9 


TTT SE- oadsa ONNeNSILILULUE GIOIMIPEOO 


ip iii iz i:i1:1.91 GANENSIUIUWE Uajsissy/ 


00) ‘elyo:desgieno > 


J IVNOIZVN OLIVLINVS OIZIAHHS OLIVAINOI 


— 159 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


NAWOSa. 
NOIOSA 
NAVOSA 
NIV66S: 
SOS 
0II90S 


— ONSAI | 23IP MOUWIY 
IONI | ‘19 pou6Sbui 


| OIBAIL "JP NESOANY 


Ti epues cojoni auvIdne auoIenD 


i x : "sg-Nigey ip “zunj uo9 EUOB]EI v2 IP .8|J0Id ‘1800 


Loi ii DYINQEU EI ‘SJ9d - OUENUES a|euoIssajoud-aJ0)218d0 


DIHLOS 
NINGOS Od ss0I 
fici 11; Gr2zueldi ‘S1d - OUeziues 2j'josd el'QeUoO 


TITTI i@i2IQRU EIl9p ‘SJ8d - OENIUES 9/PU'J04d'qejoo 


79: EZUENDIA ‘SIOd - OUENIUES 2|BUOISS9;OId GI0]EISdO 


081908 
061208” 


IMMeeoeTT———EE 
Po ee 

ie eni VEE LESS ILO 
EE ee IEEE 
e e e e a 
Wi rreT..... ub:i£YryYGilìii© 


TTT [ss CEE 
a DI a 


TTT GNONI II PIA 


LEE ES lie Ip PINO 


NH9OSS: 
NHOISS: 
NI80SS | EA 01018 
NI@ISS | TTT 7 GIONI 11 ‘31p {601019 


a) Se 
I CCA EEE ZTETNZN/ 
pEpeaiai: ON E 


120722, OIIGAMN JI JIP.MSPOEUUEH 


NOOOSS |: 77 oieai 1-1p UIEIIUOPO 


Pa [panos] 


DORATE OHOM 11 ‘319 MYEIOQUOPO 


- ‘ 0]8AI] | OUEUU8}SA quabuig 
‘ O/1BAI Il OWEUS}2A QUABUIO 
Oxuljep Odw) 0I|2AI] | coIpaw sjuabuig 


oxuizap Odwa} O;[aAIl |} Copa ajuebuig 


cua:d odw} 0{|2AI] | 0oIpaw uabuig 


cua:d odw) 0]|aAI Ir 09IPALI uebuig 


IUIIO(] IunWO(] auuog tuo; tuo 


à 


VIYNOIN VIINIO "NIA MNIFI  OL3N3A ONYZ108 OINIYL VIOYYEANOI ZINOW3ld 


O11JOId/e9I Ni enD 
ILN3ONAdIO IO OYINNN 


0J9)sa,jje a avuouo:ne soUIA0IH ‘ IuOIBaY J9d OUINQUISIP ZL/L£ |B OIZIAJOS UI anbunwWI09-|EUoSIad - p e|jRGeL 


[sob ou INOIZVULSININNY A TVNOIZVN OINVLINVS OIZIAHHS OLHVdINOI 


— 160 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


KE ESie N” WIEN e Mec S)>GEA-- o ANELLI 
IMMMEESEEeSSNSZZj>5E::::::—]iÒbbé:ii(Òjbd_hlé 
DE Dese eee Del DT ea 
LI Lee e ANI APRE SPO 
CILE lp 
UT) OAIENSIVIILE GI0)NIPEOI 
Ie (U——&&E-.ErvrW 
\CEZIA FEEBEREREE 
NOD80W:.|: 
NWaosw i n 
NIV6GL: SRSRERTRERZA 
diver ne nn 
NVOPOL | 
diodi. 
OLOSOL fi 
NSg90l | 
OOO e 
NSV9OL:.|: una: 
TITO] RERIERE 
319801]. 
NSVZOL. des 
3SV80L:|.. 
| NOSOSL |: AI 19 B01000S 
NISOSI Ti TAL AS 
CT | SI Teo 0 pr 
| Mosa. di aos nai 
i NR i 
Renga: DRS Di Iii) 0A Jp 1601089 


III suuoA sumo 


ATVIOL: 


VIUNDII VITNIO "N3A MNOIBI OLIN3A ONYZ109 OINIUL VICUVENO1 


im olyosdreogneno 


ILNIONAdiO 10 QUINNN 


6661 OUUy 
E INOIZVAHLSININMY 


019]sa,jje a avouo:ne soUIo,4 ‘ IuoiBay Jad oUnquisip ZL/LE JB CIZIAIOS UI anDUNWIOI B|EUOSIAd - y B|jaqeL 


d'IVNOIZVN OLTHVILINYS OIZIAHHS OLUVINOI 


— 161 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


ANDIOSd fi iii 10/0 10/18AN 1 ‘4p uou6obu] 
Sd DEEEEDISIBIREE 2.01 + 0/BAI | IP NESOAAY 


MMM NITTI aa san 5 "77 SWeuGS cjonu agoidne SUOMIENO 


sE: jaea T) un 09 euobajE9 vZ IP 8|J01d ‘1800 


3: x :9 oe Iqey: IPP. SJOd - ONENUES ajEuoissaJoJd 2J0}eJadO 


IE nqeu elop ‘Sad = URIUES pIeu JOId'AEIOO 


i et — o: 7 EZIO "18d- ‘Openves a|EUOIss9;01d 210}eJ8dO 


0 ezueIdiA IFHE OHERURS. dI J906 a FETO 


193 ‘981 ‘S0d- "ONEJUES ol 019 al 1900 


2 csi TE) L OE "GUENUES 32u0ISs9J01d GIONEIOREI0O 


"sg uLGJUI “480 deo ve Ip al ‘404d. os do 
) e 5 co. E TETTE ‘sIod oueNueS @|EU01S59/0Id G10/EISdO 


| Es 


‘ Sg-0padsa oueyues:3]'j0Jd as'oo 


pe e 


DD DIGI al iezi iz]: 1 1+-/0/I8AI] |] ‘41p 160100ISd 


DDD Ii 01000001010 0/8 | 1IIP IISIH 


z 
ll 
Site 
DI OI 


SUE Elea ANI Il ‘JI P9ISIH 


RERELC_IE 
|| Ra 
a zia RENEEGEDE eu AP OMINO 


io se so, - ONBANI ‘41p 1601018 


 ON9AI LAP PIWIYO 


Z 
D 
fa) 
Ò 
D 


— GNA] Il Ap 160/018 


‘IAN 4/4p ISPELJES 


Sd : ONBAI II, p NSPEULEJ 
NOQOSS |. - - ____—__ NOA 1-1P HIRIQIUOPO 
7 === It ‘JP }E{O}UOpo 
XF} TEEN OIPNI | OHEULO]SA QUABLIO 


- ONBAII Il OUEULIR]SA quebuia 


be / “ ogu vep odua OIIAII | 00IPawI quebuig 


(001010). ONUYAP FAMNSIONI I} 00Ipaw uabuig 


© LD]: 17+ 0USId0dWw8] 0jj9AI | coIpaw auebuig 


d n qa n (ei n 
ue oe a 9z esiffuue sz a 1z esi fliuue oz a gL ei 


1 OIZIAH3S I0.VLINVIZNY Y3d ILN3ONAdIO IO OYINMNN . 


SM — quad oduwia} 0j9AI] |povipaw auablig 


Z 
LI 
> 
e) 
Te) 
v 


(€| [o | 


(3IVIOL |{ivuE0p1 so |fuue op a se espluue se a Le ei liuue 01 a 9 es]] Juueg ages 1.) [01M04d/e9yijenD 


oji4josd a eolyijenb Jad OYINQUISIP o}euiLa}apui 0dujs) E a|puosJad - G e|jogel 


HI TVNOITZVN OTIVILINYVS OIZIATAS OLUVAINOO 


— 162 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 
VEE SIE bee oaeo 
ALII ATI 
VEE ESE 


HIUUE 0€ 2 92 21) 


da is OIZIAHIS IG .VLINVIZNY YId ILN3ONAdiIa I0 OHIAWNN - 


14-3-2000 


AI ISEE DOTE DOCESOCESOCESOCE DO CEDE CE SOCI DICE SGCEDA dl 
if pERIES n Y-. ONRENSIUILULUE GIOINIPEOO 
VIT siii: 1171 8187 0U8dSa QANENSIUIWWE 3J0NIPEOO 
Ai Direi IH] I 2] [+31 +11 OANBISIUIWWE QUASISSY 


2 VS z E; 5 i 5 ” n T n x 7 ‘o ESTONE OA'WWIE 8J0}BJOQRIJOO 


V| 171 8@- D4eds9.9/ SS9JOId-0A WINE GI0/EIOGEI0I 


Qi iii yi iI LIIP ANENSIVILIUE PORN 


1-1 90199] CIONI GUDINE PUONENO 


fit ii iii ini ir it iitaiin.] 11 Ny-0]ezzijeidads OLBIIiSny 


Ca "= 00/U99) 9J0]E19dO 


CJ 00000 ir It] 11+1[+.//+ 8-.0]ezzijerads 09/099] 2/0)eJ9dO 


Pini il iLil ii .1/1 01 BIO2WWEILOJH 


Tn 111: 19, 00/UO0] G]UA]SISSY 
T_T 5816908 GIUAISISSY sleUISsaJONA IOIEIAdO 
TTT O AIEUOISSAJOIA - CONI] SI0IEIOGEIOO 
7 80-018d58 AIEUOISSAIOIA - CUI] GIOIRIORENDO 
sà | n n S "BIE190S BIUGISISSY SIGUOISS9jOIÀ 3I0IEIOGENOO 


| $QI- 0Uadsa 8|ED0S GJuAISISSY B/EUOISS9JOIA 2I0}2JOGRII0O 


i CER Cererare Si PE: "AI | ‘31p 160j0100S 


DE e :"AI] IP PNSNEIS 
TTT GIONI] Ip NSIEUY 


—— TE eleuoIssaJoId cOn GUpIdHE SUOUIEND 


AI iii li 1. 0S0I6I|I QUA)SISSYy 
0j8A]] | ‘31 1601099 


Vai | TR 4 207. OI1BAN | "IP Mayyody 


(0011 ‘eiyoadreoyiten 


0ji4osd a eoyijenb Jad o}Inquisip eujuua};apui Odwa} E a|eUoSsJsad - G eJjoq el 


d'IVNOIZVN OTIVLINVS OIZIATHHS OLIVdINOI 


— 163 — 


\n 
\ 
= 
I 
S 
= 
D 
Ò 
da 
S 
S 
n 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


0/|9A1] | ‘31P uauBabui 


NOIOSd 


CT pes 
ea 
dee 


OISAI] | “JIP NEIOAAY 


: i . . 3 3 : : - ; x na E 5 ‘oueNuES cojoni ayoIdne SUIIENO 
1171 17 .887lQeu ip:‘zuny uco euoba]eo y2 IP 2I:j01d Jad0 
REA ep = 01 
TTT 0YiNGRL ella "sJod - OUENUES 9|eU'J01d' Geco 
i È > "> UEIDIA ‘S9g - OUENIUES 01ssajoJd 210} 212dO 
DEESNE 11 CSEZUEIBIA ‘5J9d:- OUEHIUES 913019 91'QEllo9 


NIV66S: 
OIYSOS : 
OIY9OS 
[_[_ [oos 
NIA90S . 
| |_ [Penos 


[| — [[ossiwos[ 0981 1847 oueUeS ArEvOISSIIO:A ss0IEI0GeI0O 
ONISOS |: 1:11 sg\uejui “sad. eo vZ: Ip al'josd al'do 
ONI9OS | | D-ULGJUI ‘SI94 OUENUES 0]EU0ISS9J0Id 210]219dO 
ONIZOS |. 1 G = Ubeju] "s19g - OUENUES 9/301d SI 09 
80 guodso oueNues arJ01d ar0g 


IIQEU EIIP ‘S19d = OUENUES 8|EUOISS9JO1d 30121600 


EZUEIBIA ‘SJ8d:- OUENUES jeu 


Uli 70 7198 ‘SI8d - OUBziues aj'josd a1Jodo 


NSdOSS. DA - 
lin iii 110/171. OI[SAII || ‘IP 160/09ISd 


III 0IANIT] Ip 160/00/Sd 
Nsgies oi vee VETENT 
NISOSS |P IP PIS 
NISISS:[ ef (0]ISAII.][73IP. PISIH 

Ia Aip PAUNO 


za 
©) 
[m) 
[co] 
le) 
(7°) 


NHOLSS |. 
NIGOSS |. WENT EA 00 ‘0119NIT 1 ‘A1p 1601018 
NIBLSS. CRESITD 

NINIOSS | iii iii > (OIIBAI | ‘JI ASPEULIES 
NINILSSA dii 101 OIIBAII I] ‘Jp N9SPEWWEH 
i o. .--.. - - OIIBAII ['JIp U}EIO]UOPO 


Lote GRA] ‘Ip PIWIYO 


pa 
IL 
©) 
Ò 
o) 
Dv 


ELkE CI ‘ : O]I8AII || “4ip 160/0!1g 


Z 
(| 
o) 
Ò 
d 


N3A0SS AGE di 11 0I]BAI] | OUBU1I8]AA QuaBnIC 


NIALSS 


TZ INI 11 OUeuIS}PA QuebUIg 
(0011 ii. ‘ONUJap odwa) ojjaAI] | coIpaw @uaBuig 
(i000;1 i Ojuyep Odd} cjjaAl] {| 00Ipaw queblig 


ofoao|oio Z 
coofafa [mì 
2i2|2/2 ©) 
stiOoOlx<rim _ 
VININIV (CA) 


fl iti 1011017 0UAId OdwS]‘0]jaAIy o9Ipaw quebuig 
‘ ©. Ousid OdwI} 0][BAlj{| ipa uablig 


Quuog IUNUIO() 


‘ BUUO(] . © IUILIO() uu IUILIO A) auuog “ IUIUIO) |j . euuoq UTO () *po9 ve ia o :0j1H0Jd/e9i}ijen® 


| W3UNVILSOd 


. 0910880.71130 
VIONIS Y11V ONIA 


F3YONYIANS VICINION 


ITVIOL 


6661 OUUV 


B66L'ZL'LE [E CIZIAJAS UI 9|EUOSJad [ap OIPNIS IP OONII = Q VITIIAVI 


erre N01ZVBLSININNY | { -—ATVNOIZYN ODIVLINVS OIZIAHAS OLUVAINOI 


TFT) (OI9AM I] ‘IP HEIOUOPO] 


164 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


ITVIOL: aci a 

i NILNOO |. : 0 1.010:/7:: (0]eJedinba 0 EIsIMENUo9 a|EuosIed 
II NILdSO | 0/00 iii). Ipuezzilelnads 
e NIV66W | 2000; oAnegsiUIUWE ojonI aYoIdne auoileno 
Be NNOEOY AE iS, OSSA MUOÒ 
SI NVOFOV I TTT Br ONNENSIUILUILUE DI0IMIPEOD 
FAO NVOSOV do 3 ‘sg- opadsa OA]EJ}SjuILUILIE SIOINIPEOI 
ES 4r ETTT1.97 OANENSIUILUUE AuANSISSY 
|< NOOZOV |: * n a: 91 SS9J0Id - On LIE 310]21002]109 
NO980V || 0: ‘sg-0padsa a|:ss8joJd-0A'WLUE:8J0}2JOgE|jo9 

NWOOSW | 00.0. SEI | Ip MANENsiuIULIE Lopalig 

NIV6E6L | ET 00IUOG] IONI SUOIDNE SUOHIENO 

ONVEOL | i veorezzieneds ouelisny 

NVOPOL | iii E - EzuojSIssE,Ie OHoppe 001U99) 91021940 

OLOPOL | iii in 101.11 7 00IUO8} 210]eJAdO 

OLOSOL | 8E7 olezzileiDads 091009] 210/219d0 

NSd90L |.» TT 9- ioewweSog 

0Lv90I TTT 1119: eoluoa] euejsissy 

NSVIOL O é T D-9IE:9OS 9JUANSISSY GIEU0ISS9J0Id 2I0}2ISdO 

dloioL i” <= "7 A-BIEUOISSAJOIA - 001UD9] SIOIZIOGENOI 

319801 . ©. S(-0padsa ejeuo!ssajold - 001U99) BIO}EIOGEIJOO 

NSVZOL Sifige. "aJEIDOS 9JUOISISSY 9|BUO!SS8J01d 10} BIOGRIOO 

399801}. sq- opadsa 9|EPOS 9JUAISISSY 9|EUOISS9J0IA DJ0]EIOGR:OI 

NOSOSL BERE oso ci | i A Ip 160]090S 

NISOSI | © CY iii iii Li 1000: "API 74IP PASREIS 

NNVOSI TT IAN | Ip AseUYy 

NLV66Y | IT. (€. A AjBuoIssajosd cojoni auo:dne auILIpenD 

NYYVZ0d TE ‘ . OSOIBI]9J Q}US]SISSY 

N390Sd 4 OIIBAI | 41P 1601099 

NHVOSd | | ti i N. OIIBAI | IP MANUONY 

QuUUO( Iunuof suuo(] “IUNUIO QUUO( INILION Quuog o. -IUWwo() i 


‘ suuo(] uo || ‘po9 (0. ‘O]404d/e9igijeno 
666L'ZL'LE [E OIZIAJAS UI S|EUOSIAd [BP OIPNIS IP O[O]L è 9 VITIASVI 
6661 OUUy 


z 
2 
S 
Ped 


. WVAUNVI 1S0d 
INOIZVYZZIVIOIdS 


0911880.1130 


FYOIHIANS VIDIW Su YIONIS VIIV ONIY 


INOIZVULSINININV A TVNOIZVN ORIV.LINVS OIZIANHS OLUVAINOI 


— 165 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


DI0SdÌ fi OPA | ‘41p poubabui 
NAWOSd fi i: ii 00001 .10I|BAI | “JI: REOOAAYY 


OLEZIUES 0]Onu:aUoIdNE QUOYIEnO 


OIYSOS. | 1 SETIGEU Ip zum uoo EuOBAjEO v2 IP 91J0Id 1900 


OJY90S: f :: .:: O-'iigeu ellap ‘ssd - OUE}IUES a|euojssajo1d a/0)eJadO 


OIYZOS: fi 1:11: ‘c-'IIQEU Eljap ‘s10d:- OUE}IUEs.ajeu'}01d*qejloo 
Sf 
OS. | C-EZUEIBIA ‘slad:- OUENUES a'J0Jd al'qello9 


EZUEIIDIA ‘S59d - OUE}IUES 3/2U0ISS9J0Id 210121800 


| O 7°981 ‘SJd - OUENUES s1j0ud a'18d0 


51208 |: (199, ‘SI0g - ONENUES 3|EUOISSGjOIÀ SIOIZIOGLICO 
Iii). (I SgnWuuejui ‘s19d Je yZ. ip a1Josd edo 
01559010 210121600 


di - iii) (Q»°WI8jU] "Sad > OUENiues:a|:j0Jd al 


[ass] 
|__| [sooss] 


uo, 
Vv 


Z 
I 
O 


AI ERE Egsnno: 


SS: fi i I i 2,101,//(01BAI[1}41P 160/0!g 


<|z|z 
clolao 
oilxj9 
|| 10 
VIA 


fi DD DI) 1 (0I18A 13 NSDEUNEH 


e 


1 NGI 1IP MEIUOPO 
Pi 101 1O8AI[I] *31P.U}BIO)UOPO 
‘ : 0]IBAIJ | Dueuuajon quabuig 


. OI|BAI] | OUeuu2}aA 9PUEbLIC 


ill... ONUNBP OdwS} ojsAl | 00Ipaw quebuig 
foi. 00: ONUNAp OdwIS) CI|BAI 11 09Ipa quebuig 


daWoss |, 7. — — oueId odwa, oNenI | colpe QIUABLIA 


‘ ouaid Odw} 0]j2AI] ]| c9Ipawi quabuig 


O 
[@) 
= 
Mm 
ini 
1°?) 


33N ‘dipn 
; tuwo(] 


33 N “dipen ff 33°NO ‘dipen ff 73°NO diponf[ 83°N O dipnfl 33N dipn 
- 1UIuo(] ‘suuo( uo suuog . -|{  iutuon. 


IN3d019S | | 


Giycudjeogieno 


VILLVIVIA YId IZNISSY ILINAINLIY ISSZNYId 


‘ QUUÈ] 


ci 


NERA serie“ ZON ZU SINININY ° iti : S l 3 RZ: sal» - ; “Ti s + 


è 9,90 0 9 0 e 0 0/0» è 


— 166 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


IYFd0O19S 


14-3-2000 


33N dipn NO CPN] 33N: dipN 
1uIIO() se ‘ niviori 


VILLYIVIN Y3d IZNISSY (LINEIFLIY ISSINYId 


ANOIZVULSININNV 


uri 


‘+ (q) opeulwus]ap due} e s]EuosIed 


NINO |: ;::: 111...‘ Oxesedinba 0 EjsIMenuoI a|euosJag 


g-: ONRERSIUULLE GIOINIPEOO 


i VorpreTTSrRE TRASI IAS SS 


: O7 OANENSIUIWUWUE -9}U9)SISSYY 

Nar a|:SS8JOJd - OA*WwLUE: -BJOJEJOGEIOO 

‘ 800 CDI al SS9JOId-0N" wwe: ‘BIOIZIOGENOO 
UNITED INENSIUIUIWE Uona!A 


N1IV6G6L GrETE —_T _ _ SPOSI ION SPIE SME 


-_V-olezzieRede oweIISnY 


sub: ara: TINTCINTE 001009] GIIEIOGEIDO 
sravada 9IEUOISS9JOId - CoIU9A] BIOPIOGENOI 
‘ B]EDOS, QJue]sISsy e|EUOISS8JOId, 2J0}210GEIOO 


ai 3 sO: Ta) 12998 AA 9IEUo!ssajoId. 2JO}EJOGEI]OO 


CALI "JIp. 160j01908 

, 0 DAMI3IP PISHEIS 

2a - OIJBAI] 1 “31P NSIEUYY 
. © ajeuoIssajold cojoni ayoidne aUoyijenDo 
0S0/B1]84-@}ua]sissy 

. OJIBAN 1 "31p 1601099 

- ONIBAII | 141P.MNUISNY 


01404d/eoyijenD 


RIA) 


— 167 — 


Serie generale - n. 61 


019AII | ‘41p paubabul 


ca : 1 OI9AN | ‘3IP NEDOAAY 
Nr TTT aes jon supIdhE SUSHIENO 
I n i Gi E ":8g7NQeu ip zum u09 euobaje9 2 IP 3|'401d: ‘1900 
ci OIY90S n E ‘D- HGEN ejap Siag - opegues ejeuoIssaJosd 2J0]219dO 
7 ORIZOS]: 1 (G-AEU ENop ‘Siad - OUENUES 9jEU J01d GEICO 
OS]: 1-9 EZUEIBIA ‘sod - OUENUES jEU0ISS9;01d GI0IEIOdO 
: 3 ; 3 ; _ 5 o GEZIENSIA ‘s16d - OUENUES anos 31 qUIOO 
STRAIT 
Os]: - È 1/98, SI9d > OUENUES GIBUOISSAJOIA GIOIEIOGRIOO 
TTT 8g UIGJUI SIad 1e0 2 Ip orjosd ardo 


UTI 31I 19/YIWUGJU] "SIA ONENUES 2|EU0ISS8J0xd 20IRISdO 


D 
H 
< 
bn 
© 
loszea 
DL 
DL 
D 
£ 
a 
D 
N 
>, 
Où 
E 
F 
2 
SS 
S 
È 
È 
S 
2 
ag 
D 
S 
S 
S 
n 


14-3-2000 


6 


: 900, 5) 
‘THAdOIIOS 
‘AZNAISSV 
IQUVLIY YI3d 
IMIANIAY 


| HIVIOL. 


6661 OUUV 


: ì HA : DE 
ILVONILNOI 
. FISSA. 
VIINNIONI. 


FUVITIMVI 
"OTTINN 


(a[euo1ssajoid 
ezuariadsa’ 
| BIVIY 
auoIZE101SSe1I - 
Is9IdW09) VTY 


‘F1VIDIdS 
VALLVUDILNI 
VIINNIONI 


IGNAdILS 


Zz 
2 
u 
D 


NW4LSS 
NOOOSS 


N3A0SS 


dONiss 


ONNV.TTIN 
ALVOINÒIT 
«VITTISNIN 
IG OHINNN 


Z Z| 
(+0) (6) 
(10) ‘0 


— NOOISS]. 
Dini: ini) 100 100% 1 (01844 | OUEulIa}SA qUAbLIo 


ENENI 


OONPISI 
dOWoss|. | - 
roll: lu: 01.1 [L27. > y0U8jd odusa) 0;jaAI] jj 09IPaw a uabuia 


gi gPIL EI. (7 WU8NI "9g - Oueyues 01404001109 
CI 
farne 
I GNONI 1 ‘Ip 160/09/5A 
PELEDERESESEREBESEREEE DETTI 
(EREDI in ni MHP IAS 
TTT don 19 puo 
TT ONeAI I Ap PINO 
n . ; 5 5 - - TT GIONI 1 1p SSol0g 
CRORERE NRE RERERER ERE OTT 
na pi n "GAI 1 1p NSPEWLES 
= i do | CIPAI ll Ip RSPELLES 
DELEDE LEE CA i OIONII 11 PICIOIUOPO 


Dir i riti 1010): DIBMI 11 ‘IP IEIOUOPO 


ile D II] 10 10% 7 OjBAI[ |j OUEUP2}3A quebLig 
Ri 1: 10:10) ONUYAP Odw] OISAI] | 00IPau quabuig 


gr: © > 1 > ONUYSp OdwS) CISA || 09Ipawi 2uabuia 


oua:d Oda) 0|[9AH } c9Ipaw azuabuig 


(iii. 01404d/e94jÉnd 


oj4o1d a eoyijenb Jad o:inquisip ciziAas ui anbunwoo a|euosiad |e Iuoiznqu}a, Jad EAIsse[|duioo enuue eseds -V8 eilagEL 


INOIZVAHLSININNY 


J'IVNOIZYN OLIVIINYVS OIZIAHAS OLUVINOI 


— 168 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


6 
‘DOLL 
i si ‘TUIdOIIS 
‘ 3'1VIOL ‘AZNISSY — 
IOYVLIA YId 
IHFANIIY 


6661 QUUVy 


LLVONILNOI SI i 
PASSI: he 
VLINNIONI. 


. - WAISSITANO9 YONNV VSIdS 


Uesccocssssessesseseveziooseceszone 


(@[euo1ssajo1d : 
ezualiadsa 

- JsdvyTYy. 

QUOIZE10IFSELI è 

1$31dU109) VIN 


“STVIOAdS 
VALLVADELNI 


.VLINNIONI 


IGNIdILS 


(9) n°917 1e opappe ail 


| 2 V. | 0 È 7 E 7 E 7 E 7 E 7 ” ONIENISIULLUE CIONI SuoIdnE SUPUIENO 
ES AE _- -#. 
e OARENSIUIUAUE AJONIPEOO 

sg pds OANelIsiUIUWE QIONIPEOI 

: Dr OANEASIURULUE BIUAISISSY 

i, ! > TE oa wwE 9J0]2IOGEI0I 

°Je}: sa” TR ar sso wwWE GIONEIOGEIOI 
._NX === “AL: "NP ARERSIVIUIIE VORANG 
6. “— ‘‘09IU9%3 0]pry. "auSIdNE euoylieno 

: 7 rorezziieioods cueNSnY 

© NWOPOLfi i 8% E2IGISISSO,IE cnoppe 09IUD9) 910721200 
oral EIA .: 1 09199) 210}218dO 
»+>-@-%”+ 

n - 5 È 5 - 5 DI SEEN z Ri È i RE 9 ssnewwwEsS0:d 

7 DOD] 3]USISISSV, 

 S-aleioos GIUSY V evossaIonI 210245d0 

‘, G-9]guo1ss9J0ud - 09IU99) GIOIEIOGEIOO 

—sqrouGds a1euo!ss8j0ud - 09IUS] 2J0]EIOGLI]OI 

E ; ‘918908: ‘QUANSISSY: SjEUOISS9,01d 2I0]2IOGEIOO 

sq 7 opodsa DIPIDOS QUASISSY 9]2u0ISS9J0Id GIO}LIOGENOO 

"AI) 4 ‘319 160101908 

ul 01 peo 

NN => 7 E | ‘> 1 OHBAI | IP NSHEUY 
| niv6ss] ; 3 5 s i | : È 7 : SUORSAIAÀ cojoni aysidne auILeno 
| NUVZOd/ If ii. 0S0!6IA4 AIUAISISSY 
KEG AVANTI: (1. OIBAN] ‘4p 1601009 
| NHVOSd] ini iii ID CUBANI NP MAU 


ONNV.TTIN 
ALVOINOIT 
«WVIITISNIN 
IC QUANON 


(0:01). olyod/reoynenò 


ojyosd a eonijenb Jed OINQUISIP CIZIAJSS Ul anbunwoo ajeuosiad je juoiznqu]a, Jad eAIssa|duoo enuue esads -V78 eljagel 


'ENOIZVULSININNV 


I IVNOIZVN ODIVLINYVS OIZIAHHS OLUVdANOO 


— 169 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


‘CIA 1 JP MANO] 
0I19AI | ‘319 poubebui; 


077 + DIIBAI | ‘IP REDOAAY| 


NIV6GS. |; 11  OUENUES 0jONI AUPIANE BUIUEND | 
ORISOS "|: © SE-IGEU IP ‘Zuny vcd EPOBEIEI 12 IP 91301d 1900] 


f‘.; or'iIQeu ellep ‘sJad - ouENues e|euojssajoud aJ0}elado; 
(ORIZOS: |: 0 
NIAYOS:: {: ‘Or EZUEIBIA ‘S18d - OUENUES IEu0ISS8j0Id 210}2J8d0: 


IIQEL EIjap ‘SJad - OUENUES ejeu'josd'qEljoo. 


| Q-Ezueitbin ‘sad - ‘OUEYUES 9I ‘J0ud as: "qeiloo | 


‘0S 1908. 0991 9g ‘OuEJiuES sj J0ud 811900) 


IE 99] ‘sJad- CUENues: ‘BleuoIss8jold BIOJEIOGEIOO | 


‘ ONISOS:: Une cagna ‘ SY LWSJUI ‘8100. 169 v2 IP 313014 ar do] 
‘ONISOS. 
CU 


-D= “UUSJUI ‘s18d OUENUues 91euoIs8ajoId: 210239dO 


si cl “MSjuI ‘81047 7 QUEHUES 9 SA 


GERE LILLE 
TI ——_’rccr 
FNIIOSS- fi DREEEASRI :ONBAI IAP PISII 
ii AR IO TITRICA 


— oleni 1"4IP PILUIYO 


so a | ima 


INIBOSSI fi n 21 DIAM 00018 
: 2011 OI@MI IL:41p. 180/018 


oleni I ‘4p NSPELJEI 


— 0II®A 11 ‘3Ip NsivewwIE 3 
>‘ ONBAIFI3IP UICIOUOPO] 


©. 2.:0IBAII |] "IP HIRIOJUOPO 


(.1/1.1) OIPAI | Opeupajaa guebuio 


-_ ONIBAA Il OLEULS]AA Quabu!o 


ouuap odw) 0][2AI | c9Ipaul aquaBuio 


oxluyap Odwa] OI|aAl] |] OoIpawi UEBUIG 


“ ouaId odwI2) OjjaAI] | 00IPALI UebuiA 


0ua:d odw] O[jBAI |] 09Ipaw quabuio 


TOrr'po) 9IZI ‘POI 


FIZI "POI TIZI "POI LOI "POI 


Cesi POI | SITI 99... 


CATTO 
. 200.0+ 7 «|[IUNADnIIA 
: VNDNIT vos VIIVIZIONIO || - HINYVNYOIDD 
| FIVLOL VANODIS Ia [l'a d. 3. 31 0j1401d/e5]yijeno 


«VIINNAONI VIINNIONI 


— 170 — 


dl JemaD FIVIOL 


‘(9):N°S'7 te opappe ajeuosiac, 
+ (q) oxeulua]ep odwa} E: e|jEuosIag 


INDINDO: fi ii. ojEJEdINDA 0 EISIHENUOO G|EUOSIA(:. 


det Ipuezzieneds 


Serie generale - n. 61 


‘ OANEJJSIUILUWE 0]ONI orme: Quo UHeno! 
e OSSALUIOO 

05 CAIEISIUIARUE dIonIpeoS 

NVosov | 3a ones ONES GIonIpEOo 
ev "Dr OANENISIUILILIE SUSISISSY 
0940] 0° 81SS8/0Id - OA WIE GIOPIORENOO 
V|: 1. SQ 0Hedsa o1'sS9J0Id-ON LULE 9I0210Ge/0O 
SV. n° SIERO 7 dl AI | IP IANENSIVILULUE LONANI 
NIVOGI n 7 T oa 7 a o RITO 
onveoI: VESEEEIERESERE Li ‘AY-0J2ZZI|e;99ds Ouelisnv! 
VORO. 3: ‘EZUAISISSO Ie ONAPPE 00IU98): B101E19d0] 
dir Conde): ‘810/2:900) 


$ 


D1OSO1. E : nl i — #1 — "SE 01EZZII}O9dS 00IUDA] GI0IEISIO. 


È 
csnoa LEE 77: TTT 


i 
di 
Ì 
ti 


:: ©-9IR190S. QJUAISISSY alguojss9joid: Se 
" G-61eu01s89/0Nd .. ‘09IU99] GIO]2IOGEI 


x 109 
"scono 9jeuO1ss9J01d +: O9IUIS] BIO]BIOGRITOO | 


Foo ‘ ‘8]PI90S QUAISISSY e|2u0Iss8J01d SICjEIOGEI0O 


am 


SO cassa BJEIOOS UAISISSY aipuosssinIO AIO]EIOGEIIOO 
E) peae CM. ‘Ap 160101908 
DERE? CEE "41p TESI 
TA — — 7 ONORI "Up pseuv] 

‘e|euolssa;osd jon auoIdne. sUIyIeno; 


NEVIOS de È : 1; 10S0I6N|84 QUAJSISSY 
N390Sd, Ho ET 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


OL Le sc move 


: JESI POI: 


| STSI ‘POI Tripod “9Izi 09. |j. siziopod: FIZI POI 
l . PERE SETEla da 


osonvIIa “guvio | SU a e rrinaprsia | 
+0 VIOOLLAVA PIANI || VRONII {411914199 || VPEVIZIONIO INMOIDDWI| e | 
d'IVIOL ISSVIIOYA {[vanooas 1a {O 3.37) pod | | CYo4osd,edigijent - o 
| VIINNAGNI Îl V ingaNI Ia VLINNAONI i SD FETTE | Pi 


WVILINNAONI RESSE 


| BULTV 


-_-___ JAILVNNILNOO 4 ISSId ,VLINNIONI - 


ODIHIAdS 


WY9 ‘AVLIP 8 BuUUo:O9 Eljap Boyrnads) aAgenunuoo a assi e}iuuapul -G8 E|jogel 


6661 OUUY 
660 ou INOIZVULSINININY — UTVNOIZYVN OLNVLINVS OIZIATHS OLHVAIINOO) 


14-3-2000 


— NM —- 


\n 
\ 
= 
I 
S 
= 
D 
Ò 
da 
S 
S 
n 


SESSO : Il ‘aniossazov 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


0s018:9J Q}uajsIissy 
O]j9AI] | ‘31p 16010099 


RSI ile] 2100 OI[BAI | 3IP MePIUOIY 
4fi iii ili; 10000: 0j8AI] ‘31 ueubebu: 


IEEE E ‘(101 OIIBAI |-'31P HEDOAAYZ 

| TTT @uezues cjonI SUvIdNE SUONIEnO 
110 i112i1 1"\88v'IQ®U ip ‘zunj uoo eUOBajEI y2 IP 8I‘401d ‘100 

S|: OvIigeu-eljops19d- OUENUES ajeuoIssajoid aloeledo 

Sf 00:11 (GYIQ®Y Eljap ‘S194 - OUEJIUES 3|EU'Josd'gello9 


S| O ezueldiA "s194 - OUENUES a|euoIssajoid ao eladO 


Sf 010 G-2ZUEII6IA ‘SJad - OUENues aj ‘j0ud a1'qeilo9 

Si 0000000) DI 1981 ‘SI9g - OuENues aJ‘j01d as1ado 
7 A9OL ‘SOA - OUENUES G|EUOISSGJOIA GI0|2I0GRI10O 

Sf 11111 Sg'uejui ‘8Jad ‘)e9:v2 IP a[Josd 21'do 
ONI9OS]; :: :: :: ;: D+ Udejuj. 194 DLEYUES 2|eu0Iss9;0sd 210)21adO 
(Di Dir: +W8juj ‘Sg - OLENUES 2l:j0sd.er10D 
TTT. 7 sq opedss oueyues 9|01d 21109 
CT TOGNI | Jp 160]00ISA 
EE O1ONI i 11 160/00ISd 


LITI IL Lato tito tatti .t%77.0]j8AI[ [74] PISTA 
POT t ip Ii toi ito; itoi tito 0100277 O|jBAI][721p PISIH 


ISEE DEE I 20107 HAI 14 PIWIVO 
PL II] 1000047 +0][8AI 11 /3IP PIWIYO 
PLL SD retin rei 0510 1000101111 0]JQAI] jp 160/018 


CLIL I] co] 10 (01/1 0]|BAI1]-4p 160/08 


STI DI Tir 101010107 ‘0/18A]] | JIp NSIOBUIEH 
Pei iii iii De 100000 ONBAN J|-JIP-ASIOEULEJ 
STI ii iii 1000000011. 0]IBNI I'JIP W}BIOUOPO 
Cla ii0l0l.000 1. OBM || ‘IP UY2IO}UOPO 

Dili DI 10010] + . > DijaAI| | oueuua}ea uebuig 


VE n 0]|8AI] 11 Oveuiajon QUEBuig 
Li) O}fuyap Odw:S) O]jaAi] | 00IPaW a} uaBuig 

L01014] .1 + Q}iulyjap 0dw3} 0]jaAI] || 00Ipaw auabuig 
i ‘ 0usid odw 8} 0][sAI] | 0vIpaw auebuig 


| 919S F9ICOI 


9665 TDIAOI: 


dOMWISSÌ il \0usId 0dW) 0|BAI |} 09Ipaw aquebuig 
d (2 (0. O]404d/eoyijeno . 


© 
so 
D 

[e] 
(S) 


‘ 6665 IIICOI | L09S IDITOI. || 9095 FDIAOI . || POS TDICOI . || 107S39IA0I ||  101S 391003 


IZIAHIS ITC O. 
INFIINVHONTDIN 
3 VAILLITIOO 


«0-1 [{aALLvzziNvouo 
IINTCAIIIYA ||. INOIZISOd 
NNV ILVULINUV]| YId INOIZNNI 

- [|-IO.vLINNIaNI 


ATVaACIAIGNI 


ANOIZVISAYUd 
VITAG .VIITVOÒ 
VI HAd OIINIÙd 


ONUAL 
IG .VLINNIONI 


:VIITIBINOdSIO 


7 1 
IZNILIANOI | VINOUd - OIAVNICHOVULS 


CETVIOL. || ausiv 


sVLIAILLOCOYd 
Ydd ISNIdINOI 


CIZIAIAS Ul eNDUNLICO a|eUosIad |E HSOdsi100 aueA E]iuuapul a possasoe ISUAdUI0I - 9g Bagel 


666L seceparessceesesesecesecee INOIZVULSINININY 
OUUY 


TIVNOIZYN ORIVLINVS OIZIAHIS OLUVANOI 


— 2 — 


tti cirio it:i ir]. PINOIZVQBLSININIANY. ata 


i 7GEee IN EC Sea = ET 


IIAKX IVaof TT (0) Se oNappe sjeuosIAd 
410 


NSIVA( 
INTUdLO | 1:11: (q) oeuILIS]AP Odw) e a|euossad 
NILNOO]: 1.11.01: 1010; ‘(0}eJEdinba 0 ejsimezuoo a/euosJad 
NILdSO[ iii 000 Ipuezzijeinads 


NIWB6WÎ OANENSIUIULE ojory aysIde ayoyireno 
I NNDEOW iii. \yrOSSAWIWUOO 
I NVOPOW] 1001 o VANENSIVILULIE GI0}NIPEOO 
_NWOSOV] 1: 11: -SE- Ouadsa OANENSIUILULUE GIOINIPEOO 
| NWW9OWf 0 10 0- OANENSIUILUWIE JUAISISSY 


Serie generale - n. 61 


907 

NOOZOY] 1 G arssojOId - ON WIE dI01E:10GEN00 
[ NO980v] -__1-1 1°: 5Q-Di0ds0 01 SS9J0Id-On WIE 210I810GE100 
I NVOOSW| (1210122 LATI. INNENSIUILIWE LOpaIA 
ICEBERG] LENTA. ETA 
| onveoL] VRERERERERE EEA STRO 
| NVOPOL] ‘:::: :: 1: .: ;! @ - ezuejsisse Je oHappe 001098) a10)esadO 
OGNI iii ip lina inl iron :1 0:01 010001.) r/091U90y e10}eIsado 
| 01OSOL] Dip i ir 2111111111111 ‘8@- 0]EZZI|ei9ads 091099} 210)e1SdO 
| NSd901] Di pini onto i ioni 10 97 810}ewuiebolg 
I OLW9OL| 0001 101) 19 09/UD8] GUASISSY 
ISEEEZEJEEEZESEEEZIEEO 
| diOZOL] : 111 -1.:1) (-8|BUOISSAJOId - 00IUIE) GIO}LIOREIOO 
| BLOBOL]. : ;--: -:: \80-0padsa a|euoIssajoId - 00198] GI0JEIOGEIOO 
| NSWZOLL :-:;-: © BIEIDOS GUESISSY SJPUOISSOJOId 2IO}EIOGENOI 
| 3Sv801| SQ- 0Padsa ajeId0s a]Ua]sISS\y 3]EUOISSAJOId 210}2IOGRI]OO 
| NOSOSL 2020. ‘MIT 1 UI [Bolo9os 
ESS g;..:FBò@efi]®o 
NNVOSI se IRAN | Ip ASHEUY 
|_NIV6GÙI ©2000 Dl: 1.01) @jBUOIssaJoJd ojory ayoidne sUIyijeno 
IPOD] 0. ‘0/4 0J40/e9lijenD i 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


| 6665 IIITOI || 8665391009. ||. 9198 39IAOI. || L095 391009 909S 3DITOI . ||  rozs 19IA09 . || 107s 391009 101S 3DIAOI 9 


IZIAHIS IIC O. 
ININVYONTDIN 
3 VAILLLITTOI 
«VLIALLLO GOUd 
Ydd ISNIdINOI 


iii I 2 reeeazag 001 [[FALLYZZINv9YO || a1vagiatani 
SA E Vv. di da 
‘© BS3dS.. Se ILNICIDAIYA | | INOIZISOd : {| ANOIZVISINA 
SSUZ0L-:.||gariv NNV LLVULIUUVI[ HId INOIZNOA ||VTT1A0 VITIVAÒ 
ag O di i - [| 10 .vIINNAGNI || vIAd OINaHa 


.VITMIIBINOdSIO ONYAL 


IMYVNIGUOVULS 
“ vanod4a — [{ 1a. vimnaani |{° di 


OIZIAJAS UI anbunwo9 a|jeuosiad [E 1} SOdsLJo9 aleA E}iuuapui a Uoss299e IsUadLIO?) - 928 eijegel 


Ea O ia are 
ouUY I IVNOIZVN ODIVLINVS OIZIATAS OLUVIINOI 


14-3-2000 


— 13 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


14-3-2000 


6661 OUUy 


fi iii. 111. WOINONOD3 N0ISSIYDOYd OONOH 


Di iv (BINMIRNIVA VO 3INONO93I 


(iti 0000100) 1 BNOLLS39.I0 3INONODI GI SALLNNIDOV ASYVOSIY 


‘s0Ipog. 


- VALIV®O3INI 3NOIZVLIVAINO9 VTIV SALVI INCIZYAWO.NI 


bd. < | 1-01. 3'TVNOSYId IO ISISS YId INCIZVYULSININNY 3TIVO. LLOAZIIY ISYOGNIY 


(01/1/1111)! BTMNOSY3d 130 0LS09 


| 020d (|. 31VNOSYId [0 3SIdS YId INOIZYULSININNY 3TIY ILYSHOBNIZ FNNOS 


ife AI 


: BIBOSSIIIV IZNILIANOI NS INOIZVULSININNY.TIIO OIIYVO VILNBIYLNOI 


3» |: 3SSI4 IZN31L3dNO9 NS INOIZVULSININNY.T130 OIIYVO VILNBIYLNOI 


Li TI n.1 18948 FILIV 
OLNINIBIISVUL 3 INOISSIN IG VLINNIGNI #3d 3S3dS 
Sla ia DEVI Alvio1 


N8 YSEYI NI SLVOIONI 3S3dS 37730 3IVIOL 


YS3dS Ia I90AÈ . 


OIZIAJ9S Ul anbunwioo a|jeuosiad jep 0]S09 <—.76 BHOGEI 


INOIZVULSININNY 


HAIVNOIZVN OLIVLINVS OIZIATHAHS OLHVdINOI 


_ 74 — 


Serie generale - n. 61 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


6661 QUUYy 


14-3-2000 


o _—.+}°;__v© 


AINOIZVUYLSININNY 


(iii 1 OY0AV7 7130 0LSO9 FVIOL 


I EEE iui ME VMIBAVI STVLOL 


SRI & FIMNOSAEA TV OZZINSONI 03 9343938 
‘3 IVNOSYId 330 3UISSINIO i YId IS3dS 

n a + o cessa Y3d ORIVILSZA RECSS 
mE ‘ ISYOONOI za INO11S39 VI dId ISISS 
3 IMNOSHIA nda ANOIZWNYIOI vI Yad 36348 

OISYA INONE INOIZVOOVI VS3dS 


3SNAM INOLLS39 Yid 3S3dS 


| sotoo|] ||| || € vsadsialnoA. 


Ds retino (Dibad | FALL 


OLHVLINVS OIZIATHS OLUVIINOO) 


— 175 — 


Comparto Servizio sanitario nazionale 
(solo per aziende sanitarie ed istituti-di ricerca a carattere scientifico) 


14-3-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 61 


PROSPETTO INFORMATIVO 


REGIONE: |_|_|_] USL/AZ.OSP.:|_|_{_] ANNO : 


| DATI ANAGRAFICI 
PARTITA IVA DELL’ENTE 
CODICE FISCALE DELL’ENTE 
TELEFONO. 
FAX | 
INDIRIZZO VIA 
PROV.[__|_]. 


RESPONSABILE PROCEDIMENTO L. 241/90 (PER IL CONTO ANNUALE) 


COGNOME :_______________________ NOME: 
QUALIFICA : | | _— | 
TELEFONO Eri eee 


FAX IUIUIUZIA LL LILLA 
| APPARTENENZA ALL’UFFICIO DI STATISTICA, : SI|_|  NO[_| 0° 


COMPONENTI COLLEGIO DEI REVISORI (O ORGANO EQUIVALENTE) 


PRESIDENTE : 
COGNOME : NOME : 
ENTE DI APPARTENENZA : 
. COMPONENTI : 


COGNOME: __ NOME: 
ENTE DI APPARTENENZA : 

COGNOME : _ NOME : 
ENTE DI APPARTENENZA : | 


COGNOME : 
ENTE DI APPARTENENZA : 
COGNOME : 
ENTE DLAPPARTENENZA : 


NOME : 


NOME : 
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PROSPETTO INFORMATIVO 


I MODELLI SONO STATI SOTTOSCRITTI DAI REVISORI DEI CONTI 
SI |__|] 


ATTIVAZIONE DELL’UFFICIO DI STATISTICA, PREVISTO DAL DECRETO L.VO 322/89 
SI |_] NO |__| 
ISTITUZIONE DELL’UFFICIO RELAZIONI AL PUBBLICO PREVISTO DALL'ART. 12 DEL D.Lvo 29/93 
SI |_] NO L_1I 
EMANAZIONE DEL REGOLAMENTO DI ATTUAZIONE DEGLIARTT. 2 E 4 DELLA L. 241/90 
SI |_] NO | 


STATO DI APPLICAZIONE ULTIMO ACCORDO DI LAVORO DEL COMPARTO 
ORDINAMENTO ECONOMICO 
SI NO IN PARTE SI NO IN PARTE 
II II II lE II II 
STATO DI APPLICAZIONE ULTIMO ACCORDO DI LAVORO DI ALTRI COMPARTI 
ORDINAMENTO ECONOMICO 
SI NO IN PARTE SI NO — INPARTE 


EVENTUALI SUGGERIMENTI DI MODIFICA DELLA PRESENTE MODULISTICA PER RENDERE PIU’ FACILE 
LA COMPILAZIONE 


KIT DI MODELLI COMPILATI : 
| SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE 
I_| ENTILOCALI 
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COMPARTO REGIONI - ENTI LOCALI 


STRUTTURA RILEVATA 


ra oil: (ee 


? 
REGIONE USL/AZ.OSP. ANNO . 


TAB.9A - COSTO DEL PERSONALE © # | Si. 
VOCI DI SPESA 0 »__  |conice| importi 


SPESE PER INDENNITA' DI MISSIONE E TRASFERIMENTO 


CONTRIBUTI A CARICO DELL'AMMINISTRAZIONE SU 
COMPETENZE FISSE 


SOMME RIMBORSATE ALL'AMMINISTRAZIONE PER 
[SPESE DI RESA 


RIMBORSI RICEVUTI DALLE AMMINISTRAZIONI PER 
SPESE DI PRRSONALES 


INFORMAZIONI RELATIVE ALLA CONTRATTAZIONE 
MNTEGRATIVA 


[RISORSE AGGIUNTIVE ED ECONOMIE DI GESTIONE 


ECONOMIE DA PART-TIME 


FONDO PROGRESSIONE ECONOMICA ORIZZONTALE 
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COMPARTO REGIONI - ENTI LOCALI 


STRUTTURA RILEVATA 


Gel al Lia 


REGIONE USUAZ.OSP. ANNO 


TAB.9B - COSTO DEL LAVORO 


VOCI DI SPESA CODICE IMPORTI 
L010 


p; dl 
e P_ 
sT__ 
Co 
CO E 
mene 
INN 
Ca 


SPESE PER GESTIONE MENSE / ASSEGNI DI VITTO . 


SPESE PER EROGAZIONE BUONI PASTO 


SPESE PER LA FORMAZIONE DEL PERSONALE 


SPESE PER LA GESTIONE DEI CONCORSI 


SPESE DI VESTIARIO PER | DIPENDENTI 


SPESE PER IL BENESSERE DEL PERSONALE 


L100 
ALTRE SPESE L110 


SPESE PER EQUO INDENNIZZO AL PERSONALE 
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È Ù Ei 
AMMINISTRAZIONE / ENTE: ona 
< aressessesseonenssazeezeniezionesagesereorese sosarare esseva Urarseenezaseontena»cescerenses veveenerani. mereresdacsereneane © Li 


PARTITA IVA DELL'ENTE 
CODICE FISCALE DELL'ENTE 
TELEFONO 

FAX 

INDIRIZZO 


VIA C.A_P. CITTA' PROV. 


ENTE DI 
APPARTENENZA 


PRESIDENTE 
COGNOME 
NOME 


COMPONENTI 
COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


COGNOME 
NOME 


(in assenza di tale indicazione sarà considerato responsabile il direttore del personale) 


NOME 
COGNOME 
QUALIFICA(*) 
TELEFONO 
FAX 


E' stato istituito l'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 
Lo stesso e' inserito nell'ufficiotdisstatistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 


‘ 1 modelli sono stati sottoscrittidai revisori dei conti? 


DOG 
BIG] 


(*) - Indicare una delle qualifiche previste nella tabella 1A 
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E' stato emanato il regolamento di attuazione degli artt. 2 e 4 della L. 7 agosto 1990, n. 241? 


E' stato istituito l'Ufficio relazioni al pubblico previsto dall'art. 12 del D.I.vo 3 febbraio 1993, n 29? [81 | 


E' stata allegata la relazione illustrativa (non vale per i Ministeri, le Aziende sanitarie e i Comuni)? 


Data di invio alla Ragioneria competente: [I] [1] [[ | 
84 


mni anno 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro del comparto: . 


ORDINAMENTO ‘ ECONOMICO << 


SI IN IN 
PARTE PARTE 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro di altri comparti (eventuale): 


ORDINAMENTO - 


VOLUME I VOLUME II 


Prenotazione della pubblicazione? 0] [Cq 


KIT DI MODELLI COMPILATI: 


»n o c be] (e) n = 

= 9 055° è sa 9 5 2 o Ss è 
2 23 2 35 ® F3 N 3 < © De) = 
a > è 30 = 3 o] o no, Ce ba a 
s 5 ss 35 gog, * è $$ 3 _ 3 Ss 
2 » tw 20 [ll 9 

a go 28 ai ® Lv ki z (d 

e: A ni del 

3 o 2 Pi d» 

= (e) (*] 
° ® 
è 
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Ricercatore UH 
Dirigente Tecnologo | 


Primo Tecnologo 


Tecnologo ( 0 CTP) 


Ispettore Generale R.E. 


Direttore Divisione RE. 


Collaboratore Amministrativo V 


peratore Amministrativo 


Collaboratore Amministrativo “VII 


(*) Escluso il.personale comandato e quello fuori rublo 
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NUMERO DI DIPENDENTI ASSUNTI 4) 


. Provenienti da altre .. 
Amministrazioni (*) 


Altre cause 


te e n o PA ara ee 


Ricercatore... 


Dirigente Tecnologo 


ROZPTN 
STA 
DO10GN 
D0300N 
Direttore Divisione R.E. 

ROSFAN 


siti 
Il 
HI 
| 
Hi 
(0) IV 
| IV 
i IV 
ROSCTN 
i | V 
Vv 
VI 
VI 
VII 
VII 


Collaboratore TER RO4CTN 


ROSFAN 
ROSCAN 
ROGCTN 
ROSOTN 
ROSCAN 
ROTOTN 
ROTOAN 
ROTCAN 
ROdATA 

_yitx|.RosoAn| 


Ausiliario Tecnico A, Ju X 
xo 


Ausiliario Amministrativo RI10AAN 
Pers.contrattista.- equip.(a) OCNTLN 


(*) Escluso ilpersonale comandato e quello fuori ruolo 
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PARTITA IVA DELL'ENTE 
CODICE FISCALE DELL'ENTE 
TELEFONO 
FAX 
INDIRIZZO 
VIA C.A.P CITTA' PROV 
IEEE EGUi1HEBIHEtttttittLQOMPONENTI:COLLEGIO:DEL REVISORI (O ORGANO EQUIVALENTE) {III 
ENTE DI 
APPARTENENZA 
PRESIDENTE: 
COGNOME | 
NOME 
COMPONENTI: 
COGNOME 
NOME 
COGNOME l | 
NOME | 
COGNOME 
NOME | 
COGNOME 
NOME 


(in assenza di tale indicazione sarà considerato responsabile il direttore del personale) 


NOME 
COGNOME 
QUALIFICA(*) 
TELEFONO 
FAX 


E' stato istituito l'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? . 


Lo stesso e' inserito nell'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? 


DOG 
s][8][3] 


I modelli sono stati sottoscritti dai revisori dei conti? 


(*) - Indicare una delle qualifiche previste nella tabella 1A 
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E' stato emanato il regolamento di attuazione degli artt. 2 e 4 della L. 7 agosto 1990, n. 241? [81 | 
E' stato istituito l'Ufficio relazioni al pubblico previsto dall'art. 12 del D.I.vo 3 febbraio 1993, n 29? [8 | 


E' stata allegata la relazione illustrativa (non vale per i Ministeri, le Aziende sanitarie e i Comuni)? 


Data di invio alla Ragioneria competente: LI) [J |] [1] 
88 


mm anno 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro del comparto: 


NAMENTO .. 
IN 
PARTE 


Stato di applicazione ultimo accordo di lavoro di altri comparti (eventuale): 
i” ORDINAMENTO 1... 


IN IN 
PARTE PARTE 


VOLUME I VOLUME II 


Prenotazione della pubblicazione? i [Y 


(PRESENTE MODULISTICA PER:RENDERE PIU! FAGILE LA: COMPILAZIONE: 


KIT DI MODELLI COMPILATI: 
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CODICE FISCALE DELL'ENTE 
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PRESIDENTE. 
COGNOME 


NOME 
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COGNOME 
NOME 
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(in assenza di tale indicazione sarà considerato responsabile il direttore del personale) 


NOME 
| COGNOME 
QUALIFICA(*) 
TELEFONO 
FAX 


E' stato istituito l'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? [81] 
Lo stesso e' inserito nell'ufficio di statistica, previsto dal Decreto Legislativo n.322/89? [8] 


I modelli sono stati sottoscritti dai revisori dei conti?. 


(*) - Indicare una delle qualifiche previste nella tabella 1A 
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ISTRUZIONI PER LA RILEVAZIONE DELLA RELAZIONE 
ALLEGATA AL CONTO ANNUALE PER L'ANNO 1999. 


Si rappresenta che in Circolare vengono pubblicate solo le istruzioni e le 
tabelle di rilevazione in quanto il materiale completo è stato già consegnato alle 
Amministrazioni interessate; inoltre la Circolare completa è a disposizione sul 
sito internet http:\\www.tesoro.it 


La relazione al Conto Annuale delle Amministrazioni Centrali per l'anno 1999 
presenta le stesse modalità di acquisizione dei dati presenti nelle Tabelle di 
rilevazione dell’anno 1998. 


Nel seguito vengono riportate nella loro completezza le istruzioni per effettuare la 
rilevazione. E necessario tuttavia focalizzare l’attenzione su alcune problematiche 
particolari. 


Per quanto riguarda la predisposizione della ‘Struttura Organizzativa” da parte 
dell’Interfaccia, è opportuno ribadire la nécessità di definire un'anagrafe degli 
uffici dell'Amministrazione completa e \tispondente alla reale organizzazione 
dell'Amministrazione. Pertanto è necessario inserire le strutture complete degli 
uffici periferici secondo le stesse/ modalità con cui è stato costruito 
l’organigramma degli uffici centrali; ‘infine, per gli uffici periferici, se si ritiene 
opportuno, si può effettuare la rilevazione anche per le singole tipologie. 


E’ inoltre necessario, laddove»ciò non sia stato ancora fatto, riempire i campi 
destinati alla descrizione sintetica, ma senza abbreviazioni, delle funzioni dei 
singoli uffici (per gli uffici.periferici va fatto esclusivamente per un solo ufficio 
per ciascuna tipologia). 


Infine a partire dal 1996, alla rilevazione della relazione al Conto Annuale, è stata 
affiancata la rilevazione dell’anagrafe delle sedi distaccate” necessaria alla 
definizione dell’archivio statistico delle Istituzioni Pubbliche (A.S.I.P.) 
nell’ambito del SISTAN; pertanto ogni U.O. dovrà rilevare oltre al numero di 
sedi distaccate ariche le informazioni anagrafiche ad esse relative. 


Poiché ancòta sussiste la possibilità di applicare l'orario di lavoro sia in regime di 
“settimana-corta” (cinque giorni settimanali) che in regime di “settimana lunga” 
(sei giorni settimanali) è necessario anche quest’anno utilizzare modalità diverse 
nel caleolo del numero di ore da riportare nella colonna della Tabella A come 
specificato nel paragrafo “Modalità di calcolo dei tempi teorici ed effettivi”. 


È infine, opportuno ribadire che il dirigente responsabile della rilevazione per 
l'Unità Organizzativa assicura la conformità della stampa inviata all’Interfaccia - 
R.G.S.” al contenuto del supporto magnetico. 
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ANAGRAFE DELLE AMMINISTRAZIONI CENTRALI 


L'Anagrafe degli uffici dell'Amministrazione, definita dall’Interfaccia, ‘dovrà 
riflettere la struttura organizzativa dell'Amministrazione e dovrà costituire un 
riferimento per la rilevazione della gestione del personale. 


A tale proposito è opportuno ribadire che l'Anagrafe degli uffici»deve essere 
predisposta preventivamente individuando tutti gli uffici dell'Amministrazione e 
stabilendo le relative dipendenze gerarchiche secondo quanto previsto nella 
struttura organizzativa. 


Pertanto se l'Anagrafe degli uffici predisposta lo seorso anno, che viene 
riproposta all'atto della attivazione della procedura pèrb'acquisizione dei dati 
relativi al 1999, non comprendesse tutti gli uffici dell'Amministrazione o non 
fosse aderente alla struttura organizzativa in vigore, si dovrà intervenire in 
variazione per apportare le eventuali modifiche ed'integrazioni. 


In particolare devono essere presenti nell'Anagrafe: 


Il Gabinetto del Ministro; 


le Segreterie particolari degli organi politici cui deve essere attribuita la 
tipologia “Altri uffici di gabinetto” (codice UQ); 


l’ufficio stampa e l’ufficio legislativo che possono dipendere o meno dal 
Gabinetto e a cui devono‘essére attribuite rispettivamente le tipologie “Ufficio 
stampa” (codice UB) e.“Ufficio legislativo” (codice UI); 


il Servizio di Controllo Interno / Nucleo di valutazione che può dipendere o 
meno dal Gabinetto e a cui deve essere attribuita la tipologia “Servizio di 
controllo interno - Nucleo di valutazione” (codice NV); 


tutti gli uffici previsti in organigramma anche se includono una sola unità di 
personale ed indipendentemente dalla tipologia di funzioni svolte. 
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Identificazione delle Unità Organizzative 


Per Unità Organizzativa (U.O.), si intende ogni struttura retta da personale 
con funzioni dirigenziali e cioè, a titolo di esempio, le divisioni»>(anche 
sprovviste di titolare) e le stesse Direzioni generali per il personale non 
incardinato in una divisione. 


Oltre alle strutture rette da personale dirigenziale devono essere considerate come 
U.O. autonome anche le strutture non rette da una figura dirigenziale, 
istituite con legge o con regolamento che attribuisce loro una particolare 


autonomia o una posizione autonoma nell'ambito della struttura gerarchica tra 
uffici. 


A fronte di quanto precedentemente indicato ciascun ufficio periferico può 
essere considerato una U.O. oppure scomposto nelle U.O. che lo compongono. 


Le sedi distaccate, sia di uffici centrali che periferici; devono essere 
considerate come parte integrante /\dell'ufficio da cui dipendono 


funzionalmente e gerarchicamente, insieme al quale costituiscono un'unica 
U.O.. 


Le “segreterie” che non costituiscono una U.O. autonoma devono essere 
considerate come parte integrantedell'ufficio da cui dipendono. 


Identificazione del personale delle U.O. 


E' da considerare appartenente alla U.O. il personale che, nel corso del 1999, ha 
prestato servizio alle dipendenze del responsabile dell'ufficio in oggetto, ovvero: 


e il personale assegnato permanentemente alla U.O.; 


e il personale assegnato temporaneamente; 


indipendentemente dal contratto (pubblico o di tipo privatistico) che lo lega 
all’ Amministrazione. 


Il personale in servizio presso le “segreterie” — qualora queste non costituiscano 
una U.O. autonoma - deve essere rilevato nell'ambito dell'U.O. da cui dipende la 
Segreteria stessa. 
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MODALITÀ DI COMPILAZIONE DELLE TABELLE “A” E “B” 


Intestazione delle Tabelle “A” e “B” 


Le Tabelle “A” e “B” hanno in comune una uguale intestazione in cui richiesta 
l'indicazione del Ministero e dei successivi livelli da cui dipende gerarchicamente 
I'U.O. in oggetto. 


Livello III: 
Livello IV: 
Livello V: 


Esempio 2: U.O. = Divisione ..... (con dipendenza diretta dalla Direzione 
Generale) 


Livello I: Ministero del ......£ 
Livello II: Direzione Generale ...... 


Livello III: = Divisione ...... 


Livello IV: 

Livello V: 

Esempio 3: U.O. = Divisione ..... (con dipendenza diretta dal Servizio ...... ) 
Livello LO Ministero del ........ 

Livello II» = Direzione Generale ...... 


Livello III: Servizio ..... 
Livello IV: Divisione ...... 
Livello V: 
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Rilevazione informazioni della Tabella “A” 


Nella Tabella A deve essere rilevato il personale che ha prestato servizio presso 
l'U.O. nel corso del 1999 al fine di calcolare il “tempo lavorativo effettivo” della 
U.O. suddiviso per qualifiche dirigenziali e funzionali (i relativi codici sono 
illustrati nell’allegato 7 - “Tabelle di decodifica delle qualifiche”); pertanto 
l'analisi deve riguardare le risorse umane effettivamente utilizzate nella U.O.. 


Va quindi preso in considerazione il personale inserito nella‘U.O. compreso il 
dirigente anche con funzioni di “reggente”, nonché il personale che vi lavora in 
posizione di comando, fuori ruolo o distacco (ad esempioxpetsonale proveniente 
da altre U.O. o da altre Amministrazioni assegnato al Gabinetto del Ministro con 
“ordine di servizio” 


Dalla rilevazione 1998 la procedura per 1 Dirigenti ed i Magistrati prevede 
l'acquisizione in giorni e non più in ore; al tal fine per applicare una metodologia 
valida per tutte le Amministrazioni è stato deciso di adottare come valore 256 per 
individuare il numero di “giorni teorici lavorati”. 


Per 1 Dirigenti ed i Magistrati non si deve comùnicare né il personale part-time né 
quello temporaneo ed inoltre alla voce, “Straordinario” si devono imputare i 
giorni lavorati di sabato e/o festivi. 


Personale dei livelli 


(per tale personale necessita una equiparazione’alla nuova struttura contrattuale che ha trasformato i livelli in 
posizioni economiche) 
Per quanto riguarda il pefsonale dei livelli la rilevazione è rimasta in ore come 
le precedenti rilevazioni, 


— In considerazione della differente modalità di applicazione, da parte delle 
singole Amministrazioni, dell'orario di lavoro in regime di “settimana corta” 
(cinque giorni séttimanali) il numero di “ore lavorative teoriche” utilizzato 
per il calcolo»del “tempo effettivo lavorato” presso l'U.O. potrebbe 
comportare Qualche lieve scostamento tra quanto calcolato per la quadratura 
tra la Tabella “A” e le Tabelle “B”, e quanto effettivamente rilevato dal 
Sistema automatico di rilevazione presenze in uso presso i singoli Ministeri. 


Al fine di applicare una metodologia valida per tutte le Amministrazioni, per 
individuare il numero di ‘ore teoriche lavorate” sono state effettuate le 
seglenti considerazioni: 


®> nel caso in cui nel corso di tutto il 1999 fosse stato effettuato l'orario di 
lavoro in regime di “settimana corta” i giorni lavorativi sarebbero stati 256 
per un totale di 1844 ore (256 gg * 7,20 ore giornaliere); 
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e nel caso in cui nel corso di tutto il 1999 fosse stato effettuato l'orario. di’ 
lavoro in regime di “settimana lunga” i giorni lavorativi sarebbero stati 305 
per un totale di 1836 ore (306 gg * 6 ore giornaliere); 


e la differenza di ore è dovuta alle festività cadenti di sabato; 
la scelta è stata quella di adottare come valore 1840. 


Eventuali disallineamenti andranno risolti modificando 11 valore delle ore 
imputate all'attività la cui variazione viene ad incidere di meno. 
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Descrizione delle colonne della Tabella “A” 


1. Personale che prestava servizio presso l'U.O. al 01.01.1999 distribuito per 
comparto. 


In questa colonna va indicato il numero di persone che prestava servizio 
nell'U.O., indipendentemente dallo stato giuridico (di ruolo, non di ruolo, 
comandato, fuori ruolo e distaccato, compreso quello presso.il\Gabinetto del 
Ministro con ‘ordine di servizio”) e di cui si è stata effettuata la “completa 
gestione “, ovvero di cui si è in grado di computare i giorni.di ferie, di assenze, 
lo straordinario prestato, il tempo dedicato all'aggiornamento professionale ed 
il tempo dedicato ad attività esterne sia all'U.O. che ‘all'Amministrazione, 
suddividendolo per comparto di appartenenza; è da tenere presente che in tale 
colonna va compreso anche il personale, in servizio al 01.01.1999 presso la 
stessa U.O., che, nel corso del 1999, ha usufruito-del part-time. 


Va inoltre compreso in tale colonna: 


e il personale assunto con contratto»ditipo privatistico che deve essere 
riportato nella colonna relativa al comparto “altro” associandolo al “Codice 
xx” della qualifica corrispondente alla mansione svolta. 


Non deve invece essere compreso in tale colonna: 


e il personale “in prestito”: ovvero il personale per il quale non stata 
effettuata la “completa gestione” e per il quale non si è quindi in grado di 
computare i giorni.di ferie, di assenze, lo straordinario prestato, il tempo 
dedicato all'aggiornamento professionale ed il tempo dedicato ad attività 
esterne sia all'U.O. che all'Amministrazione perché gestite dall'U.O. o 
dall'Amministrazione da cui tali persone provengono e le cui ore andranno 
imputate nella colonna “Personale esterno in prestito all’Unità 
Organizzativa”; | 


e i‘consulenti esterni: ovvero il personale vincolato (da un contratto) 
all'adempimento di un particolare servizio; tale personale deve essere 
imputato al “Codice 23” (Consulenti esterni) in corrispondenza delle 
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colonne relative al ‘“‘Personale esterno in prestito all'Unità 
Organizzativa” dove andrà indicato rispettivamente il numero di persone e 
le ore dedicate alle attività della U.O.; 


e i “dipendenti di società esterne”: ovvero il personale che ha lavorato 
presso l'Amministrazione ma cui è stato affidato un compito specifico; in tal 
caso nella Tabella “B” relativa all'attività da esso svolta deve ‘essere indicato 
che l'attività è esternalizzata. 


2; Personale comandato, fuori ruolo o distaccato presso l'U.O. 


- In questa colonna va indicato il numero di personescòmandate, fuori tudo O 
distaccate utilizzate dall'U.O. al 01.01.1999; tale-numero è un “di cui” del 
personale in servizio. 


3. Personale in part-time (con rapporto di lavoro a tempo parziale) 


Dirigenti e Magistrati: | 


tali colonne non vanno compilate. 


Personale dei livelli: 


nella colonna relativa. a “numero persone” va indicato il_ numero di 


persone, utilizzate dall'Y.O., presenti al 01.01.1999 che nel corso dell’anno 


hanno usufruito dell’orario di lavoro in regime di part-time (sia per l’intero 
anno che per una parte di esso); tale numero è un “di cui” del personale in 


Servizio. 


Nella colonna relativa alle “ore di presenza” va indicato, per le sole unità 


di personale’ presenti nell’U.O. per l’intero anno e che nel corso 
dell’anno hanno usufruito dell’orario di lavoro in regime di part-time (per 


l’intero aîino o per una parte di esso), il numero complessivo di ore in cui 
ognuna\di esse, in base al regime di part-time applicato e alla durata dello 
stesso; avrebbe dovuto prestare servizio. 


Tale colonna è stata introdotta per calcolare le ore lavorative teoriche del 
personale che ha usufruito del part-time in considerazione della possibilità 
di scegliere forme diverse per la riduzione dell’orario di lavoro. Le modalità 


di calcolo delle “ore di presenza” sono riportate nel paragrafo “Modalità di 
calcolo delle ore lavorative teoriche”. 
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4. Personale entrato nel corso dell’anno 


Nella colonna relativa al “numero persone” va indicato il numero di-persone 
entrate nell'U.O. nel corso del 1999, cioè che hanno prestato servizionell'U.O. 
a partire da una data successiva al 01.01.1999 ed ancora. presenti al 
31.12.1999. , 


Nella colonna relativa al “personale comandato, fuori ruoloe-distaccato” va 
indicato il numero di persone entrate nell'U.O. nel corso del 1999 in qualità di 
personale comandato, fuori ruolo o distaccato (è un “di. cui” del numero di 
persone entrate). 


Nella colonna relativa al “personale in part-time” va indicato, solo per il 
personale dei livelli, il numero di persone entrate nell'U.O. nel corso del 1999 
che, nel corso della loro permanenza nell’U.O.xhanno usufruito del part-time 
(è un “di cui” del numero di persone entrate). 


Nella colonna relativa alle “ore di presenza” va indicato, solo per il 
personale dei livelli, il numero di ore corrispondente ai giorni lavorativi 
compresi nel periodo tra l’entrata nell’U.O. ed il 31.12.1999. Le modalità di 
calcolo delle ‘ore di presenza” sono. riportate nel paragrafo “Modalità di 
calcolo delle ore lavorative teoriche”. 


5. Personale uscito nel corso dell'anno 


Nella colonna relativa al “numero persone” va indicato il numero di persone 
uscite dall'U.O. nel corso.del 1999, ovvero che erano presenti al 01.01.1999 ed 
hanno prestato servizionell'U.O. fino ad una data precedente al 31.12.1999. 


Nella colonna relativaal “personale comandato, fuori ruolo e distaccato” va 
indicato il numero di persone uscite dall'U.O. nel corso del 1999, che 
risultavano presenti in qualità di personale comandato, fuori ruolo o distaccato 
(è un “di cui” del numero di persone uscite). 


Nella colonna relativa al “personale in part-time” va indicato, solo per il 
personale dei livelli, 11 numero di persone uscite dall'U.O. nel corso del 1999 
che, nel corso della loro permanenza nell’U.O. hanno usufruito del part-time (è 
un “di cui” del numero di persone uscite). 


Nella colonna relativa alle “ore di presenza” va indicato, solo per il 
personale dei livelli, il numero di ore corrispondente ai giorni lavorativi 
Compresi nel periodo che va-dal 01.01.1999 e l’uscita dalla U.O.. Le modalità 
di calcolo delle “ore di presenza” sono riportate nel paragrafo “Modalità di 
calcolo delle ore lavorative teoriche”. | 
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6. Personale entrato ed uscito nel corso dell'anno 


Nella colonna relativa al “numero persone” va indicato il numero di persone 
entrate nell'U.O. in una data successiva al 01.01.1999 ed uscite dall'B.O. in 
una data precedente al 31.12.1999. 


Nella colonna relativa al “personale comandato, fuori ruolo e distaccato” va 

‘ indicato il numero di persone entrate ed uscite dall’U.O. nel corso)dell'anno, in 
qualità di personale comandate, fuori ruolo o distaccato (è ‘un “di cui” del 
numero di persone entrate ed uscite). 


Nella colonna relativa al “personale in part-time” va,indicato, solo per il 
personale dei livelli, il numero di persone entrate ed uscite dall'U.O. nel corso 
del 1999 che, nel corso della loro permanenza nellU:0., hanno usufruito del 
part-time (è un “di cui” del numero di persone entrate ed uscite). | 


Nella colonna relativa alle “ore di presenza” va indicato, solo per il 
personale dei livelli, il numero di ore corrispondente ai giorni lavorativi 
compresi nel periodo tra l’entrata e l’uscita dalla U.O.. Le modalità di calcolo 
delle “ore di presenza” sono riportate neliparagrafo “Modalità di calcolo delle 
ore lavorative teoriche”. 


7. Personale Temporaneo 


Dirigenti e Magistrati: 


tali colonne non vanno compilate. 


Personale dei livelli: 


Nelle colonna.relativa al “numero persone” va indicato il numero dei 
dipendenti, assunti a tempo determinato con appositi concorsi in funzione 
delle esigenze dell'Amministrazione, che hanno prestato servizio presso 
l'U.O. nel corso del 1999. 


E' da tener presente che il numero di unità di “Personale Temporaneo” 
nonova indicato anche nelle colonne. delle Tabella “A” relative al 
“Personale che ha prestato servizio presso l'U.O. al 01.01.1999 
distribuito per comparto”. 


Nella colonna relativa alle “ore di presenza” va indicato il numero di ore 
corrispondente ai giorni lavorativi compresi nel periodo di servizio presso 
l'U.O. Le modalità di calcolo delle “ore di presenza” sono riportate nel 
paragrafo “Modalità di calcolo delle ore lavorative teoriche”. 
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8. Ore/Giorni di straordinario 


Dirigenti e Magistrati: 


In tale colonna vanno indicati i giorni lavorati di sabato e/o festivi. 


Personale dei livelli: 


In tale colonna vanno indicate le ore di straordinario, effettivamente 
prestate nel corso del 1999 dal personale in servizio presso l'U.O., compreso 
il personale entrato, uscito, entrato ed uscito mel ‘corso dell'anno e 
temporaneo; le eventuali ore di straordinario dels“Personale esterno in 
prestito all’U.O.” vanno contabilizzate invece nellarelativa colonna “ore di 
presenza”. | 


9. Ferie 


Dirigenti e Magistrati: 


In tale colonna vanno indicati i giorni di ferie usufruite nel corso del 1999 
dal personale in servizio presso l'U.O. (compreso il personale entrato, 
uscito, entrato ed uscito nel corso (aggiungendo anche la festività del Santo 
Patrono qualora questa coincida con un giorno lavorativo) . 


Personale dci livelli: 


In tale colonna vanno-indicate le ore di ferie usufruite nel corso del 1999 dal 

personale utilizzato-dall'U.O. (compreso il personale entrato, uscito, entrato 

ed uscito nel Corso dell'anno e temporaneo relativamente al periodo di 
| presenza presso)l’U.O.) individuate come segue: 


e se il personale dell'Amministrazione effettua l'orario di lavoro in regime 
di “settimana corta” (cinque giorni settimanali) calcolare i giorni di ferie 
(aggiungendo anche la festività del Santo Patrono qualora questa 
coincida con un giorno lavorativo) e moltiplicare per 7,20' ore 
giornaliere; qualora si tratti di personale che fruisce del part-time occorre 


moltiplicare il numero dei giorni di ferie per il numero di ore 
giornaliere relative alla forma di part-time applicata; 


‘7,20 ore giornaliere rappresentano un orario giornaliero di 7 ore e 12 minuti. Infatti le cifre decimali, per 
semplicità di calcolo, sono state riportate in centesimi piuttosto che in sessantesimi; in tal modo 7,20 
ore * 5 giorni = 36 ore settimanali. 


— 302 — 


14-3-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 61 


e se il personale dell'Amministrazione effettua l'orario di lavoro in regime 
di “settimana lunga” (sei giorni settimanali) calcolare i giorni di “ferie 
(aggiungendo anche la festività del Santo Patrono qualora ‘questa 
coincida con un giorno lavorativo) e moltiplicare per 6 ore giornaliere; 
qualora si tratti di personale che fruisce del part-time occorre moltiplicare 
il numero dei giorni di ferie per il numero di ore giornaliere relative alla 
forma di part-time applicata. 


10. Assenze 


In tale colonna vanno indicate le ore/giorni di assenza/effettuate nel corso del 
1999 dal personale utilizzato dall'U.O., ovvero: 


e il numero di ore/giorni di lavoro non effettuate nell'U.O. per qualunque 
tipo di assenza compresi i ritardi ed i permessi ‘non recuperati è che hanno 
comportato trattenute sullo stipendio (nelkkcaso di congedi straordinari o 
aspettative non vanno considerati 1 giorni festivi compresi nel periodo); 


e le ore di assenza dovute alla partecipazione ai seggi elettorali. 


11. Tempo dedicato ad aggiornamento professionale 


In tale colonna vanno indicate lé ore/giorni dedicate alla partecipazione a 
corsi professionali inclusi i “corsi concorso” per l’accesso alla carriera 
dirigenziale ed 1 corsi di ‘accesso alle qualifiche erogati dalla Scuola 
Superiore della Pubblica Amiministrazione. 


12. Tempo dedicato ad attività esterne all'U.O. 


In tale colonna Vanno indicate le ore/giorni dedicate ad attività esterne 
all'U.O., ma interhe all'Amministrazione stessa (ad esempio i tempi dedicati 


alla partecipazipne a Commissioni o gruppi di lavoro o ad attività di altre 
_U.0. ecc.). 


13. Personale esterno in prestito all'Unità Organizzativa. 


In tali colonne vanno rilevate le informazioni (‘numero di persone” ed 
“ore/giorni dedicate alle attività dell’U. o. ) relative a: 


@ personale esterno all'U. O. sia esso proveniente da un'altra U.O. della stessa 
Amministrazione che da una Amministrazione diversa (ad esempio 
personale in prestito per far fronte ad impegni o eventi particolari) che ha 
dedicato parte del proprio tempo alle attività dell'U.O. 
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e dirigenti di altre U.O. che hanno svolto presso 1’U.O. in oggetto la 
funzione di “Reggente”. 


In particolare rientrano in tale colonna le ore/giorni dedicate alle, attività 
dell'U.O. da parte di tutto il personale per cui non è possibile calcolare le 
ore/giorni di ferie, di assenze, di straordinario, ecc. perché di competenza 
dell'U.O. di provenienza. 


In tali colonne, in corrispondenza del “Codice 23”, va rilevato il personale 
che ha prestato servizio presso l'Unità Organizzativa \in qualità di 
“consulente”. 


14. Tempo dedicato ad attività esterne all'Amministrazione 


In tale colonna vanno indicate: 


® le ore/giorni dedicate ad attività esterne (non Istituzionali) all'Am- 
ministrazione; 


® le ore/giorni dedicate ad attività sindacali svolte sia a a tempo pieno che a 
tempo parziale. 
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Modalità di calcolo del tempo lavorativo teorico 


Il calcolo del tempo teorico viene effettuato solo per il personale dei livelli, 


1. Personale in part-time presente per l’intero anno 


Il tempo lavorativo teorico del personale che è stato presente nell'U.O. per I 
l’intero anno e che ha usufruito del part-time, o per l’intero‘anno o per una 
parte di esso, deve essere calcolato nel seguente modo: 


— personale che ha usufruito del part-time per l’intero anno: 


e contare per ogni singola unità di personale le ore lavorative settimanali in 
cui teoricamente essa avrebbe dovuto prestare servizio nel corso dell’anno 
in base al regime di part-time scelto; 


e moltiplicare il valore ottenuto per il numero di settimane lavorative teoriche 
(52); 


e sommare le ore di tutto il personale; 


— personale che ha usufruito del part-timé per una parte dell’anno: 


e contare per ogni singola unità di personale le ore lavorative settimanali in 
cui teoricamente essa avrebbe dovuto prestare servizio nel corso dell’anno 
in base al regime di part-time scelto; 


e moltiplicare il valore ottenuto per il numero di settimane lavorative i In cul 
tale personale ha usufruito del part-time; 


e aggiungere a queste numero di ore lavorative teoriche relative al numero 
di settimane in cui ha prestato servizio ad orario intero (1840/52 * numero 
di settimane ad-orario intero); 


e sommare le.ore di tutto il personale. 


2. Personale presente per un periodo inferiore all’anno 


Il tempo-lavorativo teorico del personale che è stato presente nell'U.O. per un 
periodo inferiore all'anno (personale entrato, uscito, entrato ed uscito, 
temporaneo) deve essere calcolato in maniera diversa a secondo se il personale 
effettua l'orario di lavoro in regime di “settimana corta” o in regime di 
“settimana lunga”. 
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Se il personale effettua l'orario di lavoro in regime di “settimana corta”: 


e contare, in base al calendario del 1999, i giorni lavorativi in cui teoricamente 1l 
personale in oggetto avrebbe dovuto prestare servizio escludendo le 
domeniche, i sabati e le festività infrasettimanali; 


e moltiplicare il numero di giorni ottenuto per le 7,20 ore di presenza media 
giornaliera 


e qualora si tratti di personale in part-time va effettuato il calcolo come indicato 
nel precedente paragrafo considerando soltanto il periodo di permanenza 
nell’U.O. 


Se il personale effettua l'orario di lavoro in regime di*settimana lunga”: 


e contare, in base al calendario del 1999, i giorni lavorativi in cui teoricamente il 
personale in oggetto avrebbe dovuto préstare servizio escludendo le 
domeniche e le festività infrasettimanali; 


e moltiplicare il numero di giorni ottenuto perle 6 ore di presenza giornaliera; 


e qualora si tratti di dipendente in part-time va effettuato il calcolo come 
indicato nel precedente paragrafo. considerando soltanto il periodo di 
permanenza nell’U.O. | 
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I Modalità di calcolo del tempo effettivo dedicato alle attività dell'U.O. 


A partire dalle informazioni presenti nella Tabella “A” si ricava il “temipo 
effettivo” dedicato dal personale che ha prestato servizio presso l'U.O. nel Corso 
dell'anno alle attività dell'U.O.. 


Il calcolo viene effettuato secondo il seguente algoritmo: 


TEMPO LAVORATIVO EFFETTIVO = 
TEMPO LAVORATIVO TEORICO + STRAORDINARIO + 


TEMPO DEDICATO ALLE ATTIVITÀ DELL'U.O, DA PERSONALE 
ESTERNO - TEMPO NON LAVORATO 


dove: 


- TEMPO LAVORATIVO TEORICO si calcola nel seguente modo: 


Dirigenti e Magistrati: 


e per il personale 1 in servizio presso”l'U.O. dal 1° gennaio al 31 dicembre 
1999 i giorni lavorativi teorici sono 256; 


e per il personale in serviziovper una parte del 1999 (solo a tempo pieno) i 
giorni lavorativi teorici sono quelli indicati nella colonna “giorni di 
presenza” relativi al personale “entrato”, “uscito”, “entrato ed uscito”; 


Personale dei livelli: 


e per 1 dipendenti in servizio presso l'U.O. dal i° gennaio al 31 dicembre 
1999 le oredavorative teoriche sono 1840; 


e per i\dipendenti in part-time che sono stati in servizio presso l’U.O. per 
l’intero anno le ore lavorative teoriche complessive sono quelle indicate 
nella colonna “ore di presenza” relativa al personale in part-time; 


e peri dipendenti in servizio per una parte del 1999 (sia a tempo pieno che 
in part-time) le ore lavorative teoriche sono quelle indicate nella colonna 
“ore di presenza” relative al personale “entrato”, “uscito”, “entrato ed 
uscito” e “temporaneo”; 


— 307 — 


14-3-2000 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 


- TEMPO NON LAVORATO si calcola nel seguente modo: 


e somma delle ore/giorni relative alle colonne: 


* 


* 


* 


ferie; 
assenze; 
tempo dedicato ad aggiornamento professionale; 


tempo dedicato ad attività esterne all'U.O.; 


tempo dedicato ad attività esterne all'Amministrazione. 
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Rilevazione informazioni della Tabella “B” 


La Tabella “B” analizza per ciascuna macroattività svolta dalla U.OSsia 
informazioni di carattere organizzativo (nella prima parte della tabella) che\i dati 
relativi ai tempi lavorativi dedicati alla macroattività dal personale (distiîito per 
qualifica). 


E' necessario compilare tante Tabelle “B” quante sono le macroattività 
svolte da ciascuna U.O.. 

La rilevazione 1999 per la classificazione delle macroattività è rimasta 

inalterata. 

Per la descrizione e la codifica delle macroattività/si>fa riferimento al 

glossario o al file “GLOSS99” residente sul supporto magnetico in dotazione 

a ciascun ufficio. 


In fase di rilevazione, come per la rilevazione per il 1998, ogni 
macroattività viene identificata in “Interna” se il relativo prodotto 
è destinato alla stessa Istituzioné oppure “Esterna” se destinato 
ad altre Istituzioni o a tutte-le Istituzioni della Pubblica 
Amministrazione. | 


Sara quindi possibile acquisire i dati delle macroattività secondo la 
seguente classificazione: 


e Funzionamento : attività sia esterne che interne 
e Indirizzo politico, : solo attività interne 
DI Istituzionali : solo attività esterne. 


Vengono rilevati i dati relativi a tutto il personale dei livelli (dal Codice 14 al 
Codice 23) e solo quelli relativi ai “Dirigenti di staff? (Codice 13). 


Anche per la rilevazione 1999, tutte le attività sono considerate non 
misurabili. 
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La somma dei tempi lavorativi di tutte le Tabelle “B” della U.O., riferiti.a 
ciascun codice di qualifica, dovrà essere uguale al tempo calcolato, nel modo 
indicato nel paragrafo “Modalità di calcolo del tempo dedicato alle attività 
dell'U.O.”, a partire dai dati presenti nella Tabella “A” per il medesimo 
codice. 


Ad esempio se nella Tabella “A” risultano per il codice 15 complessive 1850 ore 
lavorative, le stesse ore dovranno risultare sommando i tempi indicati per 
ciascuna macroattività in corrispondenza del codice 15 di tutte le Tabelle “B” 
della stessa U.O.. 
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Individuazione della macroattività 
Nella Tabella “B” va indicata la macroattività cui si riferiscono le informazioni. 


Si dovrà, pertanto, individuare nell'elenco della macroattività il relativo codice e 
verificare nel glossario se la scelta della macroattività è corretta. 


Esempio 1: 

Ministero: .............. 

II livello: Direzione Generale ...... 
III livello: Divisione ........ 

IV livello: 

V livello: 


Macroattività: F903 Trattamento economico 


Esempio 2: 

Mmisteroi za 

II livello: Direzione Generale ...... 
III livello: Divisione ........ 

IV livello: I 

V livello: 

Macroattività: F918 Controllo contabile 


Le informazioni, di seguito descritte, vanno compilate per ciascuna macroattività: 
e frequenza macroattività; 


indica la frequenza con cui viene svolta la macroattività (giornaliera, 
settimanale, mensile, ecc.) 


e informatizzazione macroattività; 


indica.se la macroattività è automatizzata (completamente o in parte) oppure se 
viene svolta senza l'ausilio di supporti informatici 


e macroattività esternalizzata; 


indica se la macroattività è svolta nell'ambito CA O. oppure viene affidata 
(completamente o in parte) all'esterno . 
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e macroattività svolta con altra Unità Organizzativa; 


indica se la macroattività è svolta nell'ambito dell'U.O. oppure è svolta 
(completamente o in parte) di concerto con un'altra U.O. della ‘stessa 
Amministrazione 


e tempo medio di ritorno da altra Unità Organizzativa; 


nel caso in cui la macroattività sia svolta (completamente,o vin parte) di 
concerto con un'altra U.O. della stessa Amministrazione, vindica il tempo 
medio di attesa per il completamento delle ulteriori funzioni’ di competenza 
dell'altra U.O. 


e macroattività svolta con altra Amministrazione; 


indica se la macroattività è svolta nell'ambito dell'U.O. oppure è svolta 
(completamente o in parte) di concerto con un'altraAmministrazione 


e tempo medio di ritorno da altra Amministrazione; 


nel caso in cui la macroattività sia svolta((completamente o in parte) di 
concerto con un'altra Amministrazione, indica il tempo medio di attesa per 1l 
completamento delle ulteriori funzioni di competenza dell'altra 
Amministrazione 


e mesi di picco della macroattività; 


indica il mese (0 i mesi) in cui si è concentrato il massimo impegno dell'U.O. 
per lo svolgimento della macroattività (non ha senso fornire l’indicazione che 
tutti 1 mesi sono “di picco”) 


Nel caso in cui una qualunque attività, di competenza dell'U.O., venga svolta col 
supporto di società (esterne deve essere considerata come una attività 
esternalizzata e va rilevata anche nel caso in cui sia “completamente” svolta da 
fornitori esterni all'Amministrazione. In tal caso non verrà compilata la sezione 
della Tabella “B” relativa al tempo dedicato all'attività dal personale dell'U.O.. 


Nella seconda%paàrte della Tabella “B” vanno riportate invece le seguenti 
informazioril: 


PersonAle addetto alla macroattività 


In talevcolonna va indicato il numero di persone fisiche che hanno svolto la 
maceroattività Indipendentemente dal tempo che vi hanno dedicato. | 
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Tempo dedicato alla macroattività 


Dirigenti e Magistrati: 


In tale colonna va indicato, in giorni, il tempo effettivo dedicato alla 
macroattività. 


Personale dei livelli: 


In tale colonna va indicato, in ore, il tempo effettivo dedicato alla 
macroattività. 


Si ipotizzi ad esempio, che per la macroattività 1919 “Gestione privatizzazioni” 
l'U.O. abbia utilizzato due impiegati della ottava$ qualifica funzionale, per 
complessive 1805 ore e un dirigente di staff per 1°giorno; le suddette colonne 
dovranno essere compilate nel seguente modo: 


Personale addetto | Tempo dedicato 
alla macroattività | alla macroattività 
(ore/giorni) 


Codice 13 
Codice 15 1805 


Va precisato che lèrxcategorie di personale da indicare sono quelle che 
effettivamente hanno svolto l'attività (e non quelle che, in teoria, secondo 
l'ordinamento per-profili professionali avrebbero dovuto svolgerla). 
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Modalità di imputazione delle macroattività 


Si riportano di seguito alcune indicazioni da seguire nell'attribuzione ‘delle 
macroattività svolte dal personale delle Unità Organizzative al fine di ottenere 
rilevazioni più omogenee dal punto di vista della distribuzione del personale nelle 
macroattività: 

Le macroattività sono classificate nelle ‘aree operative: <“attività di 
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funzionamento”, “attività istituzionali” e “attività di indirizzo politico”. 


Una Unità Organizzativa che svolge attività volte al manteniménto della struttura 
amministrativa (ad esempio le U.O. della Direzione Generale degli Affari 
Generali e del Personale) dovrà ricercare le macroattività daimputare nell’ambito 
delle attività di funzionamento; una Unità Organizzativa“che svolge attività volte 
al perseguimento degli obiettivi dell’ Amministrazione dovrà ricercare le 
macroattività nell’ambito delle attività istituzionali ed,una Unità Organizzativa 
che svolge attività con funzioni di indirizzo politicoavrà la macroattività “G901”. 


Si deve comunque tenere presente che le U.O, che svolgono prevalentemente 
attività istituzionali sono impegnate anché ‘ih attività inérenti il proprio 
funzionamento (quali ad esempio quelle\ légate alla gestione del proprio 
personale) e dovranno quindi imputare una»parte del loro tempo su macroattività 
appartenenti all'area operativa “attività di ‘fiinzionamento”. | | 


Una volta individuata l’area operativa/in cui si collocano le attività di propria 
competenza è opportuno, individuare l’area o le aree di intervento di interesse 
della U.O. che corrispondono generalmente con le funzioni da essa svolte; 
all’interno delle aree di intervento si potranno quindi scegliere le macroattività 
svolte dal personale. | | 


Oltre alle indicazioni sulle modalità di individuazione delle macroattività 
nell’ambito del glossario’ è opportuno tener presenti anche i seguenti 
suggerimenti: 


e i Dirigenti edv-Magistrati (ed il personale con funzioni dirigenziali) devono 
imputare tutto’ il loro tempo lavorato presso l'Unità Organizzativa alla 
‘macroattività di tipo “specifico” e quindi dovranno distribuire il loro impegno 
ripartendolo tra le macroattività alle quali si sono dedicati; 


© le W{OY che sono uffici di gabinetto e segreterie dei Ministri e dei 
Sottosegretari dovrebbero imputare la quasi totalità del loro tempo alle attività. 
di indirizzo politico; | 
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e gli uffici stampa e gli uffici legislativi, benché dipendenti dall’ufficiodi 
indirizzo politico devono imputare il loro tempo sulle macroattività di 
rispettiva competenza; 


e nel tempo dedicato dal personale ad una “macroattività” va compreso anche 
quello dedicato alla dattiloscrittura, alla fotocopiatura, alla protocollazione, 
all'archiviazione ed all'utilizzo del Sistema Informativo qualora» tali attività 
siano svolte nell'ambito dell'U.O. stessa e 1’U.O. non appartenga a strutture di 
supporto centralizzate; 


e il personale che presta servizio presso le specifiche strutture di supporto 
centralizzate (Segreterie delle Direzioni Generali, Centrivdi calcolo, Ufficio 
spedizioni, ecc.) deve imputare il tempo lavorato sulle@macroattività: 


* gestione archivi; 

* gestione protocollo; 

* gestione centri stampa; 
* servizi ausiliari; 


* registrazione dati. 
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ANAGRAFE DELLE SEDI DISTACCATE 


A partire dal 1997, la rilevazione della relazione al Conto Annuale, è stata 
affiancata dalla rilevazione dell’“anagrafe delle sedi distaccate” necessaria al 
fine della predisposizione della Banca Dati delle Istituzioni Pubbliche. 


Pertanto ogni ufficio dovrà indicare, oltre al proprio indirizzo ed al codice fiscale, 
il numero di sedi distaccate e, per ognuna di esse, le seguenti informazioni: 


e unità di personale presenti presso la sede distaccata al 31.12.1999 
e indirizzo 

e comune 

e codice postale 

e provincia 


Tra le sedi distaccate va compresa anche da ‘sede principale dell’Unità 
Organizzativa. 


Le informazioni relative all’indirizzo song ‘articolate in due parti, la prima 
relativa alla indicazione della tipologia del sito in cui è dislocata la sede (es. via, 
piazza, ecc.) e per la cui codifica ci si deve attenere allo standard riportato 
nell’allegato 8, la seconda, in formato libero, relativa alla denominazione del sito 
e al numero civico. 


Qualora nell’elenco predisposto non sia presente la tipologia del sito, utilizzare 
“altro” e specificare l’intero indirizzo nel campo “indirizzo”. 


La somma delle unità di personale presenti al 31.12.1999 presso tutte le sedi 
distaccate deve coincidere&Gon il personale totale al 31.12.1999 calcolato, a 
partire dai dati indicati nella)Tabella A, nel seguente modo: 


personale presente“al 01.01.1999 + personale entrato - personale uscito 
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INTRODUZIONE 


Nell'anno 1996 è stata avviata la relazione al conto annuale per i comuni. La sperimentazioneha 
consentito (con la collaborazione dell'ANCI e di alcuni comuni) di apportare continui miglioramenti 
e correttivi alla rilevazione - con un significativo ritorno informativo da utilizzare ai vari Jivelli 
decisionali (nazionale e locale) — tali da consentire di individuare strumenti e soluzioni in-materia 
di gestione del personale, nonché in materia finanziaria. 

Obiettivo primario della relazione è, infatti, quello di fornire informazioni sulle attività esercitate e 
sul personale coinvolto per il perseguimento delle finalità del comune. 


Il termine per l’inoltro dei modelli di rilevazione alle Ragionerie Provinciali, dello Stato è 
previsto per il 30 aprile 2000. 


ISTRUZIONI PER LA RILEVAZIONE 

La rilevazione è strutturata in quattro modelli: 

Tabella 0: Dati di contesto 

Tabella 1: Rilevazione attività (solo per i comuni con più di 15.000 abitanti) 

i In questo modello vengono richieste le informazioni sull'impiego del personale in 
relazione alle attività svolte. 

Tabella 1S: Rilevazione aree di intervento (solo per i comuni con\meno di 15.000 abitanti) 
In questo modello vengono richieste le informazioni sull'impiego del personale in 
relazione alle aree di intervento alle quali è addetto. 

Tabella 2: Rilevazione risultati conseguiti e strutture disponibili 
In questo modello sono richieste le informazioni complementari che consentono di 
analizzare la gestione del personale in'relazione ai risultati raggiunti ed alle 
infrastrutture disponibili. 

Tabella 3: Modalità di gestione 
In questo modello sono richieste informazioni sulle modalità di gestione (se in 
economia diretta o terziarizzate) delle attività dell'ente in relazione ai risultati 
raggiunti ed alle infrastrutture disponibili. 


Tali tabelle sono state predisposte per ciascuna delle "aree operative" (funzionamento e 
istituzionale). 


Tabella 0 — Rilevazione dati di contesto 
In questo modello vengono richieste informazioni di carattere generale IR alle 
caratteristiche dell'ente, 
Tabella 1 - Rilevazione attività (per i comuni con più di 15.000 abitanti) 
In questo modello (dedicato ai comuni di maggiori dimensioni) vengono richieste 
informazioni relative) al numero di addetti ed al tempo dedicato alle attività dell'ente. 
Nelle prime due colonne sono riportate, rispettivamente, le attività sulla base della 
classificazione\concordata con l'ISTAT e l'ANCI e la codifica ad esse associata. 
Tabella 1S - Rilevazione)aree di intervento (per i comuni con numero di abitanti tra 0 e 
15.000) 
In questo, Modello (esclusivo dei comuni di minori dimensioni) vengono richieste 
‘ informazioni relative al numero di addetti ed al tempo dedicato alle attività dell'ente. 
Nelle. prime due colonne sono riportate, rispettivamente, le attività sulla base della 
. classificazione concordata con l'ISTAT e l'ANCI e la codifica ad esse associata. 


Le colonne.distinguono il personale nelle seguenti qualifiche: 

» segretari comunali 

= dirigenti 

= personale a tempo indeterminato (distribuito per qualifica funzionale) 
= - personale addetto ai lavori socialmente utili 

= personale a tempo determinato (ovvero con contratto a termine) 


In’ corrispondenza di ogni attività e di ogni qualifica dovranno essere indicate le seguenti 

informazioni: 

=» numero di unità di personale che hanno svolto l'attività nel corso del 1999 (una persona 
che, nel corso dell'anno, è stata impegnata su attività diverse va contata su ciascuna delle 
attività che ha svolto); 
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=» numero totale di ore dedicate dal personale allo svolgimento dell'attività nel corso del 1999 
(compreso io straordinario e al netto delle ferie e delle assenze). 
Le ore di servizio prestate, possono essere rilevate 
attraverso il sistema di rilevazione delle presenze 
Nel caso in cui ciò non sia possibile, il calcolo delle ore dedicate ad ogni attività deve essere 
effettuato nel seguente modo: 


per ogni unità di personale: 


tempo lavorato = ore contrattuali + ore straordinario - ore ferie - orevassenza 
dove: 


LE ORE CONTRATTUALI SONO DATE DAL NUMERO DI GIORNI LAVORATIVI DI CALENDARIO DELL'ANNO OGGETTO 
DI RILEVAZIONE (PER L'ANNO 1999 | GIORNI LAVORATIVI DI CALENDARIO SONO 306) MOLTIPLICATO PER 6 IN 
QUANTO LA PRESENZA SETTIMANALE RICHIESTA È DI 36 ORE. NEL CASQ IN)CUI UNA UNITÀ DI PERSONALE 
USUFRUISCA DEL PART-TIME IL NUMERO DI ORE GIORNALIERE DOVRÀ ESSERE QUELLO PREVISTO DAL REGIME 
DI PART-TIME APPLICATO; LE ORE EFFETTUATE IN PLUS-ORARIO”WVANNO CONSIDERATE COME LO 
STRAORDINARIO. i . 

LE ORE DI FERIE SONO DATE DAI GIORNI DI FERIE (AGGIUNGENDO ANCHE LA FESTIVITA' DEL SANTO PATRONO 
QUALORA NON CADA DI DOMENICA) MOLTIPLICATI PER 6 ORE GIORNALIERE; QUALORA SI TRATTI DI 
PERSONALE CHE FRUISCE DEL PART-TIME OCCORRE MOLTIPLICARE IL NUMERO DEI GIORNI DI FERIE PER IL 
NUMERO DI ORE GIORNALIERE RELATIVE ALLA FORMA DI PART-TIME APPLICATA. dl 

LE ORE DI ASSENZA DEVONO COMPRENDERE LE ORE RELATIVE) ALLE TIPOLOGIE DI ASSENZA PREVISTE DALLA 
RILEVAZIONE DEL CONTO ANNUALE. i 


Il valore così ottenuto rappresenta il tempo lavorato che un dipendente dedica alle attività 
ad esso assegnate; nel caso in cui il dipendente sia impegnato su attività diverse, il 
tempo complessivo va ripartito fra le stesse. 


Ad esempio: il Comune ha 5 persone della settima qualifica, di cui 1 ha lavorato sull'attività 
IPA006, 2 hanno lavorato sull'attività 4SC003 e 2 hanno lavorato su entrambe le attività al 50%. 


Supponendo che il "numero di ore ‘effettive di presenza" sia stato per ognuna di esse di 1836 
ore, la tabella 1A dovrà essere compilata nel seguente modo: 


Numero Ore di lavoro 
IE 1 
Gestione servizio di IPA006 3672 = 1x1836 + 2x918 


Esercizio linee di trasporto | 1SC003 | 4 | 5508 =2x1836 +2x918 


Attività 


&a 


Le ore dedicate dal personale con funzioni dirigenziali all'attività di “coordinamento” vanno 
imputate all'attività di cui è stato effettuato il coordinamento. 


ll “numero” totale di ore dedicate” ad ogni attività va riportato nella colonna relativa, con 
arrotondamento all'ora (senza cifre decimali). | 


. 
BEFFE SAESEFENENCAELRTSCASHAHLECENFUNEHOSDENALSENESESFKESENENCENREHAGGNHOAEEaE 


Tabella 2 - Rilevazione dei risultati conseguiti e strutture disponibili 
il modello richiede informazioni relative a: 


e Strutture dell'ente (es. numero delle biblioteche, numero dei cinema); 


e utentiche hanno usùfruito dei servizi dell'ente (es. numero di alunni delle scuole materne); 
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servizio erogato (es. numero di certificati emessi, numero di interventi di manutenzione 
effettuati sulla rete di illuminazione pubblica). 


Tabella 3 - Modalità di gestione 
Il modeilo richiede informazioni per ciascuna delle macro-attività previste dalla modulistica, circa 
le modalità con cui vengono gestiti i progetti e le attività dell'ente. In particolare, si chiede se 
l'attività è: 
» aîttuatafsi,no) 
e, nel caso in cui sia attuata, le modalità di attuazione. Se con: 

interventi in economia diretta 

appalti 

concessione a terzi 

l'affidamento ad aziende speciali o municipalizzate 

altre istituzioni 

società partecipate 

convenzioni 

consorzi 

accordi di programma 

enti autonomi 

collaborazioni o patrocini 

altro 


I MODELLI DI RILEVAZIONE 

I modelli di rilevazione debbono essere trasmessi alla ragioneria provinciale competente per 
territorio entro il termine del 30 aprile 2000, corredati della sottoscrizione del funzionario 
responsabile del procedimento o, in mancanza di espressa individuazione, del direttore del 
personale. 
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LA RILEVAZIONE 


Anche per l'anno 1999 gli enti del Servizio Sanitario Nazionale (S.S.N.) dovranno trasmettere, ai sensi 
dell'art.65, 2° comma, del d. leg.vo n.29/93, la relazione al Conto Annuale secondo gli schemi predefiniti 
riportati nella presente circolare. 


Deve essere compilata da: 


» = ognisingola Azienda Sanitaria locale (ex U.S.L.); 


= ogni singola Azienda Ospedaliera ovvero gli ospedali a gestione diretta costituiti in azienda ai sensi 
dell'art. 4, comma 1, del d. leg.vo n.502 del 30 dicembre 1992 (le informazioni relative agli altri ospedali, 
che hanno conservato la natura di "presidi delle Unità Sanitarie Locali", vanno rilevate nell'ambito del 
modello della Azienda Sanitaria di cui fanno parte). 


Nessuna struttura sanitaria privata deve compilare il Conto Annuale e la Relazione. 


Gli IRCCS pubblici devono compilare il solo Conto Annuale; la Relazione deve essere descrittiva e solo su 
cartaceo. . 


Come specificato nella parte generale della circolare, la relazione sarà rilevata tramite le stazioni di 
lavoro del sistema informativo del Ministero della Sanità in uso presso le aziende sanitarie; il 
Ministero della Sanità provvederà a predisporre le procedure informatiche necessarie alla 
rilevazione dei dati. Tale procedura, per le aziende sanitarie delle regioni Piemonte, Lombardia e 
Veneto sarà coordinata direttamente dalle regioni stesse, con le quali le aziénde prenderanno 
accordi. Le informazioni richieste con la presente modulistica sono state concordate nell’ambito 
della conferenza permanente per i rapporti tra lo Stato e le regioni; le regioni (assessorati alla 
sanità), pertanto, rappresentano un riferimento per eventuali suggerimenti o chiarimenti. 


Il termine per la trasmissione dei dati attraverso il sistema informativo del Ministero della Sanità è 
fissato al 31 maggio 2000. 


ISTRUZIONI PER LA RILEVAZIONE 


Il personale da rilevare è quello che ha prestato servizio presso la ASL o Azienda Ospedaliera 
indipendentemente dallo stato giuridico (di ruolo, non di ruolo, comandato o distaccato), sia a 


tempo indeterminato che a tempo determinato, nonché il personale SUMAI e della Medicina dei 


Il personale con contratto di altri comparti (es. contratto EELL nelle aziende socio-sanitarie), per il quale nelle 
relazioni degli anni precedenti era prevista una colonna separata, va rilevato facendo una equiparazione tra 
le qualifiche. 


Sono da considerare, inoltre, le seguenti tipologie di personale: 
personale comandato pagato dalla Regione che presta servizio presso la A.S.L. (es. Servizi di neuro- 
psichiatria infantile); 
“articolisti” della regione Sicilia; 
lavoratori socialmente utili (contratto EELL); 
personale a tempo determinato; 
personale dei Laboratori di igiene e profilassi e Presidi multizonali se dipendenti dalla A.S.L.; 
specializzandi; 
tirocinanti; 
borsisti; 
obiettori di coscienza. 
Non è, invece, da rilevare il personale in convenzione (es. Guardia medica), con esclusione di quello SUMAI 
e della Medicina dei Servizi che deve essere rilevato nelle tabelle delle attività operando l’equiparazione con 
il personale a tempo indeterminato. 
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Si ricorda, infine, che la rilevazione deve comprendere tutte le attività svolte dal personale suddetto che 
presta servizio presso i presidi a gestione diretta delle A.S.L. (numero complessivo di ore lavorate) per cui le 
attività non espressamente indicate vanno riportate nelle attività similari. 


La rilevazione è articolata in due SEZIONI: 


Sezione 1: tabelle in cui sono richieste le informazioni sull'impiego del personale, distinto per ruolo, in 
relazione alle attività svolte; 

Sezione 2: tabelle in cui sono richieste le informazioni complementari che consentono di analizzare la 
gestione del personale in relazione ai risultati raggiunti ed alle strutture disponibili. Nelle tabelle 
sono contenute le richieste aggiuntive rispetto a quelle che vengono richieste dal Dipartimento 
della Programmazione Sanitaria del ministero della Sanità. 


Tali tabelle sono state predisposte per ciascuno dei livelli di assistenza sanitaria definiti nell'ambito del 
"Piano sanitario nazionale per il triennio 1998-2000" approvato con D.P.R.23 luglio 1998 (cfr. supplemento 
ordinario n.201 alla "Gazzetta Ufficiale" n.288 del 10/12/1998), ovvero: 


Assistenza Sanitaria Collettiva in ambiente di vita e di lavoro 
Assistenza Distrettuale 
Assistenza Ospedaliera 


Attività di supporto alla organizzazione assistenziale. 


Nel seguito vengono descritte nel dettaglio le modalità di compilazione di tali tabelle. 


Tabella 1 - Rilevazione attività 


Vengono richieste informazioni relative alle ore complessivamente dedicate alle attività svolte 
dell'ente. 

Nelle prime due colonne sono riportate, rispettivamente, le attività in cui è stato articolato ciascun 
livello di assistenza ed i codici associati. 


Le successive colonne devono essere compilate a cura dell'ente: 


nella prima di esse va riportata l'informazione relativa alla completa o parziale esternalizzazione 
dell'attività; si deve cioè indicare se l'attività viene svolta, interamente o in parte, da personale o da 
strutture esterne all'ente; 


le altre colonne sono state suddivise in modo da distinguere il personale secondo i "ruoli" previsti per 
i dipendenti degli enti del S.S.N. (ruolo sanitario, in ciascuna delle sue specializzazioni, ruolo tecnico, 
ruolo professionale e ruolo amministrativo). 


In corrispondenza di ogni attività e di ogni tipologia di personale dovrà essere indicato il numero totale dil 
ore dedicate dal personale allo svolgimento dell'attività nel corso del 1999 | (compreso lo straordinario e al 
netto delle ferie e dellg assenze). 


Le ore di servizio prestate, possono essere rilevate attraverso il sistema di rilevazione 
delle presenze 


Nel caso in cui ciò non sia possibile, il calcolo delle ore dedicate ad ogni attività deve essere effettuato nel 
seguente modo: 


per ogni unità di personale: 


tempo lavorato = ore contrattuali + ore straordinario - ore ferie - ore assenza 
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le ore contrattuali sono date dal numero di giorni lavorativi di calendario dell'anno oggetto di rilevazione 
(per l'anno 1999 i giorni lavorativi di calendario sono 306) moltiplicato per 6 in quanto la presenza 
settimanale richiesta è di 36 ore (o moltiplicato per 6,33 se la presenza settimanale richiesta è di 38 (es. per 
i medici). Nel caso in cui una unità di personale usufruisca del part-time il numero di ore giornaliere dovrà 
essere quello previsto dal regime di part-time applicato; le ore effettuate in plus-orario vanno considerate 
come lo straordinario. : 

le ore di assenza devono comprendere le ore relative alle tipologie di assenza previste dall&rilevazione del 
Conto Annuale. 


Il valore così ottenuto rappresenta il tempo lavorato che un dipendente dedica alle attività ad esso 
assegnate; nel caso in cui il dipendente sia impegnato su attività diverse, il tempo complessivo va 
ripartito fra le stesse. 


Le ore dedicate dal personale alle attività di “coordinamento” vanno imputate nell'attività di cui è stato 
effettuato il coordinamento. 

Per quanto riguarda il personale dedicato ai "progetti-obiettivo", esso va.filevato nell'ambito dell'attività in. 
cui si inserisce il progetto stesso. 

Il “numero totale di ore dedicate” ad ogni attività va riportato nella colonna relativa arrotondato all’ora (senza 
cifre decimali). 


Tabella 2 - Rilevazione dei risultati conseguiti e strutture disponibili: 
Vengono richieste informazioni su dati quantitativi relativamente/aì 
e Strutture interne all'ente (es. numero di poliambulatori, numéro di punti di pronto SOCCOrso); 


e strutture esterne all'ente (es. numero di ambulatori di.m&dicina generale, numero di case di cura private 
convenzionate); 


e utentidelS.S.N. (es. numero di utenti dei S.E.R.T); 
e servizio erogato (es. numero di analisi effettuate, numero di indagini epidemiologiche effettuate); 
e personale esterno di cui si è avvalso l’ente (es. numero di medici convenzionati interni ed esterni). 


A seguito dell'integrazione delle rilevazioni*curate dal ministero della Sanità con quelle del ministero del 
Tesoro, i dati richiesti in via aggiuntiva sore, stati notevolmente ridotti di numero. 
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GLOSSARIO ATTIVITÀ 


ASSISTENZA SANITARIA COLLETTIVA IN AMBIENTE DI VITA E DELAVORO 


E' l’attività volta alla promozione della salute della popolazione nel suo complesso mediante: 
la profilassi delle malattie infettive e diffusive; 

la tutela dei rischi connessi con l'inquinamento ambientale 

la tutela dei rischi connessi con gli ambienti di vita e di lavoro 

la sanità pubblica veterinaria 

attività medico-legali 

la tutela igienico-sanitaria degli alimenti 


ISC A01 - Profilassi malattie infettive-e diffusive 


e attività legate alla vaccinazione di bambini ed adulti/e alle registrazioni delle vaccinazioni 
stesse, siano esse state eseguite dal Servizio Sanitario Nazionale o da professionisti esterni, 
nonche attività legate alla registrazione delle notifiche di malattie infettive e la loro 
comunicazione agli altri Enti interessati e le attività diindagine epidemiologica per accertamenti 
(eseguite in seguito a segnalazione di malattié infettive) e di stesura della relativa 
documentazione. 

ISC A02 - Tutela della.collettività da inquinamento 

e Controllo acque di consumo umano - attività legate ai campionamenti effettuati sulle acque di 
consumo umano in base al D.P.R. 236/88 (predisposizione documentazione da utilizzare nel 
campionamento, sopralluogo, prelievd»dèi campioni e misurazione, registrazione dell’esito 
dell’analisi effettuata). 

e Inquinamento acque - attività .Jegate al rilascio di pareri sullo scarico di insediamenti 
industriali e/o civili e sullo spargimento di liquami e le attività legate alla vigilanza sugli scarichi 
effettuata nell’ambito del piano>dî campionamento, nonché ai sequestri e dissequestri imposti. 
Comprende inoltre le attività svolte per la valutazione delle acque di mare destinate alla pesca ed 
agli impianti di mollischicultùra. 

e Inquinamento atmosferic0”- attività legate alla formulazione di pareri sanitari sulle emissioni 
atmosferiche ai sensi del D.P.R. n. 203/88 ed ai sequestri e dissequestri imposti in seguito alla 
vigilanza effettuata. 

e Vigilanza suolo/rifiuti - attività legate alla vigilanza sulle modalità di smaltimento, raccolta e 
trasporto dei fanghi industriali e dei rifiuti industriali e non industriali in generale e sulle opere 
di bonifica ed ai-sequestri e dissequestri imposti in seguito alla vigilanza effettuata. 

e Vigilanza acque di balneazione - attività legate alla vigilanza effettuata su tutte le acque di 
balneazione. incluse le piscine ed ai sequestri e dissequestri imposti in seguito alla vigilanza 
effettuata. | 

e Indagini\di comparto - attività legate alle relazioni di indagini di comparto, ovvero delle 
relazioni finali sintetiche sulle condizioni di igiene ambientale e di sicurezza delle aziende 
indagate nell’ambito del piano delle indagini di comparto inclusa l'attività di campionamento 
effettuata per valutare gli inquinanti fisico- chimici o l'efficacia di impianti aspiranti, di 
ventilazione ecc.. 
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I SC A03 - Tutela della collettività e dei singoli negli ambienti di vita e dilavoro 

e Igiene alimenti e bevande, prodotti cosmetici e farmaceutici - attività legate al xilascio e/o 
rinnovo dei libretti di idoneità sanitaria in seguito ad analisi della documentazione presentata e 
di visite mediche di controllo ed al rilascio e/o rinnovo delle autorizzazioni sanitarie (nulla-osta 
e deroghe) per gli esercizi, dei pareri di idoneità sanitaria al fine del rilascio della licenza di 
esercizio da parte del sindaco, alla vigilanza sul deposito, alla vendita all’ingrosso, alla 
produzione ed al consumo. | | o 

e Attività di Polizia mortuaria - attività svolte per le certificazioni emesse in seguito alle visite 
necroscopiche, le autenticazioni di firma del medico curante, le constataziohi di decesso nonché 
le certificazioni rilasciate senza la necessità di effettuare sopralluoghi (certificati di 
seppellimento); comprende inoltre le attività di vigilanza per,il_tilascio dell’attestato di 
assistenza alla chiusura del feretro per trasporti fuori Comune, delvcertificato del trattamento 
conservativo della salma, del passaporto mortuario er l'espatrio della salma, 
dell’autorizzazione annuale di idoneità al mezzo di trasporto, del parere per esumazioni 
straordinarie e l’assistenza alle esumazioni. 

e Controllo igiene edilizia - attività legate al rilascio di-pàreri per licenza d’uso ex art. 221 
T.U.LL.SS. (abitabilità, agibilità, ecc.) e al rilascio di pareri e/autorizzazioni (nulla-osta e 
deroghe) su progetti edilizi (pareri su progetti ex art. 220T.U.LL.SS., su strumenti urbanistici o 
per la costruzione di opere pubbliche ex art. 2284 TVU.LL.SS., e delle autorizzazioni per la 
riduzione o l’ampliamento delle aree di rispetto cimiteriale o per la costruzione di nuovi 
cimiteri). 

* Vigilanza per l’igiene sull’abitato - attività di vigilanza in tema di igiene sull’abitato effettuata 
su richiesta degli utenti o a fronte di esposti pèr-inconvenienti igienico-sanitari. | 
Comprende inoltre attività legate al controllo veterinario in ambiente urbano, alla sorveglianza, 
prevenzione e controllo del rischio delle’zoonosi ed alla riduzione degli altri rischi sanitari 
derivanti dalla presenza degli animali mellè zone urbane in relazione agli insediamenti abitativi. 

e Controllo insediamenti industriali<, attività legate alle notifiche di nuovi insediamenti 
industriali o di loro ristrutturazione èle attività legate alle autorizzazioni edilizie ex D.P.R. n. 
303/56 per l’impiego di locali ditavoro di altezza inferiore a 3 metri o per l’impiego di locali di 
lavoro sotterranei, o seminterrati.0all’esonero dall’allestimento di locale refettorio. 

* Rilascio pareri per insediamenti industriali - attività legate al rilascio di pareri per nuovi 
insediamenti industriali, o pèr il cambiamento o l’ampliamento di insediamenti industriali già 
esistenti nonché il rilascio/di pareri per piani di bonifica di insediamenti esistenti; comprende 
inoltre le attività legatesalle sanzioni ai sequestri e dissequestri imposti in seguito alla vigilanza 
effettuata. | | 

e Attività medico-legali - attività legate al rilascio di certificati di varia natura quali ad esempio 

| certificati di idoneità sanitaria all’esercizio di attività o mansioni particolari (patenti di guida, 
porto d’armi) previsti da leggi e/o regolamenti, agli accertamenti sanitari per l'ammissione in 
comunità (asili ‘nido, colonie estive) per il riconoscimento di invalidità civile e di essere 
portatore di handicap ed alla effettuazione delle visite fiscali anche ai fini della fornitura di 
protesi e di assistenza riabilitativa. | | 

e Prevenzione infortuni - attività legate alla ricezione e registrazione dei dati sugli infortuni 
denunciati presso l’Autorità di Pubblica Sicurezza locale, nonché alle indagini di polizia 
giudiziaria (su richiesta o d'iniziativa) in campo antinfortunistico, le attività legate alle visite 
ispettive preventive effettuate sui dispositivi di sicurezza e sulle installazioni elettriche 
“antideflagranti” e di tipo stagno e quelle sugli impianti termici, elettrici, di sollevamento, sugli 
ascensori, ecc. | i | | | 
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Accertamenti sanitari - attività legate alle visite di idoneità per avvio al lavoro previste dalla 
normativa di legge (comprese quelle per gli apprendisti), ai controlli effettuati sugli accertamenti 
sanitari preventivi e periodici a carico del datore di lavoro, al rilascio di autorizzazioni ai fini del 
prolungamento della periodicità degli accertamenti sanitari o per l’esonero dall’obbligo delle 
visite mediche., nonché attività legate alla ricezione ed alla registrazione delle denunce per 
malattie professionali ed agli esami strumentali effettuati a scopo diagnostico (prelievi biologici- 
sanitari, esami audiometrici, radiografie) ed 1 controlli sulle certificazioni delle interruzioni 
volontarie di gravidanza. 
Vigilanza sulle arti e professioni - attività legate alla vigilanza sulle professioni sanitarie, sulle 
professioni sanitarie ausiliarie e sulle arti sanitarie ausiliarie. 
Controlli sulle strutture private - attività legate alla registrazione degli apparecchi radiologici 
a scopo diagnostico nelle strutture private (convenzionate e non convenzionate) compresi i 
sopralluoghi per sigillatura e disigillatura e le certificazioni sulla idoneità degli ambulatori e dei 
laboratori. 
Controlli di igiene e sanità sui pubblici esercizi - attività legate alla formulazione di pareri ai 
fini del rilascio dell’autorizzazione all’attività di barbiere, parrucchiere, estetista, ecc., al 
successivi controlli per verificare lo stato di igiene dei pubblici esercizi in oggetto e del rispetto 
delle norme igieniche da parte del personale che vi opera. 
Educazione sanitaria e medicina scolastica — attività legate agli interventi in materia di 
educazione sanitaria presso le scuole pubbliche e private di ogni ordine e ‘grado, sia a scopo 
profilattico che preventivo, alla vigilanza sull’igiene delle scuole e degli alunni, alla denuncia 
delle eventuali malattie infettive ed ai provvedimenti per le disinfezioni e disinfestazioni dei 
locali. 
Promozione sanitaria — attività legate alla organizzazione e divulgazione della pubblicità 
sanitaria allo scopo di informare ed educare il cittadino nella prevenzione di malattie sociali e/o 
nella profilassi da seguire in caso di epidemie. 

{ SO AO Senttà pubblica veterinaria 
Controllo sugli allevamenti di bestiame - attività legate alle istruttorie su richiesta al fine del 
rilascio delle autorizzazioni sanitarie per l’insediamento degli allevamenti, ai piani di controllo 
sugli allevamenti autorizzati, ai piani di prelievo dei campioni di latte, alla pianificazione degli 
interventi di profilassi delle malattie e dei controlli sulla gestione igienico sanitaria, alla 
organizzazione di indagini epidemiologiche nei casi di infezione e la relativa adozione delle 
misure restrittive degli allevamenti infetti ed al rilascio delle autorizzazioni alla detenzione di 
farmaci, nonché attività legate alla gestione dell’anagrafe degli allevamenti e delle specie 
allevate, alla tutela del benessere degli animali allevati, al controllo sugli alimenti ad essi 
destinati ed ai controlli sulla loro riproduzione. 
Controllo sugli impianti di macellazione - attività legate all’ispezione ed alla vigilanza nei 
macelli, all’istruttoria per l’autorizzazione al loro insediamento, ai piani di controllo sulla 
salubrità delle carni macellate e all’organizzazione della macellazione dei suini a domicilio. 
Controllo sugli animali da esperimento - attività legate alla pianificazione dei controlli ed ai 
controlli degli stabilimenti in cui vengono allevati e/o impiegati gli animali da esperimento. 
Controllo sugli animali da affezione - attività legate alla gestione dell’anagrafe canina, alla 
lotta al randagismo dei cani ed alla profilassi antirabbica. 
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| SC AO5 - Tutela igienico sanitaria degli alimenti 
e attività legate al rilascio delle autorizzazioni per l’insediamento degli stabilimenti» per la 
produzione, lavorazione e trasformazione degli alimenti di origine animale o dérivati (latte, 
pesce, uova, miele, ecc.) e di origine vegetale, ai prelievi di campioni‘»per ricerche 
batteriologiche e chimico-fisiche, alle certificazioni, alle ispezioni ed alla vigilanza sui mercati 
ittici e sugli impianti, alla istruttoria per le autorizzazioni sanitarie, ai piani-di controllo e 
all’addestramento sulle norme sanitarie da seguire, nonché attività legate alrilascio di pareri ai 


fini autorizzativi sugli impianti di raccolta e trasformazione di sottoprodotti e/o rifiuti di origine 
animale. 
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ASSISTENZA DISTRETTUALE 


E' l'attività volta alla promozione della salute, mediante attività di educazione sanitaria, medicina 
preventiva individuale, diagnosi, cura e riabilitazione di primo livello e di pronto intervento. 


Non è compresa l'attività svolta direttamente dai medici di base. 


i SC BOI - Guardia medica 
attività legate alla guardia medica sia per quanto riguarda all’assistenza medica effettuata nei 
giorni e nelle ore di riposo dei medici di base, nelle zone turistiche o in situazioni di pronto 
intervento che l'aspetto organizzativo delle strutture. 
attività svolte per la funzionalità del servizio 118. 


rozza fn? Alunni: <inrivsa 
soi Candia * Pico ta OSnOTgaio 


ie lEo iti af fed FRA 
Me 


attività legate alle visite mediche generiche, anche domiciliari e con carattere di urgenza, con il 
rilascio, quando richiesto, di certificazioni mediche obbligatorie ai sensi della vigente 
legislazione, di eventuali prescrizioni di farmaci, di eventuali prestazioni di assistenza 
integrativa, di richieste di visite specialistiche, proposte di ricovero in strutture di degenza. 


ivo 503- secicina vsdiuifica 
attività legate alle visite mediche pediatriche, anche domiciliari e con carattere di urgenza, con il 
rilascio, quando richiesto, di certificazioni mediche obbligatorie ai sensi della vigente 
legislazione, di eventuali prescrizioni di farmaci, di eventuali prestazioni di assistenza 
integrativa, di richieste di visite specialistiche, proposte di ricovero in strutture di degenza 

{ SC B04 - Assistenza territoriale e domiciliare 
Assistenza domiciliare - attività legate alla definizione del piano di trattamento individuale 
domiciliare ai pazienti non deambulanti ed anziani ed alle relative visite mediche domiciliari, 
anche con carattere di urgenza, al rilascio, quando richiesto, di certificazioni mediche 
obbligatorie ai sensi della vigente legislazione, alle eventuali prescrizioni di farmaci, alle 
eventuali prestazioni di assistenza integrativa, alle richieste di visite specialistiche, alle proposte 
di ricovero in strutture di degenza. 
Assistenza riabilitativa territoriale - attività legate alla erogazione di assistenza riabilitativa 
territoriale in regime domiciliare, ambulatoriale o semiresidenziale a favore anche di anziani. 

{SC 305 Assistenza fermaceltica 

attività legate alla fornitura di medicinali contemplati dal prontuario terapeutico nazionale 
attraverso le farmacie convenzionate o attraverso presidi e servizi delle Aziende abilitati a tale 
funzione, alla garanzia di accesso gratuito ai farmaci salvavita definiti nell'elenco ufficiale ed 
alla garanzia di accesso gratuito ai farmaci necessari per la terapia delle patologie esentate dalla 
partecipazione alla spesa nelle modalità previste dalla normativa vigente. 
Attività legate alla vigilanza sui farmaci per il controllo delle reazioni indesiderate, al controllo 
delle ricette per il monitoraggio delle pluriprescrizioni, alla distruzione dei farmaci stupefacenti 
ed all’analisi delle prescrizioni farmaceutiche; comprende, inoltre, le attività legate alla gestione 
degli orari, della turnazione della chiusura per ferie e del trasferimento di titolarità di sede, alla 
tenuta ed all’aggiornamento dell’albo dei Titolari di farmacie ed alla segnalazione dei furti di 
timbri e ricette. 
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| I SC B06 - Attività clinica 
Visite specialistiche - attività legate alla effettuazione di visite specialistiche negli ambulatori 
situati presso 1 poliambulatori a gestione diretta e presso gli ospedali a gestione diretta che 
erogano le prestazioni a pazienti esterni (non ricoverati presso l'ospedale), comprese le attività 
volte a garantire il funzionamento degli ambulatori in termini di manutenzione degli strumenti, 
di approvvigionamento del materiale igienico-sanitario e di definizione del calendario di 
utilizzo. 
Dialisi 
fisiokinesiterapia 

1 SC B07 - Attività di laboratorio 
attività legate alla effettuazione delle analisi chimico-cliniche nei laboratori a gestione diretta e 
nei laboratori degli ospedali a gestione diretta che erogano prestazioni a pazienti esterni (non 
ricoverati presso l'ospedale), comprese le attività volte a garantire il funzionamento dei 
laboratori in termini di manutenzione degli strumenti, di approvvigionamento del materiale 
igienico-sanitario e di SEUMIQONE del CS di utilizzo. 
{50 308 Alftività di diagnostica strumentale e per immagini 
attività legate alla effettuazione delle pate diagnostiche strumentali (ecografie, radiografie, 
T.A.C.. ecc.) negli ambulatori diagnostici strumentali situati presso i poliambulatori a gestione 
diretta c presso gli ospedali a gestione diretta che erogano prestazioni a pazienti esterni (non 
ricoverati presso l'ospedale), comprese le attività volte a garantire il fumzionamento degli 
ambulatori in termini di manutenzione degli strumenti, di approvvigionamento del materiale 
igienico-sanitario e di definizione del calendario di utilizzo. 
I oi 109 - Aftivita di consultorio materno infantile 
attività legate alla tutela della salute materno-infantile che si esplica attraverso la prevenzione e 
l'educazione sanitaria, la tutela del diritto alla procreazione cosciente e responsabile, la tutela 
delle gravidanze a rischio, la prevenzione ed il controllo delle patologie a rischio, ecc.. 
SC BIO Acvisioneo torifiorialo e semiresidenziale ai tossicodipendenti e 
alcoisti 
Assistenza tossicodipendenti - attività legate all'assistenza ai tossicodipendenti erogata 
attraverso visite, prestazioni specialistiche diagnostico-terapeutiche e riabilitative in regime 
ambulatoriale e semiresidenziale. 
Assistenza alcoldipendenti - attività legate all'assistenza agli alcoldipendenti erogata attraverso 
visite, prestazioni specialistiche diagnostico-terapeutiche e riabilitative in regime ambulatoriale 
c semiresidenziale. 
I SC Bi - Ausistenza psichiatrica territoriale e semiresidenziale 
attività legate all'assistenza psichiatrica (complesso degli interventi specialistici) e riabilitativa 
erogata in regime ambulatoriale e semiresidenziale ad adulti e bambini. 
| SC B12 - Assistenza territoriale e semiresidenziale riabilitativa ai disabili ex 
| art. 26 | 
attività dirette al recupero funzionale e sociale di soggetti affetti da minorazioni fisiche, 
psichiche o sensoriali attraverso prestazioni sanitarie erogate direttamente dall'azienda o da 
strutture convenzionale in regime ambulatoriale e semiresidenziale. 
| SC B13 - Assistenza idrotermale 

attività legate all’erogazione di prestazioni di carattere terapeutico effettuate presso gli 
stabilimenti idrotermali 

I SC_B14 - Assistenza protesica ed assistenza integrativa 
attività legate alla fornitura delle protesi e degli ausili tecnici inclusi nel Nomenclatore delle 
protesi con i limiti e con le modalità previste dalla normativa vigente. 
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e attività legate alla erogazione dei prodotti dietetici e dei presidi sanitari con i limiti e le médalìtà 
previsti dalla normativa vigente. 
ISC B15 - Assistenza psichiatrica residenziale 
e attività legate all'assistenza sanitaria di base e riabilitativa, in regime residenziale, à pazienti 
psichiatrici compresi i pazienti delle strutture ex manicomiali. 
ISC B16 - Assistenza residenziale agli anziani 
* attività legate all’assistenza sanitaria di base e riabilitativa, in regime residenziale, agli anziani. 
ISC B17 - Assistenza residenziale ai tossicodipendenti e alcolisti 
e Assistenza tossicodipendenti - attività legate all'assistenza sanitaria di base e riabilitativa, in 
regime residenziale, a tossicodipendenti ricoverati presso le comunità terapeutiche per 
tossicodipendenti. 
e Assistenza alcoldipendenti - attività legate all'assistenza sanitaria\di base e riabilitativa, in 
regime residenziale, agli alcoldipendenti ricoverati presso le comunità terapeutiche. 
ISC B18 - Assistenza ai disabili fisici e psichici 
e attività legate all'assistenza sanitaria di base e riabilitativa, in regime ambulatoriale, 
semiresidenziale e residenziale, ai disabili fisici, psichici e sefisoriali. 
ISC B20 - Assistenza residenziale riabilativaai disabili ex art. 26 
e attività dirette al recupero funzionale e sociale di sOggetti affetti da minorazioni fisiche, 
psichiche o sensoriali attraverso prestazioni sanitarié\èrogate direttamente dall’azienda o da 
strutture convenzionale in regime residenziale. 
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ASSISTENZA OSPEDALIERA 


E’ l'attività volta a garantire a tutta la popolazione assistita dal S.S.N. l'accesso diticoveri 
ospedalieri in tutti quei casi in cui non sia possibile intervenire in ambito ambulatoriale e/ 
domiciliare. | 


Comprende le seguenti attività: 


e gestione amministrativa dei ricoveri presso le strutture ospedaliere pubbliche degli assistiti 
residenti e non residenti 


* gestione dei posti letto in termini di assistenza medica ed infermiefistîca al paziente ricoverato 
nei reparti di degenza; 


e gestione del funzionamento delle sale operatorie presso gli ospedali a gestione diretta; 


e gestione degli interventi chirurgici effettuati presso gli ospedali a gestione diretta in termini di 
preparazione del paziente all'intervento, intervento nella.Sìta completezza e rientro del paziente 
nel reparto di degenza; 


e gestione reparti di degenza negli ospedali a gestionetdiretta in termini di servizio mensa, pulizia 
dei reparti comprese le strutture di supporto al reparto stesso (studi medici, infermeria, servizi 
igienici, sale comuni, ecc.); | 


e attività legate alla effettuazione delle visite, specialistiche (compresi i consulti) presso gli 
ambulatori ospedalieri, o presso i reparti di degenza, nel caso in cui le prestazioni sono erogate 
ai pazienti ricoverati presso l'ospedale stesso; 


e attività svolte per garantire il funzionamento degli ambulatori, dei laboratori ed il controllo del 
funzionamento delle attrezzature delle sale operatorie, di manutenzione degli strumenti, 
approvvigionamento del materiale îgienico-sanitario e di definizione del calendario di utilizzo 
per visite specialistiche ed interventi.chirurgici; 


ISC C04,- Gestione degenze ordinarie per acuti 


e Gestione ricoveri ospedalieri. Gestione amministrativa dei ricoveri presso le strutture 

| ©ospedaliere pubbliche e=presso le cliniche private convenzionate (comprese quelle all'estero) 
degli assistiti residenti enon residenti nella regione di appartenenza dell'ospedale. 

e Gestione interventi chirurgici. Gestione del funzionamento delle sale operatorie in termini di 
controllo del funzionamento delle attrezzature, di manutenzione degli strumenti, 
approvvigionamento del materiale igienico-sanitario e di definizione del calendario di utilizzo 
per gli interventi chirurgici, nonché in termini di preparazione del paziente all’intervento, 
intervento nella sua completezza e rientro del paziente nel reparto di degenza. 

e Gestione,reparti di degenza. Gestione dei reparti di degenza negli ospedali a gestione diretta in 
termini di servizio mensa, pulizia dei reparti comprese le strutture di supporto al reparto stesso 
(studi. medici, infermeria, servizi igienici, sale comuni, ecc.), nonché di gestione dei posti letto” 
in tefmihi di assistenza medica ed infermieristica al paziente. 

e Gestione delle farmacie. Gestione delle Farmacie interne agli ospedali in termini di carico e 
scarico dei.prodotti medicinali, distribuzione ai reparti ospedalieri, ecc. | 
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1 SC C02 - Gestione Day Hospital e Day Surgery 
e attività legate alla gestione dell'attività chirurgica o ospedaliera diurna ovvero quellà\relativa a 
ricoveri, o cicli di ricovero programmati, ciascuno di durata inferiore ad una giornata, con 
erogazione di PISEZIONI multiprofessionali e plurispecialistiche. 
i SC C03 - Attività di laboratorio per gli interni 
e attività legate alla effettuazione delle analisi chimico-cliniche presso i laboratori ospedalieri nel 
caso in cui le prestazioni sono erogate ai pazienti ricoverati presso l'ospedalé‘stesso. 
1 SC C04 - Aîtività di diagnostica strumentale e per immabini per interni 
e attività legate alla effettuazione degli esami strumentali presso gli àmbulatori strumentali 
ospedalieri nel caso in cui le prestazioni sono erogate ai pazienti ricoverati presso l'ospedale 
stesso. | 
I SC C05 - Assistenza ospedaliera per Ifngodegenti 
e attività legate alla gestione dell'attività ospedaliera per i pazienti.langodegenti. 
150 C06 - Assistenza ospedaliera perriabilitazione. 
e attività legate alla gestione dell'attività ospedaliera per i pazienti per i quali viene disposto un 
ciclo di riabilitazione | 
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e attività legate alla gestione dell' assistenza di\tipo spedalicro per 1 pazienti per i quali viene 
disposto un intervento sanitario presso il domicilio dello stesso. 
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ATTIVITÀ DI SUPPORTO ALLA ORGANIZZAZIONE ASSISTENZIALE 


E' l'attività volta all’organizzazione di servizi generali e di management compresi, quelli relativi 
alla raccolta ed elaborazione dei dati per ogni livello assistenziale; comprende inoltre le attività 
svolte presso la Direzione Sanitaria delle Aziende Ospedaliere. 


F_ GP 001 - Gestione del personale 
Comprende le attività legate alla gestione del personale dipendente dall'Azienda Sanitaria o 
Ospedaliera sia in termini amministrativi che organizzativi (turnazione, prevenzione, rispetto delle 
norme igieniche). 
F GP 002 - Formazione del personale 
Comprende le attività legate alla gestione ed organizzazione dei-corsi di formazione interni o 
esterni, convegni e seminari. 
UIGA 001 - Gostione amministrativON finanziaria 
e attività legate alla formazione gestione G ‘controllo dei iBanci 1 ioniche alla registrazione e 
controllo dei dati di natura economico e finanziaria. 
e attività legate alla gestione anagrafica degli assistiti, \alla gestione delle convenzioni, alla 
gestione economica delle accettazioni, alla gestione dèlle cartelle cliniche 
e attività svolte dall’ufficio amministrativo dell’ente’ in termini di* segreteria, di gestione 
anagrafica degli assistiti, di gestione economica\delle impegnative e delle accettazioni, di 
gestione delle convenzioni con strutture esterne, di gestione dei rimborsi, di gestione 
dell’archivio e del protocollo. 


P_SÌ 001 - Sistemi informativi e statistici 

e attività legate allo sviluppo, al potenziamento ed alla conduzione tecnica e funzionale del 
Sistema Informativo utilizzato pressodl'Azienda Sanitaria o Ospedaliera, nonché attività legate 
alla raccolta delle informazioni utiliyper la valutazione della organizzazione e delle attività 
dell’ente (controllo di gestione) ed alla loro elaborazione ai fini della predisposizione di 
prospetti e moduli statistici da inviare agli organismi che ne abbiano fatto richiesta. 

SA 001 - Servizi Cio: serali 

e attività legate alla gestione dél magazzino in termini di movimenti di merce, ripristino delle 
scorte, ecc. e alla gestioîte degli approvvigionamenti del materiale utilizzato (escluso i 
medicinali) presso l'Azienda Sanitaria o Ospedaliera e presso le strutture sanitarie di propria 
competenza, nonché..attività legate alla gestione delle strutture dell’ente quali il servizio di 
custodia e di portineria, di pulizia, il servizio di sicurezza, il centralino, la gestione degli 
impianti e degli automezzi, la logistica delle sedi. | 

F AL 001 - Affari legali e contenzioso 

e attività legate,alle funzioni di assistenza e supporto all’azienda o di ogni sua singola struttura 

organizzativa nel trattamento di questioni giuridiche e di contenzioso. 
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Schema delle categorie di personale da ricomprendere nelle 
tabelle relative alla rilevazione delle attività 


Codice 


Descrizione Ruolo 
categoria 


Descrizione categoria 


Codice 
qualifica 


Farmacisti dir. Il livello 
Farmacisti dir. l livello | 
Biologi dir. IlNivello 
Biologi dir;.] livello 
Chimicidir. Il livello 
Fisici dir. Il livello 
Fisigi dir. | livello 
Psicologi dir. Il livello 
Psicologi dir. | livello 
SI Collabor. prof. sanitario esperto - Ds 
Collabor. prof. sanitario — pers. inf. - D 
Operat. prof. sanitario — pers. inf. - C 


Operat. prof. sanitario 2 cat. — pers. inf. - Bs{  SOSINO 
Collabor. prof. sanitario — pers. tec. san. - D SO7TSO 


Operat. prof. sanitario — pers. tec. san. - C SOG6TSO 


Collabor. prof. sanitario — tec. prev. In SO7VIN 
ambiente e in luoghi di lavoro - D 
SOGVIN 


Operat. prof. sanitario — tec. prev. In 
ambiente e in luoghi di lavoro - 

Collabor. prof. sanitario — pers. riab. - D SO7RIO 
Operat. prof. sanitario — pers. riab. - C SOGRIO 
Operat. prof. sanitario 2 cat. — pers. riab. - SOS5RIO 
Bs 

Avvocati dir. | livello P50AVN 
Ingegneri dir. | livello P50IGN 
Architetti dir. | livello P50AHN 


Geologi dir. | livello P50GEN 
Assistenti religiosi - D PO7ARN 


Qualifiche atipiche ruolo professionale R99ATN 


Analisti dir. | livello T50ANN 
Statistici dir. | liv. T5OSTN 
Sociologi dir. | liv. T50SON 


Collabor. prof. — Ass. sociale esperto - Ds TOSBASE 
Collabor. tecnico - prof. esperto — Ds TO8SCTE 


Collabor. prof. — Ass. sociale - D TO7ZASN 
Collabor. tecnico - prof. - D TO7CTP. 


Descrizione Ruolo Descrizione categoria Codice |Qualifica /profilo Codice 
categoria qualifica 


Qualifica /profilo 


RUOLO SANITARIO |Medici 


SM 
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Personale infermieristico 


Personale tecnico sanitario ST 


Pers. di vigilanza e ispezione 


Personale con funzioni\riabilitazione 


i 


Ù 


RUOLO Ruolo professionale 
PROFESSIONALE 


RUOLO TECNICO 


| 


Dirigenti D 


Funzionari TF 
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RUOLO TECNICO 


(segue) 


RUOLO 
AMMINISTRATIVO 


FIN 
Coadiutori amministrativi - B | 


Nota: il personale specializzando, il personale a fempo déterminato, contrattista ed addetto ai lavori 
socialmente utili va compreso nella categoria che svolge funzioni analoghe. 
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GLOSSARIO DEI RISULTATI CONSEGUITI E STRUTTURE 
DISPONIBILI 


ASSISTENZA SANITARIA COLLETTIVA IN AMBIENTE DI VITA E DI LAVORO 
. DESCRIZIONE DATO SIGNIFICATO CODICE VALORE 


Numero di insediamenti Numero di insediamenti produttivi per i quali I SCA02 
produttivi sottoposti ad sono stati effettuati sopralluoghi nel periodo di 
ispezione riferimento | 

Numero di provvedimenti Numero di provvedimenti amministrativi e 
amministrativi e giudiziari di giuridici adottati nel periodo di riferimento in 
igiene pubblica adottati materia di igiene pubblica 


Numero di notifiche di malattie |Numero di notifiche di malattie infettive ricevite è 
infettive registrate nel periodo di riferimento 


Numero di atti di vigilanza Numero di atti di vigilanza di igiene urbana 
veterinaria effettuati veterinaria effettuati nel periodo di riferimento 
Numero di provvedimenti Numero di provvedimenti amministrativi e 
amministrativi e giudiziari a giudiziari a salvaguardia, tutela e salute dei 
salvaguardia tutela e salute dei |luoghi di lavoro adottati nel periodo di riferimento 
luoghi di lavoro 
Numero di controlli effettuati 
sulle farmacie 


IFSC A03 


I SC A09 


I SC A12 


a 
Dei 


DESCRIZIONE DATO SIGNIFICATO CODICE | VALORE 


Numero di controlli effettuati sulle. farmacie per la 
vigilanza sui farmaci, il monitoraggio delle pluri- 
prescrizioni e la distruzionedirfarmaci 
stupefacenti nel periodo,di«riferimento 


Numero di giorni di degenza — [Numero di giorni di degenza presso le I SC B74 
presso le comunità comunità terapeutiche per tossicodipendenti 
i nel periodo-=di riferimento 


00A2560 
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LIBRERIE CONCESSIONARIE PRESSO LE QUALI È IN VENDITA LA GAZZETTA UFFICIALE 


ABRUZZO 


CHIETI 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI - DE LUCA 
Via A. Herio, 21 

L’AQUILA 

LIBRERIA LA LUNA 

Viale Persichetti, 9/A 

PESCARA 

LIBRERIA COSTANTINI DIDATTICA 
Corso V. Emanuele, 146 ; 
LIBRERIA DELL'UNIVERSITA 

Via Galilei (ang. via Gramsci) 
SULMONA 

LIBRERIA UFFICIO IN 

Circonv. Occidentale, 10 

TERAMO 

LIBRERIA DE LUCA 

Via Riccitelli, 6 


BASILICATA 


MATERA 

LIBRERIA MONTEMURRO 
Via delle Beccherie, 69 
GULLIVER LIBRERIE 

Via del Corso, 32 
POTENZA 

LIBRERIA PAGGI ROSA 
Via Pretoria 


CALABRIA 


CATANZARO ; 
LIBRERIA NISTICO 

Via A. Daniele, 27 
COSENZA 

LIBRERIA DOMUS 

Via Monte Santo, 70/A 
PALMI 

LIBRERIA IL TEMPERINO 
Via Roma, 31 

REGGIO CALABRIA 
LIBRERIA L'UFFICIO 
Via B. Buozzi, 23/A/B/C 
VIBO VALENTIA 
LIBRERIA AZZURRA 
Corso V. Emanuele III 


CAMPANIA 


ANGRI 

CARTOLIBRERIA AMATO 
Via dei Goti, 11 

AVELLINO 

LIBRERIA GUIDA 3 

Via Vasto, 15 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Via Matteotti, 30-32 
CARTOLIBRERIA CESA 

Via G. Nappi, 47 
BENEVENTO 

LIBRERIA LA GIUDIZIARIA 
Via F. Paga, 11 

LIBRERIA MASONE 

Viale Rettori, 71 

CASERTA 

LIBRERIA GUIDA 3 

Via Caduti sul Lavoro, 29-33 
CASTELLAMMARE DI STABIA 
LINEA SCUOLA 

Via Raiola, 69/D 

CAVA DEI TIRRENI 
LIBRERIA RONDINELLA 
Corso Umberto I, 253 
ISCHIA PORTO 

LIBRERIA GUIDA 3 

Via Sogliuzzo 

NAPOLI 
LIBRERTA.LEGISLATIVA MAJOLO 
Via Caravita, 30 

LIBRERIA GUIDA 1 
Via*Portalba, 20-23 
LIBRERIA L'ATENEO 

Viale rAugusto, 168-170 
LIBRERIA GUIDA 2 

Via Merliani, 118 

LIBRERIA 1.B.S. 

Salita del Casale, 18 
NOCERA INFERIORE 
LIBRERIA LEGISLATIVA CRISCUOLO 
Via Fava, 51; 


&% NOLA 


LIBRERIA EDITRICE LA RICERCA 
Via Fonseca, 59 

POLLA 

CARTOLIBRERIA GM 

Via Crispi 

SALERNO 

LIBRERIA GUIDA 

Corso Garibaldi, 142 


EMILIA-ROMAGNA 


BOLOGNA 

LIBRERIA GIURIDICA CERUTI 
Piazza Tribunali, 5/F 
LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Via Castiglione, 1/C 
GIURIDICA EDINFORM 

Via delle Scuole, 38 

CARPI 

LIBRERIA BULGARELLI 
Corso S. Cabassi, 15 
CESENA 

LIBRERIA BETTINI 

Via Vescovado, 5 

FERRARA 

LIBRERIA PASELLO 

Via Canonica, 16-18 

FORLÌ 

LIBRERIA CAPPELLI 

Via Lazzaretto, 51 

LIBRERIA MODERNA 

Corso A. Diaz, 12 

MODENA 

LIBRERIA GOLIARDIGCA 

Via Berengario, 60 

PARMA 

LIBRERIA PIROLAPARMA 
Via Farini, 34/D 

PIACENZA 

NUOVA TIPOGRAFIA DEL MAINO 
Via Quattro Novembre, 160 
RAVENNA 
LIBRERIAGIURIDICA DI FERMANI MAURIZIO 
ViaCorrado Ricci, 12 
REGGIO’ EMILIA 

LIBRERIA MODERNA 

Via Farini, 1/M 

RIMINI 

lelBRERIA DEL PROFESSIONISTA 
Via XXII Giugno, 3 


FRIULI-VENEZIA GIULIA 


GORIZIA 

CARTOLIBRERIA ANTONINI 
Via Mazzini, 16 
PORDENONE 

LIBRERIA MINERVA 
Piazzale XX Settembre, 22/A 
TRIESTE 

LIBRERIA TERGESTE 
Piazza Borsa, 15 (gall. Tergesteo) 
UDINE 

LIBRERIA BENEDETTI 

Via Mercatovecchio, 13 
LIBRERIA TARANTOLA 

Via Vittorio Veneto, 20 


LAZIO 


FROSINONE 

LIBRERIA EDICOLA CARINCI 
Piazza Madonna della Neve, s.n.c. 
LATINA 

LIBRERIA GIURIDICA LA FORENSE 
Viale dello Statuto, 28-30 

RIETI 

LIBRERIA LA CENTRALE 

Piazza V. Emanuele, 8 

ROMA 

LIBRERIA ECONOMICO GIURIDICA 
Via S. Maria Maggiore, 121 
LIBRERIA DE MIRANDA 

Viale G. Cesare, 51/E-F-G 
LIBRERIA EDITALIA 

Via dei Prefetti, 16 (Piazza del Parlamento) 
LIBRERIA LAURUS ROBUFFO 

Via San Martino della Battaglia, 35 


LIBRERIA L’UNIVERSITARIA 
Viale Ippocrate, 99 

LIBRERIA IL TRITONE 

Via Tritone, 61/A 

LIBRERIA MEDICHINI 

Via Marcantonie Colonna, 68-70 
LA CONTABILE 

Via Tuscolana} 1027 

SORA 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
ViavAbruzzo, 4 

TIVOLI 

LIBRERIA MANNELLI 

Vialé Mannelli, 10 

VITERBO 

LIBRERIA “AR” 

Palazzo Uffici Finanziari - Loc. Pietrare 
LIBRERIA DE SANTIS 

Via Venezia Giulia, 5 


LIGURIA 


CHIAVARI 

CARTOLERIA GIORGINI 
Piazza N.S. dell’Orto, 37-38 
GENOVA 


LIBRERIA GIURIDICA DI A. TERENGHI 
& DARIO CERIOLI 


Galleria E. Martino, 9 

IMPERIA 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI - DI VIALE 
Viale Matteotti, 43/A-45 


LOMBARDIA 


BERGAMO 

LIBRERIA LORENZELLI 

Via G. D’Alzano, 5 

BRESCIA 

LIBRERIA QUERINIANA 

Via Trieste, 13 

BRESSO 

LIBRERIA CORRIDONI 

Via Corridoni, 11 

BUSTO ARSIZIO 
CARTOLIBRERIA CENTRALE BORAGNO 
Via Milano, 4 

COMO 

LIBRERIA GIURIDICA BERNASCONI 
Via Mentana, 15 

GALLARATE 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 

Via Pulicelli, 1 (ang. p. risorgimento) 
LIBRERIA TOP OFFICE 

Via Torino, 8 

LECCO 

LIBRERIA PIROLA - DI LAZZARINI 
Corso Mart. Liberazione, 100/A 
LIPOMO 

EDITRICE CESARE NANI 

Via Statale Briantea, 79 

LODI 

LA LIBRERIA S.a.s. 

Via Defendente, 32 

MANTOVA 

LIBRERIA ADAMO DI PELLEGRINI 
Corso Umberto I, 32 

MILANO 

LIBRERIA CONCESSIONARIA 
IPZS-CALABRESE 

Galleria V. Emanuele Il, 13-15 
FOROBONAPARTE S.r.l. 

Foro Bonaparte, 53 


MONZA 

LIBRERIA DELL’ARENGARIO 
Via Mapelli, 4 

PAVIA 


LIBRERIA GALASSIA 

Corso Mazzini, 28 

SONDRIO 

LIBRERIA MAC 

Via Caimi, 14 

VARESE 

LIBRERIA PIROLA - DI MITRANO 
Via Albuzzi, 8 


Segue: LIBRERIE CONCESSIONARIE PRESSO LE QUALI È IN VENDITA LA GAZZETTA UFFICIALE 


MARCHE 


ANCONA 

LIBRERIA FOGOLA 

Piazza Cavour, 4-5-6 
ASCOLI PICENO 

LIBRERIA PROSPERI 
Largo Crivelli, 8 
MACERATA 

LIBRERIA UNIVERSITARIA 
Via Don Minzoni, 6 
PESARO 


LIBRERIA PROFESSIONALE MARCHIGIANA 


Via Mameli, 34 

S. BENEDETTO DEL TRONTO 
LA BIBLIOFILA 

Via Ugo Bassi, 38 


MOLISE 


CAMPOBASSO 

LIBRERIA GIURIDICA DI.E.M. 
Via Capriglione, 42-44 
CENTRO LIBRARIO MOLISANO 
Viale Manzoni, 81-83 


PIEMONTE 


ALBA 

CASA EDITRICE 1.C.A.P. 
Via Vittorio Emanuele, 19 
ALESSANDRIA 


LIBRERIA INTERNAZIONALE BERTOLOTTI 


Corso Roma, 122 

BIELLA 

LIBRERIA GIOVANNACCI 

Via Italia, 14 

CUNEO 

CASA EDITRICE ICAP 

Piazza dei Galimberti, 10 
NOVARA 

EDIZIONI PIROLA E MODULISTICA 
Via Costa, 32 

TORINO 

CARTIERE MILIANI FABRIANO 
Via Cavour, 17 

VERBANIA 

LIBRERIA MARGAROLI 

Corso Mameli, 55 - Intra 
VERCELLI 

CARTOLIBRERIA COPPO 

Via Galileo Ferraris, 70 


PUGLIA 


ALTAMURA 

LIBRERIA JOLLY CART 

Corso V. Emanuele, 16 

BARI 

CARTOLIBRERIA QUINTILIANO 
Via Arcidiacono Giovanni, 9 
LIBRERIA PALOMAR 

Via P. Amedeo, 176/B 
LIBRERIA LATERZA GIUSEPPE*%& FIGLI 
Via Sparano, 134 

LIBRERIA FRATELLI LATERZA 
Via Crisanzio, 16 

BRINDISI 

LIBRERIA PIAZZO 

Corso Garibaldi, 38/A 
CERIGNOLA 

LIBRERIA VASCIAVEO 

Via Gubbio, 14 

FOGGIA 

LIBRERIA PATIERNO 

Via Dantem21 

LECCE 

LIBRERIA LECCE SPAZIO VIVO 
Via Palmieri, 30 
MANFREDONIA 

LIBRERIA IL PAPIRO 

Corso Manfredi, 126 
MOLFETTA 

LIBRERIA IL GHIGNO 

Via Campanella, 24 

TARANTO 

LIBRERIA FUMAROLA 

Corso Italia, 229 


SARDEGNA 


CAGLIARI 

LIBRERIA F.LLI DESSÌ 
Corso V. Emanuele, 30-32 
ORISTANO 

LIBRERIA CANU 

Corso Umberto I, 19 
SASSARI 

LIBRERIA MESSAGGERIE SARDE 
Piazza Castello, 11 
LIBRERIA AKA 

Via Roma, 42 


SICILIA 


ACIREALE 

LIBRERIA S.G.C. ESSEGICI S.a.s. 
Via Caronda, 8-10 
CARTOLIBRERIA BONANNO 
Via Vittorio Emanuele, 194 
AGRIGENTO 

TUTTO SHOPPING 

Via Panoramica dei Templi, 17 
CALTANISSETTA 

LIBRERIA SCIASCIA 

Corso Umberto |, 111 
CASTELVETRANO 
CARTOLIBRERIA MAROTTA &GALIA 
Via Q. Sella, 106-108 

CATANIA 

LIBRERIA LA PAGLIA 

Via Etnea, 393 

LIBRERIA ESSEGICI 

Via F. Riso, 56 

LIBRERIA RIOLO FRANCESCA 
Via Vittorio Emanuele, 137 
GIARRE 

LIBRERIA LA SENORITA 
Corso Italia, 132-134 

MESSINA 

LIBRERIA>\PIROLA MESSINA 
Cofso Cavour, 55 

PALERMO 

LIBRERIA S.F. FLACCOVIO 
Via Ruggero Settimo, 37 
LIBRERIA FORENSE 

Via Maqueda, 185 

LIBRERIA S.F. FLACCOVIO 
Piazza V. E. Orlando, 15-19 
LIBRERIA MERCURIO LI.CA.M. 
Piazza S. G. Bosco, 3 
LIBRERIA DARIO FLACCOVIO 
Viale Ausonia, 70 

LIBRERIA CICALA INGUAGGIATO 
Via Villaermosa, 28 

LIBRERIA SCHOOL SERVICE 
Via Galletti, 225 

S. GIOVANNI LA PUNTA 
LIBRERIA DI LORENZO 

Via Roma, 259 

SIRACUSA 

LA LIBRERIA DI VALVO E SPADA 
Piazza Euripide, 22 

TRAPANI 

LIBRERIA LO BUE 

Via Cascio Cortese, 8 
LIBRERIA GIURIDICA DI SAFINA 
Corso Italia, 81 


TOSCANA 


AREZZO 

LIBRERIA PELLEGRINI 

Via Cavour, 42 

FIRENZE 

LIBRERIA PIROLA «gia Etruria» 
Via Cavour, 46/R 

LIBRERIA MARZOCCO 

Via de’ Martelli, 22/R 
LIBRERIA ALFANI 

Via Alfani, 84-86/R 


GROSSETO 

NUOVA LIBRERIA 

Via Mille, 6/A 

LIVORNO 

LIBRERIA AMEDEO.NUOVA 
Corso Amedeo, 23:27 
LIBRERIA IL PENTAFOGLIO 
Via Fiorenza, 4/B 

LUCCA 

LIBRERIA BARONI ADRI 
Via S. Paolino, 45-47 
LIBRERIA SESTANTE 

Via Montanara, 37 

MASSA 

LIBRERIA IL MAGGIOLINO 
Via Europa, 19 

PISA 

LIBRERIA VALLERINI 

Via dei Mille, 13 

PISTOIA 

LIBRERIA UNIVERSITARIA TURELLI 
Via Macallè, 37 


PRATO 

LIBRERIA GORI 

Via Ricasoli, 25 

SIENA 

LIBRERIA TICCI 

Via delle Terme, 5-7 
VIAREGGIO 

LIBRERIA IL MAGGIOLINO 
Via Puccini, 38 


TRENTINO-ALTO ADIGE 


TRENTO 
LIBRERIA DISERTORI 
Via Diaz, 11 


UMBRIA 


FOLIGNO 

LIBRERIA LUNA 

Via Gramsci, 41 
PERUGIA 

LIBRERIA SIMONELLI 
Corso Vannucci, 82 
LIBRERIA LA FONTANA 
Via Sicilia, 53 

TERNI 

LIBRERIA ALTEROCCA 
Corso Tacito, 29 


VENETO 


BELLUNO 

LIBRERIA CAMPDEL 

Piazza Martiri, 27/D 
CONEGLIANO 

LIBRERIA CANOVA 

Via Cavour, 6/B 

PADOVA 

LIBRERIA DIEGO VALERI 

Via Roma, 114 

ROVIGO 

CARTOLIBRERIA PAVANELLO 
Piazza V. Emanuele, 2 

TREVISO 

CARTOLIBRERIA CANOVA 

Via Calmaggiore, 31 

VENEZIA 

CENTRO DIFFUSIONE PRODOTTI 
EDITORIALI I.P.Z.S. 

S. Marco 1893/B - Campo S. Fantin 
VERONA 

LIBRERIA L.E.G.1.S. 

Via Adigetto, 43 

LIBRERIA GROSSO GHELFI BARBATO 
Via G. Carducci, 44 

LIBRERIA GIURIDICA EDITRICE 
Via Costa, 5 

VICENZA 

LIBRERIA GALLA 1880 

Corso Palladio, 11 


MODALITÀ PER LA VENDITA 


La «Gazzetta Ufficiale» e tutte le altre pubblicazioni ufficiali sono in vendita al pubblico: 
— presso l’Agenzia dell’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato in ROMA: piazza G. Verdi, 10; 
— presso le Librerie concessionarie indicate nelle pagine precedenti. 


Le richieste per corrispondenza devono essere inviate all’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato - Direzione Marketing e Commerciale - 
Piazza G. Verdi, 10 - 00100 Roma, versando l'importo, maggiorato delle spese di spedizione, a mezzo del c/c postale n: 16716029. 
Le inserzioni, come da norme riportate nella testata della parte seconda, si ricevono con pagamento anticipato, presso le agenzie in Roma e 
presso le librerie concessionarie. 


PREZZI E CONDIZIONI DI ABBONAMENTO - 2000 


Gli abbonamenti annuali hanno decorrenza dal 1° gennaio e termine al 31 dicembre 2000 
i semestrali dal 1° gennaio al 30 giugno 2000 e dal 1° luglio al 31 dicembre 2000 


PARTE PRIMA - SERIE GENERALE E SERIE SPECIALI 
Ogni tipo di abbonamento comprende gli indici mensili 


Tipo A - Abbonamento ai fascicoli della serie generale, Tipo D - Abbonamento ai fascicoli \della serie spe- 
inclusi tutti i supplementi ordinari: ciale destinata alle leggi\ed ai regolamenti 
- annuale È 508.000 regionali: 
- semestrale È 289.000 - annuale ì 106.000 


Tipo A1 - Abbonamento ai fascicoli della serie RSIMESITAIO È S9000 


generale, inclusi i supplementi ordinari Abbonamento ai fascicoli della serie speciale 
contenenti i provvedimenti legislativi: destinata ai concorsi indetti dallo Stato e dalle 
- annuale ° 416.000 altre pubbliche amministrazioni: 


- semestrale : 231.000 - annuale P 267.000 


i i NIE - semestrale È 145.000 
Tipo A2 - Abbonamento ai supplementi ordinari con- i La 
tenenti i provvedimenti non legislativi: Completor*Abbonamento ai fascicoli della 


- annuale . 115.500 serie*generale, inclusi i supplementi ordinari 

- semestrale È 69.000 contenenti i provvedimenti legislativi e non 

legislativi ed ai fascicoli delle quattro serie 

Tipo B - Abbonamento ai fascicoli della serie speciale speciali (ex tipo F): 

destinata agli atti dei giudizi davanti alla Corte >annuale . 1.097.000 
costituzionale: = semestrale 2 593.000 

- annuale . 107.000 Tipo F1 - Abbonamento ai fascicoli della serie 

- semestrale . 70.000 generale inclusi i supplementi ordinari 


; sat ì l contenenti i provvedimenti legislativi ed ai 
Tipo C - Abbonamento ai fascicoli della serie speciale fascicoli delle quattro serie speciali 


destinata agli atti delle Comunità europee: (escluso il tipo A2): 
- annuale ; 273.000 - annuale : 982.000 


- semestrale + 150.000 - semestrale . 520.000 


Integrando con la somma di L. 150.000 i/ versamento relativo al tipo di abbonamento della Gazzetta Ufficiale - parte prima - prescelto, si 
riceverà anche l’Indice repertorio annuale cronologico per materie 1999. 

Prezzo di vendita di un fascicolo separato della serie generale 

Prezzo di vendita di un fascicolo separato delle serie speciali I, ll e II, ogni 16 pagine o frazione 

Prezzo di vendita di un fascicolo della /V serie speciale «Concorsi ed esami» 

Prezzo di vendita di un fascicolo indici mensili, ogni 16 pagine» frazione 

Supplementi ordinari per la vendita a fascicoli separati, ogni, 16 pagine o frazione 

Supplementi straordinari per la vendita a fascicoli, ogni 16 pagine o frazione 


Supplemento.straordinario «Bollettino delle estrazioni» 
Abbonamento annuale . 162.000 
Prezzo di vendita di un fascicolo, ogni 16 pagine o'frazione ; 1.500 


Supplemento straordinario «Conto riassuntivo del Tesoro» 
Abbonamento annuale . 105.000 
Prezzo di vendita di un fascicolo separato î 8.000 


Gazzetta Ufficiale su MICROFICHES - 2000 
(Serie generale - Supplementi ordinari - Serie speciali) 


Abbonamento annuo (52 spedizioni raccomandate settimanali) L. 1.300.000 
Vendita singola: ogni microfiches'contiene fino a 96 pagine di Gazzetta Ufficiale ; 1.500 
Contributo spese per imballaggio e*spedizione raccomandata (da 1 a 10 microfiches) . 4.000 


N.B. — Per l’estero i suddetti prezzi sono aumentati del 30%. 


PARTE SECONDA - INSERZIONI 
Abbonamento annuale . 474.000 
Abbonamento semestrale . 283.000 
Prezzo di vendita di un\fascicolo, ogni 16 pagine o frazione ; 1.550 


| prezzi di vendita, in abbonamento ed a fascicoli separati, per l’estero, nonché quelli di vendita dei fascicoli delle annate 
arretrate, compresi i fascicoli dei supplementi ordinari e straordinari, sono raddoppiati. 


L'importo deglitabbonamenti deve essere versato sul c/c postale n. 16716029 intestato all'Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato. 
L’invio dei fascicoli disguidati, che devono essere richiesti entro 30 giorni dalla data di pubblicazione, è subordinato alla trasmissione 
dei dati riportati sulla relativa fascetta di abbonamento. 


Per informazioni, prenotazioni o reclami attinenti agli apbonamenti oppure alla vendita della Gazzetta Ufficiale bisogna rivol- 
gersi direttamente all’ Amministrazione, presso l’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato - Piazza G. Verdi, 10 - 00100 ROMA 


Ufficio apbonamenti Vendita pubblicazioni Ufficio inserzioni Numero verde 
06 85082149/85082221 06 85082150/85082276 06 85082146/85082189 800-864035 


| | | | | L. 36.000 


*X 4 11250061000 * 


